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Pratarme

Sioje knygoje apibendrintas ilgus metus dirbtas administracinés kalbos
darbas. | jj buvau jtrauktas ne dél pomégio, o i§ reikalo. Savo dvasia esu
laisvos kalbos $alininkas. Man maloniau lukstenti Juozo Apucio noveliy
stiliaus %aisma ar Henriko Cigriejaus poezijoje ZaiZaruojanéius gyvosios
kalbos kristalus, negu nagrinéti taisykliy punktus ar nutarimy $tampus.
I kanceliarinés kalbos darbus jtrauké devintojo desimtmecio pradzioje
kilusi ra§tvedybos kalbos tvarkymo banga, o j patj jos verpeta jsuko tuo-
metinéje Ministry Taryboje rastvedybos kalbg tvarkes $viesaus atminimo
Jonas Zemaitis. Jo pastangomis rajonuose buvo rengiami rastvedybos ir
raSty kalbos seminarai. Prie§ tai susipazindavome su ty rajony jstaigy
ratais ir tenai rastus kalbos trikumus ar $iaip jdomesnius dalykus aptar-
davome seminaruose. Teko perzitréti $isnis dokumenty, prisikaupé dau-
gybé pavyzdziy ir nemazai kanceliarinés kalbos klausimy. Kilo mintis
sukaupta medZiagg sutvarkyti ir parengti rastvedybos tvarkytojams skirtg
leidinélj.

Kol darbas jsibégéjo, daug kas pakito. Atkiirus nepriklausomybeg, pa-
sikeite jstaigos ir jy pavadinimai, pasirodé naujy dokumenty, susikare
kitokia raStvedybos sistema, paseno arba pasikeité ir dalis kalbos fakty.
Reikéjo stabteléti, turimg sankaupg perziaréti ir i§ naujo jvertinti. To
darbo émémés kartu su Lietuviy kalbos instituto Kalbos kultiros sky-
riaus kolegémis Elena Oginskiene ir Rasa Mielkuviene. Buvo parengti ir
1993 m. pasirodé , Kanceliarinés kalbos patarimai®, tai buvo pirmas zings-
nis j dabar ¢ia teikiamg knygg. Patarimai buvo du kartus taisyti ir pildyti
(1998 ir 2002 m.), o i$ viso i$€jo penki jy leidimai.

»Kanceliarinés kalbos patarimai®, be abejo, buvo reikalingas ir nau-
dingas leidinys, bet visy $ios srities poreikiy jie vis délto nepatenkina.
Juose aptarti atskiri konkretiis rastvedybos ir kanceliarinés kalbos reiski-
niai, duota patarimy dél jy vartojimo ar nevartojimo, bet jy motyvacija
yra trumpa ir lakoniSka. Nei itisinés ty reiSkiniy panoramos, nei issa-
mesnés analizés néra, ne toks buvo to leidinio tikslas.

Be paprastosios kanceliarinés kalbos, kurios tvarkybai minetas leidi-
nys buvo skirtas, teko turéti reikaly su valstybés dokumenty ir apskritai su
teisés kalba, bendradarbiauta su rastvedybos taisykliy rengejais, kartu su
jais nemazai svarstyta ir dokumenty kalbos klausimy. Kaip Kalbos kulti-
ros skyriaus darbuotojui ir Valstybinés kalbos komisijos nariui teko re-
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cenzuoti dokumenty projekty kalbg, teikti sitlymy ir konsultacijy jvai-
rioms institucijoms. Paradytas vienas kitas tos tematikos straipsnis.

Tuos dalykus, kuriy aplankuose ir galvoje prisikaupé dirbant kance-
liarinés ir administracinés kalbos darbus ir kuriy neapima , Kanceliarinés
kalbos patarimai®, méginama apzvelgti $ioje skaitytojams teikiamoje kny-
goje. Jiyra tarsi ,,Kanceliarinés kalbos patarimy“ ir juos rengiant sukaup-
tos patirties apibendrinimas.

Kaip galima suprasti i§ pavadinimo ,,Administraciné kalba ir jos varto-
sena“, Sioje knygoje pirmiausia svarstomi bendrieji administracinés kal-
bos reikalai, bet nuo jy neatskiriama ir konkrecioji Sios kalbos vartosena.

Bendrieji dalykai apzvelgti pirmoje knygos dalyje ,Administracinés
kalbos ypatybés®. I§ pradziy aptariama $ios kalbos esmé, lietuviy admi-
nistracineés kalbos raida, santykis su kitomis kalbos atmainomis, $altiniai,
i$ kuriy maitinasi administraciné kalba. Budingyjy ypatybiy apzvalga
pradedama nuo tikslumo ir tikslingumo, jie laikomi $iai kalbai ypac svar-
biais principais. Po to eina taip pat svarbi Sios kalbos ypatybe — daiktavar-
dinés raiSkos vyravimas, daiktavardinés konstrukcijos ir kitokie kancelia-
rizmai. Bendryjy dalyky apzvalga baigiama skyriumi, kur kalbama, kaip
administraciné kalba susijusi su rastvedyba ir kaip jg veikia dokumenty
formos ir struktiiros ypatybes.

Antroje dalyje ,Svarbesnieji vartosenos dalykai einama prie admi-
nistracinés kalbos vartosenos, bet ji aprasoma kitaip nei ,Kanceliarinés
kalbos patarimuose®. Pirma, apimama ne visa vartosena, o tik svarbes-
nieji jos klausimai; antra, nagrinéjami ne atskiri konkretiis Zodziai, jy
formos ar pasakymai, o tam tikros jy grupés ar apibendrinti vartosenos
atvejai. Perzvelgiamos aktualiausios administracinés kalbos vartojimo, arba
pritaikymo, sritys, literatiros mokslo terminu tariant — atskiri Zanrai.
Tokios ¢ia gana pladiai nagrinéjamos sritys yra: jstaigy, jmoniy ir organi-
zacijy pavadinimai; asmenvardzZiai ir asmeny pavadinimai; dokumenty
pavadinimai ir jy kalbos ypatybeés. O kalbiskiausias tos dalies skyrius yra
apie dokumenty tekstus, nes administraciné kalba ir yra dokumenty teksty
kalba. Dar reikia pasakyti, kad ¢ia nagrinéjami ne iStisiniai dokumentai
(tai padaryta kity autoriy leidiniuose: Rinkeviciené A. 2003; Vladarskie-
né R. 2003), o atskiri neaiSkumy galintys kelti jy kalbos klausimai, daro-
mi apibendrinimai.

Kalbos vartosena nagrinéjama ir trecioje dalyje ,, Atskirieji kalbos reis-
kiniai®, tik ¢ia prie jy einama i kitos puses. Kaip pagrindas imami ben-



drieji kalbos reiskiniai ir Zidrima, kas kaip i jy taikoma administracinei
kalbai. Cia svarbiausia — kalbiné jy analizé. Pirmiausia déstoma bendro-
joje kalbos literatroje ir norminamuosiuose veikaluose pripazinti teigi-
niai ir jais remiamasi, bet yra vienas kitas ir savas vertinimas bei admi-
nistracinei kalbai taikoma i§vada. Cia, kaip ir antroje dalyje, parinkti ir
svarstomi keli svarbiausi ir aktualiausi dalykai: veiksmaZzodziy formos ir
ju vediniai, linksniy vartojimas, bevardé gimine, jvardziuotinés formos,
jsidémetini prieveiksmiy, keliy priesagy vartojimo, neiginio vartojimo ir
rafymo atvejai. Siy svarstymy tikslai dvejopi: pirma, teikti konkrediy
administracinés kalbos patarimy, antra, skatinti suvokti kalbos reiskinius
ir patiems ieskoti atsakymy j kylancius klausimus.

Tie du tikslai eina per visg knygg ir vienas su kitu siejasi. Ir bendrieji
administracinés kalbos dalykai nagrinéjami ne abstrakéiai, o per konkre-
Cius reiskinius, pateikiama pavyzdZiy, jais remiamasi. Parenkami budin-
gesni ir aktualesni atvejai, jie vertinami, o kas taisytina, taisoma. Neven-
giama tuos pacius faktus minéti keliose vietose, jei jie tinka keliems reis-
kiniams pailiustruoti ar juos galima keliais pozitiriais nagrinéti. Panasas
ar lygiagretiis dalykai susiejami nuorodomis.

Knyga skiriama jvairiam skaitytojy ratui. Pirmiausia tikiuosi padeéti
tiems, kas su administracine kalba susiduria kasdieniniame darbe — rast-
vedybos tvarkytojams ir rasty rengéjams. Taip pat savo patirtimi noriu
pasidalyti su tais kalbos darbininkais, kurie administracing kalbg tures
toliau tvarkyti ir puoseléti. Noréciau, kad Sis leidinys jiems baty kaip
patarimai ir pagalba. Pagaliau jj teikéiau visiems, kas domisi kalbos rei-
kalais ir nori plésti savo akiratj. Todél knyga stengtasi rasyti ne mokslis-
kai ar kanceliariskai, o kuo paprastesne kalba, nevengiant publicistiniy
intarpy.

Knyga, kaip sakyta, turi tris dalis, jos skirstomos j sunumeruotus
skyrius. Kiekvienas skyrius turi savo pavadinimg, o jy numeracija eina
per visg knyga. Skyriy tekstas skirstomas j punktus, kurie Zymimi dviem
skaitmenimis: pirmasis reiskia skyriaus, antrasis — to skyriaus punkto nu-
merj. Kiekvienas punktas pradedamas isryskintomis raidémis parasytu
teiginiu, kuris trumpai nusako to punkto turinj. Iryskintieji teiginiai
yra tarsi knygos santrauka. Pradiniai punkty teiginiai taip pat pateikti
atskiru sgrasu po pagrindinio visos knygos teksto.

Knygos pabaigoje pridéta ZodZiy ir ZodZiy junginiy rodykle, j kurig
jtraukti svarbiausi aptarti Zodziai ir ZodzZiy junginiai, nurodomos vietos,



kur jie nagrinéjami ir vertinami (nejtraukti tik Siaip pamineti ir kaip
pavyzdziai pateikti reiskiniai).

Rengdamas $ig knyga jauciau daugelio kolegy pritarima ir paramg ir
esu uz tai dékingas. Pirmiausia dékoju Kalbos kultaros skyriui ir jo vado-
vei dr. Ritai Militinaitei — kad sudaré palankias salygas §j darbg dirbti,
kad pateiktg tekstg apsvarsté ir teigiamai jvertino, pateiké patarimy, kaip
ji pagerinti. UZ pastabas ir patarimus dékoju leidinio recenzentui doc.
dr. Gintautui Akelaiciui ir Valstybinés lietuviy kalbos komisijos eksper-
tams. Uz techninj teksto tvarkymg acit Birutei Gustaitienei, uz knygos
rengimg spaudai — redaktorei Albinai Bataitytei ir Lietuviy kalbos insti-
tuto leidyklos maketuotojoms.
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1.

Administracinés kalbos
savoka ir terminai

1

Administraciné kalba yra oficialiyjy rasty ir valstybés doku-
menty kalba. Tai bendrinés kalbos atmaina, turinti ne tik savo vartoji-
mo sritj, bet ir tam tikry savy ypatybiy. Si kalbos atmaina vadinama
dviem artimais, bet ne visai tapaciais terminais — kanceliariné kalba ir
administraciné kalba.

Senesnis yra ir placiau vartojamas kanceliarinés kalbos terminas,
rastvedybos tvarkytojams jis labiausiai Zinomas i3 jiems skirtos knygos
»Kanceliarinés kalbos patarimai®. Paplite ir kalbos leidiniuose minimi su
bidvardziu kanceliarinis sudaryti junginiai kanceliarinis stilius, kan-
celiarinis posakis ir pastarojo sinonimas kanceliarizmas (DLKZ 2000:
281; KTZ 1990: 100, 192). Turime su kanceliarine kalba susijusj biidvar-
dj kanceliariskas ,kanceliarinei kalbai biidingas, toks kaip kanceliari-
nis“. Funkciniy stiliy teoretikai ir $io stiliaus tyrinétojai kaip terminus
renkasi administracing kalbg ir administracinj stiliy (Pirockinas A.
1990; Zuperka K. 1997; Vladarskiené R. 2004).

1.2.

Svarbiau yra ne terminy paplitimas ar vartojimo jprodiai, o jy
reik§miy skirtumai. Kanceliariné kalba — tai kanceliarijos (lietuvis-
kai sakant — rastings) ir ¢ia rengiamy dokumenty kalba. Ja rajomi val-
dzios institucijy, apskritai jstaigy, jmoniy ir organizacijy tarnybiniai do-
kumentai, kiti reikaly rastai. Administracinés kalbos reikime platesné.
Be reikaly rasty, t. y. be kanceliarinés kalbos, ji dar apima ir valstybés
dokumenty bei teisés akty kalba. Be to, j §j terming telpa ir $nekamoji
tos srities kalba.

Taip Siuos terminus stengiamasi vartoti ir Sioje knygoje, nors, rei-
kia pripazinti, ne visada juos taip skirti pavyksta. Bendroji $ios srities
kalba vadinama administracine kalba, jai budingas funkcinis stilius —
administraciniu stiliumi. Kur reikia, jvardijami atskirieji $ios kalbos
porisiai: valstybés dokumenty kalba; teises akty arba teisés kalba;
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rastvedybos, reikaly rasty arba kanceliariné kalba. Visi Sios kalbos
poriidiai turi mazdaug ta pacia istorijg, panasis jy santykiai su kitomis
kalbos atmainomis ir su bendrine kalba, visiems badingos panasios ypa-
tybes, apibendrintai tuos dalykus stengiamasi nusakyti terminu admi-
nistraciné kalba. Rastvedybos kalbai jvardyti, jos santykiams su kitais
administracinés kalbos porisiais ir su formaliaisiais rastvedybos (doku-
menty rengimo ir jforminimo) dalykais reiksti paprastai vartojamas kan-
celiarinés kalbos terminas. Jam pirmenybé teikiama tose vietose, ku-
rios skirtos rastvedybos tvarkytojams ir kur raSoma apie raStvedybos

dokumenty kalba.

2,

Administracineés kalbos
raida ir dabartis

2.1.

Pagal vartojimo sritis ir biidingasias ypatybes administraciné
kalba skiriasi nuo kity srid¢iy kalbos. Tradiciskai skiriamos pen-
kios kalbos atmainos: buitiné $nekamoji, mening, publicistiné, moksliné
ir administraciné (kanceliariné) (Zuperka K. 1997: 78; KTZ 1990: 67; LKE
1999: 204). Lietuviy administraciné kalba i jy jauniausia, todél dar néra
reikiamai sutvarkyta ir iSpuoseléta, tam neturéjome nei laiko, nei salygy.

Buitiné kalba egzistuoja nuo amziy ir apskritai yra kalbos ir visy jos
atmainy pamatas. Meniné lietuviy kalba prasidéjo beveik nuo pirmuyjy
lietuvisky rasty, jos uzuomazgy jau yra Martyno Mazvydo ,Katekizmo®
prakalboje. Tai matyti i§ jos pirmosios eilutés: ,Broliai seserys, imkit ma-
ne ir skaitykit...“ Tikroji meninés kalbos istorija skai¢iuojama nuo 19 a.
pradzios, kai pasirodé Kristijono Donelaicio ,Metai“. Mazdaug i$ ty lai-
ky turime $iokiy tokiy publicistinés kalbos teksteliy, o ji jsitvirtino, kai
imta leisti lietuviskus laikra$¢ius. Mokslo veikalus lietuviskai (tiesa, pu-
siau beletristiniu stiliumi) Simonas Daukantas pradéjo rasyti jau 19 a.
pirmojoje puséje. Mokslo kalbos pamatus tuo metu kiiré Jurgis Pabreéza,
o Motiejus Valan&ius 1848 m. i$spausdino jau, galima sakyti, moksliskai
paradyta ,Zemaidiy vyskupyste“. Administracinés ar kanceliarinés lietu-
viy kalbos tada dar nebuvo.
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Oficialiajame valstybés gyvenime lietuviy kalba nebuvo var-
tojama iki dvidesimtojo amZiaus pradZios, dokumentai ir reikaly
radtai Lietuvoje buvo ragomi kitomis (sengja slavy, lenky, rusy) kalbo-
mis. Tik Prisy kunigaikstijoje 16-17 a. buvo isleisti keli lietuviski val-
dzios jsakai (vadinti gromatomis, pagraudenimais) (Zinkevi¢ius Z. 1988:
100), bet jie lietuviy administracinés ar kanceliarinés kalbos raidai jtakos
neturejo. Net 19 a. pabaigoje, kai imta tvarkyti ir norminti bendrine
kalba, kanceliarinés kalbos reikaly niekas nekélé ir nesvarsté. Spaudos
draudimo laikais apie lietuviskai raSomus dokumentus nelengva buvo ir
svajoti. Ir atgavus spaudg oficialieji dokumentai buvo rasomi rusy kalba;
tuo metu taip reikéjo rasyti net Lietuviy mokslo draugijos protokolus.

Lietuviy kanceliariné (ne administraciné) kalba pradéta kurti tik 20 a.
pradzioje, kai buvo atgauta spauda ir viesai pradeéti svarstyti lietuviy drau-
gijy veiklos reikalai. Kanceliarinés kalbos istorijai yra jdomus 1906 m.
L. Jakaviciaus isleistas ,Lietuviy raStvedys“, kaip paantrastéje pasakyrta,
»Pamokinanti knyga, kaip rasyti laiskus, pasveikinimus, prasymus (pra-
Senes) ir kitus rastus...“ (Jakavicius L. 1906). Kanceliarinés kalbos prad-
meny yra ty mety laikra$¢iy straipsniuose, kur svarstomi lietuviy sambii-
riy jstatai ir draugijy taisyklés.

2.3.

Straipsniy apie kanceliarin¢ kalba yra parases miisy bendri-
nés kalbos normintojas Jonas Jablonskis (apie tai: KVT 2001: 213-
225). Jis aptaria pasirodziusias dokumenty rasymo knygeles, rao apie
priémimg | mokytojy seminarijg, apie renginius ir jy organizavimg,
supazindina su visuomeniniy organizacijy dokumentais. I3 jy svarbiau-
sias — Jablonskio 1917 m. parengti Lietuvos mokytojy sajungos jstatai
(Jablonskis J. 1917: 113-117). Tai jau iStisinis lietuviy kalba parasytas
dokumentas, rodantis nueita kad ir nedidelj kanceliarinés kalbos kiiri-
mo tarpsnj.

Pirmajj deSimtmetj raSytuose jo straipsniuose buvo tokiy tuo metu
vartoty pasakymy, kaip: apivietimo ,$vietimo“ ministerija, varzo tie-
sas teises”, jtaisyti yisteigti, jkurti kursus, iSreiksti geismus ,pageida-
vimus®. Mokytojy sajungos jstaty leksika, terminija ir stilius daug arti-
mesni dabartinei vartosenai. Cia gausu Siuolaikiniy vienazodziy termi-
ny, pvz.: sgjunga, draugija, bistiné, skyriai, jstatas; todziy junginiy,
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pvz.: mokykly atstovai, revizijos komisija, visuotinis susirinkimas;
platesniy pasakymuy, pvz.: Sgjungos turtq sudaro; vykdo Sgjungos ista-
tus; sprendimas yra teisétas; iSbraukiamas iS Sgjungos nariy skai-
iaus. Tadiau didZiausias Jablonskio nuopelnas kanceliarinei kalbai — ne
tie keli jo rafiniai ar paskleisti atskiri Sios srities terminai ir posakiai, o
visa jo kalbos norminamoji veikla. Lietuviy kanceliariné ir visa admi-
nistraciné kalba buvo kuriama ant jo padéty bendrinés kalbos pamaty.

2.4.

Administraciné kalba sukuriama tik tuo atveju, jei vartojama
oficialiajame valstybés gyvenime. Tokios salygos susidare 1918 m.
paskelbus Lietuvos nepriklausomybe, kai lietuviy kalba pradeti radyti vals-
tybés dokumentai ir administraciniai rastai. Pirmaisiais nepriklausomy-
bés metais jy kalba buvo gana marga, bet greit susiraipinta jg tvarkyti ir
vienodinti. Vélesni tarpukario Lietuvos jstatymai, kodeksai, kariuome-
nés statutai parengti grazia, palyginti gerai apdorota ir lengvai supranta-
ma kalba.

Sunkiau sekeési tvarkyti jstaigy kanceliariniy rasty kalba, mat rastve-
dybos tvarkytojams tritko patirties, o neretai ir i§prusimo. Si kalbos var-
tojimo sritis kélé nemazai riipes¢iy kalbininkams ir visai visuomenei.
Apie jos tritkumus nemazai raé tuometiné ,,Gimtoji kalba® ir kita pe-
riodiné spauda. Visuomenés spaudziamos, savo dokumenty kalba buvo
priverstos riipintis pacios jstaigos. Visos tos pastangos dave vaisiy — per
pora nepriklausomybes desimtmeciy kanceliarine kalba akivaizdZiai pa-
gerejo.

Administracine, o juo labiau kanceliaring, kalbg veike bendroji to
meto kalbos biklé. Kurj laikg $i kalbos atmaina net nebuvo skiriama
nuo bendrosios kalbos vartosenos. Buvo reikalaujama tik to, kad ji btity
lietuviska ir taisyklinga. Bet pamazu émeé reikstis nuostata, kad administ-
racinei kalbai paprastosios vartosenos pavyzdzio vis délto nepakanka, pri-
pazjstama, kad ji dar turi atitikti ir tam tikrus jai keliamus specialius
reikalavimus. Jsitikinta, kad reikaly rastai negali i$siversti be daiktavardi-
niy konstrukcijy, kur gyvoji kalba jy neturéjo, tokiy kaip: padareé pra-
nesimag, iskélé klausimg, pareiske protestg (Dambrauskas L. 1934: 38).
Atsiranda kitokiy naujy pateisinamy kanceliarizmy (apeliacinis skun-
das, teisé j palikimg ir pan.). Keliama dar viena svarbi administracines
kalbos ypatybé — zod%iy ir pasakymy reik§miy diferenciacija bei speciali-
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zacija, pavyzdziui, sitiloma skirti iSieskoti ir isreikalauti mokescius, at-
vykti ir stoti j teismg ir kt. Kanceliarinés kalbos reikalus ,Gimtosios
kalbos® klausimy kraitelése ir atskiruose straipsniuose svarsté Antanas Sa-
lys, Pranas SkardZius ir kiti kalbininkai, o bendruosius teorinius teisés
kalbos principus, kurie tinka ir visai administracinei kalbai, ,, Gimtosios
kalbos“ Zurnale 1939 m. i§deste Petras Jonikas (Jonikas P. 1939).

Tarpukario Lietuvos metais buvo jtvirtintos lietuviy administracines
kalbos vartojimo salygos, sukurta ir neblogai iplétota pati $i kalba, nu-
matyti tolesnio jos ugdymo principai. Siy principy taikymas buvo gra-
ziai derinamas su bendrinés kalbos reikalavimais. Daugelj ty laiky doku-
menty galima laikyti sektinu administracines kalbos pavyzdziu.

2.5

Lietuviy administracinés kalbos puoseléjimo darbg ir palia jos
raidg sutrikdé 1940 m. prasidéjusi okupacija. Ardant Lietuvos
Respublikos valstybés institucijas, buvo atmesti ir jos dokumentai bei
raStvedybos sistema. Kartu suardyta tam reikalui vartota administracine
kalba. ] paskubomis kurpiamus, tiksliau sakant, i§ rusy kalbos ver¢iamus
dokumentus plasteléjo primityviy vertiniy ir svetimybiy srautas. Dauge-
lis jy buvo brukamos per jégg ir palaikomos ideologiniais bei politiniais
sumetimais. Tokiomis sglygomis i$saugoti normalig administracine kal-
ba pasidaré nejmanoma.

Ideologiniai ir politiniai varztai kiek atsileido vadinamojo atsilimo
laikotarpiu, Sestojo desimtmecio pabaigoje. Pamazéjo ir kalbos varzymy,
eme keistis administracinés kalbos stilius ir frazeologija. Kanceliariné kalba
pagerejo ir todél, kad pakilo radtvedybos tvarkytojy i$silavinimas ir ras-
tingumas. Taciau rusy kalbos jtaka $iai sri¢iai nelabai tesumazéjo, tik
pasidare ne tokia primityvi, ne kalbos specialistams sunkiau suvokiama.

Kanceliarine kalba esmingiau pradéta tvarkyti nuo septintojo de-
Simtmecio pabaigos. Tada, 1969 metais, i3leista Archyvy valdybos pa-
rengta Rastvedybos instrukcija (Instrukcija 1969). Po mety (1970 m.)
Ministry Tarybos Reikaly valdyba i$leido Trumpa dokumenty jformini-
mo ir raSybos Zinyna, kuriame, be dokumenty jforminimo, aptariami ir
ju kalbos dalykai, o pabaigoje pridétas pluostas juose dazniausiai pasitai-
kanciy klaidy taisymy (Zinynas 1970). Pradétas platus radtvedybos ir kan-
celiarinés kalbos tvarkymo darbas: rajonuose ir miestuose rengiami rast-
vedybos darbuotojy seminarai, spaudoje gausiai spausdinama Sios temos
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straipsniy (apie tai: Oginskiené E. 1988). Leidziamos atskiry ministerijy
ir 7inyby radtvedybos instrukcijos, reik§mingiausia i§ jy — 1977 m. iSleista
Liaudies deputaty taryby vykdomyjy komitety rastvedybos instrukcija
(Instrukcija 1977), o 1980 m. kiek pakeistas jos variantas (Instrukcija
1980). Pataisytas ir gerokai papildytas Dokumenty jforminimo ir rasy-
bos Zinynas isleistas 1988 m. (Zinynas 1988), o nauja platesné bendroji
Pavyzdiné ra$tvedybos instrukcija — jau nepriklausomoje Lietuvos Res-
publikoje (Instrukcija 1990).

2.6.

Atkiirus nepriklausomybe i§ pagrindy pasikeité lietuviy kal-
bos egzistavimo ir administracinés kalbos vartojimo salygos.
Valstybinés kalbos statusas reiskia jos privalomg vartojima oficialiajame
valstybés gyvenime, taigi ir rastvedyboje. ISleidziami nauji rastvedyba reg-
lamentuojantys dokumentai: naujas Rastvedybos standartas (LST 92) ir
pagal ji parengtas Rastvedybos instrukcijos pakaitas — Rastvedybos tai-
syklés (Taisykleés 1994).

Standarto ir taisykliy reikalavimai apémé jstaigy, jmoniy ir organi-
zacijy rastvedyba, bet nebuvo taikomi auksCiausiy valstybeés institucijy
dokumentams. Jy rengima reglamentavo 1995 m. priimtas Lietuvos Res-
publikos jstatymy ir kity teisés norminiy akty rengimo tvarkos jstatymas
(IR] 1995) ir pagal ji parengtos Istatymy ir kity teisés akty rengimo reko-
mendacijos. Pirmasis $iy rekomendacijy variantas teisingumo ministro
patvirtintas 1998 m. (Rekomendacijos 1998). Rekomendacijos kiek uz-
kabino ir paprastaja rastvedyba, todél reikéjo tikslinti ir Rastvedybos tai-
sykles. Jas pakeité 2001 m. Lietuvos archyvy departamento patvirtintos
Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklés (Taisykles 2001; apie tai:
Knitikéta P. 2001). Savo ruo#tu tikslintos ir pacios rekomendacijos, nau-
ja ju redakcija patvirtinta 2002 m. (Rekomendacijos 2002).

2.7

Teisés aktai pirmiausia reglamentavo administraciniy doku-
menty rengimo ir jforminimo dalykus, bet jy nuostatos, pateikti
dokumenty ir jy rekvizity pavyzdZiai turéjo nemazos jtakos ir kancelia-
rinei kalbai. Jau 1994 m. taisyklése buvo jrasytas toks tiesioginis reikala-
vimas: ,Dokumento tekstas turi biiti trumpas, tikslus, aiskus, parasytas
taisyklinga kalba“ (Taisyklés 1994: 2.2 pn.).
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Kalbos reikalavimai jrasyti j [statymy ir kity teises norminiy akty
rengimo tvarkos jstatyma. Jo straipsnyje, kur kalbama apie teisés akto
turinj (10 str.), nurodyta: , Teisés akto turinys turi biiti logiskas, glaustas
ir aiSkus. Tekste neturi biiti nereikalingy arba netaisyklingy 7odiy, o-
dziy junginiy, pastaby ir dviprasmybiy“. Yra net atskiras straipsnis ,, Tei-
sés akto kalba“, kur pasakyta: ,Teises aktai raSomi laikantis bendrinés
lietuviy kalbos normy ir teisinés terminijos. Tarptautiniai odziai varto-
jami tik tada, kai lietuviy kalboje néra §iy zodziy atitikmeny® (JR] 1995:
12 str.). Sie jstatymo reikalavimai perkelti | teisingumo ministro patvir-
tintas [statymy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijas (Rekomenda-
cijos 2002: 5 ir 6 pn.). Visai rastvedybai privalomas kalbos reikalavimas
jraSytas | Dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles: ,Dokumentai
raSomi laikantis bendrinés lietuviy kalbos normy ir teisinés terminijos*
(Taisyklés 2001: 8 pn.).

2.8.

Valstybinés kalbos statusas ir dokumenty kalbai keliami rei-
kalavimai patys savaime dar nelaiduoja geros ir taisyklingos
administracinés kalbos, juo labiau — geros kanceliarinés kalbos. Rea-
lioji jos vartosena kur kas sudétingesné ir prietaringesné.

Atkiirus nepriklausomybg, administraciné kalba igsivadavo i j tie-
siogiai slégusios rusy kalbos jtakos. Pageréjo jstatymy ir kity valstybés
dokumenty kalba ir stilius, nes jie pradéti rengti savarankiskai, nebesais-
tomi rusiskai raSyty pavyzdziy. Laisvai ieSkoma savos, lietuviy kalbai tin-
kamos raiskos. Daug kas atgaivinama ir j rengiamus dokumentus atke-
liama i§ tarpukario Lietuvos laiky. Vis délto liko nematai i§ rusy kalbos
atéjusiy prie lietuviy kalbos nepritampanciy kanceliarizmy.

Daugiausia riipesciy kelé jstaigy ir organizacijy rastai, kitaip sakant,
paprastoji kanceliariné kalba. Pirmaisiais nepriklausomybés metais, vi-
suotinai perejus prie lietuvisky reikaly rasty, rastvedybos tvarkyti atéjo
nemazai Zmoniy, neturéjusiy patirties arba paveikty rusiskai radyty rasty.
Triiko ir lietuvisky dokumenty, ir lietuviskos kanceliarinés kalbos pa-
vyzdziy, ir leidiniy, i§ kuriy galima pasimokyri.

Kanceliariniy rasty rengéjai galéjo remtis rastvedybos instrukcijomis
ir Zinynais, kylancius kalbos klausimus galéjo aiskintis i§ bendryjy kalbos
norminamujy veikaly — ,Dabartinés lietuviy kalbos zodyno“ ir ,,Kalbos
praktikos patarimy“ (KPP 1985). Juose, be bendryjy dalyky, yra ir tokiy,
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kurie badingi ir reikalingi kanceliarinei kalbai. Reikalingy patarimy bu-
vo Arnoldo Pirockino knygoje ,,Administracinés kalbos kultiira® (Piro¢-
kinas A. 1990), bet ji panaSesné j vadovelj, o radtvedybos praktikams
reikiamus atsakymus ten nelengva surasti.

Rastvedybos tvarkytojams reikéjo konkretiy kalbos patarimy, i$ ku-
riy biity matyti, kaip raSyti dokumenty tekstus ir atskiras jy dalis, kaip
formuluoti ra$ty teiginius, kur ir kaip vartoti kanceliarinius $tampus,
kuo keisti netinkamus kanceliarizmus, kaip taisyti paplitusias klaidas ir
apskritai — kas tinka ir kas netinka kanceliarinei kalbai. Tokie buvo
Lietuviy kalbos instituto Kalbos kultiiros skyriuje parengti ir 1993 m.
igleisti , Kanceliarinés kalbos patarimai®. I§ viso i§¢jo penki iy patarimy
leidimai, i¥ jy treciasis, i$leistas 1998 m., buvo gerokai papildytas, o penk-
tasis — pataisytas pagal naujasias Dokumenty rengimo ir jforminimo tai-
sykles (KKP 2002).

,Kanceliarinés kalbos patarimai® pateikia ir ai$kina atskirus kalbos
reitkinius ir duoda patarimy dél jy vartojimo ar nevartojimo. Juose su-
déti ir aptarti svarbiausi kanceliarinés kalbos terminai, specialia reik§me
igije Zodziai ir posakiai, kiti Siai sri¢iai svarbiis dalykai. Visi dalykai pa-
teikti abécelés tvarka ir aptariami kiekvienas atskirai, sasajos su kitais
reidkiniais nusakomos prabégomis arba nuorodomis. Tokia tvarka pa-
deda norimg dalyka lengviau susirasti ir suprasti, bet nerodo bendrojo
administracinés kalbos vaizdo. Bendresnius administracinés kalbos rei-
kalus reikéjo atskirai panagrinéti, tai ir daroma $ioje skaitytojams teikia-
moje knygoje.

3.

Santykis su kitomis
specialiosiomis atmainomis

3.1.

Visos penkios specialiosios kalbos atmainos skiriasi pagal var-
tojimo sritis. Pagal kalbos priemoniy vartojima ir stiliaus ypatybes ais-
kiai skiriasi keturios atmainos: buitiné $nekamoji, meniné, moksline ir
administraciné kalba. Publicistiné kalba atskiry savo ypatybiy nelabai
turi, jy ima i§ kity stiliy. Minétas keturias atmainas galima skirti j dvi
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grupes, arba dvi poras: vieng porg sudaro $nekamoji ir meniné kalba,
antrg — moksliné ir administraciné. Pirmosios poros kalba galétume va-
dinti laisvaja, antrosios — tiksligja kalba. Antrasias dvi atmainas stilistai
kartais vadina bendru vardu — dalykiné kalba.

Buitine kalba esti laisva, individuali, daznai ekspresyvi ir vaizdinga,
paprastai reiskiama sakytine forma. Vartojamos jvairios laisvos ir indivi-
dualios raiskos priemonés, kalbos srautas sunkiai suskirstomas j sakinius.
Biina daug minties $uoliy, kas nepasakyta zod%iu, suvokiame i§ konteks-
to ir aplinkybiy. Zodine kalbg papildo gestai ir mimika.

Meniné kalba, kaip ir buitiné, yra laisva, netelpanti j gramatikos ar
kitas taisykles. Bet ji ne padrika, o savaip apdorota ir jprasminta. Minéiy
destyma ir logika ¢ia nustelbia konkretumas, individualumas ir jtaiga.
Svarbu kalbéti nesabloniskai, sukurti meninj vaizda, padaryti jspadj, pa-
traukti skaitytojg ar klausytoja.

Moksliné kalba turi tikslg pateikti tam tikros srities duomenis ir nu-
sakomojo dalyko turinj. Todél ji turi biiti tiksli, objektyvi, logiska. Svar-
bios ypatybés — apibendrinimai ir i§vady darymas. Nebiidinga — indivi-
dualumas, nereikalingos nei vaizdinés, nei emocinés priemonés. Vartoja-
mi tikslis, apibréztos reik$mes ZodZiai ir terminai, standartinés sintaksinés
konstrukcijos, vyrauja ilgi, bet palyginti paprastos sandaros sakiniai.

Administraciné kalba turi panasiy ypatybiy su moksline kalba. Tik
jai dar labiau reikia aiskumo ir tikslumo, ji turi nauja $iam stiliui bidingg
ypatybg — standartiskumg. VisiSkai netinka individualizuotos, vaizdin-
gos zodziy reik§més, emociniai jterpiniai. Administracinéje kalboje stan-
dartiski ne tik daugelis ZodZiy ir jy reik§miy, 3abloniski, Stampais virte
i8tisi pasakymai, net atskiros teksto dalys, ypa¢ jy pradzios, pvz.: Pagy-
mima, kad...; Vadovaudamasis (kuo)...; Komisija, susidedanti (if
ko), patikrinusi (kg), nustate (kg)... Dokumentai taip standartizuoja-
mi, kad parengiami blankai, kur i§ anksto i$spausdintos $abloninés teks-
to dalys, reikia jrasyti tik konkre¢iuosius (individualiuosius) duomenis ir
tik taip, kaip reikalaujama.

3.2.
Skirtingy atmainy kalboje net tie patys Zod%iai vartojami ne-
vienodai. Tuo galime sitikinti i§ veiksmazodzio kelti. ,Dabartinés lie-
tuviy kalbos Zodyne“ nurodyta 12 jo reik§miy (DLKZ 2000: 295-296).
(Akademiniame Zodyne yra net septynios $io ZodZio reikimiy grupés po
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kelias reikimes kiekvienoje.) Buitinéje $nekamojoje ir meninéje kalboje
jo reik¥més labai jvairios — ir tiesioginés, ir perkeltines. Jprasciausia vie-
tos pakeitimo reik§me: kelti maisq nuo Zemeés, kelti vaikg i lovg,
kelti vartus; galima kelti (kg) is miego, kelti puotq, baimeg ir daug
kity dalyky.

Meninéje kalboje atsiranda ir ne visai jprasty reik§mes atspalviy.
Antai Maironis perkeltine $io ZodZio reikime pranaSauja: Pakils jauna
tévyné (eil. ,Uztrauksim naujg giesme®). Saloméja Neris kélimg gretina
su dygimu ir augimu: Varputys laiskelj kelia / Saulen is po sniego...
(eil. ,Laiskelis“). O kaip graiiai $io zodzio kartojimu ir reik§mémis Zai-
d¥iama liaudies dainoje: Zemé kelé Zolg, Zolé kéleé rasq, rasa kelé pasa-
géle, pasagélé — Zirgq. Perkeltinés reikimés pasakymo rasa kéle pasa-
gélg veiksmazodis kélé netelpa né j vieng Zodyny nurodyta reikSme.

Dalykinéje — mokslo ir administracinéje — kalboje $is veiksmazodis
irgi jgyja ne visai jprasty reik§miy, bet ¢ia jos ne $iaip pakeistos, o specia-
lizuotos, visos turi savo vartojimo sritj: mokytojai kelia mokinius is
klasés j klase, kalbininkai leidzia kelti Zodj (tiksliau sakant, jo dalj) #5
eilutés j eilute, radtininkai kelia tekstq is vieno puslapio j kitq. Labai
specializuoty reik§miy jam suteikia matematikai: kelia statmeny is tie-
sés ir net 7 tiese, kelia skailiy kvadratu ar kitokiu laipsniu. Reikaly
raStuose jprastas dalykas, kad darbuotojai kelia kvalifikacijg, o dar-
buotojus kelia i§ pareigy i pareigas. Isigaléjo didinimo reik$me: pre-
kybininkai kelia kainas, bankininkai — palikanas, valdzia — mokes-
¢ius. Siuo veiksmaZodZiu nusakomi vieSojo ir oficialiojo kalbéjimo veiks-
mai, galima kelti klausimus, uzdavinius, trakumus. Kiek kitokia
reikmé kelti kandidatus. Bene pats kanceliariSkiausias i§ visy — pasaky-
mas kelti bylg.

3.3.

Skirtumai dar akivaizdesni, kai tas pats ar artimi dalykai skir-
tingose srityse nusakomi skirtingais ZodZiais. Stai turime visiems
7inomg zodj peikti, bet peikimui nusakyti vartojame jj ne visur ir ne
visada. Snekamojoje buitinéje kalboje ji daznai pakeitia ekspresiniai si-
nonimai peizoti, koneveikti, zargoninéje $nekoje dar ir sudirbti, su-
drapalyti. Oficialiojoje bendrinés kalbos vartosenoje — mokslo ir admi-
nistracinéje kalboje — jsigaléjes tarptautinis atitikmuo kritikuoti, bet kan-
celiarinei kalbai vis délto biidingesni $tampiniai pasakymai kelti
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(nurodyti) trikumus, neigiamai vertinti, laikyti netinkamu, nepri-
imtinu (dalyku) ir pan.

3.4.

Meniné ir administraciné kalba labai skiriasi pagal asmeny
pavadinimus. Tai parodysime vienu toliau aptariamu pavyzdziu. Yra
zinomas toks meninés kalbos esmg gerai i$reiSkiantis pasakymas: ,,Kas mo-
terj pirmas pavadino lelijéle, buvo poetas, kas taip pavadino Simtasis —
peckelis*. Cia iskeliamos dvi svarbiausios %ios kalbos ypatybés: pirmoji —
reikia pasakyti vaizdingai, jtaigiai, antroji — kalbéti savo Zodziais, juos
pasirinkti pa¢iam, nekartoti, kas kity pasakyta. Administracinéje kalbo-
je viskas atvirksciai. Joje negali buti jokiy maloniniy ar mazybiniy
ivardijimy — Cia yra gyventoja, darbuotoja, direktore, pilieté, asmuo,
net fizinis asmuo ar itkio subjektas. Ir butinai turi biti vadinama taip,
kaip kuriam dokumentui reikia, kaip kur nustatyta.

3.5.

Skirtingose atmainose nevienodai nusakoma kysio sgvoka ir su
ja susije reiskiniai. Sios reikimés Zod#iy vartosena turi ne tik jdomiy
funkciniy ir stilistiniy, bet ir iskalbingy socialiniy atspalviy.

Pats Zodis kyiis nesenas, Sig reikSme jgijes tada, kai atsirado uz pini-
gus ar kitokias gérybes paperkamy valdininky. Jj sukaré tie, kurie pa-
pirkas tur¢jo duoti ir buvo patyre, kad geriausia jas paduoti kiSimo j
kisen¢ budu. Etimologiné reik§me iSkalbingai rodo $io reiskinio socia-
ling esmg.

iuo pozitriu | musiskj 4ys7 panasus rusy kalbos zodis vziatka, su-
darytas i$ veiksmazodzio vziat’,imti“. Jis rodo tg patj reiskinj, tik i§ kito
galo, kitu pozitiriu. Tam, kas dave, tai buvo £ysis, kas éme — vziatka.
Pats Zodis £ysis sako, kad anais laikais lietuviai kys$ius ne émé, o dave. Jei
to reiskinio pavadinimg kurtume dabar, greiciausiai nusverty ne tie, ku-
rie kySius duoda, o tie, kas juos gauna ir ima. Bty rastas atitinkamas
zodis. Kad kysio éméjo interesy labiau paisoma, rodo administracinéje
kalboje paplitgs pasakymas priémé kysi — iSeina tarsi kysj kas per jéga
jbruko, kaip rodo veiksmazodzio priimti reikSmé — ,sutiko paimti®.
Kodé¢l nesakoma be uzuolanky — paémeé kysz?

Kysis dabar zinomas visy sriciy ir stiliy kalboje, visur vartojamas
mazdaug ta padia reik$me. Jdomesnis yra kitas dalykas, — kad greta £ysio,
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kySio davimo, kySininkavimo, pladiai paplitg kiti jy atitikmenys. Atski-
rose srityse yra savy varianty ir jy vartojimo ypatybiy, gal tik mokslo
kalbai jie nebadingi.

Paprastojoje vartosenoje, be kysio, turime pakisy, papirkq, dova-
nélg, pyragy, dar yra paprikai, bet juos nedaug kas Zino. Kysio davima
(duoti kysi) pakeilia veiksmazodziai papirkti, pakisti, papyraginti, pa-
sigerinti, pamaloninti... O ta reiskinj filosofiskai apibendrina pasaky-
mas: Netepsi — nevaZinosi.

Teisés ir apskritai administracinéje kalboje kaip oficialus terminas
yra kysis, bet to zodzZio reik§me ir vartosena saistoma jvairiy salygy ir
i8lygy. Yra jvairiy atvejy ir aplinkybiy, kai kysis jau nebe kysis, jam ran-
damas kitas vardas: jei duotas po ,paslaugos® — tai dovana; duotas ne
valstybés tarnautojui — azlygis ar neteisétas atlygis; paimtas tokio veike-
jo, kuris ,paslaugos negal¢jo atlikti, — sukciavimas ar pasikésinimas
sukciauti. Kitas Zodis — kita ir atsakomybe.

[vairiy Sio reiskinio atspalviy randame net ,,Baudziamajame kodek-
se“ (BK 2000). Oficialus terminas yra £ysis, nustatomos bausmes uz ky-
Sius. Yra straipsnis kySininkavimas (225 str.) — taip vadinamas kysio émi-
mas. O kysio sitilymas ir davimas jau papirkimas (224 str.), nors §iaip
kalboje ky$ininkavimas apima ir kysiy davimg ir émima. Uz ky$iy émi-
mg baudZiamas ,valstybés tarnautojas ar jam prilygintas asmuo® (225
str.). Valstybés tarnautojui prilyginamas asmuo, kuris turi ,,vie$ojo admi-
nistravimo jgaliojimus ar teikia vie$asias paslaugas, i$skyrus tikines ar tech-
nines funkcijas atliekantj asmenj“ (230 str.). Taigi pastaryjy paimtas ky-
$is jau nebe kysis, matyt, atlygis.

Pastaruoju metu valdzios institucijos ir spauda apie kySius mazai be-
kalba, jsigali ,inteligentiSkesnis®, europiskas, kysininky orumo nezeidZian-
tis zodis korupcija. Apimdamas visg panasiy reiskiniy grupe, jis leidzia
kysiy atskirai nebemineéti.

3.6.

Skirtingy atmainy kalba gali skirtis pagal pasirenkamas gra-
matines formas ir sintaksines konstrukcijas. Antai bendrinéje kal-
boje retai bevartojamas einamasis vidaus vietininkas daznesnis yra i§ Ry-
ty Lietuvos kilusiy radytojy ir ty tarmiy Zmoniy $nekamojoje kalboje.
Mokslo kalboje jo beveik néra, o administracinéje kalboje jsigaléje tam
tikri kanceliarizmai su juo: traukti atsakomyben, pirkti skolon, per-
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imti savo Zinion. Cia prielinksninés konstrukcijos, pavyzdziui, rraukti
i atsakomybe, jy nepakeicia.

Zmogaus turimy teisiy turinys paprastai nusakomas bendratimi: zeisé
dirbti, balsuoti, reiksti savo nuomong. Mokslo ir administraciné kal-
ba, be bendraties, vartoja ir kilmininka, pvz.: balso, balsavimo, rinki-
my teisé. Administraciné kalba dar turi prielinksnio ; su galininku kon-
strukcija, pvz.: teisé ; darbg, § moksly, j poilsj. Tiesa, dabartiniai doku-
mentai tokiy konstrukcijy vengia. Lietuvos Respublikos Konstitucijoje
(Konstitucija 1992), kuri i§ viso paraSyta palyginti paprasta, nekancelia-
riska kalba, teisées nusakomos su bendratimi: Zmogus turi teisg turéti
savo gsitikinimus, laisvai pasirinkti bet kurig religijg, turi teisg
streikuoti. Bet ir Cia neiSsiveréiama be kilmininko — turi rinkimy teise
(34 str.) ir prielinksnio ; konstrukcijos: Zmogaus teis¢ i gyvybe saugo
istatymas (19 str.).

Ten, kur spauda priezastj ir pagrinda linkusi nusakyti dalyviniais
pasakymais, pvz.: prezidento pakviestas, ministro pavestas, administ-
racinéje kalboje labiau paplitusios jnagininko konstrukcijos: prezidento
kvietimu, ministro pavedimu, kieno siulymu, prasymu. Tai admi-
nistracinei kalbai budingas jnagininkas. Meniné (poezijos) kalba turi sa-
vy jnagininko vartojimo atvejy, pvz.: gatvé Sviefia Zibintais, sodai
liizta obuoliais. Reikaly rasty kalboje taip nerasoma.

Greta visose srityse jprasty kilmininky su ZodZiu reikalavimai, pvz.:
elgesio, wkininkavimo, produkcijos pakavimo reikalavimai, admi-
nistracin¢je kalboje tam tikrais atvejais atsiranda ne visai jprasti naudi-
ninkai, pvz.: reikalavimai produktams, produkty perdirbimui. Siaip
kalboje yra jprasta laikinasis direktorius, o Dokumenty rengimo ir
jforminimo taisyklés kaip oficialig formg teikia laikinai einantis direk-
toriaus pareigas. Buitine kalba ir publicistiskai sakytume: Azleido todel
(uz tai), kad prastai dirbo; administraciné kalba vietoj prastai dirbo
turi pasakyma nepateisino pasitikéjimo ir standartinj kanceliarizmg az-
leido kaip nepateisinusi pasitikéjimo.

Bd s

Administracinés kalbos ir buitinés kalbos skirtybés yra aki-
vaizdZios. Kalbininkai Aleksas Girdenis ir Aldonas Pupkis, truputj pa-
$maiksStaudami, jas yra taip nusake: ,Nepakenciamas buty kodeksas su
tokiu, pavyzdziui, paragrafu: Kas be reikalo kitam ; galvg kaukst —
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tam penkiolika paruciy Smaukst“(Girdenis A. 2000: 99). Toks sakinys
kodekse nejmanomas deél iStiktuky kaukst, smaukst ir ekspresinio at-
spalvio mazybinio daiktavardzio paruciy. Kodekso teiginiai formuluo-
jami neutraliais apibréztos reik§més zodZiais.

Administraciniy teisés pazeidimy kodeksas nuobaudg uz pana$y nu-
sikaltima nusako labai kanceliariskai: Nedidelis chuliganizmas (toliau
i$vardijama, kas laikoma chuliganizmu) uZtraukia <...> administraci-
ni arestq iki trisdesimties pary. Bendroji to kodekso formuluoté yra:
Kas (koks veiksmas ar reiSkinys) uZtraukia kq. Baudziamojo kodekso
(BK 2000) formuluoté artimesné paprastajai vartosenai, pvz.: 7as, kas
muSdamas ar kitaip smurtaudamas sukéle Zmogui fizing skausmg
<...>, baudgiamas <...> laisvés atémimu iki vieneriy mety. Cia irgi
yra tam tikra visame kodekse vartojama formulé, kurig galima taip nusa-
kyti: Tas, kas padaré kg, baudZiamas kuo. BaudZiamojo kodekso for-
muluoté tinka ir $nekamajai kalbai: 7as, kas suzalojo Zmogy, baudzia-
mas... Bet yra ir kitokiy tam stiliui budingy pasakymy, pvz.: UZ Zmo-
gaus suzalojimq duoda penkis (penkerius) metus kaléjimo arba papras-
Ciau ...duoda penkis (penkerius) metus.

Pagal Zodziy, sintaksiniy konstrukcijy vartojima ir kitas ypatybes
administracing kalbg lengviau sugretinti ne su visomis, o su viena kuria
specialigja kalbos atmaina. Bet lengviausia ir paprasciausia ja lyginti ap-
skritai su bendrine kalba ar i$ viso su bendrgja kalbos vartosena. Tik i§
tokio gretinimo ir lyginimo tegalima suprasti administracineés kalbos $al-
tinius, esmg ir ypatybes.

4.

IS bendrosios vartosenos

j administracing kalba

4.1.

Administracinés kalbos pagrinda sudaro paprastoji kalba, jos
faktai, reiskiniai ir désniai, bet bendryjy dalyky jai nepakanka. Ad-
ministraciné kalba turi ir savy specialiy reiSkiniy ir raiskos biidy. Ben-
dryjy ir specialiyjy kalbos reiskiniy santykis gerai matyti i$ to, kaip jis
nusakytas Civiliniame kodekse: ,Siame kodekse vartojami Zodziai ir jy
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junginiai aidkinami pagal jy bendring reikime, iSskyrus atvejus, kai i§
konteksto matyti, kad Zodis ar ZodZiy junginys vartojamas specialigja —
teisine, technine ar kitokia reik§me® (CK 2000: 1.9 str. 2 d.).

Reikiamy papildomy priemoniy ir raiskos bidy administracine kalba
iesko $alutiniuose kalbos kloduose, vadinamojoje kalbos periferijoje, lie-
tuviskai tariant, jos pakra$¢iuose. Jei ir ¢ia neranda, esamus reiSkinius
kiek kei&ia ir pritaiko savo poreikiams, t. y. sudaroma tokiy raiskos
priemoniy, kuriy néra, bet galéty egzistuoti kalboje. Taciau administ-
racinés kalbos pagrindas yra bendrojoje vartosenoje egzistuojantys reis-
kiniai ir désniai.

Bendrieji kalbos ZodZiai ir reiskiniai daZniausiai vartojami taip, kaip
ir kitose srityse. Tokie, pavyzdZiui, yra neutralios reik§més daiktavardziai
namas, Zemé, kalba, Zodis, veikla, bidvardtiai naujas, prieSingas, lai-
kinas, tiesioginis, veiksmazodziai dirbti, rengti, gauti, rasyti, kieki-
niai ir kelintiniai skaitvardziai vienas, pirmas, penkiolika, dvidesimt
ir dvi desimtys, penki Simtai, apibréitos reik§més prieveiksmiai 7u0-
lat, kartu, i§ anksto, prielinksniai nuo, iki, 15, ant ir daugelis kity
sodziy. Taip pat vartojamos zodziy formos — veiksmazodziy laikai: ir-
ba — dirbo — dirbs..., budvardZiy giminés, ruys, laipsniai: naujas —
nauja, naujasis — naujoji, naujesnis — naujausias. Skiriamos tos pa-
tios giminingy Zodziy reik§més: nuomininkas ,kas nuomojasi ir nuo-
motojas Jkas i§nuomoja“; pavyzdinis ,skirtas buti pavyzdziu® ir pavyz-
dingas Jkuris i§ tikryjy yra pavyzdys, scktinas“; mokéti, sumokeéti, per-
mokéti. Trumpai sakant, bendrieji kalbos reiskiniai vartojami ir tvarkomi
pagal bendrasias taisykles.

4.2.

Administraciné kalba i§ bendrosios vartosenos ima tik tai, kas
jai reikalinga. Renkasi ne tik reikiamus ZodZius, vartoja arba pirme-
nybe teikia ir tam tikroms gramatinéms formoms. I$ visy veiksmazo-
d%iy formy dazniausias yra esamasis laikas. Juo nusakomi tvarkomujy
dokumenty sprendziamieji veiksmai: taryba nusprendzia, komisija nu-
taria, da¥nai vartojamas apibendrintos reikmeés esamasis laikas: Va/s-
tybé ripinasi Zmoniy sveikata. Dainos neveikiamosios veiksmazo-
dzio formos: byla nagrinéjama, jmoné steigiama; dainesnés kaip ki-
tose srityse bevardés giminés formos: svarstyta, pridedama, suderinta,
nutarta, tikra.
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Administracinei kalbai reikalingi aiSkios ir neutralios reik§més Zo-
dZiai ir formos. Jai netinka mazybiniai ir kitokie emociniai daiktavar-
dZiai — téveliai, vaikuliai, pinigéliai, subjektyvios vertinamosios reiks-
més budvardZiai — grazus, mielas, bjaurus, zargoniniai Snekamosios var-
tosenos zodziai — pilstukas, Zalieji ,doleriai“, supakavo ,suéme.
Nereikalingi kuopiniai skaitvardziai — trejetas, penketas ir t. t., neapi-
bréztos reik§més prieveiksmiai — vakar, kadaise, vienur kitur, potitirj
rei$kiantys modaliniai ZodZiai — galbit, matyt, be abejo (bet reikalingi
valig reiSkiantys modaliniai veiksmazodziai gali, turi, privalo). Admi-
nistracinéje kalboje nejsivaizduojami jaustukai ir itiktukai, nebiidingi
reikiamybés dalyviai, veiksmaZodZiy tariamosios ir liepiamosios nuosa-
kos formos. Visiskai netinka atpasakojamoji dalyviné kalba, nors $iaip
dalyviai, ir veikiamieji, ir neveikiamieji, vartojami gana daznai.

4.3.

Administraciné kalba rai$kos badus i§ bendrosios vartosenos
gali ne tik paimti ar pasirinkti, bet gali juos ir keisti. Papras-
Ciausi yra tie pakeitimai, kai i§ vartosenos paimami zodziai, jau turintys
kokias nors specialias reik§mes, o administracinéje kalboje tos jy reiks-
meés tik iSrySkinamos, dar labiau specializuojamos ir terminizuojamos.
Tokiy zodziy geras pavyzdys — daiktavardis #/ga: buvo ,samdinio meti-
nis atlyginimas®, dabar ,tarnautojo atlyginimas uz nustatytg laikg“. Pa-
nasiai pakito buveine: ,gyvenamoji sodyba, gyvenamoji vieta“ — ,,jmo-
nés ar jstaigos biistine®; priedas: ,papildomai pridedami pinigai“ — ,bet
koks pridedamas daiktas“ — ,prie dokumento pridedamas kitas doku-
mentas“. I§ veiksmazodziy iSryskintg specialig reikme turi Saukti: ,rék-
ti, garsiai kalbéti“ — ,$aukiant vadinti“ (pavyzdZiui, vaikus namo) — ,$iaip
kviesti“ (kg j posed] ir patj poséd)); kelti: ,gabenti j virsy ar kitg vietg“ —
»didinti, gerinti“ (kainas, kvalifikacijg) — ,sitlyti, skirti“ (kg nors j kokig
vietg ar postg).

Administracinei kalbai pritaikyti ir ¢ia specialig reik§me yra jgave kai
kurie paprastosios vartosenos posakiai, pvz.: 7§ varZytyniy (parduoda
turty), iki gyvos galvos (nuteistas kaléti). Administracinei kalbai pri-
taikyta jnagininko forma vardu, sudaryta naujy pasakymy su juo: kalba
tévo vardu — turtas ugrasytas sinaus vardu — prasymas rasomas di-
rektoriaus vardu (adresuojamas direktoriui) — tezsmas nuosprends skelbia
Lietuvos Respublikos vardu.
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4.4.

Kai kuriy lyg ir specialia reik§me turinéiy Zodziy administra-
ciné kalba nenori priimti. PavyzdZiui, joje sunkiai tepritampa buiti-
nés kalbos atspalvio veiksmazodis sulygti ,susidereti (dél darbo sqlygy),
privalomam veiksmui nusakyti vartojama forma geruoju (vykdyti teis-
mo sprendimaq), pasakymas tam tyia ,specialiai kokiam reikalui® suda-
ryta komisija. Oficialiuose dokumentuose nelabai pritaikomas neapib-
réztos reik§més jvardis zam tikras; prie§ aiSkinimg ar iSskaiciavima
vartojami junginiai §tai kas, Stai kq irgi budingi ne dokumentams, o
informaciniams tekstams.

Administracinéje kalboje vengiama zodZiy, galinéiy tureti kita, jpras-
tesne, reik§me: argumentavimui reiksti vietoj kai kuriy kalbininky per-
Samy pamatuoti, pamatuotas raSoma pagristi (teiging), pagristas (tei-
ginys); paprastumo, nesudétingumo reikSme jsigali supaprastinta, ne
suprastinta tvarka (nors trupmenos prastinamos); oficialus rastvedy-
bos terminas yra ne darby tvarka, o darbotvarké. Vieningam balsavi-
mui nusakyti nepavyko jsitilyti pasakymo vienu balsu (kad nesipainioty
su ,vieno balso skirtumu®), labiau priimama visais balsais, nors papras-
tojoje vartosenoje jprasta: rékia vienu balsu. Finansiniuose ir buhalte-
riniuose dokumentuose pinigai paprastai skaicinojami, ne skaitomi,
tatiau yra nuo skai¢iavimo reik§mes kiek nutolusi apskaita, pagal j3 |
kalbg braunasi nereikalingas veiksmazodis apskaityti: reikéty pinigus
ne apskaityti, o apskaiciuoti, duomenis ne apskaityti, o rasyti, trauk-
ti § apskaity.

4.5.

Iprastiniams kalbos ZodZiams administracinéje kalboje gali ba-
ti suteikiama naujy, neturéty reik$miy, t. y. jy reik§mes keiciamos
padioje administracinéje kalboje. Akivaizdus toks pavyzdys — daiktavar-
d%io tvarka vartojimo pokyciai. Iprastiné jo reikimé — ,tinkamas ko
nors tvarkymo biidas; darna“, nauja reikimé — ,nustatyta reiskiniy, veiks-
my ir jy atlikimo eilé ir sistema“, pvz., vardy ir pavardziy keitimo
tvarka. Sio zodZio reik$mé dar labiau ple¢iama, tvarka pradeda reiksti
ir tvarka nustatan¢io dokumento pavadinimg (placiau zr. 16.7, 16.8). I§
naujesniy pakeistos reikimeés pavyzdziy galima pamineti Seimyng: taip
buvo vadinami visi savi ir svetimi namy zmoneés, dabar tai ir ,naslaicius
priglaudusi $eima, tokios Seimos namai®.
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Ne retenybé naiijos veiksmazodziy réik§mes, tiesa, jos ne tokios aki-
vaizdzios kaip daiktavardziy. PavyzdZiui, priimti nutarimg, jstatymg
reiskia juos ,patvirtinti ir jteisinti“; rinkti — ,balsavimo badu skirti j
pareigas®; i§ tos reik$més veiksmazodZio sudaryti rinkimai. Administra-
cingje kalboje naujg reik§mg jgijo veiksmazodis skatinti: buvo ,raginti
veikti, veiklinti“, dabar — ,oficialiai pripazinti ir kuo nors jvertinti“. Ati-
tinkamos reik$meés vedinys paskatinimas apima pagyrima, padéka, pre-
mijg ir kitus nuobaudai priesingus dalykus.

Vienas i§ veiksmazodziy reik§més keitimo biidy — fizinj veiksmg
nusakanciam ZodZiui suteikti juridinio ar $iaip abstraktaus veiksmo reiks-
me. Tokig reik§me yra jgij¢ veiksmazodZiai: pristatyti (asmenj ar do-
kumentg) reiskia ,supazindinti ir apibtdinti“; laikyti ,manyti kuo ar
kokj esant®; laikytis (tvarkos, jstatymy) ,nenukrypti, veikti pagal juos®;
remtis (kokiu teiginiu ar nuostata) ,laikyti pagrindu®. Neteisiis yra
tie, kurie tokias sukonkretéjusias reik§mes jtarinéja ir aiskina, kad, gir-
di, laikyti galima tik kg nors rankomis paémus ar suémus, o remtis —
tik lazda.

Sunkiau naujy reik§miy tesuteikiama biidvardZiams ir beveik visai
nejmanoma suteikti skaitvardziams. Bet jdomu ir kiek keistoka, kad jy
gali gauti prielinksniai. Tokie yra dél ir prie. Su prielinksniu 4él, be
iprasty tikslo ir prieZasties santykiy, administracinéje kalboje, ypa¢ do-
kumenty pavadinimuose, nusakomas objekto turinys ir su juo susije da-
lykai, pvz.: nutarimas deél lésy paskirstymo; susitaré dél tolesnio dar-
bo. Prielinksnis prie institucijy pavadinimuose rodo netiesioginj priklau-
syma, vienos institucijos $liejimg prie kitos, aukstesnés, institucijos, pvz.:
departamentas prie ministerijos; inspekcija prie departamento.

4.6.

Yra atvejy, kai naujosios reik§més gerokai nutolsta nuo jpras-
tiniy, atrodo keistos, ne visai logiskos. Su logika sunkiai suderina-
mi teiginiai apie pinigy pirkimg ir pardavima. UZ pinigus perkame daik-
tus, o pinigus | pinigus jprasta keists, jy keitimo vietos yra ne parduotu-
vés, o keityklos. Oficialiai Lietuvos pinigai yra litai; kity $aliy valiutos j
juos ne kei¢iamos, o perkamos ir parduodamos. Sakysim, lity keitimas
i dolerius yra doleriy pirkimas, doleriy keitimas | litus — doleriy par-
davimas. Tai nereiskia, kad jprastas pinigy keitimas nebetinka ir pa-
prastajai vartosenai.
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Veiksmazodziy atidaryti, uzdaryti patariama nevartoti ko nors pra-
diai ir pabaigai reiksti: atidaryti, uzdaryti susirinkimq siiloma keisti
pradeéti, baigti susirinkimg. Bet tokios Siy veiksmazodziy reik§mes vi-
suotinai jsigaléjusios finansinéms operacijoms nusakyti — pasakymy azi-
daré, utdaré sgskaitg niekas nebetaiso (kadaise taisé). Tq patj galima
pasakyti apie veiksmazodj pervesti, finansy srityje vartojama ,perkeli-
mo* reik§me. Zmogy j kitas pareigas arba duomenis i vieno dokumento
i kita ne pervedame, o keliame ar perkeliame, bet visuotinai sakoma ir
rafoma pervesti pinigus, nes nei perkelti, nei perrasyti pinigus neturi
specialios tokiy operacijy atlikimo reikimés. Finansiniuose dokumen-
tuose yra ir kitokiy specialiosios vartosenos reiskiniy. Antai pinigy su-
mos greta skaitmeny rafomos ir ZodZiais, kur su apvalius skaicius reis-
kianéiy skaitvard¥iy vienaskaita (Simtas, tikstantis...) butinas Zodis vie-
nas, pve.: vienas Simtas dvidesimt (paprastojoje vartosenoje — Simtas
dvidesimt) lity.

Administracinéje kalboje prigijo nejprasta klausimo reikime: taip
vadinamas reikalas, apie kurj kalbama, ir nagrinéjamas dalykas. Sios reiks-
més klausimy yra ir ten, kur niekas nieko neklausia. Panasiai ,nelogis-
kas“ yra dokumento pavadinimas jsakymas: tai tvarkomasis dokumen-
tas, kur dalyka sprendzia pats vadovas, o jsakymo k3 nors kitam daryti
gali ir nebati. Grieztai zitirint, ne visai logiskas atrodo ir lydrastis ,rastas,
kuriame sura$omi siun¢iamieji dokumentai“. Bet, kita vertus, ji palaiko
Salutinés veiksmazodio reik§més, plg. lydi sekmé; palydéjo akimis. O
lydrastis savo ruo#tu pateisina pasakyma jstatymo lydimieji aktai.

4.7.
Administracinéje kalboje idpléstos ar naiijos Yodziy reik§més
gali kelti abejoniy, dél kai kuriy yra gindytasi, ne viena peikta ir
méginta taisyti. Antai biita jvairiy nuomoniy dél veiksmazodZio uztrau-
kia ir pasakymy su juo uztraukia nuobaudg, baudg. Kai j Administra-
ciniy teisés pazeidimy kodeksg buvo jrasytas straipsnis, numatantis nuo-
baudas u? Valstybinés kalbos jstatymo paZeidimus, kas ne kas pasipikei-
no: ,Numato nuobaudas u kalbos 7alojima, o patys rafo nezmoniskai —
utraukia nuobaudg”. Bet buvo dvi priezastys, dél kuriy taip buvo pa-
radyta. Pirma, tokia formuluoté éjo per visg kodekss, todél taip reikejo
formuluoti ir § straipsnj. Antra, tokia $io veiksmaZodzio reik$mé nera i
pirito lauta, ji lietuviy kalbai nesvetima. J rodo pasakymai uZtrauké
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nelaimg; uZsitrauksi gedg. Kita vertus, Baudziamasis kodeksas issiver-
¢ia be tos formuluotés, raso paprastai — yra baudgiamas (kuo).

Pasitaiko ir visai netikety, i pirmo Zvilgsnio absurdisky administra-
cinés kalbos ZodZiy ir pasakymuy, kai kurie jy yra jsigaléje kaip norminiai
kanceliarizmai, pvz.: rinkimai, susirinkimas nejvyko. Taip nusakomi
i8 tikryjy vyke ir jvyke veiksmai, bet savo paskirties neatlike, nes nebuvo
reikiamo dalyviy skaiciaus. I§ esmeés jie yra negaliojantys, bet taip juos
nusakyti nepakanka, nes teisiSkai negaliojantis ir nejvykes yra skirtingi
dalykai ir pirmasis antrojo negali atstoti.

4.8.

Netikétas yra kanceliarizmas juridinis asmuo, tai visai ne as-
muo, o jstaiga, jmoné ar organizacija. Pagal Civilinj kodeksa: ,,Ju-
ridinis asmuo yra savo pavadinimg turinti jmoné, jstaiga ar organizacija,
kuri gali savo vardu jgyti ir turéti teises bei pareigas, bati ieskovu ar atsa-
kovu teisme® (CK 2000: 2.33 str.). Aiskiau sakant, tai juridinis subjektas. Ir
oficialus terminas galéty buti juridinis subjektas, panaiai kaip yra ikio
subjektas. Bet juridinis asmuo yra isigaléjes, dabar keis¢iau atrodo ne
pats tas junginys, o juridinio asmens steigimas, organai, pabaiga, ypal
kai juos sugretini su jprasto asmens organais ar pabaiga. Greta juridinio
asmens zmogui pavadinti atsirado ypa¢ biurokratiskas fizinis asmuo.
Nepasakysi sutikau pazjstamq fizini asmeni, bet administracinéje kal-
boje yra fiziniy asmeny mokestis. Kodeksuose yra tik fiziniai asmenys
ir juridiniai asmenys, paprasty asmeny neliko. Pagaliau pagal juridinj
asmeny plinta nepateisinami tretieji asmenys — taip vadinami su sando-
riu ar sutartimi netiesiogiai susiejami subjektai. Gerai, jei jie i§ tikryjy yra
asmenys, bet taip nedera vadinti jmoniy, jstaigy, o juo labiau valstybiy,
tai — treciosios Salys.

4.9.

Yra ir daugiau tariamai nelogisky, bet jteisinty administraci-
nés kalbos pasakymy. Keistai atrodo, kad aisky ir akivaizdy nusikal-
timg padargs asmuo iki teismo nuosprendzio turi biiti vadinamas ne nu-
sikalteliu, o tik jtariamuoju. Suimamas, teisiskai tariant — sulaikomas,
daugelio akivaizdoje zmogy suzeides chuliganas, bet raSoma — jtariama-
sis u¥darytas arestinéje, arba: sulaikytas jtariamasis, nusoves desimt;
Zmoniy. Kalbos potziiiriu nelogiskai atrodo pasakymas teistumas isny-
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ko, t. y., kad gali i$nykti teismo nuteisto asmens teistumas. Bet tai ne
teistumo fakto, o tokio statuso ir jo padariniy panaikinimas. Teisiskai tai
jmanomas dalykas. Tik neaisku, kodeél i$nykes teistumas vél atsiranda,
kai Zmogus nori dalyvauti rinkimuose kaip kandidatas. Kaip vis délto —
ar jo teistumas yra ar néra i$nykes?

Jeigu ne sena vartosena ir jpratimas, prie ,,nesueinanciy galy“ galétu-
me priskirti pirmiau minétos reikmes jsakymg. Toks ir apylinkés teis-
mas, pvz.: Kretingos rajono apylinkés teismas. I§ tikryjy tokios apylin-
kés néra, tiesioginés sasajos poziiiriu apylinkeés teismas atrodyty negali-
mas, bet ¢ia pasakomas tik teismo riiSinis pavadinimas, Zemiausia teismy
pakopa. Tokiy tariamai nelogisky rii§iniy pavadinimy yra ir daugiau. I§
senesniy — tai miesteliuose buvusios kaimo bibliotekos, pvz.: Plateliy
kaimo biblioteka, i§ naujausiy — neseniai atsirad¢ ministerijy valstybés
sekretoriai, pvz.: Vidaus reikaly ministerijos valstybés sekretorius.
Kilmininkai apylinkés, kaimo, valstybés tia pateisinami kaip ridiniai
paZyminiai, vartojami todél, kad i$vengtume neteiktiny badvardziy apy-
linkinis, kaimiskoji, valstybinis. Bet neleistina, kai nesamos apylinkes
imamos numeruoti ir atsiranda Vilniaus pirmosios (antrosios) apylin-
kés teismas, turi buti pirmasis (antrasis) apylinkés teismas.

5.

Kalbos reiskiniy
vartojimo ir vertinimo principai

5.1,

Kalbos rei$kiniy vartojimas administracinéje kalboje susijes
su jos specialiaisiais poreikiais. Pateisinamos tik tokios kalbos nau-
joves, kurios administracinei kalbai reikalingos jos specialiosioms sgvo-
koms ir reiskiniams nusakyti, ir tik tada, kai atitinkamy priemoniy kalba
neturi. Antai naujoji paskatinimo reikimé atsirado todeél, kad kancelia-
rinei kalbai reikia zodzio, nusakancio nuobaudai priesingos apibendrin-
tos reik§més savoka. Kanceliarizma pervesti pinigus turéjome pripazin-
ti dél to, kad siiilytas pakaitas perrasyti pinigusyra aiskiai platesnés reiks-
meés, o perkelti pinigus gali reiksti perkélimg ir ne finansinés operacijos
btidu, pavyzdZiui, i§ vieno ketvir¢io j kita. Prielinksninés konstrukcijos
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teisé § kq reikia junginyje su daiktavardZiu, nes bendratis ten netinka,
plg. teisé gyventiir teisé § gyvybe. Nusikaltimo pobiid] (turinj) kodekse
paranku visur nusakyti viena bendra formule, todél praple¢iama naudi-
ninko konstrukcijos vartojimo sritis, — pagal nusikaltima subjektui (7x-
sikaltimas Zmogui) taip formuluojamas ir kity nusikaltimy turinys: 7x-
sikaltimas gamtai (pereinamasis laipsnis) ir nusikaltimas gyvybei (nu-
sikaltimo objektas).

5.2.

Kitos tokiy naujoviy vartojimo salygos yra susijusios su kal-
bos reikalavimais, — kalba jas vertina savo poZiiriu, pagal savo princi-
pus. Administracinei kalbai, kaip bendrinés kalbos atmainai, privalomi
bendrieji norminés kalbos reikalavimai, pagrindiniai kalbos désniai ir
juos atitinkancios taisyklés. Pagal juos vyksta kalbos raida, jy turi paisyti
ir administraciné kalba. Galimi tik neesminiai kalbos poky¢iai, nepazei-
dziantys bendryjy vidiniy jos désniy.

Gali bati pateisinamos tam tikromis aplinkybémis ir tam tikrais
biidais atsirandancios naujovés. [prastinis Zodis gali jgyti naujy reiks-
meés atspalviy ar 3alutiniy reik§miy, tokios yra naujosios priedo, klau-
simo, paskatinimo reik§mes. I§ esmés nekeiciant paties kalbos reiski-
nio, prapleciama jo vartojimo sritis, — tai matéme i§ nusikaltimy turi-
nio aptarimo.

Bendrosios vartosenos nezinomas ar idtisinés taisyklés neatitinkantis
reiSkinys gali bati pateisinamas pagal vartojima atskiroje siauresnéje sri-
tyje ar pagal siauresng Saluting taisykle. Administracinei kalbai pritaikyta
siaurai tezinoma veiksmazodzio uZtraukti reikSmé — uztraukia nuo-
baudy. Prielinksnis prie, reiskiantis daiktinj buvimg $alia ko nors, pri-
taikytas reiksti juridiniam $liejimui prie aukstesnés institucijos; panasiai
praplestos veiksmazodziy laikyti, remtis reik$més. Priesagy -éjas ir
-tojas vediniais, reiskiandiais veikéjy pavadinimus, jvardijamos ir veiks-
m3 ar funkcijg atlickandios jmonés, pvz.: jmoné gamintoja, jmoné tie-
kéja. Taciau tokiais vediniais vadinant daiktus ar priemones i§ pagrindy
pazeidziama priesagos reik§mé, daroma neleistina klaida.

Lengyviausiai ir labiausiai gali buti kei¢iamos atskiry Zodziy individu-
aliosios, nesisteminés reik§mes. Batent todél pakenc¢iami tokie nelogiski
pasakymai, kaip: rinkimai nejvyko — buvusiems rinkimams apibidinti;
juridinis asmuo — jmonei pavadinti. Juridinis asmuo su asmeny pa-
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vadinimy sistema, galima sakyti, nesusijgs ir jos i$ vidaus neardo, ne taip
kaip daikty pavadinimai su -éjas, sakysim, duomeny neséjas (turi biri
laikmena).

5.3.

Sunku pritarti tokiems ZodZiams, kuriy naujosios ir jprasti-
nés reik§més néra aiskiai atribotos ir gali bati painiojamos, o
pakeistosios reik§més gali netinkamai orientuoti. Tokie dalykai ypac ne-
pageidautini teisés kalboje, o jy ten pasitaiko, pvz.: néra nusikaltimo
sudeties; atsisaké kelti bylg. Pirmasis pasakymas turi nepateisinamai
iskreipta sudeties reik§me. I3 tikryjy sudetis reiskia ,sudéjimo veiksma®
ir ,sudedamyjy daliy visuma®, o ¢ia nusakoma visai kas kita — nusikalsta-
mos veikos poZzymis ir esmé, kitaip sakant, konstatuojama, kad yra jvy-
kes veiksmas ar jvykis, kuris turi nusikaltimui badingy pozymiy, yra
vertinamas kaip nusikaltimas, laikomas nusikaltimu. Jei juykis ir faktas
teisininkams netinka, reikéty paieskoti kito ZodZio. Gal galéty tikti nu-
sikaltimo jvyktis, esmé ar esatis. Arba galima isiversti ir su Zodziu
poZymiai: vietoj atitinka nusikaltimo sudéti; veikoje yra nusikalti-
mo sudeties galima pasakyti atitinka nusikaltimo poZymius; yra nu-
sikaltimo poZymiy. 1§ pasakymo prokuroras atsisaké kelti bylg gali
kilti mintis, kad kazkas primygtinai praseé ir jkalbinéjo, o prokuroras
nesutiko to daryti. Neutraliau, be $alutinio atspalvio, buty nusprende
nekelti bylos.

Teisés kalboje paplitg dirbtiniai pasakymai su prieveiksmiu Zinomasi:
Zinomai melagingas, Zinomai klaidingas. Sitlyti pakaitai akivaizdziai
klaidingas, sgmoningai klaidingas, bet teisininkai jy nepriima, nes jy
reik§mé kiek kitokia. Tinkamesnis pakaitas btity padalyvis Zinant su sa-
lutiniu sakiniu: Zinomai melagingy duomeny pateikimas — plg. me-
lagingy duomeny pateikimas, Zinant, kad jie melagingi. Asmeni-
niame sakinyje vietoj padalyvio Zinant vartojamas pusdalyvis Zinoda-
mas: pateike Zinomai melagingus duomenis — plg. pateiké melagingus
duomenis Zinodamas, kad jie melagingi.

5.4.

Jei lietuviy kalba turi ar gali susidaryti savy priemoniy, ne-
pateisinami i§ kity kalby paimti raiskos badai. Tais atvejais ne-
reikalingi net tokie skoliniai ar vertiniai, kurie $iaip néra didelés klaidos.
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Yra toks skolintinis miskininkystés darbuotojo pavadinimas urédas. Lai-
ku nerad¢ pagavaus atitikmens, jj jteisinome ir pripazjstame iki $iol. Bet
tos pacios Saknies parédymo | kanceliaring kalbg nejsileidZiame, vartoja-
me sava zodj potvarkis.

Pries kurj laikg pagrindui reiksti buvo primestas verstinis pasakymas
sutinkamai su kuo (jstatymu, nutarimu). 1§ esmés su lietuviy kalbos
taisyklémis jis nesikerta, bet kalba tam reikalui turi sava konstrukcija
pagal kg, sakoma: Pagal Jurgj ir kepuré, ne Sutinkamai su Jurgiu ir
kepuré. Dabartiné administraciné kalba pasakymo sutinkamai su be-
veik nebevartoja, jj pakeité prielinksnio pagal konstrukcija, arba pagrin-
das nusakomas kitais bidais — veiksmazodziais vadovautis, remtis, daik-
tavardzio jnagininku.

Lietuviy kalba badvardzius ir budvardiskuosius Zodzius vartoja su
daiktavardziais. Biidami vieni, be paZymimuyjy ZodZiy, daug kur jie lai-
komi klaidomis, pavyzdZiui, nereikalingg isbraukti taisome — kas
nereikalinga, isbraukti. Todél nepageidautina tokia pazymy ir pa-
tyméjimy prad¥ia: Siuo pagymima... Kadangi &a prie fiuo sunku pri-
déti pazymimajj Zodj (neparanku nei Siuo paZyméjimu, nei Siuo ras-
tu...), sitiloma praleisti ir patj jvardj $uo ir radyti tiesiog PaZymima,
kad... Rastvedybos taisyklése buvo pateiktas pavyzdys ir be Pagymi-
ma — i§ karto déstomas pats dalykas: Petras Antanaitis dirba... (Tai-
sykleés 1994: 41).

Ko nors sumg ir sumuojamajg dokumenty skiltj nusakome ne vers-
tine forma viso, o i§ viso. Taip jprasta, nes lietuviy kalboje kilmininkas
paprastai prieveiksméja ne vienas, o kartu su prielinksniais: i§ anksto,
nuo seno, be galo. Kartais aiskinama, kad nusakant dvi sumavimo pako-
pas reikalingos abi formos: pirmajai pakopai — viso, antrajai — 75 viso.
Taip, dviejy formy reikia, jas turi ir kitos kalbos (vsego ir itogo, total ir
subtotal), bet tam galima rasti ir savy bidy: 2§ viso ir bendroji (galuti-
né) suma.

5.5.
Visi$kai nepateisinami kalbos sistemg ir jos pamatines taisyk-
les ZeidZiantys reiskiniai, kad ir kaip ir i§ kur jie eity j administracine
kalbg — paimti i netikusios vartosenos, i§versti i§ kity kalby ar sudaryti
pacioje administracinéje kalboje. Juos biitina keisti kalbos normas atitin-
kanciais raiskos budais.
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Suprantama, kad administracinéje kalboje neturi bati bendrojoje
vartosenoje paplitusiy akivaizdziy klaidy, tokiy kaip: vasario pirmo, ran-
dasi kabinete, pravaZiuojantis bilietas, iSSauké pasiprieSinimg, uz-
manymas pavyko, pas mane néra pinigy, klausimg statau balsavi-
mui. Valstybés dokumentuose ir teisés aktuose tokiy akivaizdziy klaidy
jau nebebiina, bet jy prasprusta j $nekamaja kalba, kartais ir j kanceliari-
nius rastus.

Be kity bendrosios vartosenos klaidy, ¢ia randame netikusiy vieti-
ninky, pvz.: paaukstino pareigose (=paaukstino pareigas, pakélé j
aukstesnes pareigas); sutartis sudaryta dviejuose egzemplioriuose
(=dviem egzemplioriais, sudaryti du sutarties egzemplioriai). Ne-
leistina painioti padalyvio ir pusdalyvio, konkreciau sakant, padalyvj var-
toti asmeniniuose sakiniuose ten, kur vienas veikéjas atlieka du veiks-
mus, pvz.: Remiantis komisijos siiilymu, skiriu premijg (=Remda-
masis komisijos siilymu, skiriu...).

I§ Zodziy darybos klaidy labiausiai akj rézia priesagy -éjas, -tojas
vediniai, rei$kiantys daiktus, pvz.: rasty susegéjas (=segtuvas), duome-
ny neséjas (=laikmena), ir priesagos -inéti veiksmazodziai, kai veiks-
mas nekartojamas, pvz.: komisija baiginéja (=baigia) darbg; direkto-
rius priiminéja (=priima) svelig. Ne maziau kalbg gadina nemoty-
vuotai vartojami aiskiai iSkraipytos reikSmeés zodziai, pvz.: dokumenty
judéjimas (=apyvarta, t. y. gavimas, naudojimas ir i§davimas), nuimti
apribojimai (=panaikinti apribojimai; nuimti galima tik nuo ko
virSaus), pradéta parasy rinkliava (=pradétas parasy rinkimas; rin-
kliava yra tik daikty ir pinigy rinkimas). Ypac absurdiskas pasakymas 7§
nusikaltélio iSimtas pistoletas (=paimtas, t. y. teisiSkai pagrjstai atim-
tas; #5im¢i galima tik i§ ko vidaus).

Yra nepriimtiny kanceliarizmy, kur susipina reik§més ir darybos klai-
dos. Nepateisinama pensionuoti, pensionavimas; pensionavimo sky-
rius, specialistas, — i§ ZodZio pensija tokiy ,pensionavimy® normaliu
badu negalima sudaryti, o su pensionatu jy neleidzia sieti ir reikSme.
Galimi pasakymai tvarkyti pensijas, pensijy skyrius. Istatymai yra pri-
imami, leidZiami, ne duodami, todél nepateisinama gszatymdavysté;
i$ bédos galéty buti jszatymleidyste, bet turime kur kas geresnj pasaky-
mgy jstatymy leidyba.

Kalbos pozitiriu sunkiai pateisinami placiai paplit¢ azsistatydinti,
atsistatydinimas. Gali kas ka atstatyti, gali pats atsistatyti, pagaliau
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gali kas kg ir azstatydinti, t. y. pasirtpinti, kad kas kitas kg atstatyty.
I8Sifravus veiksmazodZio atsistatydinti reik§me, iSeina nei §is, nei tas —
»pasiripinti, kad kas kitas jj patj atstatyty” arba ,,pasirtpinti, kad pats
save atstatyty. Savo noru galima ne atsistatydinti, o atsistatyti. Bet
administracingje kalboje jsigaléjo azsistatydinti. Mat veiksmazodis at-
statyti atleidimo i§ pareigy reik§me turi $nekamosios kalbos atspalvi,
todél ir atsistatyti atrodo ,neadministraciskas, nenorminis, o igvesti-
nés formos nenormiskumas ir Snekamosios kalbos atspalvis pasislepia uz
priesagos -dinti.

5.6.

Yra ir visai naujy lietuviy kalbg Zalojan¢iy reiskiniy. Vienas i§
tokiy, kad pagal kity kalby ir nelinksniuojamy pavadinimy pavyzdj pra-
dedami nelinksniuoti ir normalias lietuviskas galiines turintys simboli-
niai pavadinimai, einantys prie§ gimininj ar Siaip bendrinj Zodj, pvz.:
Renging organizuoja ,Draugysté vieSbutis (=,Draugystés” viesbu-
tis; vieSbutis ,Draugysté”); Bilietai parduodami ,Lietuvos spauda“
(=»Lietuvos spaudos®) kioskuose; Susitiksime su generaliniu ,Vil-
niaus prekyba“ direktoriumi (=, Vilniaus prekybos direktoriumi).

G

I lietuviy kalbos rémus netelpa ir jos principus griauna mote-
ry pavardés, turindios vyry pavardziy formas, pvz.: Biruté Vait-
kus, Aurelija Simutis. Jos jmanomos tose $alyse, kur tokios formos
pritampa prie tenykstés asmenvardziy vartojimo ir kalbos sistemos. Bet
tokios lietuviy motery pavardes Lietuvoje, lietuviskuose dokumentuose
ir tekstuose, yra spjavis j lietuviy kalbg ir veda prie nesusikalbéjimo.
Neaisku, ar tokius ,,Vaitkus® ir ,Simuéius® linksniuoti kaip vyry pavar-
des, ar palikti nekaitomus. Kaip sakyti: Ofelija Mikutis susitiko su
Aurelija Simudiu ar su Aurelija Simutis? Dar ,graziau®, jei pavardes
vartojamos be vardo: Mikutis susitiko su Simutis; Perduodu Mikutis
sveikinimg Simutis.

O jei moteris vis déelto nori turéti pavardg, nerodancia jos Seiminés
padéties ir Zodziy darybos ry$iais nesaistoma su vyriska pavarde? Tokj norg
jmanoma patenkinti ir nedarkant lietuviy kalbos. Moters asmenvardj gali-
ma sudaryti vyriSkosios giminés galtines -as, -7s, -us pakeitus moteriskosios
gimineés galune -¢: Vaitkus — Vaitké, Simutis — Simuté, Daugirdas —
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Daugirde. Kultiiringos, savo kalbg ir save gerbian¢ios moterys taip ir el-
giasi, tokius asmenvardZius yra pasirinkusios poetés Oné Baliukone ir Eg-
lé Juodvalké. Ir poetiska, ir teisiskai nieko neprikisi, o svarbiausia — kaito-
ma pagal lietuviy kalbos taisykles, galima Zmoniskai susiSneketi: /5¢jo nau-
ja Onés Baliukonés knyga; Skaitytojai susitiko su Egle Juodvalke.

Reikia skirti trejopas nevienodos vertés motery pavardziy formas.
Visais atzvilgiais normalios yra dabartinés oficialiosios motery pavardes
su priesaga -iené (-uviené) ir mergaiciy (mergautinés) pavardés su prie-
sagomis -aite, -yté, -uté, -(i)iaté. Formos su galiine -¢ neatitinka pavar-
dziy darymo tradicijy, bet nepazeidzia kalbos désniy, todél Kalbos ko-
misijos nutarimas tokias pavardes i§imties tvarka leidzia daryti (zr. 15.2).
Motery pavardés, turin&ios vyry pavardziy formas (su galinémis -as, -7s,
-us), su lietuviy kalbos désniais ir taisyklémis i§ esmés nesuderinamos
(apie tai: Kniaksta P. 2003).

5.8.

Administracinei kalbai su trejopais reiskiniais neretai tenka
susidurti, tik jy santykis yra kiek kitoks, nei matéme i§ motery pavar-
dziy. Greta gali egzistuoti tokie trys konkurentai: administracinei kalbai
reikalingas kanceliarizmas; jam tolygus, bet nekanceliariskas arba kita
reik§més atspalvi turintis paprastosios kalbos atitikmuo; vartosenoje pasi-
taikanti kalbos klaida. Vartosenos problemy kyla ne tik dél klaidy, bet ir
dél to, kaip jas taisyti, kokiy atitikmeny parinkti. Administracinei kalbai
svarbu, kad klaidés pakaitas biity ne tik taisyklingas, bet kad atitikry ir
administracinés kalbos reikalavimus, tiksliai isreik$ty reikiama mintj ir
$iaip pritapty prie administracinio stiliaus.

Antai yra dokumenty blanky, turin¢iy aiskinamyjy uZzrady: reika-
lingq irasyti, nereikalingg ifbraukti. Cia netinkamai daiktavardigkai
vartojamg biidvardziy galininkg méginta keisti bevardés giminés formo-
mis — reikalinga jrasyti, nereikalinga iSbraukti. Kalbos poziiiriu jos
grazios ir geros, bet administracinéje kalboje tokios formos atrodo nena-
tiiralios, tarsi archaizmai, be to, garsiai perskaitytos, lengvai supainioja-
mos su galininku. Aikesnes ir kanceliariskesnes jas gali padaryti prideras
ivardis kas — kas reikalinga (arba kas reikia), jrasyti; kas nereikalin-
ga (ko nereikia), isbraukti.

Sutardiy pabaigoje kartais netaisyklingai nurodomas jy egzemplio-
riy skailius: sutartis sudaryta dviejuose (trijuose) egzemplioriuose.
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Klaidg lengviausia pataisyti pasakymu sudaryti du (trys) sutarties eg-
zemplioriai, bet kaip kanceliarizmas aiskesnis ir parankesnis — suzartis
sudaryta dviem (trimis) egzemplioriais. Juo akivaizd¥iau pasakoma,
kad sudaryta viena sutartis, o parayti (ar surasyti) du (ar trys) jos egzem-
plioriai.

Klaidomis laikomi pasakymai darbo, eilés, isimties keliu administ-
racingje kalboje kei¢iami ne paprastosios vartosenos pasakymais darbo,
eilés, iSimties biadu, o darbo, eilés, iSimties tvarka, kur tvarka reitkia
specialiai nustatytg ir jteisinta bida.

Balsavimo rezultatui nusakyti vartojama neteikting prieveiksmj vien-
balsiai oficialioji vartosena keicia pasakymu visais balsais ir nepriima
gyvosios kalbos pakaito vienu balsu, nes jis gali biiti suprantamas kaip
nubalsavimas vieno balso persvara.

Nuomones sakymo reik§me netinkamai vartojama veiksmazodj ska:-
tyti paprastai taisome veiksmazodziu manyti. Administracinéje kalboje
manymo gali nepakakti, oficialiai nuomonei ir biiklei nusakyti jj pakei-
Cia veiksmazodis laikyti: laikysime, kad klausimas isnagrinétas. Us-
klausimg ne visada gali pakeisti klausimas, oficialus atsakingam parei-
giinui pateiktas klausimas yra paklausimas. Policija i§ nusikaltélio daik-
to negali z5im¢i, bet netinka ir atimti. Ifimti galima tik i§ vidaus, atimti
reiskia ,,neteisétai pasisavinti“, policija turi elgtis teisiskai pagrjstai, o tai
pasako veiksmazodis paimti.

Ne visada galima i$siversti net jprastiniais, visiems Zinomais taisy-
mais. Kaip skubios tvarkos pakaitas sitilytas pagal kitus panasius taisy-
mus sudarytas junginys skubesné tvarka, bet &ia aukstesniojo laipsnio
forma neturi jai reikalingy lyginamyjy 7odZiy — u? kg skubesné? Pasi-
rinktas ir prigijo pasakymas skubos tvarka.

Aptartieji pavyzdziai rodo, kad administracinei kalbai biitina laikytis
pagrindiniy bendrinés kalbos reikalavimy, bet reikia atsizvelgti ir j spe-
cialiuosius vartojimo srities poreikius, paisyti kalbos tikslumo ir taisyk-
lingumo principy.
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6.

Ypatingieji principai —
tikslumas ir tikslingumas

6.1,

Labai svarbios administracinés kalbos ypatybés yra tikslumas
ir tikslingumas. Joje turi bati tikslas ir tikslingai vartojami terminai ir
kiti ZodzZiai, ZodZiy junginiai ir kanceliariniai posakiai, teiginiy formu-
luotes, pagaliau visi dokumenty tekstai ir kitos jy dalys. Tokie yra admi-
nistracineés kalbos poreikiai, to reikalauja ir teisés aktai, reglamentuojan-
tys dokumenty rengimg ir jy turinj.

[statymy ir kity teisés norminiy akty rengimo tvarkos jstatyme pa-
sakyta: , Teises akto turinys turi bati logiskas, glaustas ir aiskus“. Teksto
tikslumag Sis jstatymas sugretina su taisyklinga kalba, reikalaujama, kad
tekste ,neturi biti nereikalingy arba netaisyklingy Zodziy“ (IR] 1995:
10 str.). Turétosios Rastvedybos taisyklés to jsakmiai reikalavo i3 rastve-
dybos dokumenty: ,Dokumento tekstas turi biiti trumpas, tikslus, ais-
kus, paraSytas taisyklinga kalba“ (Taisyklés 1994: 2.2 pn.). Dabartinése
Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklése tokio suformuluoto teigi-
nio néra, bet tai nereiskia, kad pati nuostata dabar nereikalinga. Ji nemi-
nima kaip savaime suprantamas dalykas.

6.2,

Administracinés kalbos tikslumas ir tikslingumas prasideda
nuo atskiry Zodziy — tokie visy pirma turi baiti ¢ia vartojami terminai
ir kiti Zodziai. Reik$més, kuriomis jie vartojami, nurodytos ,,Dabartinés
lietuviy kalbos zodyne“, terminy reikimés — terminy Zodynuose, svar-
biausios sgvokos apibréziamos jstatymy ir kity teises akty pradzioje. Ben-
drosios ir specialiosios ZodZiy reik§més ir jy apibréZimai paprastai maz-
daug sutampa. PavyzdZiui, visur vienodai suprantamas ir aiskinamas jsza-
tymas, nutarimas, skola, paskola, veikla, budvardziai vienodas,
priesingas, priestaringas, veiksmazodziai skelbti, siilyti, reikalauti,
iforminti ir absoliuti dauguma kity Zodziy.

Bet bendrosios Zodyno ir specialiosios reik§meés ne visada sutampa.
Administracinéje kalboje ar tam tikrose siauresnése srityse jos gali jgauti
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papildomy ypatybiy ir démeny. PavyzdZiui, blankas ,Dabartinés lietu-
viy kalbos Zodyne“ apibréztas kaip ,,popieriaus lapas su i§spausdintu jstai-
gos ar jmonés pavadinimu...“; Dokumenty rengimo ir jforminimo tai-
syklése — ,nustatyto formato popieriaus lapas su isdéstytais dokumento
jforminimo rekvizitais...“ Arba kitas pavyzdys: firma pagal minétaji Zo-
dyng ,pramonés ar prekybos jmoné ar susivienijimas“, o Firmy vardy
jstatymas buvo pateikgs apibrézima, kuris rodo kiek pakitusj $ios savokos
turinj — ,bet kurios rsies jmoné, vieSoji jstaiga, kredito unija ar kita
kredito jstaiga“.

Administracinei kalbai svarbu, kad Zodziai ir kiti kalbos reiskiniai
biity tiksliai vartojami pagal Sioje srityje nustatytas jy reikimes. Sio prin-
cipo svarbg atskirai pabrézia Civilinis kodeksas: ,Jeigu bendriné (tiksliau
biity — bendroji — P. K.) ir specialioji ZodZio reikimes nesutampa, pirme-
nybe teikiama specialiajai ZodZio reik§mei“ (CK 2000: 1.9 str. 2 d.). Maziau
riipesciy, kai jprastiems Zodziams administraciné kalba prideda tik Siokiy
tokiy papildomy reik§més démeny. Jei reik§mé esmingai kei¢iama, keiti-
mas turi baiti motyvuotas, teisiskai tikslingas ir tikslus.

6.3.

Prie keisty, bet teisiskai tiksliy pasakymy galima priskirti
Jjuriding asmeng. Civilinis kodeksas jj apibréZia aigkiai ir tiksliai: ,,Juri-
dinis asmuo yra savo pavadinimg turinti jmoné, jstaiga ar organizacija,
kuri gali savo vardu jgyti ir turéti teises bei pareigas, biiti ieskovu ar atsa-
kovu teisme* (CK 2000: 2.33 str. 1 d.). Taigi tai institucija, bet veikia kaip
asmuo. Taip pat svarbu, kad tame kodekse juridinio asmens veiksmai ir
ypatybés sueina j tikslingg ir darnig sistema. Kaip institucija, jis turi savo
jstatus, organus, filialus, yra steigiamas ir gali biiti naikinamas. Tiesa,
kodeksas naikinimo nemini, atitinkamas skyrius kalba apie pabaigq ir
pertvarkymq. Nurodomi du pabaigos bidai — likvidavimas ,veiklos
nutraukimas® ir reorganizavimas ,pabaiga be likvidavimo procediiros®.
Reorganizavimas toliau skirstomas | jungimq ir skaidymaq, o $ie — pir-
masis | prijungimaq ir sujungimgq, antrasis i ifdalijimg ir padalijimg.
Juridiniy asmeny poky¢iy pavadinimai sudaro vientisg sistema, ku-
rios nariai vienas su kitu susijg lygiagretumo (koordinacijos) ir priklauso-
mybes (subordinacijos) santykiais: pirmieji jungia du ar kelis vienas ki-
tam nepriklausancius dalykus, antrieji — vieng bendresne (gimining) ir
jos apimamas dvi ar kelias siauresnes (riiSines) savokas. Toji jy sistema
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matyti i§ tokios schemos, kur lygiagretuma (L) reiskia Zenklas <>, pri-
klausomybe (P) Zenklas —:

pabaiga ¢ pertvarkymas
\J 3
likvidavimas ¢ reorganizavimas
\

\ S
jungimas ¢—————> skaidymas

2

\ 3 d i

prijungimas <> sujungimas isdalijimas <> padalijimas

Matome, kad lygiagretumo ir priklausomybés santykiai pinasi vieni
su kitais ir yra keliy pakopy: pabaigq ir pertvarkymaq sieja pirmos pako-
pos lygiagretumas; pabaiga apima dvi dalines jai priklausanéias (pirmos
pakopos P), o tarp saves lygiagrecias (antros pakopos L) sqvokas /ikvida-
vimas it reorganizavimas; reorganizavimas skyla i jai priklausancias
(antros pakopos P), o tarp saves lygiagrecias (trecios pakopos L) savokas
jungimas ir skaidymas; Sios abi skaidosi toliau (trecios pakopos P): jun-
gimas — | prijungimaq ir sujungimgq, skaidymas — | iSdalijimq ir pada-
lijimg (tarp $iy pory yra ketvirtosios pakopos L).

6.4.

Pati juridinio asmens vartojimo sistema darni ir nuosekli,
paabejoti galima nebent dél atskiry terminy. Gali kilti klausi-
mas, kodél ,,pabaigos” biidams vadinti pasirinkti tarptautiniai Zodziai /ik-
vidavimas ir reorganizavimas? I§ tikryjy ar likvidavimo negaléjo at-
stoti naikinimas, kazin ar nuo to termino reik§mé buty nukentéjusi?
Reorganizavimas, matyt, motyvuotas tuo, kad lietuviskasis jo atitikmuo
pertvarkymas vartojamas kita specialia reik§me, tai — ,juridinio asmens
teisinés formos pakeitimas“. Ar nebuvo galima reorganizavimg vadinti
pertvarkymu, o ,teisinés formos pakeitima“ kokiu kitu Zodziu, sakysim,
perkeitimu?

Truputj keistoka juridinio asmens pabaiga. Laiko reik§més pabai-
ga gali turéti veiksmai, jvykiai ir reiskiniai, konkreciy dalyky baigtis tuo
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zodziu nevadinama. Be to, pabaiga paprastai yra savaiminé procesy baig-
tis. Juridiniai asmenys (jstaigos, jmonés ir organizacijos) néra vykstantys
reiSkiniai, toks reiskinys yra jy veikla, todél natiiralus dalykas yra jy veik-
los pabaiga. Pagal veiklos pabaigg Civiliniame kodekse atsirado ir juri-
dinio asmens pabaiga. Toks reikmes perkélimas galimas, kaip bendros
reik§meés pasakymas jmanomas ir juridinio asmens pabaiga.

Taciau tokig pabaigy, o juo labiau tokius pasibaigimus sunku pa-
teisinti, kai jie taikomi konkre¢ioms jmonéms ar jstaigoms. Apie uzdary-
ta mokykla nesakoma nei mokyklos pabaiga, nei mokykla pasibaige.
O Stai instituty statutams sitlomas skyrius Instituto pabaiga ir per-
tvarkymas; teigiama, kad institutg pabaigia ir pertvarko Lietuvos Res-
publikos Vyriausybé. Mat taip apie juridinius asmenis parasyta Civili-
niame kodekse, o teisininkai ir valdininkai jsivaizduoja, kad jo nuostaty
ir reikalavimy negalima isreiksti kitais ZodZiais, negu ten parasyta. Reika-
laujama viska kartoti paraidZiui.

I8 pabaigos kylanciy kuriozy galima i$vengti paprastu biidu: vietoj
apibendrintos gimininés pabaigos galima nurodyti jos apimamus risi-
nius terminus /ikvidavimas ir reorganizavimas. Jie dalyka nusako ne
tik sklandziau, bet ir tiksliau uz apibendrinamaja pabaigg. Tikra pabai-
ga yra tik jstaigos likvidavimas (naikinimas); reorganizavimas i§ tikry-
ju reiskia ne veiklos pabaigg, o struktirinius poky¢ius. Visus pokyciy
atvejus nusako trys lygiagretumo santykiu susije Zodziai: likvidavimas,
reorganizavimas ir pertvarkymas. Iki Civilinio kodekso taip ragydavo
ir oficialieji dokumentai. Civilinis kodeksas nepazeidiamas, jei taip pa-
rafoma mokslo jstaigos statute ar kitokios jstaigos nuostatuose. O tai lei-
dzia tinkamai suformuluoti ir teiginius su veiksmazodziais — jstaigg ne
pabaigia it pertvarko, o likviduoja, reorganizuoja ir pertvarko...

6.5.

Svarbu ir tam tikros srities terminy sistema, ir jos atskiri na-
riai, ir tai, kaip jie pritampa prie kalbos vartosenos. Administ-
racinés kalbos tikslingumo principa paZeidZia nenuosekli terminy siste-
ma. Kaip trikumy turintj pavyzdj galima nurodyti pensijy pavadinimy
sistema. Pensijos yra dvejopos: valstybinés ir privacios. Valstybiniy pen-
sijy rasys yra: valstybinés pensijos ir valstybinés socialinio draudimo
pensijos (antrgsias parankiau buty vadinti — valstybinio socialinio drau-
dimo pensijos). Pirmosios, valstybinés pensijos, vél vienos vadinasi tik
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valstybinés (pirmojo ir antrojo laipsnio), kitos — valstybinés su patiks-
linimu: nukentéjusiyjy asmeny valstybines, mokslininky valstybinés
ir k. Painu, kad tas pats zodis valstybinés yra oficialiuosiuose trijy pako-
py pavadinimuose, dar nepatogiau, kad lygiagre¢iuose pavadinimuose jis
vartojamas nevienodai, ne tuo paciu principu. Dél to gali atsirasti ir aki-
vaizdZzios painiavos. PavyzdZiui, nukentéjusiyjy asmeny pensijy prasy-
mo blanke ra$oma: ,,Zinau, kad turint teis¢ gauti kelias valstybines pen-
sijas, mokama tik viena i§ jy . ISeity, kad gaudamas valstybing nukente-
jusiyjy asmeny pensijq imogus nebegauty valstybinés socialinio
draudimo pensijos. Tokios painiavos nebiity, jei antroji bty pavadinta
valstybinio socialinio draudimo pensija.

6.6.

Yra nesisteminiy netikslumy ir netikslingumy, kurie skverbiasi
j administracinés kalbos vartoseng. Vienas i§ tokiy zodziy — pilie-
tis. Pirminé jo reik§mé ,pilies gyventojas®, o dabartinéje bendrinéje kal-
boje tai — ,,asmuo, turintis pilietybg®. gio zodzio reik§mé graziai matyti is
Lietuvos Respublikos Konstitucijos. Apskritai gyventojai joje yra Zmo-
nés: raSoma apie bendriausius Zmogaus ir valstybés santykius, apie Zmo-
gaus teises. Konkretesniais atvejais, kai kalbama apie atskirus Zmones,
atsiranda asmuo: ,Asmuo, kurio konstitucinés teisés ar laisvés pazeidzia-
mos, turi teis¢ kreiptis j teisma“ (Konstitucija 1992: 30 str.). O ten, kur
nusakomi asmens ir valstybinés valdzios santykiai, Zmogus, arba asmuo,
vadinamas pilieciu: ,Pilie¢iai turi teisg dalyvauti valdant savo $alj...“ (Kon-
stitucija 1992: 33 str.).

Kanceliarinéje kalboje neretai pi/ieciu pavadinamas bet koks asmuo,
nepaisant ar jis ,turi pilietyb¢“, ar ne, pvz.:. Nukentéje pilieciai gali
kreiptis § policijg (o nepilieciai ar negali?); Pilieiai priimami nuo
10 val. (ar nepiliediai nepriimami?). Individualis asmenys piliediais pa-
vadinami sutartyse. Tokia piliecio vartosena kadaise oficialiai buvo pri-
pazinta ir jteisinta ankstesniame Administraciniy teisés pazeidimy ko-
dekse. Pacioje jo pradzioje buvo pastaba, kad ,kodekse vartojama pilie-
dio sgvoka yra tolygi fizinio asmens sgvokai®, kad ji apima ir ,asmenis be
pilietybés®. Tokia piliecio reik§mé buvo patekusi i$ rusy kalbos. Tai bu-
vo bendriausios reik$mes oficialus kreipinys, paplitgs todél, kad pono ne-
buvo galima vartoti, o draugas tam tikrais atvejais irgi netiko. Pavyz-
dziui, kalinys pareigiino negaléjo vadinti nei ponu, nei draugu, turéjo
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kreiptis: Pilieti virsininke. Dabar tokia iSkreipta piliecio reik§mé mums
nebereikalinga. Kur pilietybés néra ar ji neturi reikSmés, Zmogy ir reikia
vadinti — Zmogus, asmuo, gyventojas. O kreipimuisi turime mandagu-
mo zodzius pone, gerbiamasis (ir. 15.14).

Nepateisinama, kai teisi$kai netiksliy, akivaizdZiai nelogisky termi-
ny atsiranda valstybés dokumentuose, ir visai prastai, kai nelogiskai ais-
kinamos ten vartojamos sgvokos. Antai Vietos savivaldos jstatymas savi-
valdybe taip nusako: ,Savivaldybé — valstybés teritorijos administracinis
vienetas, turintis juridinio asmens statusg...“ (VS] 2000: 3 str. 1 d.). Betgi
kaip ,teritorijos vienetas“ gali turéti juridinio asmens statusa, koks is-
mincius sugalvojo, kad Zemés pavir$iaus plotas (taip Zodynai apibrézia
teritorijg) ,gali buti ieSkovu ir atsakovu teisme“? Tokie sgvoky apibrezi-
mai gali eiti pavyzdziu, ko neturi bati administracinéje kalboje.

Administracinés kalbos Zodziai turi bati tikslas, aiSkis, vartojami sa-
vo reik§me ir savo vietoje. Jie gali bati ir siauros, apibréztos reiksmés
terminai, ir pladios, apibendrinamosios reik§més zodziai ar pasakymai.
Pirmieji kalbg daro konkretesng, antrieji jai teikia daugiau lankstumo ir
didesniy loginiy i$galiy; pirmyjy daugiau paprastojoje kanceliarinéje kal-
boje ir rastvedybos rastuose, antryjy — norminamuosiuose valstybés do-
kumentuose, kurie nustato bendrasias visy gyventojy ir institucijy veik-
los normas.

7.
Atskirieji Zodziai
ir jy santykiai

Lol

Pagrindiniai kalbos vienetai yra Zodziai, tik i$ jy sudaromi
pasakymai ir sakiniai, tik per ZodZius reiskiasi gramatika ir stilistika.
Tad kalbai, ypa¢ administracinei, svarbu, kokie ZodZiai vartojami, kg jie
reiskia, kokia jy verté, kaip jie dera vieni prie kity.

Administracinéje kalboje vyrauja konkretiis paprastieji zodZiai ir api-
bréztos reikSmés terminai. Anks¢iau esame kalbéje apie jprastines ir spe-
cialigsias ZodZiy reik$mes, aptarg jy skirtumus (Zr. 4.1). Kalbos vartosenai
dazniausiai klausimy kyla ne dél atskiry ZodZiy, o dél Zodziy santykiy.
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Paprastai tenka gretinti tam tikras poras sudarancius Zodzius, rinktis kurj
vieng i§ dviejy. Gretinami ir vertinami jvairiais tarpusavio ry$iais susijg
zodziai: sinonimai, skirtingos reik§mes, skirtingos kilmeés, nevienodos
vertes Zodziai.

Fads
Sinonimai administracinéje kalboje nepageidautini, bet jy vis
délto pasitaiko. Pavyzdziui, kaip visiSki sinonimai vartojami imtinai
ir jskaitytinai, bistiné ir buveiné, kroviniy gabenimas ir veZimas; igyta
mobkslg vieni vadina #Ssimokslinimu, kiti — issilavinimu. Pasitaiko mor-
fologiniy dvejybiy: negalé ir negalia (palaikytina pirmoji), tinklapis ir
tinklalapis (nors terminologai persa tinklalapj, patogesnis yra ir jsigali
tinklapis), pakomisijys it pakomisis (dar yra ir pakomisé). Tokie va-
riantai nieko neduoda, dél bendros tvarkos jy reikeéty vengti, bet dideles
zalos kalbai jie nedaro.

Veiksmazodziai gali sudaryti sinonimy poras su daiktavardinémis
konstrukcijomis, plg. tikrina ir atlieka patikrinimg, pasiilé ir patei-
ké sialymg (ir. 10.4, 10.6).

Laisviau uz ZodZius vartojamos sinoniminés konstrukcijos: gali bati
ir komisijg sudaro desimt nariy, ir komisija susideda i5 deSimties
nariy; tikrinius pavadinimus galime (pradeéti) rasyti arba didzigja rai-
de, arba i didziosios raides. Sveikinimus vieni siundia Svenéiy proga,
kiti — su Sventémis; laiskus pasiraSo Su pagarba arba Pagarbiai.

Yra administracinés kalbos Zodziy ir pavadinimy, kurie pakeité tam
paciam reikalui vartotus kitus atitikmenis: buvusios Seimo komisijos ta-
po komitetais, automobiliy inspekcija — keliy policija, kadry sky-
riai — personaly tarnybomis, deputatai — Seimo ir savivaldybiy ta-
ryby nariais, apskridiy valdytojai — virfininkais. Kalbos poZitriu tiek
senieji, tiek naujieji pavadinimai yra visiskai tokios pat vertés, naujieji
jteisinti dél kity priezasc¢iy — atkurti tie, kurie buvo vartojami tarpukario
Lietuvoje, priderinti prie kity Europos $aliy ir kt.

Kai kurie oficialieji terminai turi kalboje vartojamy gretybiy. La-
biausiai Zinomi greta invalido atsiradgs Zmogus su negale, véliau patai-
sytas nejgalinoju, ir greta invalidumo vartojama negalé (ne negalia).
Atsirado neoficialus Seimo nario pavadinimas — seiminas; savivaldybe
pavadinama merija. Narkotikai vis dazniau vadinami kvaiialais. Tai
Salutiniai pavadinimai, oficialiyjy terminy administracinéje kalboje jie
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neatstoja, bet pats principas paprastosios kalbos ZodZius jteisinti admi-
nistracinéje kalboje yra sveikintinas.

T B

Daugiausia yra tokiy sinonimy pory, kur vienas Zodis lietu-
viskas, kitas tarptautinis. Abu jie gali bati jteisinti, laikomi normi-
niais, vartojami artima arba tapacia reik$me. Tokie, pavyzdziui, yra: 4z-
sargos it rezervai, istekliai ir resursai, veiksnys ir faktorius, padétis ir
situacija, teisininkas it juristas, nuorasas it kopija; didZiausias ir
maksimalus, maziausias it minimalus, teigiamas ir pozityvus, nei-
giamas ir negatyvus, veiklus ir aktyvus, pelningas ir rentabilus; tiks-
linti ir koreguoti, naikinti ir anuliuoti, telkti ir konsoliduoti, nu-
matytiir prognozuoti, suimtiir arestuoti. Kai reikSmeés sutampa ir tarp-
tautinis Zodis neturi specialios vartosenos srities ar reik$més atspalvio,
palaikytini lietuvigkieji ZodZiai.

Administracinei kalbai nebatini vietoj lietuvisky kaisiojami visuoti-
nés vartosenos nepriimti tarptautiniai atitikmenys: postulatas — teigi-
nys, logotipas — firmos (prekiy) Zenklas, charakteringas — bidingas,
lokalinis — vietinis, akumulinoti — kaupti (lésas). Kai kurie beveik
tarptautiniai zodziai oficialiai laikomi nenorminiais: biznis (=verslas),
ofisas (=istaiga), Stampas (=spaudas), sponsorius (=réméjas), parkingas
(=automobiliy aikitele).

Reikalingi ir abejoniy nekelia tie tarptautiniai Zodziai, kuriy reiks-
més skiriasi nuo jy lietuviskyjy atitikmeny. Antai ne tas pats yra mokes-
tis ir akcizas ,prekiy mokestis, bistiné ir rezidencija ,diplomato ar
auksto pareigiino bustine®, pinigai ir valiuta ,pinigy sistema®, palika-
nos ir dividendai, skyrius it departamentas, dokumento straipsnis ir
punktas. Ne kiekvienas sgrasas yra nomenklatira, o gydykla nebiitinai
yra sanatorija. ReikSmés ir vartosenos skirtumy turi paskola ir kredi-
tas, sutartis ir kontraktas, varZytynés ir aukcionas. Daromas skirtu-
mas tarp nuoraso ir kopijos. Nuo turétos su rastine sinonimiskos reiks-
més nutolo ir daug didesnj institucijy vieneta pradéjo reiksti kanceliari-
ja. Visis$kai nauja reik§me imtas vartoti budvardis nacionalinis, — buvo
tautinio sinonimas, dabar prisisliejo prie valstybinio ir jj pranoko, reis-
kia visos valstybés svarbg ir masta.
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7.4.

Lietuvisky ir vartosenoje paplitusiy tarptautiniy Zodziy kon-
kurencija yra svarbi, bet ne pati didZiausia administracinés
kalbos problema. Daug daugiau bédy turime su tarptautinio Zodzio
statuso neturindiomis naujosiomis svetimybémis, kurios plasta j admi-
nistracine kalbg ir ¢ia priimamos laisva ranka, nekritiskai, nesistengiama
ieskoti joms atitikmeny. Antai Civilinis kodeksas, kuris turéty bati vi-
siems aiSkus ir suprantamas, prikaisiotas svetimybiy, tokiy kaip fransize,
faktoringas, uzufruktas ir pan. Sandoriy skyriuje (Pirmosios knygos II
dalis) sandorio sudarymo vietos straipsnyje, terminy prie§ tai visai neap-
tarus ir nepaaiskinus, sandorio sitilymas vadinamas oferza, jo sitlytojas
oferentu, sutikimas su sitilymu, jo priémimas yra akceptas, tas, kuris
sutinka — akceptantas. Kaip, pavyzdziui, paprastam Zmogui suprasti to-
kj $io kodekso teiginj: Jeigu sandoriui sudaryti nebitina, kad oferen-
tas gauty praneSimg apie akcepty, tai sandorio sudarymo vieta lai-
koma akceptanto gyvenamoji ar verslo vieta arba akceptanto fakti-
niy veiksmy atlikimo vieta (CK 2000: 1.69 str. 3d.). Sie terminai aiskinami
tik Sestosios knygos II dalyje (po daugiau kaip tikstancio straipsniy, —
6.162, 6.167 str.), bet ir ten, po paaiskinimo, nuo akcepty, oferty ir ofer-
ty akceptavimo svaigsta galva: Oferta turi biti akcepruojama per
oferento nurodytg terming (6.174 str.). Isvertus j lietuviy kalbg baty:
[ siilymg turi biti atsakyta per siilytojo nurodytq terming.
SvetimZodziai nereikalingi, jei jiems pakeisti surasta savy atitikme-
ny: marketingas — rinkodara, kliringas — tarpuskaita, menedzeris —
vadybininkas (galéjo buti ir vadinas), monitoringas — stebéjimas (sia-
loma stebésena netiksli ir neprigyja; jei stebéjimo nepakanka, galétume
pasidaryti naujadarg steba). Zinoma, ateina ir reikalingy tarptautiniy Zo-
dziy, tokiy kaip terminalas, auditas ar sertifikatas, bet daznai galime
verstis savais atitikmenimis. Norétg paskleisti identifikacijos kortelgleng-
vai pakeilia tapatybes kortelé; ingredientus — sudedamosios dalys (arba
sudetis); logotipg — firmos (prekiy) Zenklas. Neapdairiai | apyvartg pa-
leistg kredito unijg pamazu galéty pakeisti siiloma saviskolos bendrija
arba $nekamojoje kalboje tam reikalui pavartojamas Zodis bankelis.
Apmaudu, kad tarptautiniais sinonimais kei¢iami visiems Zinomi ir
placiai vartojami Zodziai. I$ administracinés kalbos tikrinimg ir kontro-
lg baigia i$stumti auditas ir auditavimas; net tie kontrolieriai, kurie tuo
vardu oficialiai ir vadinami, jau ne tikrina ir ne kontroliuoja, o audi-
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tuoja. Jau kuris laikas iZdo reikalai — iZdo politika, iZdo deficitasvadi-
nami fiskaliniais — fiskaliné politika, fiskalinis deficitas. Kai kam
rinkéjai jau nebe rinkéjai, o elektoriai ir elektoratas, net idrinktasis
prezidentas buvo vadinamas elektu. Pastaty atnaujinimas kei¢iamas re-
novacija, ivairis pertvarkymai ir pakeitimai — restruktirizacija ir
reorganizacija, jstaigy naikinimas — /ikvidavimu. Tai pazeidzia Teisés
akty rengimo jstatymg ir pagal jj parengtas Teisingumo ministerijos re-
komendacijas, kur pasakyta: , Tarptautiniai ZodZiai vartojami tik tada,
kai lietuviy kalboje néra $iy Zodziy atitikmeny® (IR 1995: 12 str.; Reko-
mendacijos 2002: 6 pn.). O kai tokie ZodZiai jraSomi j teisés aktus, juos
vartoti ver¢iama ir paprastoji rastvedyba.

Kai kurie tarptautiniai ZodZiai pradedami vartoti i§ kitur nusizitiréta,
bet lietuviy kalboje nejprasta ir neaiskumy keliancia reik§me. Taip, pa-
vyzdziui, supainiota projekto reiksmé. Neseniai tai buvo statinio, kokio
jrenginio ar dokumento pradinis planas, dabar projektais virsta atlikti
darbai ir jvyke renginiai — spektakliai, koncertai, parodos ir t. t.

Iki $iol priimti jstatymai, kiti oficialiis dokumentai ir jy naujos re-
dakcijos nuo tam tikros datos pradédavo galioti, fsigaliodavoe. Dabar
prie naujos jstatymo redakcijos raSoma, kad ji nuo nurodomos datos
aktuali. Tai neleistinai iSkreipta misy kalboje jsigaléjusi to ZodZio reiks-
meé ,,svarbus, svarbi kuriuo nors metu®. Aktualumas ¢ia néra svarbiausias
dalykas, aktualiis tokiais atvejais esti ne tik pakeitimai ar naujos redakci-
jos, o apskritai visas dokumentas, — kitaip nebiity reikéje jo né taisyti.
Kita vertus, ir nauja redakcija gali bati nelabai aktuali. I3 tikryjy &ia rei-
kia kalbeti ne apie aktualuma, o nurodyti, kad tai dabartiné, galiojanti
redakcija. Tokia aktualumo reikime aklai atkelta i§ kity kalby.

T3s

Tam tikras prieSpriesas sudaro netiksliai vartojami savi Zodziai
ir Zod%iai, kuriy reik$me jie vartojami. Cia priminsime keletg to-
kiy Zodziy reik§miy klaidy, kurios administracinei kalbai ypa¢ aktualios.
Ne savo reik§me pavartojami budvardis pastovus ir prieveiksmis pasto-
viai (painiojami su nuolatinis ir nuolat), budvardis sudetinis (painioja-
mas su sudedamasis). Nuolatinis yra nepertraukiamas, nepaliaujamas,
visg laika vykstantis, pastovus — nekintantis, visg laikg toks pat, plg. nuo-
latiné ir pastovi temperatira. | kokia nors visumg jeinanti dalis ar da-
lykas yra sudedamasis, i§ atskiry daliy sudétas — sudetinis, plg. sudeda-
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mosios (dokumenta sudarancios) ir sudétines (i§ smulkesniy daliy susi-
dedancios) dokumento dalys. 1§ ypatingesniy priespriesy dar galima pri-
minti, kad vis7 reiSkia visumga kaip vieneta, kickvienas— po vieng atski-
rai imama i§ visumos, plg. premijos skirtos visiems ir kiekvienas jas
pasiima pats. Beje, kai kalbama apie du, tie ZodZiai netinka, tada sako-
ma abu: Sutartis sudaryta dviem egzemplioriais, abu jie (ne visi ir
ne kiekvienas) turi vienodq galig.

7 6.

Administracinéje kalboje ypa¢ svarbu skirti tam tikry bendru-
my turin¢ius, bet i§ esmés skirtingus dalykus reiskianc¢ius Zo-
dZius. Juos gali sieti vartojimo sritis, priklausymas bendrai grupei, dary-
binés ir kitokios formaliosios ypatybés. Dél turimy bendrybiy jy varto-
senos tyko jvairiis pavojai. Tokiy ZodZiy painiojimas ne tik kalbg gadina
(pazeidzia jos normas), bet gali trukdyti ir dokumento mintj suprasti,
net sukelti teisiniy konflikty.

Sasajy turintys ZodZiai, kaip ir sinonimai, paprastai sudaro tam tik-
ras poras. I§ tokiy pory galima nurodyti gyventojq ,kiekvienas kurioje
nors vietovéje gyvenantis zmogus® ir pilietj ,pilietybe turintis gyvento-
jas“; paZymq ,informacija teikiantis dokumentas® ir paZymeéjimg ,duo-
meny pateikimo ir patvirtinimo dokumentas“; prasymg ,rastas, kuriuo
ko praSome® ir paraiskg ,oficialus nory ir pageidavimy rastas“. Neseniai
paraiska jgavo ir kitg reikSme — taip vadinama dokumenty visuma, rei-
kalinga pageidavimui (prasymui) pagristi. PavyzdZiui, i§ pradziy paduo-
damas prasymas jregistruoti jmoneés varda, kai prasymas priimamas, pa-
teikiami reikiami dokumentai, po jy pateikimo laikoma, kad paduota
paraiska jregistruoti jmonés vardg.

Administracinéje kalboje ZodZiai paprastai skiriami pagal visuotinai
jsigaléjusias reik§mes. I§ tokiy pory galima pamineéti: antspaudasir spau-
das, atlyginimas ir alga, pastatasir statinys, iSkaba ir ugrasas, iStrau-
ka ir iSrasas, Zinios ir duomenys, veiksmas ir veikla, nurodymas ir
nuoroda, suimti ir sulaikyti, pareiksti ir pateikti, mokeéti ir Zinoti.
Daugelio priesdéliniy veiksmazodziy skirtumai kyla i§ priesdéliy reiks-
miy: paimtiir priimti, iSimti ir atimti, pakviesti ir iskviesti, paskir-
ti ir iSskirti, jskaityti ir iSskaityti, uzpildyti ir pripildyti.
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Lot s

Neretai reik§miy skirtumai atsiranda ar sukuriami padioje ad-
ministracinéje kalboje. Tai padaroma jvairiais biidais, papras¢iausias
i§ jy — greta turimo seno zodzZio susidaromas ir jdiegiamas kiek kitokios
reik§meés darinys. Taip greta veiklos atsirado veika ,veiksmas ar neveiki-
mas, turintis nusikaltimo poZymiy®; greta pareigy — pareigybé ,pareigy
etatinis vienetas®; greta apsildymo — apSiltinimas ,aptaisymas $ilumg
sulaikan¢iomis medziagomis®. Greta saugojimo it naudojimo idiegti ter-
minai pasauga ,oficialiai jteisintas laikinas saugojimas® ir panauda ,lai-
kinas neatlyginamas naudojimas®.

Gali baiti specializuojami kalboje esantys sinonimai ar artimos reiks-
mes zodziai arba tokie dariniai, kurie pagal bendrajg taisykle turéty biiti
sinonimai. I§ taip vartojamy senesniy sinonimy minétini sandoris ,civi-
linés teisés susitarimas® ir sanderis ,slaptas neteisétas susitarimas®, i§ nau-
jesniy — nuostatai ,dokumentas, kuriuo nustatoma tam tikros srities
veikla ir tvarka® ir nuostatos ,potitrio ir principy iSdéstymas®; prie jy
priskirtini szuga ,ripinimasis, kad nekelty pavojaus® ir apsauga ,saugo-
jimas nuo pavojy i$ Salies®.

Pagal bendraja reik§me¢ dokumento sudarytojq it dokumento renge-
ja galima laikyti sinonimais, bet Dokumenty rengimo ir jforminimo
taisyklés jais vadina skirtingus rekvizitus: dokumento sudarytojas — ,jstai-
ga ar asmuo, kurio vardu dokumentas parengtas®, dokumento rengéjas—
»dokumenta parenges tarnautojas“ (Taisyklés 2001: 9 pn.).

Pagal darybines reik§mes ir nuomininkas, ir nuomotojas galéry ba-
ti ir tas, kuris nuomoja, ir kuris nuomojasi, bet kaip terminai jie turi
skirtingas reikmes: nuomotojas yra tas, kuris kitam nuomoja, nuomi-
ninkas — kuris i§ kito nuomoja(si). Dar netikédiau terminizuoti visiski
darybiniai sinonimai draudikas ir draudéjas: pirmasis reiskia draudimo
jstaiga, kuri pagal sutartj jsipareigoja atlyginti patirtus nuostolius, antra-
sis — asmenj ar jstaiga, kuri uz savo pinigus kg apdraudzia. Panaiai skir-
tingus dalykus reiskia rinkéjas ,zmogus, kuris turi teis¢ dalyvauti rinki-
muose ir balsuoti® ir rinkikas — ,rinkéjy iSrinktas atstovas, jgaliotas bal-
suoti antrojoje rinkimy pakopoje®.

7.8,

Speciali reik§mé gali bati suteikiama ir tokiems ZodZiams, ku-
riy reik§mé yra kélusi abejoniy arba ir dabar laikoma nenormine.

52



Antai placia ko nors darymo ir sudarymo reik§me patariama vartoti veiks-
mazodj rengti, ne ruosti, o gatavo dalyko tvarkymga geriau nusakyti veiks-
mazodZiu ruosti: rengti dokumentus reiskia juos kurti, radyti, o ruosti
(posédziui ar archyvui) — jau turimus sutvarkyti. Tarpusavio finansiniams
santykiams nusakyti vartojama ne jprasta jskaita, o uzskaita; specialia
byly saraso reikSme — ne bendros reik§més aprasas, o apyrasas. Bene aki-
vaizdZiausig pakeistg reik§mg yra gaves veiksmazodis veikzi. Siaip teisiné
dokumenty galia nusakoma zodZiu galioti: priimti jstatymai, nutarimai,
sprendimai ne veikia, o galioja. Bet pasitaiko, kad jstatymas priimtas ir
galioja, o praktiskai netaikomas, jo poveikio ir naudos néra. Toks povei-
kio neturéjimas reiskiamas veiksmazodziu neveikia. Greta tikrai normi-
nio pasakymo zstatymas galioja (negalioja) atsiranda Siaip nenormalus,
bet specialia reik§me norminis pasakymas gstatymas veikia (neveikia).

Pasitaiko ir visai atsitiktinés, vienu kokiu atveju atsirandancios zo-
dziy vartosenos arba negalimy vartosenos atvejy. Skiriame arba turime
skirti veiksmazodzius mokéti ir Zinoti: vienas dalykas yra £inoti, o kitas
moketi kalbg. Jstatymus galima ir reikia Zinoti (kad tokie yra), bet to
nepakanka; ta¢iau juos i$mokti vargu ar jmanoma, i$mokti galima tik
atskirg straipsnj ar teiginj. Tad jstatymo Zinojimo ar nezinojimo neisei-
na pakeisti mokéjimu ir nemokéjimu, reikia kito Zodzio. Tokie tarpi-
niai veiksmazodziai gali buti paginti, iSmanyti. Tad pasakymo jstaty-
mo neZinojimas neatleidzia nuo atsakomybés negalima pakeisti — plg.
istatymo nemokéjimas neatleidZia nuo atsakomybés. Bet galery buti
arba jstatymo reikalavimy neZinojimas, arba jstatymo neismanymas
neatleidzia nuo atsakomybes.

7+2
Prie dviejy santykiaujandiy Zodziy gali prisidéti ir trecias na-
rys. Trijy Zodziy santykiai gali bati jvairts. Atskirai esame aptarg treje-
tus, kur vienas narys — jprastinis bendrinés kalbos zodis, antras — admi-
nistracinés kalbos faktas, trecias — kalbos klaida, pvz.: klausimas — pa-
klausimas — uzklausimas (zr. 5.8). Prie dviejy savy zodziy gali prisideti
trecias tarptautinis ir visi jie gali buti sinonimai, pvz.: bistiné — buvei-
né — rezidencija, arba greta dviejy sinonimy atsiduria trecias, kitos reiks-
més zodis, pvz.: sulaikyti — suimti — areStuoti.

Bet daugiausia yra tokiy grupeliy, kurias sudaro skirtingy reik$miy
zodZiai, o vartosena juos neretai supainioja. Administracingje kalboje to
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neturi biiti. Stai keletas administracinei kalbai reikalingy skirtingos reiks-
més zodzZiy trejety. Prie minéty pory — pilietio ir gyventojo — prisideda
asmuo, prie pagymos it paZyméjimo — liudijimas ,tam tikrag bukle ir
jos jteisinimg patvirtinantis dokumentas®, prie prasymo ir paraiskos —
pareiskimas ,oficialus nuomoneés iSdéstymas ir praneSimas®. Skiriame
zodzius: veiksmas ,baigtinis veikimo tarpsnis®, veikla ,veikimas kaip
darbas®“ ir veika ,veikimas ar neveikimas, turintis nusikaltimo ar nusi-
zengimo pozymiy"; bendrové ,ukinis susivienijimas“, bendrija ,bendry
reikaly turinti ar bendro tikslo siekianti draugija“, bendruomené ,vie-
noje vietoje gyvenantys ar bendry interesy turintys Zmonés®. Zodis ben-
druomené pradétas vartoti ir kita reik§me — taip pradétos vadinti oficia-
liai jregistruotos bendruomenés nariy organizacijos. Tokia dirbtiné var-
tosena supainioja to zodzio reik§me, darosi nebeaisku, kas i§ tikryjy yra
bendruomené — visi tos vietos Zmones ar tik tie, kurie priklauso organi-
zacijai. Parankiau ir tikslingiau tokia organizacija vadinti kokiu kitu var-
du, pavyzdZiui, bendruomenes centru.

Teisés kalboje skiriama: bausmeé ,atpildas uz nusikaltima ar nusiZen-
gima“, nuobauda ,nebaudziamoji bausmé uz nusizengima® ir bauda
»piniginé bausme®. Yra ir ketvirtas bausmeés reik§mes zodis, baudos sino-
nimas — pabauda, bet administracinéje kalboje jis nevartojamas. Arti-
mos reik§meés Zodziy grupele sudaro veiksmazodziai: galvoti ,,mastyti,
siam kuo nors, manyti kuo esant®.

Yra ir dar didesniy ZodZiy grupiy, jas sudarandiy ZodZiy santykiai
gali bati dar sudétingesni. Juos suprasti padeda jvairios jungiamosios gran-
dys, visy pirma apibendrinamieji Zodziai.

8.

Apibendrinimai ir
placios reik§més Zodziai
8.1.
Apibendrinamieji ZodZiai jungia kokiu nors pagrindu susiju-

sias ZodZiy grupes. Kuo grupé platesné, tuo zodziy reikmés jvaires-
nés, be apibendrinamyjy Zodziy jas gali bati sunku suvaikyti.
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Paimkime, pavyzdZiui, jstaigy ir jmoniy pavadinimus. Daugeliui ais-
ku, kad departamentas yra uz skyriy aukstesnés pakopos padalinys (dali-
nys). Sunkesnis klausimas, ar departamentais dera vadinti paprastus sky-
rius, kur jy keliy pakopy néra. O ir skyriai nevienodi — gali biti jstaigoje
esantis vienos kurios srities padalinys (IV banko Paskoly skyrius) ir atski-
rai veikiantis pagrindinés jstaigos funkcijas atliekantis vienetas (IV banko
Ukmergés skyrius). Norint juos skirti, pirmieji vadinami struktiriniais,
antrieji — teritoriniais skyriais. Antrosios reik§meés skyriai dar vadinami
filialais, bet teritoriniy skyriy ir filialy santykis néra visai aiskus ir ne
visur vienodas (vienur skyrius yra filialo padalinys, kitur atvirks¢iai). Nela-
bai aiSkdis ir neapibrézti padaliniai agentiira ir tarnyba. Pagaliau yra vadi-
namuyjy ,masiskai paplitusiy“ padaliniy, kuriy pavadinimai laikomi ben-
driniais i raSomi maZaja raide. Zodziu, aiskios sistemos néra, visus jungia
tik bendriausias pavadinimas — padalinys (dalinys).

Vientisos sistemos neturi dokumento teksto daliy pavadinimai — skir-
tingy dokumenty panasios dalys vadinamos nevienodai. Istatymo tekstg
sudaro dalys, skyriai, skirsniai ir straipsniai. Jstatymo straipsnj savo
ruoztu sudaro jo dalys ir daliy punktai. Rastvedybos dokumenty teks-
tai gali turéti skyrius, skirsnius, bet neturi straipsniy; atitinkamos jy
dalys yra punktai, o jy smulkesnés dalys — pastraipos ir papunkdiai.
Cia viskg reikia i¥mokti mechanikai (3r. 17.3, 17.5).

Kitoks dokumenty pavadinimy vaizdas. Jy daug daugiau negu jstai-
gy padaliniy ar dokumenty teksto daliy, neturime net jy baigtinio s3ra-
$0. Yra ir tam tikry konkrediy neaiSkumy. PavyzdZiui, net rastvedybos
tvarkytojams ne visai aiSku, kuo nutarimas skiriasi nuo sprendimo, jsa-
kymas nuo potvarkio, nuostatai nuo fstaty (ir. 16.5). Bet visuma yra
susisteminta ir sutvarkyta — suskirstyta j dalis, tos dalys turi apibendrina-
muosius pavadinimus. Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklés nu-
rodo tris ra$tvedybos dokumenty grupes: tvarkomieji (nutarimai, spren-
dimai, jsakymai, potvarkiai ir kt.), organizaciniai (nuostatai, jsta-
tai, taisyklés, reglamentai ir kt.) ir informaciniai (rastai, prasymai,
aktai, protokolai ir kt.) dokumentai. Be ju, dar yra valstybés doku-
menty klasé, kuri savo ruoztu skyla j dvi dalis — norminamuosius (jsta-
tymai, kodeksai) it tvarkomuosius (nutarimai, sprendimai, dekretai
ir kt.) dokumentus.

Apibendrinamaja reik$me vartojami pladios, bet dazniausiai apibrez-
tos reik§mes zodZiai, reidkiantys tam tikras daikty klases, pvz.: dokumen-
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tai, renginiai, jstaigos, jmones, organizacijos, padaliniai. Jie apima
smulkesniy objekty grupes: prie jstaigy priklauso ministerijos, institu-
tai, mokyklos, bibliotekos ir kt., prie renginiy — sueigos, susirinkimai,
sesijos, konferencijos ir k.

8.2.

Tarpinés apibendrinamosios reik§més pavadinimai sudaromi
i$ bendros reik§més pavadinimo ir jo reik§me siaurinandio pri-
klausomojo Zodzio. Tokie yra minéti tvarkomieji, organizaciniai,
informaciniai dokumentai. Tarpiniai apibendrinamieji jstaigy pavadi-
nimai yra: valstybeés, savivaldybiy, kultiros, Svietimo, sveikatos prie-
Zidiros jstaigos; jmoniy gimininiai pavadinimai — pramonés, prekybos,
finansy jmonés. Tokie sudétiniai gimininiai pavadinimai gali bati suda-
romi su labai placios reik§més ZodZiais, kurie vieni patys néra terminai ir
nereiskia daikey klases, pvz.: subjektai — ikio subjektai, teises subjek-
tai; organai — juridinio asmens organai, teisétvarkos, teisésaugos
organai. Dabartiné administraciné kalba organy vengia, plinta panasios
reik§meés tarnybos: vidaus reikaly tarnyba, Zemétvarkos tarnyba. Yra
apibendrinamyjy (gimininiy) pavadinimy, sudaryty su sunkiai apibre-
ziamu daugiareik§miu Zodziu priemoneés: transporto, rysiy, visuome-
neés informavimo priemoneés.

Kai kurie sudeétiniai gimininiai pavadinimai turi vienazodziy sinoni-
my, pvz.: visuomenés informavimo priemonés — Ziniasklaida; gyve-
namosios patalpos — bistas. Jei jie visiski sinonimai, palaikytini viena-
zodziai pavadinimai. Bet vienu ZodZiu netinka keisti tokiy junginiy, ku-
riy reik§me kitokia, paprastai platesné: bankai neatstoja finansy
imoniy, siuntinys — pasto siuntos, riedmenys — transporto priemo-
niy, avarija — keliy jvykiy.

Apibendrinamosios reik§mes pavadinimai patys gali reiksti tam tikrg
platesnés daikey klasés dalj. Antai asmeny pavadinimus vardas, pavar-
dé, slapyvardis apibendrina daiktavardis asmenvardziai. Bet asmenys
vadinami ne tik asmenvardziais, o ir pagal pareigas, garbés vardus, paga-
liau mandagumo Zodziais. Visus juos apima platesné sagvoka asmeny pa-
vadinimai. Valstybés dokumentuose apibendrintai prireikia nusakyti
istaigas, jmones it organizacijas. Méginta viska apibendrintai vadinti
istaigomis, kartais pavadinama firmomis. Bet tie ZodZiai tam reikalui
nepriimtini, nes turi kitas, savo jprastines reik$mes. Atrodo, kad jstai-
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gas, jmones ir organizacijas apima placios reik$mes zodis institucijos,
bet ne visai aisku, ar ir jis visur tinka.

8.3.

Yra labai pladios reik§més ZodzZiy, kurie nereiskia nei pavadi-
nimy, nei apibendrinimy, tik $iaip nusako neapibréztas savokas ir
abstrakcijas. AkivaizdZiausi i§ jy — dalykas (gali reiksti materialy daikeg,
tiriamg ar svarstomg objekta, bet kokj reiskinj, net veiksma) ir reikalas
(reiskia tg patj, ka ir dalykas, tik dar turi papildomg reikiamo dalyko
atspalvi, plg. paaiskéjo keletas naujy dalyky ir atsirado naujy reika-
ly). Prie jy priartéjes klausimas (reik§me ,svarstomas dalykas®). Tai ne
vien administracinei kalbai budingi ZodZiai, bet ¢ia jie turi savy vartose-
nos ypatybiy. Viena i§ jy, kad su jais sudaryta abstrak¢ios reikémés kan-
celiarizmy: dalykas tas; aiskus (neaiskus) reikalas (dalykas); sutaria
(nesutaria) (kokiu nors) klausimu (klausimais).

8.4.

Apibendrinamosios ir siauresniy reik§miy veiksmazodziai ga-
li biiti vartojami panasiai kaip tokiy reik$miy daiktavardziai,
t. y. platesné reikme apima kelias siauresnes. Apibendrinamosios reiks-
més veiksmazodziy neéra tiek, kiek daiktavardZiy, bet vienur kitur jy pa-
sitaiko. Tokie, pavyzdZiui, yra veiksmazodZiai gabenti ir realizuoti: ga-
benti apima jvairius kraustymo budus — vezima, plukdyma, skraidini-
ma, pagaliau nesima; realizuoti (produkta ar gaminj) reiskia parduoti ar
kitais biidais paleisti j apyvarta (produkta suvartoti). Kartais tokios pla-
tesnés reik§més i§ tikryjy reikia, bet daZniausiai geriau sakyti aiskiai ir
konkreciai. Kam prekybininkams kalbéti apie grietinés realizavimg par-
duotuvéje — ja reikia parduoti. Jei nurodomas vartojimo laikas, taip ir
dera sakyti: tinka vartoti (ne realizuoti).

Nemazai keblumy pridaro placios reik§més veiksmazodziai jsisavinti,
vystyti, judeti. Jie, panasiai kaip daiktavardZiai dalykas ir reikalas, ne-
turi apibendrinamosios reik§mes, tik $iaip patys vartojami kity veiksma-
7odziy reik$memis ir jy vietoje. Dél to jie, ypa¢ du pirmieji, daznai laiko-
mi klaidomis. Tokia nuomoné per daug griezta ir vienasaliska, tam tik-
rais atvejais, kai kalbama nekonkrediai, jie pateisinami arba ir reikalingi.
Béda ta, kad kaiSiojami ten, kur reikety sakyti aiskiai ir konkreciai: jsisa-
vinti léSas — sunaudoti, panaudoti; jsisavinti Zeme — jdirbti, prade-
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ti dirbti; jsisavinti Zinias — iSmokti, jgyti Ziniy. Administracinei
kalbai tokie ,jsisavinimai“ nereikalingi.

Veiksmazodis vystyti i§ aktyviosios vartosenos jau pasitraukes, bet
ne taip seniai jis buvo tapes tus¢iu Stampu: vieni uz kitus keis¢iau stengesi
vystyti (t. y. kelti, ugdyti) kz, vystyti (plesti) veiklg, vystyti (plesti)
paslaugas, vystyti (dirbti) darbg ir pan.

Daugiausia galvosiikiy kyla dél veiksmaZodZio judéti ir jo vedinio
judéjimas. Juda netikédiausi dalykai ir jvairiausiais biidais. Taip yra dél
dviejy priezas¢iy. Pirma, pats lietuviy kalbos veiksmazodis judeéti yra
daugiareik$mis, gali reiksti ,krutéti vietoje“, ,keisti vietg*, ,,bruzdéti® ir
kt. Bet svarbiausia, kad jo vartoseng veikia atitinkami kity kalby veiks-
mazodziai, o ypa¢ jy vediniai (angly motion, moving, pranciizy mou-
vement, rusy dvizeni(j)e). Tinkamy pakaity ne visada lengva rasti, bet
kai kurie ,judéjimai panasis  veiklos ar darbo ,, vystyma“: traukiniy
judéjimas — eismas (traukinys gali judéti, bet nevaZiuoti); gyventojy
judéjimas — migracija (jei tai vietos keitimas), pasitaiko, kad judeji-
mas reiSkia ir gyventojy skaiciaus bei sudéties pokycius; blanky jude;i-
mas jstaigoje — apykaita (gavimas ir naudojimas).

8.5.

Kur tinka apibendrinamosios ar Siaip placios réik§més, o kur
reikia siaury, apibréztyjy, reik§miy, lemia teksto turinys ir kon-
krecios aplinkybés. Yra atvejy, kur, pavyzdZiui, uztenka apibendrintos
reikSmeés termino asmenvardziai ar dar bendresnés reik§més — asmeny
pavadinimai, bet dokumentuose dazniausiai vardijami konkretiis pava-
dinimai: vardas it pavarde; pareigy pavadinimas, pvz.: Paraso rekvi-
zitg sudaro asmens pareigy pavadinimas, parasas, vardas ir pavarde.

Kai tekste vardijami keli vienos reik$més dalykai ir ¢ia pat jie apiben-
drinami, apibendrinamujy ZodZiy vieta gali biiti nevienoda. Dazniausiai
jie buna priekyje, o juos konkretinantys siauresnés reik§meés Zodziai ar
pasakymai vardijami po ju, pvz.: Bendroves valdymo organai yra: vi-
suotinis akcininky susirinkimas, taryba, valdyba...; Uz prasizengi-
mus taikomos Sios nuobaudos: pastaba, papeikimas, perkélimas i Ze-
mesnes pareigas, atleidimas is tarnybos...

Apibendrinamosios reik§més ZodZiai, einantys po vardijamyjy, pa-
prastai pateikiami ty ZodZiy eiléje kaip jos dalis ir turi priklausomg dau-
giskaitos formos jvardj kiti, pvz.: Nuostaty, jstaty, taisykliy, kity
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teisés akty turinys déstomas tekstu. Apibendrinamosios reik§mes
zodis gali bti susipynes su paskutiniu vardijamuoju démeniu, o kitos
vardijamosios dalys yra sutrauktinés, su praleistu pagrindiniu junginio
démeniu, pvz.: Teisés aktai privalo atitikti Siame jstatyme nustaty-
tus formos, struktiros, turinio ir kalbos reikalavimus. Nustatyti rei-
kalavimai apima visas dalis (formos, struktiiros, turinio ir kalbos).

Sakinyje gali buti dviejy pakopy apibendrinamyjy zodziy: pradzioje
visy vardijamyjy démeny apibendrinimas, pabaigoje — Zodziai, apiben-
drinantys jy dalj, pvz.. Dokumento sudarytojas — kolegiali
institucija, jstaiga, jos struktirinis padalinys, jstaigos vadovas, ki-
ti asmenys, turintys teis¢ sudaryti dokumenty.

Pagaliau placios reik§més ZodZiai gali buti pasakomi kaip sakinio da-
lis, o jy detalizavimas ir aiskinimas pateikiamas skliaustuose, kaip papil-
domi zodziai, pvz.: Norintys dalyvauti konkurse per ménesi nuo kon-
kurso paskelbimo jteikia reikalingus dokumentus (prasymq, gyveni-
mo aprasymq, mokslo baigimo dokumento kopijg).

9.
Veiksmazodineé ir
daiktavardiné raiska

9.1.

I$ esmés lietuviy kalba yra veiksmazodiné. Veiksmazodziai suda-
ro sakinio pagrindg, svarbiausi dalykai — veiksmai, jvykiai, busenos —
nusakomi veiksmazodziy formomis. Tai ypal gerai matyti i§ pasaky
kalbos: Kitq kartq gyveno ponas ir turéjo didele pievg; Ejo,
€jo — niekur laimés neranda. Veiksmazodziy formos teikia Zavesio
grozinei kalbai. Tuo galime jsitikinti i§ Donelai¢io ,Mety* pirmyjy eilu-
&iy: Jau saulele vel atkopdama budino svietq / Ir Ziemos Sal-
tos tridsus pargriaudama juokés. Arba Kazio Borutos ,Baltara-
gio maltno“ sakinys: Pirmieji gaidZiai pragiedojo, o Baltaragio
seklycioje vis dar tebesédéjo Girdvainis su savo piriliu Anupru ir
nesirengé keltis nuo stalo.

Veiksmus ir jvykius galima nusakyti ir daiktavardziais ar daiktavar-
diniais pasakymais. Tautosakos kalboje jy, galima sakyti, néra, bet nere-
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tai pasitaiko grozinéje literatiiroje. Antai Saloméja Neéris eilérastj ,Pabu-
¢iavimas® pradeda: Pabuciavimas tavo buvo karitas ir trum-
pas. Arba minétame ,Baltaragio maliine® raSoma: Baltaragis dar vai-
kystéje negalédavo atsiklausyti maliino sparny w%imo, kai jam pri-
tardavo Udruvés eZero vandens §Sniokstimas. Taliau labiausiai
daiktavardiniai pasakymai plinta dalykinéje — mokslo ir administracine-
je —kalboje. Logikos vadovélyje raSoma: Daugiareiksme logika yra dvi-
reikimes logikos apibendrinimas. Civilinis kodeksas teigia: Daikty
ikeitimas gali biti atliekamas parduodant kreditoriui do-
kumentus, suteikiancius teisg i tq daiktq. Keliy eismo taisyklés kelio
zenklg aiSkina: VaZiuojamosios kelio dalies susiauréjimas is kai-
res puses.

Cituotus daiktavardinius pasakymus galima pakeisti veiksmazodiniais:
pabuliavai karitai ir trumpai; negalédavo atsiklausyti, kaip i%ia
malino sparnai; apibendrina dvireiksSme logikg; daiktus galima jkeis-
ti; kelio dalis susiauréja. Vieni daiktavardiniai pasakymai visiskai ati-
tinka veiksmazodinius, kity reik$mes skiriasi, — ne tas pats dvireiksmeés
logikos apibendrinimas ir apibendrina dvireiksme logikg. Ne maziau
svarbu, kad skiriasi vieny ir kity stilistinés ypatybeés, jie skirtingai jsipina j
sakinius, patys nevienodai veikia jy sandarg ir platesnj teksta, suteikia
jam skirtingy atspalviy.

9.2.

Daiktavardiné raiSka kalba daro abstraktesng ir logiskesne, ji
dél to ir plinta, kad daugéja abstraktaus mastymo. Dalykinéje kalboje
reikia déstyti ne veiksmus, o jy rezultatus, vartoti savokas ir apibréztus
terminus. Mokslo veikalai nusako désnius, daro i§vadas; teisés ir valsty-
bés dokumentai nustato bendrasias institucijy ir pilie¢iy veiklos ir elgesio
normas. Administracinéje kalboje daiktavardiné raiska plinta ir dél kity
kalby jtakos, ja veikia verstiniai ir kity kalby pavyzdziu kuriami doku-
mentai. Taigi daiktavardiniai raiskos biidai plinta dél objektyviy priezas-
¢iy ir tam tikrais atvejais neiSvengiamai jsigali.

Bet daiktavardiniai pasakymai kai$iojami ir be biitino reikalo, kur
néra jokiy apibendrinimy ar abstraktaus mastymo. Jie gali rodyti tik
sustabaréjusj mastyma, minciy reiSkima ne savo 7odziais, o abstrakéiais
Stampais, keliaujanciais i§ rasto j rasta. Vieni nereikalingi todél, kad nie-
ko naujo nepasakydami stumia i§ vartosenos jprastus lietuviskus pasaky-
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mus, kalba daro gremezdiska ir biurokratiska, plg. vaisiy supirkimas ir
superkame vaisius; pavedé turto apsaugq ir pavedé saugoti turty;
turéjo galimybe dalyvauti konkurse ir galéjo dalyvauti konkurse. Ki-
ti nuo normalios kalbos yra taip nutole, kad atrodo tarsi parodija: kon-
troliuoja duomeny apsaugos reikalavimy laikymgsi (kontroliuoja,
kaip laikomasi duomeny apsaugos reikalavimy); stabdo Zengimg
mokymosi proceso keliu (trukdo sékmingai mokytis); kai kurie zeidzia
ir kalbos normas, pvz.: trukdé uzduoliy vykdymui — trukde vykdyti

uzduotis.

9.3.

Yra daiktavardiniy pasakymuy, kur veiksmazodj atitinka veiks-
mazodiniy daiktavardziy naudininkas. Naudininko pagrindine
funkcija — nusakyti daikty ar dalyky paskirtj, pvz.: aplankas dokumen-
tams, spintelé knygoms, seminaras buhalteriams. Paskirties reik§mé
ryskesne, tarsi dviguba, kai ji susijusi ir su veiksmazodziu: reikia aplan-
ky dokumentams (reikia dokumentams ir aplanky dokumentams),
surengtas seminaras buhalteriams (surengtas buhalteriams ir semi-
naras buhalteriams). Paskirliai reik§t naudininkas yra jprasta forma,
bet tada, kai svarbu ne paskirtis, o daikto riisis ir pavadinimas, vartojamas
kilmininkas: dokumenty aplankas, knygy spintelé. Taliau veiksmo
paskirciai ir tikslui nusakyti netinka veiksmg rei$kianciy veiksmazodiniy
daikravardziy naudininkas, tam reikalui vartojama bendratis: susédo
pasisnekéti (ne pasiSnekéjimui), pasirengé vaZiuoti (ne vaZiavi-
mui), néra vietos apsisukti (ne apsisukimui), paltq atidave valyti
(ne valymui).

Veiksmo paskirtis ir tikslas ne naudininku, o bendratimi turi biti
nusakomi ir administracinéje kalboje: nutarimas pateiktas svarstyti (ne
svarstymui), projektq graZino papildyti (ne papildymui), dokumen-
tas atiduotas pasirasyti (ne pasiraSymui), paimti dokumentq saugoti
(ne saugojimui), siunciame nutartj vykdyti (ne vykdymui), pristate
darbuotojg apdovanoti (ne apdovanojimui), namas atiduotas nau-
doti (ne naudojimui), namas numatytas nugriauti (ne nugriovimui)
(dar zr. 12.2).

Tam tikrais atvejais tikslui nusakyti vartojamos ir kitos formos. Su
biidu susijes tikslas nusakomas arba bendratimi, arba i§ reikiamybes daly-
vio sudarytu prieveiksmiu: alus parduodamas issinesti, arba issinesti-
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nai, bet ne iSsineSimui; prekés duodamos issimoketi, arba issimokéti-
nai, bet ne ifsimokéjimui. Po slinkties veiksmazodZiy bendratj gali pa-
keisti jvairtis veiksmazodiniy daiktavardZiy linksniai ar prielinksninés kon-
strukcijos, pvz.: susirinko pasitarti, arba f pasitarimg, bet ne pasitari-
mui; kviecia pasikalbeti, arba pokalbio.

Veiksmazodiniy daiktavardZiy naudininkas tikslui reiksti galimas
dviem atvejais. Pirma, naudininkas pateisinamas, kai veiksmazodinis
daiktavardis apkonkretéjgs ir nereiskia veiksmo pavadinimo, pvz.: sky-
ré lésy statybai; straipsnis skirtas spaudai, arba spausdinti, bet ne-
tinka skirtas spausdinimui. Antra, naudininkas gali biti reikalingas,
kai veiksma reikia tikslinti, o prie bendraties tikslinamajj Zodj sunku
prideti, plg. pateikeé projektq svarstyti (ne svarstymui), bet pateikeé
projektq antram svarstymui. Jei tikslinamajj Zodj galima pridéti prie
bendraties, teiktinesnis yra variantas su bendratimi: daliniam #alos
atlyginimui iSskaifinoti iS5 algos po 50 Lt (geriau — Zalai i§ dalies
atlyginti...).

9.4.

Daikto paskirtis kartu su veiksmo tikslu tradicinéje kalboje
nusakoma naudininku su bendratimi: bendratis reiskia veiksmo
tikslg, daiktavardZio naudininkas jo objekts. Tokia vartoseng graziai ro-
do Jono Jablonskio chrestomatinis sakinys: A5 tau duosiu skarele a5 a -
réléms nusifluostyti.I§ paprastesniy pavyzdziy galima priminti:
peilis duonai riekti, puodas vandeniui laikyti, pinigai knygoms pirk-
t1. Administracingje kalboje ir tokiy veiksmy paskirtis pradedama nusa-
kyti veiksmazodiniy daiktavardZiy naudininku, o veiksmo objektas $alia
tokio naudininko rei$kiamas kilmininku: skyré pinigy baldy jsigiji-
mui; gavo autobusiukg mokiniy veZiojimui. Tai netike pasakymai, jy
nepateisina gyvosios kalbos vartosena. Nesakoma peilis duonos rieki-
mui, pinigai knygy jsigijimui, tad netinka ir pinigai baldy sigiji-
mui; turi buti: skyré pinigy baldams isigyti; gavo autobusiukg moki-
niams veZioti. Taip pat teiktina: trakumams padengti (ne trikumy
padengimui) j kasq jmokéti 50 Lt; darbams apmokéti (ne darby ap-
mokéjimui) skirta 10 000 Lt; jsigijo seifg dokumentams saugoti (ne
dokumenty saugojimui); pateikti dokumentai jmonei registruoti (ne
imonés registravimui); sudaryta komisija veiklai patikrinti (ne veiklos
patikrinimui).
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Taciau vartojami sukonkretéjusiy ir veiksmy pavadinimy nereiskian-
¢iy veiksmazodiniy daiktavardZiy naudininkai — ir vieni (kaip pirmiau
matéme), ir su objekto kilmininku: skyré lésy mokyklos statybai (arba
mokyklai statyti); uzsakée dazy namo remontui (atba namui remon-
tuoti, bet ne namo remontavimui). Net greta, tame paciame sakinyje,
sukonkretéjusiu vediniu reiskiama paskirtis gali bati nusakoma naudi-
ninku, paprasto veiksmo paskirtis — bendratimi: skirta léSy patalpy re-
montui ir inventoriui ysigyti.

Ne visur tinka ir naudininko su bendratimi konstrukcijos, — jei svar-
bu ne paskirtis, o pasakomas tik pavadinimas, vietoj naudininko su ben-
dratimi vartojami kilmininkai: pateikti jmonés registravimo dokumen-
tai; sudaryta archyvy patikrinimo komisija.

Reikia atsiminti, kad naudininku su bendratimi nusakoma priemo-
nes paskirtis: aplankas dokumentams laikyti, pinigai baldams jsigy-
ti. Priemong reikia suprasti placiai — tai ne tik jrankiai, indai, medZiagos,
bet ir abstraktis dalykai, padedantys siekti tam tikro tikslo (pavyzdziui,
komisija, posédis, susirinkimas). Tad gali buti: komisija veiklai patik-
rinti; posédis (susirinkimas) darbui aptarti. Su priemonés nereiskian-
¢iais ZodZiais naudininkas su bendratimi netinka, vartotina bendratis su
galininku: sudaromos prielaidos prarasti duomenis; suteike jgalioji-
mus pasirasyti sutartj. Ne priemones yra praSymas, kvietimas, sitly-
mas, todel jy pavadinimai nusakomi su galininku: prasymas skirti pa-
Salpg (ne pasalpai skirti), kvietimas atvykti j posédy, siilymas pasi-
tikrinti sveikatq. Galininkas, ne naudininkas, teiktinas ir su leidimu:
leidimas laikyti Sautuvg (ne Sautuvui laikyti), leidimas statyti na-
mq (ne namui statyti).

9.5,

Yra administracinei kalbai budingy konstrukcijy su veiksma-
Zodiniy daiktavardziy jnagininku. Tokiy jnagininky junginiai su
kilmininku administracinéje kalboje vartojami sprendimy juridiniam pa-
grindui reiksti. Sios reik§meés konstrukcijos sudaromos su vediniais i va-
lios reiskimo veiksmazodziy prasyti, pageidauti, reikalauti, sialyti,
teikti, leisti, pritarti, sutikti, kviesti, susitarti, pvz.: atleisti (atleis-
tas) i darbo paties prasymu; komisijos siiilymu paskirtas direktoriu-
mi; taryba pirmininko teikimu tvirtina pavaduotojus; klausimas
svarstomas tarybos pageidavimu; darbas tikrinamas ministro nuro-
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dymu; sutartis pratgsta Saliy susitarimu. Yra pasakymy, kur daikta-
vardZio jnagininkas eina su prielinksniu su: nworasai daromsi tik su
direktoriaus leidimu; dokumentai skelbiami komisijos pritarimu,
arba su komisijos pritarimu.

Sios konstrukcijos yra naujas kalbos reidkinys. Administracinéje ir
apskritai dalykinéje kalboje jos samoningai diegiamos vietoje $nekamo-
joje kalboje tam reikalui vartojamy nepageidautinomis laikomy padaly-
viniy konstrukcijy, plg. atleistas is darbo paliam prasant; klausimas
svarstomas tarybai pageidaujant; darbas tikrinamas ministrui nu-
rodzius; sutartis pratesta Salims susitarus. Tokiy padalyviniy kon-
strukcijy randasi neatsitiktinai, jos i§ esmés nesikerta su pagrindine pada-
lyviniy konstrukcijy vartojimo taisykle, pagal kurig padalyvis tinka, kai
yra du veikéjai ir du veiksmai. Pirmojo pavyzdZio atveju vienas prase,
kitas atleido i§ darbo, tad pasakymas atleistas i5 darbo paciam prasant
néra didelé klaida, bent jau gramatiskai jis neklaidingas. Sios padalyvinés
konstrukcijos neteiktinos todeél, kad yra labai bendros reik§més ir pir-
miausia susiejamos su laiko reik§me, o administracinei kalbai reikia kan-
celiarizmy, aikiai ir vienprasmiskai reiSkiancéiy veiksmy ir sprendimy
priezastj ir pagrindg.

9.6.

I jinagininkines konstrukcijas panasis arba su jomis net sino-
nimus sudaro daiktavardziy kilmininko ir neveikiamojo da-
lyvio junginiai, plg. projektq parengé komisijos prasymu / komisi-
jos paprasytas; atvyko ministro kvietimu / ministro pakviestas; j kur-
sus iSvyko direktoriaus reikalavimu /| direktoriaus reikalaujamas;
darbg pradéjo su vadovo leidimu / vadovo leistas. Budamos sinoni-
miskos, jos skiriasi funkcinio stiliaus ypatybémis — pirmosios, jnaginin-
kinés, yra kanceliariskos, antrosios, dalyvines, stilistiskai neutralios, tin-
kamos visiems stiliams.

Bet jnagininkinés ir dalyvinés konstrukcijos gali turéti ir reik§mes
skirtumy. Pirmosios gali reiksti veiksmy ir sprendimy pagrinda, kurj
sudaro kieno nors i§ 3alies pareiksta pageidaujamojo pobudzio valia, ta-
¢iau ta valia sprendimui tiesioginio poveikio nedaro, tiesiogiai jo nele-
mia: projektq parengé komisijos prasymu reiskia, kad komisija tik pra-
$e rengti projekta, bet pati prie rengimo tiesiogiai neprisidéjo. Antrosios
labiau reigkia valig, susijusig su tam tikra jtaka sprendimui, arba tiesioginj
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prisidéjima prie atlickamo veiksmo ar sprendimo. Kai tokia reik§me aki-
vaizdi, galima tik dalyviné konstrukcija: komisija dirbo buhalterio va-
dovaujama; darbg baigé vadovo padedamas; projektq renge konsul-
tanty talkinamas; susitaré advokato tarpininkaujami. Kai pagrindo
ir tiesioginio dalyvavimo reik§més skiriasi ir yra akivaizdzios, vartojama
tik atitinkama konstrukcija, plg. komisija dirba direktoriaus sialymu
(teikimu, pageidavimu) (direktorius pats nedirba) ir dirba direkto-
riaus vadovaujama (padedama) — direktorius komisijoje dirba arba
prie darbo prisideda. Neaiskios ar pereinamosios reik§meés atvejais sino-
nimiskai vartojamos abejopos konstrukcijos.

Su dalyvinémis, kaip ir su jnagininkinémis, konstrukcijomis konku-
ruoja padalyvinés konstrukcijos: dirbo buhalterio vadovaujamas / bu-
halteriui vadovaujant; susitaré advokato tarpininkaujami / advo-
katui tarpininkaujant. Padalyviai ir &a yra neaiskis, netikslis, todél
nei administracinéje, nei apskritai bendrinéje kalboje nepageidautini.

10.

Veiksmazodj atitinkancios
konstrukcijos

10.1.

Veiksmazodj atitinkancios daiktavardinés konstrukcijos suda-
romos i§ bendros ar isblukusios reik§més veiksmazodziy ir
veiksmazodiniy daiktavardziy galininko, pvz.: daryti pranesi-
maq, duoti nurodymaq, teikti siilymus, kelti klausimqg, reiksti pade-
kg. Daugelis tokiy konstrukcijy yra naujos, jprastinéje kalboje nezino-
mos, joje vartojami veiksma reiskiantys veiksmazodziai (i§ kuriy daromi
konstrukcijy veiksmazodiniai daiktavardziai): pranesti, nurodyti, sii-
lyti, klausti, dekoti. Veiksma, o ypad veiksmo rezultata, gali reiksti ir
neveiksmazodiniai, tik $iaip su veiksmaZzodziais susiejami daiktavardziai,
pvz.: daryti operacijg — operuoti; vykdyti reformg — reformuoti. Kur
reikia, galininkg gali pakeisti neiginio ar dalies kilmininkas, pvz.: neda-
ryti operacijos, neteikti siilymy.

Konstrukcijos reik§més pagrinda sudaro veiksmazodinis daiktavar-
dis, o su juo esantis veiksmazodis yra jos Salutinis Zodis. Todél tai — daik-
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tavardineés konstrukcijos. Pagal sintaksinius santykius jy pagrindinis %o-
dis — veiksmazodis, todél Sios daiktavardinés konstrukcijos, kaip sintak-
ses vienetai, yra veiksmazodiniai junginiai.

10.2.

Bendros arba isblukusios reik§més veiksmazodziy, su kuriais
sudaromos daiktavardinés konstrukcijos, néra daug, jy galima
priskai¢iuoti kiek daugiau kaip de$imtj. Vieni jy tokioms konstrukci-
joms daryti vartojami dazniau, kiti retai arba tik atskirais atvejais. Vieny
reik§meés bendresnés, kity konkretesnés, tik apiblukusios. Pagal reikimiy
ypatybes galima skirti kelias jy grupeles.

Pirmaja grupele sudaryty bendrosios darymo reikimés veiksmazo-
dziai daryti, vykdyti, atlikti. I§ jy pats bendriausias ir abstrak&ausias
yra daryti. Su juo sudaromos konstrukcijos: daryti tvarkg, ifvadg,
poveiky, jtakg, aprasy, nuorasy, pataisq, sutartj, ataskaitg, revizi-
Ja, atestacijq, pranesimg, bandymq, nusikaltimq, nusizengimg, pa-
keitimgq, patikslinimq... Vienos jy, pavyzdZiui, daryti ataskaitq, pra-
nesimg, sutartj, pakeitimus, turi specialia reikme, kuri skiriasi nuo
atitinkamy, veiksmazodziy (azsiskaityti, pranesti, susitarti, pakeisti)
reik§miy, kitos visiskai sinonimiSkos su veiksmaZodziais. Kai reik§mes
visai sutampa, teiktinesni veiksmaZzodZiai (apie tai: KKP 2002: 72—73).

Beveik toks pat daznas, bet konkretesnés reik§més, yra veiksmazodis
vykdyti (reiskia numatyty dalyky jgyvendinimga ar paprasta darby atliki-
ma). Su juo galimos konstrukcijos: vy kdyti jstatymq, jstatus, nuo-
status, nutarimgq, sprendimg, jsakymg, plang, uzduotj, nurodymag,
reikalavimg, jpareigojimq, jsipareigojimg, apskaitq, prieZiirg, kon-
trolg, reformg, darbus, remontg... (apie tai: KKP 2002: 324-325). Tre-
Ciasis Sios grupes veiksmazodis a#/ikti néra atitriikgs nuo savo tiesioginés
reik$mes, su juo tesudaroma maziau konstrukcijy, kuriy dalis sinonimis-
kos su veiksmazodziy daryti ir vykdyti konstrukcijomis: z¢tlikti kra-
tq, uiduotj, darbg, remontg, apskaitg, operacijq, atestacijq, audi-
tq, pavedimg, patikrinimg (plg. atlikti / daryti kratyg).

Antroji grupelé apima davimo ir gavimo reik§més veiksmazodZius
duoti, teikti, gauti. Jie dainiausiai sudaro konstrukcijas su priesagos
-imas abstraktais, bet gali sudaryti ir su kitokiais daiktavardZiais. Minéti-
nos tokios su veiksmazodziu duoti sudarytos konstrukcijos: duoti Zi-
nig, skundg (paprastai paduoti skundy), ataskaitq, garantijq, leidi-
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mq, prasymg (paprastai paduoti prasymaq), jsakymg, klausimq (pa-
prastai uZduoti klausimg), atsakymq, patarimq, nurodymaq, parody-
mus, sutikimgq, pasiaiSkinimg, jvertinimg... Cia biitina jspéti, kad ne
visi ir ne visur jie pateisinami (KKP 2002: 84). Atitinkamos konstrukcijos
gali bati sudaromos su veiksmazodZiu gauti: gauti Zinig, uzduoty,
isakymaq, atsakymag, leidimg. Veiksmazodis teikti turi davimo ir siiily-
mo reik§meés atspalvj, bet abi tos jo reik§més neryskios, apsilpusios ir
leidzia daryti daiktavardines konstrukcijas: teikti duomenis, pagal-
ba, paslaugas, apdovanojimg, jgaliojimus (paprastai suteikti jgalio-
jimus), projektus, pastabas, pataisas, sitilymus...

Treciaja grupele sudaro kalbéjimo ir nuomonés sakymo veiksmazo-
dziai reiksti, sakyti, kelti. Jy reik§més tarpinés tarp konkreciyjy ir api-
bendrintyjy. Konstrukcijos su rez£sti nusako oficialy vertinima, poziiirj,
kitus subjektyvius dalykus: reiks$ti nuomong, padekq, pagarba, uzuo-
jautg, pastabg, protestq, papeikimaq, ispéjimq, pasitenkinimg, susi-
riapinimg... (KKP 2002: 241-242). Su $alutine sakymo reik§me turinciu
veiksmazodzZiu kelti sudarytos vos kelios konstrukcijos: kelti klausimg,
reikalavimus; su sakyti dalykinéje kalboje paplitusi tik sakyti kalbg.

Ketvirtajai grupelei priskirtini kiti jvairiis nuo tiesioginés reik§mes
nutol¢ veiksmazodZiai: priimti, vesti, turéti, deti. Kanceliariskiausios
konstrukcijos su priim¢i (pritarimo ir patvirtinimo reikSme): priim¢ti
istatymgq, nutarimg, atsistatydinimg (KKP 2002: 224). Neretos kon-
strukcijos su veiksmazodZiu vest, bet jos kelia nemazai abejoniy ir gin-
Sy: vesti derybas, konsultacijas, bylg; vesti posedy, susirinkimg; dar
galima prideéti pasitaikancias vesti apskaitq, kartotekq, rastvedyba
(KKP 2002: 316-317). Viena kita konstrukcija sudaroma su tureti: tu-
réti galig, galimybe, iSlaidy, jtakos, pagrindg (dainiau netureti
pagrindo); dar maziau su deti: déti pastangas, antspaudy, parasy.

Dalis pastarosios grupés konstrukeijy, viena kita ir kity grupiy kon-
strukcija neturi vientiso pasakymo reik§més, néra jy reikme atitinkan-
¢iy ir juos pakeisti galin¢iy veiksmazodziy. Vienu veiksmazodziu nepa-
keiCiami: gauti jsakymq, priimti jstatymq, reiksti nuomone, jgyven-
dinti nutarimus.

10.3.

Daugelis daiktavardiniy konstrukcijy yra naujos, randamos
tik dalykinéje kalboje, ir joje vis labiau plinta. Tokiy konstruk-
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cijy tyrinétojai nurodo, kad jy darymas ir plitimas yra désningas reiski-
nys, susijes su intelektualinés kalbos raida, terminijos plétojimu, veiks-
mazodiniy daiktavardziy terminizavimu (Ambrazas V. 1967: 3—4), pri-
desime — ir su bendraisiais daiktavardinés kalbos jsigaléjimo polin-
kiais. Bet jo itaky vis délto reikia ieskoti ir tradicinéje lietuviy kalbos
vartosenoje.

Formalus tokiy konstrukcijy pavyzdys yra junginiai, sudaryti i§ kon-
krecius veiksmus reiskian¢iy veiksmazodziy ir konkredios reik§mes daik-
tavardZiy, pvz.: statyti namq, krauti malkas, rasyti laiskg. Antrasis
zingsnis link aptariamyjy konstrukcijy — konkredius veiksmus reiskian-
¢iy veiksmazodziy junginiai su veiksmazodiniais daiktavardziais: szatyti
parduotuve, krauti vezimg. Dar per Zingsnelj prie jy priartéja liaudies
kalboje paplite tautologiniai pasakymai: dainuoti daing, keliauti ke-
lig, dirbti darbg, rasyti rastq. Juos jau gali atstoti vienas veiksmazodis
(dainuoti, keliauti...), o jis yra bendra$aknis su daiktavardziu. Belieka
zengti galutinj Zingsnj — daryti junginius su bendros reik§més veiksma-
zodziais, kur junginio reik§mg iSreiskia tas veiksmazodis, i§ kurio sudary-
tas daiktavardis (daryti tvarkq — tvarkyti; duoti leidimg — leisti; reiks-
ti pagarbg — pagerbti).

Kita aptariamyjy konstrukcijy radimosi prielaida, kad veiksmazo-
dziai greta konkreciyjy reik$miy gali turéti ir bendresniy arba isblukusiy
reik§miy. Su tuo paciu veiksmazodziu sudaromi ir analitinés reikSmes
pasakymai (kur abu ZodZiai turi atskiras savo reik$mes), ir vientisos reiks-
més konstrukcijos. Antai veiksmazodis daryti gali buti ir veiksmazodzio
dirbti sinonimas, t. y. reiksti tikrg daryma, ir vartojamas kaip konkre-
&ios darymo reik$§mes netekes Salutinis veiksmazodis, plg. daryti Sauks-
tg, kotg, desras, aly ir daryti gédg, poveikj, isvady, nusikaltimg,
pranesimg. Greta junginiy su konkreciaja davimo ir gavimo reik§me —
duoti / gauti batus, arklj, Zemés—yra duoti / gauti Zinig,
atsakymg, patarimg, leidimg. Tokie dvilypes reik$mes yra veiksmazo-
dziai kelti (,deti j auk3tesne vietg” ir ,,pasakyti, suformuluoti®, pvz., kel-
ti klausimg), vesti (,padéti eiti; daryti, kad eity“ ir ,ka nors tvarkyrti,
vadovauti kieno nors eigai“). I§ dalies tokie yra veiksmazodziai vykdyti
(»igyvendinti ir ,3iaip daryti®) ir zeikti (,duoti ir ,sidilyti“). Kuo kon-
strukcijos veiksmazodzio reik$mé bendresné ir abstraktesné, tuo svarbes-
né darosi daiktavardZio reik§me, o ji konstrukcijg sieja su veiksmazodziu,
i$ kurio sudarytas daiktavardis.
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10.4.

Daugelio konstrukcijy reik§més daugiau ar maziau atitinka
tuos veiksmaZodZius, i§ kuriy sudarytas daiktavardis, pvz.: da-
ryti tvarkq — tvarkyti, daryti nuorasq — nurasyti, daryti bandymq —
bandyti, daryti pakeitimg — pakeisti, daryti nusikaltimg — nusi-
kalsti, atlikti patikrinimgq — patikrinti, duoti klausimg — (pa)klaus-
ti, duoti atsakymgq — atsakyti, duoti patarimq — patarti, duoti leidi-
mq — leisti, paduoti prasymq — prasyti, teikti pagalbg — pagelbéti,
teikti sidlymus — sitilyti, reiksti padekq — (pa)dekoti, reiksti jspéji-
mq — ispéti, sakyti kalbg — kalbéti, vesti derybas — derétis, priimti
nutarimg — nutarti.

Taciau konstrukcijy ir atitinkamy veiksmazodziy reik§més ne vi-
siskai sutampa; net ir nusakydami tg patj dalyka, jie turi tam tikry reiks-
més skirtumy. Veiksmazodis pasako tik veiksma, o daiktavardiné kon-
strukcija iSrySkina jo objektg ar rezultata. Tq objektg ar rezultatg reis-
kiantis daiktavardis turi ir savo reik§me. Jau pries septyniasde$imt mety
Leonardas Dambrauskas yra taip aiskings veiksmazodzio prasyti ir pa-
sakymo paduoti prasymg skirtuma: ,Kai Zmonés buvo nerastingi, ra-
sit jie tiktai prafydavo, bet dabar jie jau ir prafymus duoda, t. y. tam
tikrus ra$tus“ (Dambrauskas L. 1934: 38). Daugiau kaip prie§ tris de-
§imtmedius Vytautas Ambrazas panasiai yra aiskings, kuo pasakymas
priémé nutarimg skiriasi nuo veiksmazodzio nutare: ,Sakydami, kad
suvaziavimas priémeé nutarimg, turime galvoje konkrety suvaziavimo
darbo rezultatg — nutarimo tekstg [...], o veiksmazodis nuzaré konsta-
tuoja tik patj nutarimo fakta“ (Ambrazas V. 1967: 3-4). Konstrukcijos,
kuriy reik§meés skiriasi nuo atitinkamy veiksmazodziy, kalbai reikalin-
gos. I§ daiktavardZiy reik§més kylantys jy reik§miy skirtumai yra viena
svarbiausiy priezas¢iy, dél kuriy jsigali ir plinta daiktavardinés kon-
strukcijos.

10.5.

Daiktavardiniy konstrukcijy daiktavardZiy reik§més gali bati
jvairios. Daiktavardis gali reiksti dokumento pavadinimg. Be prasymo
ir nutarimo, tokie daiktavardziai yra: sprendimas, praneSimas, ata-
skaita, aprasas, nuorasas, sutartis, dokumentus gali reiksti jsakymas,
leidimas. Kita tokiy daiktavardZiy grupe sudaro renginiy ir apkonkrete-
je veiksmy (veiksmy rezultaty) pavadinimai: susirinkimas, pasitarimas,

69




patikrinimas, bandymas, derybos, dalybos, operacija, atestacijairt. t.
Pasitaiko konstrukcijy, sudaryty su grynaisiais veiksmy pavadinimais, pvz.:
daryti pakeitimg, daryti pavedimg, daryti atskaitymg, atlikti sude-
rinimq, duoti sutikimgq, duoti jvertinimg, vykdyti atskaitymgq, vyk-
dyti tikrinimg. Konstrukcijos, kurios visai sutampa su veiksmazodziy
reik$mémis, kalbai nereikalingos, jos nepateisinamos ir administracinéje
kalboje — sakytina ne duoda jvertinimg, o vertina, ne vykdo tikrini-
maq, o tikrina, ne atlieka suderinimg, o suderina.

Yra konstrukcijy su jvairiais neryskios darybos (pirminiy priesagy,
gallines, prieddéliy) vediniais, kuriy darybiniai rysiai su veiksmaZzodziu
gali biiti neakivaizdis ir neaiskils: suzartis, uzduotis, #inia, nuomoné,
iSvada, pataisa, apskaita, prieZiiira, uZuojauta, pastangos ir t. t.
Daiktavardzio kilmé i§ veiksmazodZio gali biti visai isblukusi, pvz.: &y-
la, krata, posédis, jtaka. Tokj daiktavardj turin¢ios konstrukcijos rysys
su veiksmazodziu sukuriamas i§ naujo — i§ daiktavardiy sudaromi i$ves-
tiniai veiksmazodziai: byloti — byla — bylinétis; krésti — krata — kraty-
ti; sédeti — posédis — posédZiauti.

Avvirkstiniu ry$iu su i§vestiniais veiksmaZodZiais susij¢ nemazai tarp-
tautiniy daiktavardziy. PavyzdZiui, prie veiksmy pavadinimy priskirtina
atestacija, operacija, konsultacija. Greta vartojami atitinkami veiks-
mazodziai tokiems daiktavardziams teikia veiksmazodinés reik§més ypa-
tybiy, o konstrukcijos su jais atitinka veiksmazodzius, plg. daryti atesta-
cijq — atestuoti, daryti operacijg — operuoti, teikti konsultacijg —
konsultuoti. Taip su veiksmazodZiais santykiauja revizija: daryti revi-
zijg — revizuoti; garantija: duoti garantijg — garantuoti; reforma:
daryti reformq — reformuoti; remontas: daryti remontgq — remontuo-
ti; planas: daryti plang — planuoti; projektas: daryti projektq — pro-
jektuoti; kontrole: vykdyti (atlikti) kontrole — kontroliuoti; auditas:
atlikti auditq — audituoti; protestas: reiksti protestqg — protestuoti.

10.6.

Svarbesnis dalykas yra ne konstrukcijy sudétis ir daryba, o jy
reik§més santykis su veiksmazodziais. Kai daiktavardinés konstruk-
cijos ir veiksmazodzio reik§més visai sutampa ir jei néra $alutiniy papil-
domy priezas¢iy, pirmenybé teiktina veiksmaZodZiui. Tadiau administ-
racineje kalboje, ir pagristai, ir be reikalo, vis labiau plinta daiktavardinés
konstrukcijos. Jas vartoti skatina tam tikri jy reikimiy atspalviai, j kon-
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strukcijas jeinanciy terminy jsigaléjimas, dokumenty teksty administra-
cinis stilius.

Pateisinamos net su grynaisiais veiksmy pavadinimais sudarytos kon-
strukcijos, jei jos palyginti su veiksmazodziu pasako ka nors nauja arba
reiskia tai, ko negali iSreiksti veiksmazodis. Pavyzdziui, reikia ne zspéji-
maq reiksti, o ispéti zmogy, bet jei jspéjimas oficialiai paskelbiamas kaip
nuobaudos rasis, tada jau reikia konstrukcijos pareiksti jspéjimq. Kon-
strukcija daryti pakeitimg visiskai atitinka veiksmazodis pakeisti, bet
Sis veiksmazodis neatstoja pasakymo daryti pakeitimus, juo pabrézia-
ma, kad kei¢iama ne viskas istisai, o tik atskiros dalys.

Veiksmazodziais gali buti sunku pakeisti tokius daiktavardinius pa-
sakymus, kur daiktavardis turi priklausomy paaiskinamuyjy zodziy, plg.
daryti pataisas — taisyti, bet tik padaryti tris pataisas; teikti sialymy —
siulyti, bet tik reikti naujy siulymy; uzduoti klausimg — paklausti,
bet tik uzduoti sunky klausimg; sudaryti sutartj — susitarti, bet tik
sudaryti darbo sutarty.

Administracinei kalbai biitinos konstrukcijos, kurios neturi jy reiks-
me atitinkanéiy veiksmazodziy, arba su daiktavardziu bendrasaknio veiks-
mazodzio reikmé nesuderinama su konstrukcijos reik§me. Skirtingi da-
lykai yra ir vienas kito neatstoja: slaugyti ir teikti paslaugas, numanyti
ir teikti nuomong, iSvesti ir daryti iSvady, pastebeéti ir daryti (ar pa-
reiksti) pastabg, ne tas pats pranesti it daryti pranesimq. Konstrukcijy
su gstatymu (priimti, vykdyti jstatymq) nepakeisime veiksmazodziu,
nes jstatymas su statyti ar jstatyti neturi jokio prasminio rysio. Jungi-
nys vesti susirinkimg visiskai atitrikes nuo veiksmazodzio susirinkti;
vykdyti nutarimg yra kas kita nei veiksmazodis nutarti, o pasakymas
gauti jsakymaq ir jsakyti reiskia visai priesingus dalykus.

Visy daiktavardiniy konstrukeijy veiksmazodziai negali pakeisti vien
todél, kad su tuo paciu veiksmazodiniu daiktavardziu sudaroma daugiau
konstrukcijy, negu yra su tuo daiktavardziu bendrasakniy veiksmazo-
dziy. Vienas veiksmazodis gali pakeisti kelias sinonimines konstrukcijas,
t. y. tokias, kur tas pats daiktavardis eina su artimos reik§meés veiksmazo-
dziais, pvz.: daryti, atlikti, vykdyti remontq — remontuoti; duoti,
teikti patarimus — patarti; sakyti, reiksti pageidavimus — pagei-
dauti. Bet kur kas dazniau su tuo paciu daiktavardZiu, bet skirtingos
reik$meés veiksmazodziais sudaromos skirtingos ar net priesingos reiks-
més konstrukcijos. Suprantama, kad veiksmazodis gali pakeisti tik vieng
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18 jy, pvz.: priimti nutarimg — nutarti, bet tik vykdyti nutarimg;
daryti plang — planuoti, bet tik vykdyti plang; duoti jsakymg — jsa-
kyti, bet tik gauti jsakymg; duoti uZsakymg — uzsakyti, bet tik priim-
ti uZsakymgq; daryti tvarkg — tvarkyti, bet tik ardyti tvarkq; daryti
nusikaltimg — nusikalsti, bet tik atskleisti nusikaltimg.

Viena veiksmazodziu pakei¢iama konstrukcija gali tureti kelis su tuo
paciu daiktavardzZiu, bet su jvairiais veiksmaZodZiais sudarytus junginius,
kuriy vienu veiksmaZzodZziu negalima pakeisti, pvz.: teikti sialymg —
stilyti, bet gauti, priimti, atmesti sialymg; sudaryti sutartj — susi-
tarti, bet suraSyti, pasirasyti, patvirtinti, keisti, nutraukti sutart;.
Tai dar kartg patvirtina du pirmiau pasakytus teiginius: pirma, ne visas
daiktavardines konstrukcijas galima pakeisti veiksmazodziais, antra, néra
grieztos ribos tarp vientisos reik§més daiktavardiniy pasakymy ir laisvyjy
veiksmazodziy junginiy su daiktavardZiais.

Daiktavardinés konstrukcijos — bidingas administracinés kalbos reis-
kinys, bet nemazg kanceliarizmy dalj sudaro ir laisvieji veiksmazodziy
junginiai su daiktavardziais.

11.

Kanceliarizmai ir jy rasys

11.1.

Svarbiausios administracinés kalbos ypatybés yra kanceliari-
nis stilius ir kanceliarizmai. Kanceliarinis stilius apima administra-
cinés kalbos visumg, kanceliarizmai yra atskiri jos badingieji reidkiniai.
Zodynuose ir Zinynuose aptariamas kanceliarinis stilius, kanceliariz-
mas bendruosiuose Zodynuose neapibréziamas. Konkretus jo apibrezi-
mas pateiktas tik ,Kalbotyros terminy Zodyne®, pasakyta, kad kancelia-
rizmas — ,zodis ar Zodziy junginys, budingas raStvedybos kalbai“ (KTZ
1990: 100). Matome, kad kanceliarizmais laikomi ir ZodZiai, ir ZodzZiy
junginiai. Aptardami kanceliarinj stiliy, ZodZius ir ZodZiy junginius bei
posakius mini ,,Dabartinés lietuviy kalbos Zodynas“ (DLKZ 2000: 281) ir
»Lietuviy kalbos enciklopedija“, bet pastaroji nurodo, kad $is stilius ,,pa-
sizymi gana ribota, savita ir aiskiai apibrézta leksika, standartiniy ZodZiy
junginiy bei kity pasakymy gausa“ (LKE 1999: 204). Taigi enciklopedijo-
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je kalbama apie $io stiliaus ,ribotg leksika“, o iSkeliami ir pabréziami
nstandartiniai zodZiy junginiai“. Panasiai administracinj stiliy apibadina
stilistikos specialistas Kazimieras Zuperka: nurodo leksikos u?darumg ir
kaip budinggsias ypatybes — $ablonus, standartines grieZtai nustatytas for-
mas (Zuperka K. 1997: 85).

11.2.

Prie kanceliarizmy galima priskirti $iai kalbos atmainai ba-
dingus ar ¢ia ypatinga reik§més atspalvj turindius Zodzius. Pa-
vadinkime juos leksiniais kanceliarizmais. DidZiaja jy dalj sudaro daikta-
vardziai. Tokie yra ra§tvedybos dokumentuose vartojami specialieji tos
srities terminai, visy pirma — dokumenty pavadinimai: nutarimas, spren-
dimas, jsakymas, praSymas, igaliojimas, paZyméjimas, liudijimas;
nutartis, potvarkis, paskyra, paZyma, nuostatai, jstatai, Ziniaras-
tis, lydrastis. Ypa¢ akivaizdy kanceliarinés kalbos atspalvj turi ¢ia kon-
krecia reikme vartojami priesagos -7mas vediniai. Kitas dvi didesnes
leksiniy kanceliarizmy grupes sudaro asmeny pavadinimai: pareiginas,
tarnautojas, finansininkas, interesantas, pareiskéjas, liudytojas, nuo-
motojas, nuomininkas ir institucijy bei jy daliy pavadinimai: /szaiga,
imoné, skyrius, kanceliarija, rastiné, buhalterija. AkivaizdZiai kan-
celiariski yra ir kiti Sioje srityje specialia reik§meg turintys ZodzZiai: klawusi-
mas ,nagrinéjamas dalykas®, $a/is ,sandorio subjektas“, veika ,nusikals-
tamas veikimas ar neveikimas“, r#pyba ,rupinimasis i§ dalies neveiks-
niais asmenimis®, nuobauda ,konkreéiai nejvardyta administraciné
bausme®.

Leksiniais kanceliarizmais galima laikyti administracinéje kalboje spe-
cialia reik§me vartojamus veiksmazodZius, tokius kaip: apmokestinti,
jteisinti, suderinti, tvirtinti, vadovautis, teikti ,oficialiai sialyti®,
paimti teisiSkai pagristai atimti“. Tokiy beveik savarankiska kancelia-
ring reik§me turinéiy veiksmazodzZiy néra daug, veiksmazodziai kance-
liarizmais paprastai tampa tik badami kartu su kitais (priklausomais)
zodziais.

Vieni patys savarankisky kanceliarizmy reik$mes neturi bidvardziai
ir bidvardiskai vartojami dalyviai. Net tokie ,kanceliariski“, t. y. admi-
nistracinei kalbai btidingi biidvardziai ar dalyviai, kaip: akcinis, admi-
nistracinis, niekinis, organizacinis, tarnybinis, teritorinis, valstybi-
nis, atskirasis, bendrasis, baudZiamasis, vykdomasis, kanceliarizmus
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sudaro tik kartu su daiktavardZiais (kanceliaridkesni yra santykiniai bad-
vardziai ir kokybiniy btidvardziy jvardziuotinés formos). Prieveiksmiai,
kaip ir bdvardziai, vieni kanceliarizmy reik$meés neturi, bet yra keletas
tokiy kanceliarisky prieveiksmiy, kuriuos ir vienus pacius galima laikyti
kanceliarizmais: imtinai, jskaitytinai, neatlygintinai, iSsimokétinai,
pasirasytinai. Savotiska leksiniy (vienaZodZiy) kanceliarizmy grupe su-
daro dokumenty rekvizituose vartojamos bevardés giminés formos: svars-
tyta, nutarta, patvirtinta, suderinta, pridedama, tikra.

11.3.

Ry$kesn¢ kanceliaring reik§me¢ turi administracinéje kalboje
paplit¢ Zodiiy junginiai. Vieng tokiy kanceliarizmy grupe sudaro
daiktavardziy junginiai su priklausomais derinamaisiais pazyminiais ir
daiktavardziy kilmininkais. Sie daiktavardiniai junginiai gali biiti sudéti-
niai placios reik§més terminai (jie daZniausiai vartojami daugiskaitos for-
mos), pvz.: visuomeninés organizacijos, ikio subjektai, Svietimo jstai-
gos, teisés aktai, sutarties Salys. Bet kanceliarinio daiktavardinio jungi-
nio reiksmeé gali bati ir gana apibrézta, pvz.: fizinis asmuo, apskrities
virSininkas, dokumento sudarytojas, dokumento rengéjas, arba prie-
Singai — visai abstrakti: administraciné atsakomybé, privatine teisé,
sveikatos prieZiira, aplinkos apsauga. Vienas pats toks daiktavardis
gali bati ne tik kad ne kanceliarizmas, bet ir ne terminas, plg. #kio sub-
Jektas it subjektas, juridinis asmuo ir asmuo, aplinkos apsauga ir ap-
sauga. Yra ne tik dvizodziy, bet ir ilgesniy daiktavardiniy kanceliariz-
my: teises norminiai aktai, administraciniai teisés paZeidimai, uz-
daroji akciné bendrove, civilines bikles akto jrasas.

11.4.

Kanceliarizmus gali sudaryti daiktavardZiy junginiai su spe-
cialios reik§més prielinksninémis konstrukcijomis. Su prielinks-
nio prie konstrukcija sudaromi kanceliariniai pavadinimai, rodantys vie-
nos institucijos netiesioginj priklausymg kitai: Lietuvos archyvy depar-
tamentas prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés; Muitinés
departamentas prie Finansy ministerijos. I kity kanceliarisky prie-
linksniniy konstrukcijy minétinos: pagal kg — paveldéjimas pagal tes-
tamentq, atsakomybeé pagal jstatymq; dél ko — nutarimas deél jmonés
steigimo, jsakymas dél atostogy, skundas del paséliy nuganymo; su
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kuo — darbas su dokumentais, specialistas su aukstuoju mokslu, Zmo-
gus su negale; § kg — teisé j gyvybe, teisé j gynybg. Tai nedazni, bet
ypac kanceliariski pasakymai, tokius juos daro ne visai jprasta prielinks-
niniy konstrukcijy reik§mé, kuri paprastojoje kalboje gali buti net nepa-
geidautina. Antai minéty kanceliarizmy prielinksnis prie jprastos vietos
reik§mes neturi; prielinksnis 4é/ reiskia ne priezastj, kaip jprasta, o ob-
jekto turinj; prielinksnio s# konstrukcija nusakomas ne konkretaus da-
lyko, o ypatybés tur¢jimas. Tiesa, vidinéms ypatybéms reiksti prielinks-
nio su sitloma nevartoti: specialistas su aukstuoju mokslu patariama
keisti baiges aukstqji mokslg; Zmogus su negale kei¢iama i nejgalusis.
Mineti prielinksniai kanceliarizmus sudaro su tam tikros reik§meés daik-
tavardziais: prie ko — su institucijy, dé/ ko — su dokumenty pavadini-
mais, j kg — su zodziu teisé. Laisvesni ir jvairesni kanceliarizmai su kon-
strukcijomis pagal kg ir su kuo, nes laisvesnés ir platesnés reik§meés yra
pacios tos konstrukcijos. Daiktavardiniai junginiai su jomis gali buti atsi-
rad¢ pagal veiksmazodinius junginius, plg. paveldéjimas pagal testa-
mentq — paveldi pagal testamentq; darbas su dokumentais — dirba
su dokumentais.

11.5.

Nemaza kanceliarizmy grup¢ sudaro daiktavardziy kilminin-
ko junginiai su jnagininku. AkivaizdZig kanceliaring reik§me turi
junginiai su jnagininkais vardu ir tvarka. Pasakymai su vardu admi-
nistracinéje kalboje reiskia anaiptol ne varda, o $iaip asmenj ar net insti-
tucijg ir gali nusakyti arba atstovaujama subjekta, arba adresata: Raso
prasymq savo vardu, tévo vardu (praSymo rasytojas ir tévas yra prady-
tojai, t. y. subjektai); Paduoda prasymq direktoriaus vardu (adresuoja-
mg direktoriui); Agentas su klientu sudaro sutarti banko vardu (ban-
kas yra sutarties alis).

Zodis tvarka vartojamas veiklos biido reikime. Gali biti sudaromi
junginiai su jvairiais $io Zodzio linksniais (nustatyta darbo tvarka, nu-
statyti darbo tvarkg), bet dazniausiai vartojami ir ryskia kanceliaring
reik§me turi junginiai su jnagininku: Sgrasas sudaromas abécéles tvar-
ka; Klausimas svarstomas darbo tvarka. Kas nors gali biti daroma
eilés tvarka, iSimties tvarka, skubos tvarka, ypatingos skubos tvarka
(KKP 2002: 300-301). Zodj tvarka pakeitus bidu, pasakymo reikimeé lie-
ka panasi, bet nekanceliariska.
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I§ viso jnagininkas yra kanceliariskas linksnis, su juo sudaryty kance-
liarizmy yra gana daug ir jvairiy: nuosavybes teise priklauso; kieno nors
(policijos, ministerijos) duomenimis; (sutartis sudaroma) keliais
(dviem, trimis) egzemplioriais (nekanceliariskai — sudaromi du (trys)
sutarties egzemplioriai); (i kg nors kreipiamasi) kokiu reikalu, klau-
simu (nekanceliariskai — ko, del ko), kokiu tikslu (nekanceliariskai —
kam, kokiam tikslui).

11.6.

Prie aiskiy kanceliarizmy skirtini daiktavardziy junginiai su
veiksmaZodiniy daiktavardziy jnagininku, nusakantys veiksmy
ar sprendimy pagrindg, pvz.: atvyko mero kvietimu, klausimas svars-
tomas daugumos pageidavimu, atleistas i darbo paties prasymu, su-
tartis pratgsta Saliy susitarimu, apdovanotas komisijos sialymu, pa-
skirtas direktoriumi komisijos teikimu (sialymu) (ir. 9.5).

Sie kanceliarizmai gali biiti sinonimiski su padalyvinémis ar dalyvi-
némis konstrukcijomis, plg. atleistas i§ darbo paties prasymu / pa-
Ciam prasant; sutartis pratesta Saliy susitarimu / Salims susitarus;
atvyko mero kvietimu / mero kviestas. I$ jy kanceliari$8kesni ir admi-
nistracinei kalbai teikiami jnagininkiniai junginiai, nes jie geriau nusako
administracinei kalbai svarby dalyka — veiksmy ir sprendimy pagrinda.
Padalyvinés konstrukcijos tam reikalui neparankios todél, kad gali reiks-
ti ne tik veiksmo pagrinda, bet ir priezastj arba net laika, plg. suzartis
pratesta Saliy susitarimu (reiSkia buda ir pagrinda) / Salims susitarus
(gali reiksti laikg — kai Salys susitareé).

Dalyvinés konstrukcijos sudaromos, jei veiksmazodis reiskia ne $iaip
valig, o tiesioginj veiksma ar akivaizdy tiesioginj poveikj: komisija dirbo
direktoriaus vadovaujama. Kas nors gali ka daryti kieno nors padeda-
mas, talkinamas, liepiamas (ar lieptas) — ne padéjimu, talkinimu,
liepimu. Dalyvinés konstrukcijos netinka veiksmo ar sprendimo pagrin-
dui nusakyti ir neturi specialios kanceliarines reik§més. Tam tikrais atve-
jais, kai veiksmaZodzio reik§mé tarpiné tarp valios reiskimo ir tiesioginio
poveikio, lygiagreciai gali bati vartojamos ir jnagininkines, ir dalyvinés
konstrukcijos: dirbo direktoriaus pavedimu / pavestas; ataskaitq pa-
rengé indelininky prasymu / prasomas, paprasytas. Bet ir Siais atvejais
kanceliarizmo reik$mg turi tik pirmosios — jnagininkinés (zr. 9. 6).
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11.7.

Administracinéje kalboje plinta veiksmazodiniy daiktavardziy
naudininkai, vartojami tikslui ir paskirdiai reiksti. Vienas pats
toks naudininkas konkuruoja su bendratimi ir ja stelbia: pareiké doku-
mentq pasirasyti — pasirasymui; siuncia sutartj vykdyti — vykdymui.
Veiksmazodiniy daiktavardZiy naudininkas su kilmininku stelbia jpras-
tus bendraties junginius su naudininku: skyré pinigy baldams jsigyti —
baldy jsigijimui (dar zr. 9.3, 9.4). Nors veiksmaZodiniy daiktavardziy
naudininky administracinéje kalboje pasitaiko neretai, ypatingos kance-
liarizmy reik§mes jie neturi, funkciniu poZitriu jie i§ esmés nesiskiria
nuo bendraties. Veikiau tai $iaip daiktavardiné raiska, konkuruojanti su
veiksmazodinés raikos priemonémis, plintanti ne tik kanceliarinéje kal-
boje. Daiktavardiné raiska kanceliarinei kalbai apskritai biidinga, bet ne
visos daiktavardinés konstrukcijos btinai yra kanceliarizmai.

11.8.

Administracinéje kalboje dainos daiktavardinés konstrukci-
jos, sudarytos i§ veiksmaZodZio ir jam priklausanéio daikta-
vardzZio ir turindios vientisa, veiksmazodZiui tolygia reik$me¢. Tai vienas
bidingiausiy administracinés kalbos rei$kiniy. Taciau ir tokios konstruk-
cijos nebiitinai yra tikri kanceliarizmai. Kaip ir kiti administracinés kal-
bos pasakymai, kanceliarizmais laikytinos tos daiktavardines konstrukci-
jos, kurios vartojamos administracinéje kalboje ir Cia turi sava, kitose
srityse nejprasta reikime. Nors néra aiskios ribos tarp ty junginiy, ku-
riuos galima skirti prie kanceliarizmy, ir ty, kurie yra $iaip daiktavardi-
nés konstrukcijos, bet yra ir neginéytiny poZymiy, rodanciy jy kancelia-
riskuma. Prie kanceliarizmy skirtinos konstrukcijos, kuriy daiktavardziai
rei$kia administracines kalbos savokas ir yra tos srities terminai (placiau
zr. 10.5). Ne maziau svarbi ir veiksmazodZio reik§mé. Konstrukcijg kan-
celiarizmu daro kanceliariski veiksmazodziai, t. y. tokie, kuriy reik§mé
bendro pobudzio: daryti, vykdyti, teikti, taikyti... arba apiblukusi,
nutolusi nuo jprastinés: duoti (sutikimg), priimti (nutarimg), kelti
(klausimg) (platiau Zr. 10.2). Ryskis kanceliarizmai yra tie, kuriy abi
dalys kanceliariskos: daryti nuorasq, pakeitimq, patikrinimg; suda-
ryti sutartj (bet nekanceliarika rasyti, surasyti sutartj); vykdyti nu-
tarimq, jsakyma, kontrolg; teikti siilymq, projektq, pataisas, apdo-
vanojimg; taikyti jstatymq, nuobaudy; kelti bylg, kandidatus; pri-
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imti sprendimg, nutarimgq, jstatymq; duoti jsakymg, nurodymg; pa-
duoti prasymg, skundg; iSduoti paZyméjimq, paZymq; tvirtinti ak-
tq, valdybg, direktoriy.

Papildomo kanceliariskumo konstrukcijai gali teikti kalboje egzis-
tuojantis atitinkamas, bet ne visai tokios pat reik§meés nekanceliariskas
veiksmazodis (konstrukcijos ir nekanceliarisko veiksmaZodzio priesprie-
$a): sudaryti sutartj — susitarti, priimti nutarimg — nutarti, duoti
isakymq — jsakyti. Bet atitinkamo veiksmazodzio buvimas ar nebuvi-
mas neturi lemiamos reik§meés. Yra visai nekanceliarisky konstrukcijy,
turinéiy beveik sinonimisky veiksmazodziy, plg. daryti bandymg — ban-
dyti, duoti patarimg — patarti, sakyti kalbg — kalbeti. Ir prieSingai:
kanceliariskos gali bati specialios reikmeés konstrukcijos, visai neturin-
Cios atitinkamo veiksmazodzZio: priimti jstatymgq, tvirtinti dokumen-
tq, igyvendinti nutarimq, ugtraukti baudy, spresti klausimg.

Yra kanceliarisky vientisos reikmeés neturin¢iy junginiy, kuriy abi
dalys savarankiski zodZiai: veiksmazodziy reik§més apibreéztos, konkre-
lios, daiktavardis — jy valdomas savo reik$mg islaikes junginio démuo. I§
tokiy kanceliarinés reik§més junginiy galima paminéti: skelbti bankro-
tq, konkursg, rinkimus; steigti etatq, skyriy, ymong; svarstyti prasy-
mq, projektq, jstatus; atSaukti atstovq, sprendimg; sustabdyti, nu-
traukti jgaliojimus, veiklg; perduoti dokumentus, pareigas; padengti
iSlaidas; isieskoti skolg. Prie jy skirtini ir atidaryti, uzdaryti sqskai-
tg, — nors ¢ia veiksmazodziy reik$meés nejprastos, perkeltinés, bet abiejy
junginio ZodZiy jos ir savarankiskos, ir kanceliariskos.

11.9.

Yra kanceliarizmy, kur veiksmazodis sudaro junginj su kilmi-
ninku, naudininku, net su vietininku ar prielinksnine kon-
strukcija. Tokiy junginiy démeny reik§mes dar apibréztesnés ir sava-
rankiskesnés. Kanceliarinius junginius su kilmininko linksniu sudaro
veiksmazodZiai laikytis it imtis: laikytis jstatymy, taisykliy, nustaty-
tos tvarkos; imtis atsakomybes, priemoniy. Paplitg keliy rasiy kance-
liariniai junginiai su jnagininku. Valstybés dokumentuose ir rastvedybo-
je nuolat reikia vadovautis jstatymais, nutarimais; remtis dokumenty
straipsniais ar nutarimais. Asmenj galima skirti ministru, buhalte-
riu; rinkti komisijos nariu, pirmininku. Veiksmazodziai laikyti, pri-
paZinti, skelbti kanceliarizmus sudaro ne tik su daiktavardziy, bet ir su
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bdvardiskyjy zodziy jnagininku: laikyti, skelbti negaliojanéiu; pri-
paZinti neteisétu.

Veiksmazodziai naudotis, vadovautis kanceliarizmus sudaro su vie-
tininku: naudotis darbe; vadovautis veikloje, tarnyboje. Ypal kance-
liariski jvairiy veiksmazodZiy junginiai su einamuoju vidaus vietininku
(iliatyvu): traukti atsakomyben; pirkti skolon, kreditan; paimti glo-
bon, jskaiton, savo Zinion.

Yra veiksmazodiniy kanceliarizmy su prielinksninémis konstrukci-
jomis: nuo ko — nuSalinti nuo pareigy; priklausyti nuo jstatymo,
nuo darbo (yra net priklausomai nuo jstatymo, nuo darbo); is ko —
atleisti i§ darbo, i pareigy; i kq — jtraukti j komisijq, j sqrasq;
pagal kg — spresti pagal kodeksg, paveldéti pagal jstatymag; su kuo —
dirbti su dokumentais, su rinkéjais; suderinti su jstatymu, su direk-
toriumi (gana paplitgs akivaizdus kanceliarizmas suderinus su...).

Kanceliarizmais galima vadinti jvairius kitokius administracinéje kal-
boje vartojamus specialios reik§més pasakymus: lyginimo reik§més netu-
rinias konstrukcijas su kaip — (atleisti) kaip neatlikusi pareigy, kaip
netekus; pasitikéjimo; aiskinamuosius Zodzius toliau vadinama; to-
kius paprastosios kalbos poZitiriu nelogiSkus, bet administracinéje kalbo-
je iteisintus pasakymus kaip: reistumas iSnyko, rinkimai nejvyko.

11.10.

Kanceliarizmais gali bati laikomi ne tik kanceliariniai Zodziy
junginiai, bet ir platesni pasakymai. Prie siauresne reik§me su-
prantamy kanceliarizmy pagal jstatymq, skubos tvarka, paties prasy-
mu, Saliy susitarimu, kaip netekusi pasitikéjimo pridéje su jais varto-
jamy zodziy, turime platesnés reik§meés kanceliarizmus: pagal jstatymq
visi lygis; nutarimas priimtas skubos tvarka; atleistas i§ pareigy
paties prasymu; sutartis pratgsta Saliy susitarimu; atleido is pareigy
kaip netekusj pasitikéjimo. Yra platesniy kanceliariniy pasakymy, su-
daryty i§ dviejy siauresniy kanceliarizmy: prasymas paduodamas direk-
toriaus vardu (paduoti prasymgq ir direktoriaus vardu); nutarimo
vykdymo kontrolg pavesti (vykdyti nutarimg ir pavesti kontrolg).

11.11.

Kanceliarizmai yra administracinés kalbos normas atitinkan-
tys reiSkiniai, visiSkai ar su tam tikromis iSlygomis pateisina-
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mi ir bendrinés kalbos poZiuiriu. Bet administracinéje (paprastai —
kanceliarinéje) kalboje yra ir tokiy konstrukcijy ar junginiy, kurie varto-
jami kaip kanceliarizmai, bet aiskiai pazeidZia bendrinés kalbos normas.
Vadinasi, galima kalbéti ir apie netaisyklinguosius kanceliarizmus. I§ jy
dazniau pasitaiko kanceliariniy konstrukcijy su iSkreiptos reik§mes veiks-
mazodziais: sustatyti (=sudaryti) plang, tvarkarastj; jvesti, jnesti
(=padaryti, jrasyti) pataisas; isZidréti (=iSnagrinéti, apsvarstyti)
skundg, prasyma, pasiilymaq; pervesti (=perkelti) j kitq darbg; nuimti
(=panaikinti, atiaukti) nuobaudy; skaityti (=laikyti) negaliojan-
Ciu; nesti atsakomybe (=atsakyti). Klaida gali kilti i8 iSkreiptos priesde-
lio reik¥més: apjungti (=sujungti) skyrius; iSskirti (=skirti, paskirti)
lésy; priimti priemones (=imtis priemoniy). Kitokiy (ne dél veiksma-
zodziy reikmés) klaidingyjy kanceliarizmy kur kas maziau: priimti Zi-
niai (=atsizvelgti), paaukstinti pareigose (=pareigas), laikyti tiks-
lingu (=tikslinga, tikslingu dalyku). Ir kitose srityse paplitusiy klaidy,
tokiy kaip: vasario pirmo, laike meénesio, tame tarpe, randasi pas
save, atstovéti interesus, atremontuoti patalpas, kreiptis pas buhal-
terj, negalima né laikyti klaidingaisiais kanceliarizmais. Tai bendrosios

kalbos klaidos, ir tiek.

12.

Kanceliarinis Zargonas
ir administraciniai griozdai

12.1.

Kanceliarizmai administracinéje kalboje egzistuoja ne kaip at-
skiri vienetai, o vartojami jtraukti j sakinius. Cia jie susilieja su
kitais administracinés kalbos reiskiniais ir kartu su jais sudaro vientisg
teksta. Sakinyje gali biiti ne vienas, o keli kanceliarizmai ar kanceliari-
niai odziy junginiai: Seimas panaikina Seimo nario mandatq apkal-
tos proceso tvarka; Apskrities virfininkg ministro pirmininko teiki-
mu skiria pareigoms ir atleidZia i5 pareigy Vyriausybe; Pagal
Lietuvos Respublikos savivaldos jstatymg savivaldybé veikia nepri-
klausomai, savarankiskai ir vykdo tas valstybes funkcijas, kurios jai
perduotos. Pirmajame sakinyje yra platesnis i§ dviejy maZesniy daliy su-
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sidedantis kanceliarizmas panaikina mandatq apkaltos proceso tvar-
ka. Antrajame sakinyje yra ai$kus kanceliarizmas ministro pirmininko
teikimu ir kanceliariniai junginiai skiria pareigoms, atleidzia if pa-
reigy. Treciajame sakinyje matome dvi akivaizdzias kanceliarines kon-
strukcijas — pagal jstatymq it vykdo funkcijas — ir vieng tiesiogiai neis-
reik$tg kanceliarizma — kurios jai perduotos, kur slypi kanceliarizmas
funkcijos perduotos. Daugeliu atvejy kanceliarizmai ne tik kad neatski-
riami nuo viso sakinio, bet jam tiesiog biitini, kitais ZodzZiais sunkiai pa-
kei¢iami. Kanceliarizmai yra normalus administracinés kalbos reigkinys,
jei savo vietoje ir tinkamai vartojami ir, Zinoma, jei patys néra ydingi.

12.2.

Ne visa biitina ir pateisinama, kas radtvedybos dokumentuose
ar vadinamuosiuose teisés aktuose randama. Prie vengtiny kan-
celiarizmy priskirtini, nors administracinéje kalboje ir paplite, bet kal-
bos poZiiiriu ne visai geri pasakymai: pries jstatymq (geriau jstatymui,
pagal jstatymgq) visi Zmonés lygis; sudaryta komisija i penkiy as-
meny (geriau penkiy asmeny komisija); pateiké Zinomai klaidingus
duomenis (geriau duomenis, Zinodamas, kad jie klaidingi); jvykdyti
(geriau juykdZius uzduotis) dokumentai segami i bylg; tritksta diplo-
mo apie baigtq mokslg (geriau baigto mokslo diplomo).

Nereikalingi tariamieji kanceliarizmai, kurie specialios kanceliarines
reik§més neturi, tik Siaip konkuruoja su jprastais raiskos budais ir juos
stelbia. I§ tokiy tariamyjy kanceliarizmy primintini paskirtj reiskiantys
veiksmazodiniy daiktavardZiy naudininkai — vieni ir su daiktavardziy
kilmininku: komisija projektq grqaZino papildymui (geriau grgZino pa-
pildyti); dokumentas saugojimui (geriau saugoti) atiduotas j archy-
vg; jsigijo autobusiukg mokiniy veZiojimui (geriau mokiniams ve-
Zioti); premijy iSmokéjimui (getiau premijoms iSmokéti) numatyta
5000 lity; suteikiami jgaliojimai atskiry klausimy sprendimui (ge-
riau spresti atskirus klausimus). Tai prastos administracinés kalbos pa-
sakymai, jie laikomi klaidingais.

Ne tik uz bendrineés, bet ir uz kanceliarinés kalbos riby yra kancelia-
rizmai, paZeidziantys principines kalbos normas. Tokiy kanceliarizmy
turintys sakiniai ar platesni tekstai atsiduria prie kitos ribos — ribos, nuo
kurios prasta kanceliariné kalba pereina j kanceliarinj Zargona. Zargoni-
nj atspalvi kanceliarinei kalbai teikia joje pladiai paplitg, j nekodifikuo-
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tas kanceliarinés kalbos normas linkstantys kanceliarizmai. Zargoniski
gali bati iskraipytos reik§més zodZiai ar Zodziy junginiai ir netaisyklinga
gramatiniy formy vartosena: I§ darbo atleistas neprisilaikant (=nesi-
laikant) jstatymy; | komisijos veiklg jjungti (=jtraukti) visus jos
narius; Pries metus pareikstas papeikimas liko nenuimtas (=neat-
Sauktas, nepanaikintas); Neorganizuojamas darbuotojy apmokymas
(=mokymas); Apie priimtas priemones (=priemones, kuriy imtasi,)
informuoti inspekcijg; UZ padéti jstaigoje vadovas neia personaling
atsakomybg (=atsako asmeniskai, personaliai); Komisija posédZiau-
ja prie uZdary dury (=uz uzdary dury, neviesai); Kvietimg i poséd;j
iteikti po parasu (=pasirasytinai); Patikrinimu (=Tikrinant; Per
patikrinimg) nustatyta finansinés drausmés pazeidimy; Paskoly sky-
rimo tvarkoje (=tvarkos) esminiy paZeidimy nerasta; Patikrinimo
dienai (=dieng) eigoje buvo (=buvo nagrinéjama, buvo dirbama su)
10 pareiskimy. (Apie klaidinguosius kanceliarizmus dar zr. 11.11.)

123,

Kanceliarinio Zargono esm¢ sudaro ne netaisyklingieji kance-
liarizmai, o netikusi kanceliarizmy vartosena, ne taip svarbu, ko-
kie yra patys tie kanceliarizmai. Kur kas svarbiau jy vartojimo kontekstas
ir administracinés kalbos Zargoninis stilius, kurio svarbiausios ypatybés —
kanceliarizmy perteklius, apskritai kalbos sukanceliarinimas, subiurok-
ratinimas ir tu$¢iazodziavimas.

Prie kanceliarinio Zargono galima priskirti akivaizdziy logikos klai-
dy turindius teiginius ir sakinius: NeaiSkius klausimus pateikti is anksto
(reikia pateikti ne neaiSkius klausimus, o klausimus apie tai, kas neaisku);
Bitina grieztai prisilaikyti nustatyty reikalavimy (prisilaikyti —
reiskia truputj laikytis; reikalavimy reikia grieztai laikytis). Logikos klaida
gali bati ir ne tokia akivaizdi: Tikrinant apskaitos teisingumg pa-
sinaudota kompiuterine duomeny baze; Kontroliuoja duomeny ap-
saugos reikalavimy laikymgsi; Atsako uz kokybiskg pareigy atliki-
maq. Visais Siais atvejais svarbiau ne tai, kas tinkama ir teisinga, o trikumai
ir prastas pareigy atlikimas. Juk nustatyti reikia ne apskaitos teisingu-
mg3, o svarbiausia — neteisinguma; ne reikalavimy laikymasi, o nesilai-
kyma; atsakyti reikia ne uz atlikimg, o uZ prastg pareigy atlikimg. Arba
reikia apimti ir viena, ir kita, o tai galima pasakyti paprastai, be daikta-
vardiniy konstrukcijy: tikrinti, ar apskaita teisinga; kontroliuoti,
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ar laikomasi duomeny apsaugos reikalavimy, ar duomenys reikia-
mai saugomi.

Kanceliarinio Zargono pridaroma su neapibréztos reik§més kance-
liarizmais: spresti klausimgq, imtis priemoniy, jgyvendinti priemo-
nes. Patys tie kanceliarizmai tam tikrais atvejais gali bati reikalingi ir
pateisinami. Béda ta, kad su jais prikuriama griozdisky, sunkiai supranta-
my, i§ esmés nieko nesakanciy sakiniy, kuriuos galima skirti prie tikro
kanceliarinio Zargono: Artimiausiu laiku spresti mokyklos remonto
klausimg; Spresti galvijy supirkimo kainy klausimg. Kam tokie
oklausimy sprendimai® reikalingi, jei neaisku, ar i§ jy bus kokia nors
nauda, ar nieko nebus daroma. Arba kam reikia nieko nereiskianéiy 6z-
tiny ar neatidéliotiny priemoniy: Batina jgyvendinti biitinas prie-
mones viesajai tvarkai stiprinti; Imtis neatideliotiny priemoniy ban-
kininkystés problemoms spresti. Pastarasis sakinys susideda beveik vien
i§ tusdiazodziy kanceliarizmy: imtis priemoniy, problemoms spresti;
konkretus ir suprantamas tik vienas Zodis — bankininkystés. Tai akivaiz-
dus ne $iaip kanceliarinio, o biurokratinio Zargono pavyzdys.

Tus¢iazodziavimu ir biurokratiniu Zargonu neretai virsta daiktavar-
dinés konstrukcijos su veiksmazodziais uZtikrinti, atlikti, vykdyti: Per
dvi dienas uZtikrina medZiagos pateikimg (taisytina: Medziaga turi
biti pateikta per dvi dienas); Sgskaitos arestas neugtikrina einamy-
jy imoky mokéjimo (mintis neaiSki, sunku ir pataisyti); [moky kontro-
le, duomeny perdavimg ir suvestiniy pateikimg atlicka bubalteris
(taisytina: /mokas kontroliuoja, duomenis perduoda ir suvestines pa-
teikia bubalteris). Labiausiai paplitusi veiksmaZodzio vykdyti Zargoni-
ne vartosena: Parduotuvés apsaugq vykdo (taisytina: Parduotuvg sau-
go) saugos tarnyba; Registro tvarkymg vykdo (taisytina: Registrq tvarko)
savivaldybé; Pareiskimy sprendimg vykdo (taisytina: Pareiskimy rei-
kalus tvarko) skyriaus vedéjas. It visai kurioziska: Jvykdé uzvaziavi-
mq ant Zmoniy.

Biurokratinis tu$¢iazodZiavimas dazniausiai susijgs su gremezdisko-
mis daiktavardinémis konstrukcijomis. Kaip matéme i§ aptartyjy pavyz-
dziy, viskas daZnai pasidaro paprasta ir aisku daiktavarding konstrukcija
pakeitus veiksmaZodine raiSka. Kartais galima ir kitaip i$siversti — nerei-
kalingus 7odZius i$mesti ar pakeisti kitais: Organizuoti komisijos posé-
dziy pravedimg (taisytina: Organizuoti posédzius); Nesutvarkytas jmo-
nes teritorijos aptvérimas (taisytina: Neaptverta teritorija; Nesutvar-
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kyta tvora, — pasakyti tai, kas i§ tikryjy yra); Nustatyta atsakomybé uz
duomeny slaptumo uztikrinimo priemoniy jgyvendinimg (taisytina:
atsakomybé uz duomeny apsaugq, duomeny slaptumo apsaugq).

Kai kada kanceliarinj Zargong i§ viso sunku i$versti j paprastajg ar
normalig kanceliaring kalba: Krivio sprendimo klausimas kiekvie-
noje mokykloje yra individualus; Atvykstanéiy turisty skaiéius tu-
réjo iSreikStq sezoniSkuma; Karo akademijoje merginos gerai integ-
ruojasi § mokymosi rezultaty siekimgq. Kaip kartais kanceliarinis zar-
gonas ,i$plétojamas®, gerai matyti i§ tokiy sakiniy: Negalime spresti
sutikimo davimo atleisti P. M. i darbo klausimo, kadangi nenuro-
dyta, kuo konkreliai pasireiské neblaivumas darbe; Dokumentai
irasymui j eiles ir anketos duomeny koregavimui 2000 mety eiliy
valstybés paramai gauti apsiripinant gyvenamosiomis patalpomis
sudarymui bus priimamsi iki vasario 15 d. imtinai. Tokiy minties ir
zodziy kratiniy pasitaiko $nekamojoje valdininky kalboje, ne visai ofi-
cialiuose atskiry asmeny rasytuose ir ratvedybos tvarkytojy neperzii-
retuose rastuose.

12.4.

Kanceliarinio Zargono apraisky pasitaiko ir svarbiuose valsty-
bés dokumentuose. Antai Civiliniame kodekse aiskinama: Preziumuo-
jama, kad terminas nustatytas skolininko naudai, iSskyrus atvejus,
kai <...> skolininkas sunaikina pateiktq prievoles jvykdymo uztik-
rinimg (CK 2000: 1.123 str.).

Zargoninj atspalvj administracinei kalbai teikia nesaikinga svetim-
zodziy (kad ir tarptautiniy) vartosena, kurios pavyzdj i§ Civilinio kodek-
so esame anksciau citave: Jeigu sandoriui sudaryti nebitina, kad ofe-
rentas gauty praneSimq apie akceptq, tai sandorio sudarymo vieta
laikoma akceptanto gyvenamoji ar verslo vieta arba akceptanto fak-
tiniy veiksmy atlikimo vieta. Taip raoma dokumente, kuris svarbus
ir turéety bati visiems suprantamas. Visi tie akceptai ir akceptantai pa-
leisti j apyvartg iki tol jy visai nepaaiskinus (zr. 7.4).

Bet budingesné valstybés dokumenty kalbos béda yra ne Zargono
apraiskos ar nelietuviski Zodziai, o sunkus kanceliarinis stilius ir griozdi3-
kos formuluotés. Reikia pasakyti, kad pirmaisiais atkurtos nepriklauso-
mybeés metais (ty mety dokumentuose) jy buvo maziau, o kuo toliau,
tuo labiau jos plinta ir pudiasi.
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12.5:

Lietuvos Respublikos Konstitucija, priimta 1992 metais, para-
$yta palyginti paprasta ir visiems suprantama administracine
kalba, daugiausia trumpais ir paprastais sakiniais: Lietuvos valstybeé yra
nepriklausoma demokratiné respublika (1 str.). Lietuvos Respublikos
pilietybé jgyjama gimstant ir kitais jstatymo nustatytais pagrindais
(12 str.). I§ dalies tokig kalbg lemia ir dokumento pobidis — Konstitucija
désto bendruosius dalykus, bet jy neaiskina, dél to nereikia sudétingy
sakiniy. Bet ir ten, kur kg reikia pla¢iau nusakyti, sakiniai neplec¢iami,
teiginiai nusakomi atskirais sakiniais, net atskiromis pastraipomis:

Valstybinj kaltinimg baudziamosiose bylose palaiko, baudzia-
maqji persekiojimg vykdo ir kvotos organy veikly kontroliuoja pro-
kurorai.

Parengtinj tardymq atlieka tardytojai.

Prokurory ir tardytojy skyrimo tvarkq ir jy statusq nustato jsta-
tymas (Konstitucija 1992: 118 str.).

Palyginti paprasta kalba buvo rafomi pirmieji atkurtos nepriklauso-
mos valstybés jstatymai. Buvo kratomasi iki tol kalbg slégusios rusy kalbos
jtakos ir biurokratinio stiliaus, jstatymai raSyti savarankiskai arba pagal
tarpukario Lietuvos dokumenty pavyzdzius. O jy kalba buvo ganétinai
sutvarkyta ir nespéjusi sustabaréti. Per pastarajj deSimtmetj miisy valstybes
dokumenty kalba pasikeité ir taip atsitiko dél keliy priezasciy. Pirma, iSsi-
plété ir sudétingesnis pasidaré dokumenty turinys; antra, vis daugiau atsi-
randa kalbiskai nepakankamai apdoroty Stampy ir formaliyjy reikalavi-
my, kilnojamy i§ vieny dokumenty j kitus, ir trecia, lietuviy administracing
kalbg vel ima veikti i§ $alies — dabar jau Vakary Saliy ir Europos Sgjungos
dokumentai ir jy kalba. Dél viso to miisy administracine kalba tolsta nuo
paprastosios kalbos, biurokratéja ir klimpsta j gremézdy briizgynus.

12.6.

Viena i§ administracinés kalbos bédy — ¢ia plintantys labai il-
gi ir sudétingi sakiniai, kartais apimantys iStisus dokumenty straips-
nius ar jy dalis. Antai Vartotojy teisiy gynimo jstatymo 7 straipsnio vie-
na dalis isreiksta sakiniu, kuris susideda net i§ $e$iy démeny. Tiesa, tie
démenys paprasti, jy santykiai aiskds:

Kai prekés kokybés garantijos terminas trumpesnis nei 2 metai
ir prekés trikumai nustatyti pasibaigus garantijos terminui, taliau
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nepraéjus daugiau nei 2 metams nuo prekés jsigijimo dienos, parda-
véjas atsako uz prekés trikumus, jeigu vartotojas jrodo, kad triku-
mai atsirado iki prekeés jsigijimo arba del iki prekeés jsigijimo atsi-
radusiy priezasciy, uz kurias atsako pardavéjas.

Prasciau, kai ilgas, formaliai ir taisyklingas, net logiskai sukonstruo-
tas sakinys turi daug keliy priklausomybés laipsniy daliy ir démeny, ku-
riy santykius sunku suvaikyti. PavyzdZiui, kaip galvosikj reikia Sifruoti
tokj Valstybiniy socialinio draudimo pensijy jstatymo sakinj, turintj dau-
gybe vienavardziy ir viena j kitg jsiterpusiy sakinio daliy; tiesiog reikia
ieskoti, kas kur prasideda, kam kuris Zodis priklauso:

Nuo Sio jstatymo isigaliojimo asmens draudZiamyjy pajamy ko-
eficientas apskaiinojamas pagal penkerius paeiliui einanlius to as-
mens pasirinktus parankiausius kalendorinius jo valstybinio socia-
linio pensijy draudimo staZo, jgyto dirbant pagal darbo sutart;,
narystés ar tarnybos pagrindu, metus is laikotarpio nuo 1984 mety
sausio 1 dienos iki 1994 mety sausio 1 dienos ir pagal visus metus,
iskaitytus i valstybinio socialinio pensijy draudimo staZq, kai buvo
dirbta pagal darbo sutarti, narystés ar tarnybos pagrindu po Sios
datos, bet ne daugiau kaip 25 metus is viso.

Ne lengviau suvokti tikraja tokio Civilinio kodekso sakinio pras-
mg¢ — tarsi ir taisyklinga, ir logiska, bet sunkiai suprantama:

Turtiniams santykiams, kurie pagristi jstatymy nustatytu as-
meny pavaldumu valstybés institucijoms ir kurie tiesiogiai atsi-
randa, kai valstybés institucijos atlicka valdZios funkcijas (reali-
zuojamas pavaldumas) arba jstatymy nustatytas asmenims pareigas
valstybei ar jos taiko jstatymy nustatytas administracines ar bau-
dZiamgsias sankcijas, jskaitant valstybés mokestiy, kity privalomy
rinkliavy ar fmoky valstybei ar jos institucijoms, valstybés biudZeto
santykius, bei kitiems santykiams, kurinos reglamentuoja viesosios
teisés normos, Sio kodekso normos taikomos tiek, kick Siy santykiy
nereglamentuoja atitinkami jstatymai, taip pat Sio kodekso jsak-
miai nurodytais atvejais.

Painumo vir$ine galima laikyti tokj Alkoholio kontrolés jstatymo
sakinj:

Prekiauti alkoholiniais gérimais leidZiama tik iSimtinai tokiai
prekybai skirtose stacionarinése prekybos jmonése arba jy speciali-
zuotuose skyriuose, skirtuose tokiai prekybai, ir vieSojo maitinimo
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jmonése, iSskyrus prekybg gamykly supilstytu i targ alumi, kioskuo-
se, autoparduotuvése, kurios aptarnauja kaimo gyventojus savival-
dybiy nustatyta tvarka, ir prekybos jmoniy nespecializuotuose sky-
riuose, prekybg alkoholiniais gérimais, kuriy tariné etilo alkoholio
koncentracija nevirfija 22 procenty, nestacionarinése viesojo maiti-
nimo jmonése savivaldybiy nustatyto kurortinio, poilsio bei turiz-
mo sezono laikotarpiu, prekybg alkoholiniais gérimais, kuriy tiri-
né etilo alkoholio koncentracija nevir§ija 13 procenty, masiniuose
renginiuose, parodose ir mugése, taip pat iSskyrus prekybq visais al-
koholiniais gérimais parodose ir mugése, vykstanciose stacionarinino-
se pastatuose.

Cia tekst painioja ne tik kilometrinis sakinio ilgis, bet ir jo loginés,
gramatinés ir skyrybos klaidos. Jy neissiaiskinus ir neiStaisius, i$ viso nie-
ko nejmanoma suprasti. Norint §j ZodZiy tvana suvaldyti, reikia jj suskai-
dyti bent j du sakinius, o kad i$siai$kintum visas jo painiavas, turi rasyti
atskirg straipsnj (KVT 2001: 327-331).

12.7.

Labai ilgi ir painiis sakiniai lengviau suprantami, kai atski-
ros jy dalys paverdiamos sakinio jspraudais. Informacija lieka ta
pati, o sakinys tampa paprastesnis, tekstas aikesnis. Pagrindiniai dalykai
paliekami sakinyje, o $alutiniai perkeliami j jspraudus ir virsta tarsi papil-
domomis pastabomis. Tokig jy reikSm¢ matome i$ karto, net nenagrine-
je sakinio, ja rodo skliaustai. Stai toks pavyzdys i§ Pensijy skyrimo ir
mokéjimo nuostaty:

Atsiradus aplinkybéms, dél kuriy pensija didinama (pateikus pa-
pildomus dokumentus apie stazq, draudZiamgsias pajamas, turétas
iki pensijos paskyrimo, ir kt.), naujo dydZio pensija skiriama nuo
pirmosios dienos ménesio, einantio po to ménesio, kurj pensininkas
padavé prasymq padidinti pensijg (su visais kitais bitinais doku-
mentais).

Jei jspraudy nepakanka, aiskumo gali pridéti teksto skaidymas j kelis
sakinius. Antai tokia yra Civilinio kodekso 6.766 straipsnio antroji dalis:

Fran$izés sutartis numato teisiy turétojo iSimtiniy teisiy visu-
mos, dalykinés reputacijos ir komercinés patirties panaudojimg tam
tikru mastu (nustatant minimaly ar maksimaly panaudojimo biidg
ar kitg formq). FranSizés sutartis taip pat gali numatyti tokiy isim-
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tiniy teisiy, dalykinés reputacijos ar komercinés patirties panaudo-
Jimo teritorijq arba verslo sritj, kurioje tai bus naudojama (prekiy
pardavimas, paslaugy teikimas ir ¢t. t.).

Jei $io teksto jspraudai biity paversti sakinio dalimis ir abu sakiniai
sujungti | viena, jis tapty griozdiskesnis ir sunkiau suprantamas. Apskri-
tai, kai sakinys painus ir sunkiai suprantamas, mintis pasidaro aidkesné
suskirscius jj j atskirus trumpesnius sakinius.

Stai kaip paprastai, nuosekliai ir visiems suprantamai i§déstytas Keliy
eismo taisykliy 62 straipsnis (i§ viso Siy taisykliy kalba graZiai sutvarkyta):

Uniformuoto policijos pareigiino (reguliuotojo) stabdomas trans-
porto priemonés vairuotojas privalo jg sustabdyti. Sustabdes trans-
porto priemong, vairuotojas dokumentus pareigianui privalo paduo-
ti neislipdamas is jos. Vairuotojui leidZiama islipti is transporto
priemoneés tik tikrinaniiajam policijos pareiginui leidus. Vairuoto-
Jui paprasius, tikrinantis pareiginas privalo parodyti jo jgalioji-
mus patvirtinantj tarnybinj paZyméjimq arba atitinkamgq tarnybi-
nj Zenkly.

Zinoma, ne visus ilgus sakinius gali pakeisti trumpesni, ne visur to ir
reikia. Administraciné kalba be sudétingy, jvairius santykius aiSkinanciy
sakiniy negali issiversti, tik svarbu, kad tie santykiai biity nusakyti ais-
kiai, be galimy dviprasmybiy.

12.8.

Atskirg dariniy grupe¢ sudaro labai ilgi dokumenty pavadini-
mai, tokie kaip: Nutarimas deél Seimo nutarimo , Dél Lietuvos Res-
publikos Aukstiausiosios Tarybos nutarimo ,Dél Lietuvos Respubli-
kos Aukitiausiosios Tarybos nutarimo ,Dél aukityjy partiniy mo-
kykly diplomy nepripaZinimo“ pripaZinimo netekusiu galios“
pripaZinimo netekusiu galios, arba: Lietuvos Respublikos teritorijos
administraciniy vienety ir jy riby jstatymo 5 straipsnio pakeitimo
istatymo jgyvendinimo jstatymo 1 straipsnio pakeitimo jstatymas.
Istatymy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijos net liepia to-
kius pavadinimus daryti: ,Jeigu kei¢iamas jstatymas (kodeksas), kei¢ian-
¢iojo jstatymo pavadinime nurodomi visi kei¢iami ar pildomi straips-
niai, straipsniai, kuriais jstatymas papildomas, taip pat straipsniai, kurie
pripazjstami netekusiais galios“. Duodamas pavyzdys: Lietuvos Respub-
likos administraciniy teisés paZeidimy kodekso 163, 164, 165, 166,
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198, 199, 201, 202 straipsniy ir IV skyriaus pakeitimo, kodekso papil-
dymo 1631, 1632, 1633, 1634, 1635 straipsniais bei 17, 29, 172 straips-
niy pripaZinimo netekusiais galios jstatymas (Rekomendacijos 2002:
30 pn.). Tiesa, po $io pavyzdzio pridéta iSlyga: ,Jei jstatyme keiciama
daug straipsniy, vadovaujantis protingumo kriterijais, kei¢iamojo jstaty-
mo pavadinime straipsniai gali bati nenurodomi...“ Pritaikius §j kriteri-
ju, cituotasis pavadinimas biity: Lietuvos Respublikos administraciniy
teisés pazeidimy kodekso pakeitimo ir papildymo istatymas. Bet ne-
labai aisku, kodél taip toli nukeliamos protingumo kriterijy ribos ir taip
skleidziami be proto ilgi pavadinimai?

Teisés aktams taikomi reikalavimai nebaitinai privalomi rastvedybai
ir paprastajai kanceliarinei kalbai. Rastvedybos rastai neperima valstybés
dokumentuose pasitaikanciy griozdisky sakiniy, bet teisés akty kalba vis
délto jg veikia. Labiausiai kanceliaring kalbg veikia valstybés institucijy
leidZiami organizaciniai dokumentai: jstatai, nuostatai, taisyklés, reko-
mendacijos ir pan. I§ jy kanceliariné kalba perima naujgsias savokas,
terminus, kitokius kanceliarizmus, kai kurias formuluotes. Kanceliaring
kalbg taip pat veikia formalieji rastvedybos ir dokumenty jforminimo
reikalavimai.

13.

Valstybés dokumentai,
rastvedyba ir kalba

13.1.

Administracinés kalbos santykis su teisés aktais matyti i§ jy
rengimo tvarkos — [statymy ir kity teisés norminiy akty rengimo tvar-
kos jstatymo (IR] 1995) ir pagal ji parengty Istatymy ir kity teisés akty
rengimo rekomendacijy (Rekomendacijos 2002). Sie dokumentai nusta-
to privalomuosius teisés akty rengimo reikalavimus, tarp kuriy yra ir
svarbiy administracinés kalbos reikalavimy. Minétasis jstatymas turi net
specialy kalbai skirtg dvylikta straipsnj , Teisés akto kalba®:

»Leisés aktai raSomi laikantis bendrinés lietuviy kalbos normy ir
teisines terminijos. Tarptautiniai ZodZiai vartojami tik tada, kai lietuviy
kalboje néra $iy Zodziy atitikmeny®.
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Tuos reikalavimus pazodziui pakartoja Rekomendacijy 6 punktas, o
toliau tame paciame punkte juos dar ir sukonkretina:

,» Teiseés akte visi bendriniai kity kalby ZodZiai turi biti i$versti j lietu-
viy kalba. Pirmenybe teikiama lietuviskiems terminams. Prireikus tarp-
tautinis terminas gali biiti nurodytas pagreciui su lietuviskuoju (vienas i§
ju — skliausteliuose)“.

Dar nurodoma laikytis Svetimzodziy keitimo lietuviskais atitik-
menimis tvarkos reikalavimy, teisés aktuose teikti sunormintus vieto-
vardzius.

Abiejuose dokumentuose yra ir kita su kalba artimai susijusi dalis,
[statyme ji taip suformuluota:

» Lekste neturi biiti nereikalingy arba netaisyklingy Zodziy, zodziy
junginiy, pastaby ir dviprasmybiy. Straipsnio tekstas nekartojamas ki-
tuose straipsniuose. Neleistini ZodZiy sutrumpinimai, i$skyrus atvejus,
kai pateikiama nuoroda j leidinj, kuriame $is aktas oficialiai paskelbtas.
Pirmga karta minimas pavadinimas negali bati trumpinamas® (JR] 1995:
10 str. 3 d.). Rekomendacijos turi atitinkama 5 punkta, tik ten prie Zo-
dziy straipsnio, straipsniuose skliaustuose priraSyta punkto, punktuo-
se, nes kalbama ir apie dokumentus, kuriy tekstai skirstomi j punktus.

13.2.

Su kalba yra susij¢ dokumenty formos ir struktiros dalykai.
Nurodomos ir jvardijamos biitinosios teisés akto dalys: institucijos pava-
dinimas; teisés akto pavadinimas (kurj sudaro teisés akto rsies pavadini-
mas ir antra$té); priémimo data, numeris, vieta; tekstas; pasiraSanciojo
asmens pareigos, vardas, pavardé (Istatymo 6 str.). [statymo dalys i$vardi-
jamos atskirai, o po i$vardijimo jy i§déstymas iSaiskinamas konkreciau:
»Jstatymo pavadinimas i$déstomas didZiosiomis raidémis eilutés centre,
o Zodis ,jstatymas® nukeliamas j kitos eilutés centrg. <...> [statymg pasi-
rasaniojo pareigos iSdéstomos po tekstu didZiosiomis raidémis eilutes
kairéje, o vardas, pavarde — eilutés desinéje”. Taip pat aiskinama, kaip
radyti datg, numerj ir priémimo vieta; reikalaujama tekstg pradeéti i§ nau-
jos eilutés (t. y. pirmajg eilutg pradéti toliau nuo parastes) (7 str.). [staty-
mo 8 straipsnis pavadintas ,]statymo struktiira, jame nurodyta, kad jsta-
tymg sudaro: dalys, skyriai, skirsniai, straipsniai. Tolesnése to straipsnio
dalyse ,jstatymo struktiiros vienetai ir jy ra§ymas aptariamas placiau ir
konkrediau. Tadiau tenai vartojamas terminas jstatymo struktira ap-
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ima ne visg jstatyma, o tik jo tekstg (viso jstatymo struktiira vadinama
istatymo forma, o teksto struktiira — gstatymo struktiira). Apie doku-
menty tekstg ¢ia placiau nekalbésime, teksto struktiiros dalykus aprarsi-
me atskirai, kitame skyriuje (Zr. 17.3).

[statymy ir kity teisés akty forma ir struktiira iSdéstyta ir Rekomen-
dacijose, bet jose yra vienas kitas papildomas paaiskinimas. Nurodoma,
kad jstatymo pavadinimas gali bati raSomas dviem badais: jstatymo turi-
nys nusakomas kilmininku arba su prielinksniu 4é¢/ (Rekomendacijos
2002: 11 pn.). Istatymo dalys, skyriai, skirsniai ir punktai ¢ia vadinami ne
jstatymo struktiiros, o teksto vienetais (12 pn.). Be struktiiros dalyky,
atskirais punktais aptariamos ,kity teisés akty“ punkty pastraipos ir jy
raSymas, primenama, kad jsakymy tvarkomasis veiksmas reiskiamas veiks-
mazodzio esamojo laiko vienaskaitos pirmojo asmens forma (zvirtinu,
skiriu, pavedu ir pan.), kolegialiy institucijy aktuose — veiksmazodzio
bendraties forma (pripazinti, patvirtinti ir pan.). Apskritai [statymy
ir kity teisés akty rengimo rekomendacijos art¢ja prie paprastosios rast-
vedybos dokumenty ir nustato bendruosius jy rengimo principus; net
Rekomendacijy pavadinimas mini ne ,teisés norminius aktus®, o , tei-
sés aktus®.

Tadiau paprastyjy rastvedybos dokumenty rengima, jy struktarg ir
santykj su kalba tiesiogiai reglamentuoja ir kanceliarinei kalbai tiesioging
jtakg daro rastvedybos taisyklés ir reikalavimai. Tiksliau baty sakyti — ne
jtaka daro, o kanceliariné kalba yra su jais susijusi, nes rastvedybos reika-
lavimy (raStvedyba suprantant placigja prasme) ir kanceliarinés kalbos
jtaka yra abipuse.

13.3.

Iki 2001 m. galioje¢s Rastvedybos standartas rastvedyba tapati-
no su dokumenty jforminimu, tai rodo jo paantrasté ,Organizaci-
niy tvarkomyjy dokumenty jforminimo reikalavimai®. Tuometinés Rast-
vedybos taisyklés (Taisyklés 1994) apie rastvedyba kalbéjo kaip apie do-
kumenty jforminimg ir tvarkyma: vienas jy skyrius buvo apie dokumenty
jforminima, kiti apémé jy tvarkyma, pradedant nuo registravimo, bai-
giant perdavimu j archyva. Dabartinés Dokumenty rengimo ir jformi-
nimo taisyklés (Taisyklés 2001) sudarytos atskirai nuo Rastvedybos tai-
sykliy, dokumenty rengimas ir jforminimas tarsi atskirtas nuo rastvedy-
bos. Bet atskirosiose Rastvedybos taisyklése pasakyta, kad jos ,nustato
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pagrindinius dokumenty rengimo, tvarkymo ir valdymo reikalavimus®
(RT 2001: 1 pn.), taigi jos dokumenty rengima priskiria prie radtvedybos.
Apie jforminima neuZsimenama, bet rengimas neatskiriamas nuo jfor-
minimo. Vadinasi, ir pagal dabartines taisykles dokumenty rengimas ir
jforminimas yra vienas i§ ra$tvedybos darby, viena jo dalis.

Su kanceliarine kalba susijusi ne visa rastvedyba, o tik jos dalis, ap-
imanti dokumenty rengimg ir jforminimga, bet nuo seno jprasta ir pa-
rankiau yra kalbéti ne apie dokumenty jforminimo, o apie rastvedybos
santykj su kanceliarine kalba. Daugelis rastvedybos dalyky su kancelia-
rine kalba tiesiogiai nesusij¢. Su ja tiesioginio ry$io neturi rastvedybos
organizavimo bendrieji reikalai, dokumenty apyvarta (gavimas, regist-
ravimas, i$siuntimas), byly sudarymas, tvarkymas, jy perdavimas j ar-
chyva, — kanceliariné kalba ¢ia reikalinga tik patiems rastvedybos tvar-
kymo dokumentams.

13.4.

Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklése yra grynai for-
maliy, su kalba ry$io neturinliy nuostaty. Tokie yra bendrieji
dokumenty jforminimo reikalavimai: dokumenty jforminimui nustaty-
ti lapy formatai, dokumenty blanky ir rengiamy dokumenty parasciy
dydis, reikalavimas dokumentus spausdinti vienoje lapo puseje, nurody-
mas, kaip numeruoti lapus.

Kalbos atzvilgiu nesvarbu, kaip ideéstyti blanky ir dokumenty rek-
vizitai, kuriy rekvizity kuriems dokumentams reikia, kur kuris raSomas.
Pavyzdziui, kalbai tas pats, ar dokumentg sudarancios jstaigos pavadini-
mas paradytas kairéje lapo puséje, kaip reikalavo ankstesnés taisykles, ar
per lapo vidurj, kaip daroma dabar. Ne kalbos reikalas, kurioje vietoje
raSoma dokumento data ir dokumento pavadinimas (kas kita patys jstai-
gos ir dokumento pavadinimai). Kanceliarinei kalbai visvien, ar jstaigos
duomenys rafomi po dokumento sudarytojo pavadinimu, ar lapo apa-
Cioje, 1§ dalies ir tai, ar jie raSomi eilutémis, ar stulpeliais.

Ne kanceliariné kalba nustato, kuriuos duomenis pateikti jstaigos
duomeny rekvizite, bet tai, kas pateikiama, turi biiti raSoma pagal galio-
jan¢ias kalbos normas, rasybos ir skyrybos taisykles. Pagal jas jstaigos
duomeny rekvizito atskiros dalys raSomos ir jforminamos taip: pries te-
lefono numerj raSoma santrumpa zel.; jei pateikiami keli numeriai, po
santrumpos dedamas dvitaskis (zel.:); prie$ fakso numerj raoma san-
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trumpa faks. arba fks.; elektroninio pasto santrumpa yra el. p. arba e. p.
(jei dokumentas ir duomenys raSomi lietuviy kalba, neleistinos nelietu-
viskos santrumpos fax, e-mail). Jei raSoma atsiskaitomoji sgskaita, pries
ja gali bati arba zodZiai atsiskaitomoji sqskaita (atsizvelgiant j isdésty-
mo tvarky, pradedami didZigja arba maZaja raide), arba pagal taisykles
sudaryta santrumpa ats. (atsisk.) sgsk., gali biti ir 4. s. ar AS, bet ¢ia
netinka santrumpa su pasviru brik$niu a/s ar A/S.

13.5.

Rastvedybos tvarkytojai grynai savo nuoziiira nustaté datos ra-
$ymo vietg: tvarkomuyjy ir daugelio kity dokumenty — po dokumento
pavadinimu per lapo vidurj, rasty — definéje puséje po dokumento suda-
rytojo pavadinimu. Numatyti ir jos rafymo bidai: tvarkomyjy doku-
menty — ilgasis (kur ménuo raSomas ZodZiu), radty ir kity informaciniy
dokumenty — trumpasis (viskas arabiskais skaitmenimis). Bet pacius tuos
biidus nustato ne rastvedybos ar dokumenty jforminimo, o rasybos tai-
syklés. Savo nuozitira rinkdamasi kur kokj biida taikyti, ratvedyba turi
laikytis kalbos vartosenos ir raSybos taisykliy: datg pradéti nuo mety,
baigti diena; rasant ilguoju bidu, po metus ir dieng reidkian&iy skaitme-
ny radyti santrumpas #z. ir 4., ménesio pavadinimg radyti zodziu, be san-
trumpos men. (2003 m. vasario 5 d.); ra$ant trumpuoju biidu, metus,
ménesj ir dieng rasyti arabiskais skaitmenimis be jokiy santrumpy, o
ménesj ir dieng biitinai rasyti dviem skaitmenimis (jei skaicius vienazen-
klis, pries jj raSomas nulis, pvz., 2003 02 05; raant datg ilguoju badu,
diena raSoma be pridétinio nulio).

Naujosios Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklés trumpajj
datos rafymo biidg kiek pakeité — tarp metus, meénesj ir dieng reiskianciy
skaitmeny jterpé brik$nelius. Toks datos rasymo biidas raStvedybai ir
kanceliarinei kalbai tapo privalomas. Tas pavyzdys rodo, kad rastvedyba
gali daryti Siokios tokios jtakos ir kanceliarinei kalbai. Tiesa, $iuo atveju
ji yra iSorine, grynai formali ir i§ esmés ne kalbiné. Kalbos atzvilgiu visi3-
kai nesvarbu, ar tarp datos skaitmeny grupiy yra takai, braksneliai ar
tarpeliai. Kitokios yra apraiskos datg pradéti raSyti nuo dienos, kaip da-
roma asmens tapatybes korteléje. Toks jos rafymo biidas neatitinka lie-
tuviy kalbos tradicijy ir nepriimtinas nei ra§tvedybai, nei valstybés doku-
mentams (jis jmanomas tik ypa¢ specialiais atvejais — taip, pavyzdziui,
nurodomas maisto produkty galiojimo laikas).
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13.6.

Dokumenty rengimo ir iforminimo taisyklés greta formaliyjy
naujoviy pateikia ir labiau su kalba susijusiy pakeitimy. Pa-
vyzdziui, abejopy pakeitimy turi paraSo rekvizitas. Grynai formali nau-
jove, kad keliy jstaigy vadovy parady rekvizitai i$déstomi nebe greta, o
vienas auksciau, kitas Zemiau. Pateikti ir iSaiskinti trys skirtingi atvejai,
kaip nurodyti pareigas, kai dokumenta pasiraso ne nuolatinis jstaigos
vadovas. Cia j naujaja formaliaja tvarks jsipina ir viena kalbos smulkme-
na — i§ pavyzdziy matyti, kad paraso rekvizite neteikiama santrumpa
L. e p., raSoma L. e. ir pareigos nurodomos Zodziais: L. e. direkto-
riaus pareigas. Svarbiausia su kalba sietina naujové, kad visuose doku-
mentuose $alia parafo prie pavardés raSoma ne vardo raide, o visas var-
das. Abi Sios dokumenty kalbos naujovés paimtos i§ vartosenos ir gerai
sutinka su kalbos normomis. Teikiamieji variantai net geresni uz tuos,
kuriuos jie pakeidia: L. e. direktoriaus pareigas natiraliau uz L. e.
direktoriaus p. ar L. e. p. direktorius, o vardas $alia pavardes tiksliau ir
kultiiringiau uz vardo raide.

13.7.

Rastvedyba gali daryti Siokios tokios jtakos kanceliarinei kal-
bai. Kanceliariné ir apskritai administraciné kalba atsiduria tarp bendri-
nés kalbos ir dokumenty rengimo reikalavimy ir yra veikiama i§ abiejy
pusiy. I§ vienos pusés ja saisto bendrosios kalbos normos, i kitos — teises
poreikiai, dokumenty rengimo reikalavimai ir jy jforminimo taisykles.
Tadiau rastvedyba gali veikti tik neesminius, vadinamuosius periferinius,
kalbos vartosenos atvejus, tokj poveikj kanceliariné kalba pripazsta ir
lengvai priima.

Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklése pateikta naujy rekvi-
zity pavadinimy: duomenys apie jstaigq pataisyta — jstaigos duomenys;
neliko dokumento indekso, yra tik numeris; vietoj buvusio prekes Zen-
klo vartojamas i§ atitinkamo jstatymo paimtas prekiy Zenklas. Pirmieji
du pakeitimai pavadinimus aiskiai pagerino, bet prekés Zenklg kazin ar
reikéjo keisti daugiskaitine forma? Siaip ar taip, tai kalbi$kai galimas pa-
keitimas, jis, kaip ir du pirmieji, j¢jo j kanceliarinés kalbos apyvarta.
Daug esmingesni pakeitimai, kad dokumentg rengianti jstaiga ar vado-
vas, vadinti dokumento rengéju, dabar yra dokumento sudarytojas, o
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rengéju vadinamas dokumentg rengiantis ir jj tvarkantis tarnautojas, kuris
anksciau vadinosi vykdytojas.

Patikslintas kai kuriy rekvizity pavadinimy turinys. Labiausiai pa-
keista paZymos savoka: taip buvo vadinamas faktus ir i§vadas pateikiantis
patikrinimo dokumentas, dabar paZyma — ir asmeniui ar jstaigai i§duo-
damas informacinis, tam tikrus faktus patvirtinantis dokumentas (%2-
darbio pazyma). Ne tokie akivaizdis jsakymo savokos pokyciai: jsaky-
mas buvo rasomas jstaigos blanke ir rastvedyboje buvo vadinamas jstai-
gos vardu (ministerijos jsakymas), dabar oficialiai jteisinta kalboje visg
laikg gyvavusi tradicija jsakymus vadinti jstaigos vadovo vardu (minist-
ro, direktoriaus jsakymas). Beje, iStaisyti ir jsakymo teksto nelogisku-
mai: jei jsakyma pasirasantis vadovas ne kitam ka paveda, o pats daro
sprendimg, neraSomas zodis jsakau.

Galima pasidziaugti, kad oficialieji rastvedybos reikalavimai su kal-
ba neblogai derinami, jy priestaras stengiamasi $alinti. Antai dokumen-
ty suderinimo Zyma kadaise buvo pradedama Zodziu suderino, po ku-
rio radyta jstaiga ar jos vadovas, su kuriuo dokumentas derintas, pvz.:
Suderino | Kultiros ministerija (Kultiros ministras). Tokia formu-
luoté netinkama, nes dokumentg su jstaiga ar jos vadovu derina jj tvar-
kantis darbuotojas. Logiska buty suderinta su ministerija, ministru,
bet tai nekanceliariSka, todél po ZodZio suderinta yra arba vadovo pa-
reigos ir paraSas (Suderinta / Kultiros ministras), arba nurodoma,
kokiu dokumentu suderinta (Suderinta / Kultiros ministerijos ras-
tu...). Panasiai galéty buti raSoma ir tvirtinimo Zyma, bet kalba leidzia
ja kitaip jforminti ir ra$tvedyba tuo pasinaudoja: kai dokumentg savo
para$u tvirtina vadovas, raSoma: 7virtinu... (pabréziamas asmeninis
vadovo sprendimas ir veiksmas). Kai tvirtinama kokiu kitu dokumen-
tu, raSoma neutralia bevardés giminés forma: Patvirtinta / ... nuta-
rimu, gsakymu. Neutraliy (beasmeniy) derinimo Zymy yra ir daugiau:
Gauta; Pridedama; Tikra. Jy reikalauja Zymy prasmé, o kalba teikia
reikiamg formga.

13.8.

Rastvedyba kanceliarinei kalbai gali pirsti ne visai jprasty sin-
taksiniy konstrukcijy ir formuluodiy. Akivaizdziausias pavyzdys —
gauto dokumento nuorodos elipsiné konstrukcija, sudaryta i§ prielinks-
nio /, dokumento datos ir registracijos numerio: [ 2004-10-02 Nr. 156.
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Iprastine kalba sakytume: / 2004 m. spalio 2 d. rastq arba dar i§samiau:
Atsakymas § 2004 m. spalio 2 d. rasty.

Kanceliariné kalba su rastvedyba sutaria dél ty ypatingyjy reiskiniy,
kurie paimami i§ $alutiniy kalbos klody ir nesikerta su jos pamatiniais
désniais. Siuos désnius Feidziandiy dalyky negalima pateisinti. Minétoji
gauto dokumento nuorodos elipsiné konstrukcija priklauso prie pirmy-
ju ir yra priimtina, o suderinimo Zyma su ZodZiu suderino kertasi su
logika ir todél nepateisinama. Kokiy nuolaidy kanceliariné kalba gali
daryti ir ko negali, parodysime dokumenty sudarytojy ir dokumenty
pavadinimy pavyzdziais.

Paprastojoje kalboje jstaiga kartu su aukstesnigja institucija arba su
padaliniu nusakoma istisiniu pasakymu su kilmininkine konstrukcija.
Senosios rastvedybos taisyklées (Taisyklés 1994) dokumento sudarytojo
rekvizite (tenai jis buvo dokumento rengéjas) tokius pavadinimus skaidé
i dvi dalis ir abi ra$é vardininko forma (atskirose eilutése), pavyzdziui,
teiké: Lietuvos archyvy generaliné direkcija / Lietuvos valstybés nau-
jasis archyvas; Lietuvos vartotojy sqjunga / Valdyba. Kanceliariné
kalba tokig tvarkg buvo priémusi, nes kalbos désniy ji nearde, — kalba
sudétinj pavadinima leidzia skirti j dvi dalis ir jas pateikti kaip atskirus
sintaksinius vienetus. Vis délto tai dirbtiné tvarka, todél dabartinés Do-
kumenty rengimo ir jforminimo taisyklés jos atsisake ir oficialiai jteisino
i$tisinius pavadinimus: Vilniaus apskrities virSininko administracijos
/| Zemés tvarkymo departamentas; Panevézio miesto savivaldybés /
Svietimo skyrius. Rastvedyba graZiai suderinta su kanceliarine kalba ir
su bendraja kalbos vartosena.

Panasiai sutvarkyti ir dokumenty pavadinimai, o anksciau jie buvo
labai supainioti. Buvo du atskirai raSomi rekvizitai: dokumento pavadi-
nimas (rodantis jo ragj) ir teksto antrasté (trumpai nusakanti turinj). Pa-
vadinimas buvo raSomas lapo virSuje desinéje puséje, antrasté — atskirai,
kairéje, vir§ teksto, bet jie vienas kit papildydami sudarydavo vientisg
pasakyma: Nutarimas | Dél Seimyniniy globos namy nuostaty tvir-
tinimo; [sakymas | Dél darbo sutarties nutraukimo. Yra tokiy pava-
dinimy, kur abi tos dalys susilieja, pvz.: Eksperty komisijos nuostatas.
Buvo noréta ir tokius pavadinimus skaidyti j dalis, jas jforminti atskirai ir
radyti atitinkamose vietose: Nuostatai / Eksperty komisijos. Tokiam
sumanymui kalbininkai grieztai pasiprie$ino, to neleidzia lietuviy kalbos
zodziy tvarka. Galima rasyti viska iStisai arba vienoje vietoje, arba i§ be-
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dos elgtis kaip su jstaigy pavadinimais — skelti j dvi sintaksiskai nesusiju-
sias dalis: Protokolas / Direktoriy valdybos posédis. Naujosios taisyklés
abi pavadinimo dalis sukeélé j vieng vietg ir jie pasidare savaime sklandzia
forma uzraSomi: Eksperty komisijos nuostatai; Direktoriy valdybos
posédzZio protokolas.

15.9.

Svarbiausia ir kalbiskiausia dokumenty dalis yra tekstas, bet
jo kalbg rastvedyba nedaug teveikia. Dokumenty rengimo ir jfor-
minimo taisyklés i§ esmés reglamentuoja tik teksto turinj ir i§déstymo
tvarka. Nurodoma teksto vieta, jo galimas skirstymas skyriais, skirsniais,
punktais ir jy pastraipomis, punkty papunkiais, aiskinama, kaip tos da-
lys Zymimos ir raSomos. Ra$tvedybai svarbiausios yra punkty ir papunk-
¢iy raSymo nuostatos, todél jas ¢ia pacituosime istisai:

»Punktai Zymimi arabigkais skaitmenimis ir visame tekste numeruo-
jami i§ eilés, po skaitmens dedamas taskas ir pradedama radyti didZigja
raide. Punkto pastraipos nenumeruojamos. Punkto papunkéiai Zymimi
arabiskais skaitmenimis ir numeruojami i§ eilés. Papunkéius sudaro punkto
ir papunkdio eilés numeriai. Tarp punkto ir papunkéio ir po papunkéio
skaitmeny dedami taskai. Kai papunke¢ius sudaro sakinio dalys, jie prade-
dami radyti mazaja raide ir atskiriami vienas nuo kito kabliataskiu. Pa-
punkdiai, kuriuos sudaro sakinys arba keli sakiniai, pradedami rasyti di-
dzigja raide® (Taisyklés 2001: 28.4 pn.).

Ypac svarbs ir jsidémetini du paskutiniai sakiniai, aiSkinantys, kada
papunkgiai pradedami didZigja, kada mazaja raide.

Taisyklese aptarta atskiry risiy dokumenty teksto déstymo tvarka ir
ypatybeés. Kalbos reikalavimy pasakyta apie tvarkomyjy dokumenty teks-
tus. Bendras jiems (galima pridéti — ne tik jiems) taikomas reikalavimas:
» L ekstas turi bati glaustas, aiskus, logiskas“ (Taisyklés 2001: 40 pn.). Nu-
rodoma, kokios yra atskiry dokumenty teksto dalys (jvadiné ir déstomo-
ji) ir kaip jos raSomos. Konkreciai pasakyta, kad nutarimy ir sprendimy
veiksmai reiskiami esamojo laiko tre¢iojo asmens formomis nutaria, nu-
sprendZia. Jei déstomoji dalis skirstoma punketais, jie pradedami veiks-
mazodzio bendratimi: 7. Patvirtinti...; 2. Nustatyti... [sakymo ir po-
tvarkio tvarkomieji veiksmai rei$kiami veiksmazodZio esamojo laiko vie-
naskaitos pirmojo asmens forma: sudarau, pakeiliu, jpareigoju,
tvirtinu... Bet ir Cia uz tikruosius kalbos dalykus labiau pabréziami i3-
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oriniai, pavyzdziui, kad sprendziamuosius ir tvarkomuosius veiksmus reis-
kiantys veiksmazodZiai raSomi maZosiomis iSretintomis raidémis. (Do-
kumenty tekstai pla¢iau aptariami atskirame skyriuje.)

13.10.

Rastvedybai formalieji dalykai svarbu, bet kartais jie taip su-
reik§minami ir perdedami, kad daromi svarbesni uz pacia kal-
ba. Taip neretai elgiasi rastvedybos tvarkytojai ir jos taisykliy aiSkintojai.
Pagal bendrgsias taisykliy schemas batinai biurokratinami visi rastai, net
tie, kuriuos vargu ar galima laikyti dokumentais ir kuriuos raso individu-
altis asmenys. Pagal schemas raSomi net kvietimai. Reikalaujama prasy-
mo autoriy biitinai radyti kaip oficialiyjy dokumenty sudarytojg — vardi-
ninko formos, o prie praSymo pavadinimo bitinai pridéti aiSkinamaja
(antrasting) dalj: esa netinka Jono Jonailio / Prasymas, reikia: Jonas
Jonaitis... / Prasymas leisti atostogy.

Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklés, kaip ten pasakyta, ,,nu-
stato valstybeés ir savivaldybiy institucijy <...>, jgalioty atlikti vie$ojo ad-
ministravimo funkcijas, tvarkomujy, organizaciniy, informaciniy doku-
menty rengimo ir jforminimo reikalavimus® (Taisyklés 2001: 1 pn.); pri-
vatiems juridiniams ir fiziniams asmenims jie yra rekomendaciniai. Bet
tvarkos reikia ir priva¢iy jmoniy dokumentams, — oficialiuosiuose ras-
tuose, ypac tuose, kuriais palaikomi rysiai su valstybés jstaigomis, svar-
biausiy taisykliy ir jy bendryjy principy visiems reikia laikytis. Laisviau
raSomi neoficialieji rastai, kurie kai kuriuose leidiniuose vadinami vers/lo
laiskais, o tiksliau bty — dalykiniai laiskai, nes jie raSomi ne vien
verslo klausimais. Yra net atskiros jy rusys: rekomendaciniai, pasiteira-
vimo, padékos laiskai. Kai kurie rastvedybos tvarkytojai nori drausti
juos vadinti laiSkais, girdi, pagal rastvedybos taisykles turi bati — rastai.
Tai perdétos pastangos.

13.11.
Dalykiniai laiskai pagal paskirtj panasas j oficialiuosius su-
sirasinéjimy rastus, bet nuo jy gali nemazai skirtis. Jie gali buti
rafomi ir ne specialiuose blankuose, be rastams privalomy, nustatyta tvarka
i3destomy rekvizity, ir svarbiausia — turi savy kalbos ypatybiy. Dalyki-
niams laiskams badingos tam tikros kalbos etiketo formulés ir apskritai
kalbos etiketas yra svarbu.
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AntraStinéje laisko dalyje adresatas gali biiti ar nebiiti; data, be abejo,
reikalinga, bet nerafoma specialioji gauto rasto (ar laisko) nuoroda. Jei
reikia, apie gaurtg laiska informuojama teksto pradzioje, pvz.: Gavome
Jusy rastq (prasyma) (galima nurodyti jo ra§ymo data) ir praneiame. . .;
Atsakydami i Jisy klausimg, pranesame... Laiskai neturi ra$tams bi-
dingos antratés, jg atstoja kreipinys, paprastai su mandagumo #odziais:
Pone Jonai; Gerbiamasis Petraiti; Mielas Kolega. Kadangi toliau ei-
na didzigja raide pradedamas tekstas, po kreipinio netinka kablelis. Ge-
riausia deti $auktuka; jmanoma palikti ir be jokio Zenklo, kaip daroma
su antraStemis, — taip vis geriau negu déti kablelj (placiau 7r. 15.14).

Teksta, kaip uzsiminta, galima pradéti priminimu apie gautg laitka
(raSta), ji tinka papildyti mandagumo Zodziais: Dékojame uz laiskq,
kurj gavome... Apskritai laiskuose, kitaip nei oficialiuosiuose rastuose,
tinka padékos ir mandagumo ZodZiai: Esame dékingi (Esu dékingas;
Aciit) uz kvietimg (siilymg)...; Malonu pranesti, kad... Mandagiai
galima pateikti ir neigiamg atsakyma: Apgailestaudami turime prane;-
ti...; Gaila, bet (Deja,) Jisy prasymo negalime patenkinti. Nekan-
celiariskai, pagal kalbos etiketg dalykinj laiska galima ir uzbaigti, pavyz-
dZiui, paprasyti atsakymo: Laukiu (Tikiuosi sulaukti) atsakymo; Bii-
tume dékingi, jei atsiystumeéte... Patioje pabaigoje tinka standartiné
mandagumo formuluoté Su Pagarba arba Pagarbiai; po jy gali biiti
Sauktukas arba taskas (jie reiskia teksto pabaigg), arba galima déti briiksnj
ar nieko nedeéti (reiskia, kad po jy einantis parasas suprantamas kaip teks-
to pabaiga); netinka kablelis. Pasirajoma laisvai, ne pagal paraso rekvizi-
ta; jei reikia, pareigos gali biti nurodomos po parasu.

Trumpai tariant, dalykiniai lai$kai rafomi ne visai pagal rastvedybos
reikalavimus ir ne visai kanceliarine kalba. Jie yra tarpiniai tarp paprasto-
sios ir kanceliarinés kalbos, o Zvelgiant plagiau — tarp paprastosios ir ad-
ministracinés kalbos.
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I1.

Svarbesnieji
vartosenos dalykai






14.

Istaigy, jmoniy ir
organizacijy pavadinimai

14.1.

Administracinéje kalboje vartojami bendriniai ir tikriniai jstai-
gy, imoniy ir organizacijy pavadinimai. Pats bendriausias, visy
ridiy organizacinius vienetus apimantis bendrinis pavadinimas yra 7nsti-
tucija. [staigos, jmonés ir organizacijos yra trys atskiros institucijy gru-
pés. [staigos yra institucijos, atliekan¢ios administravimo, mokslo, mo-
kymo, kultiiros ar kitas socialines funkcijas; jmonés — gamybos, preky-
bos, finansy ir kitokios ukinés veiklos vienetai; organizacijos — oficialiai
jforminti Zmoniy ar bendrijy susivienijimai. Visos jos turi savo pokla-
sius, vadinamus siauresnés reik§més bendriniais vardais. Istaigy poklasiai
yra: ministerijos, departamentai, tarybos, teismai, mokyklos, bibliote-
kos, ligoninés...; imoniy poklasiai: fabrikai, gamyklos, dirbtuves, ban-
kai, parduotuvés, restoranai...; organizacijy — partijos, sajungos, draugi-
jos, asociacijos, klubai... Poklasiai savo ruoztu skaidomi j smulkesnes
grupes, nusakomas junginiais su tikslinamaisiais Zodziais. Pavyzdziui, 70-
kyklos gali buti: vidurinés, pagrindinés, pradinés, prekybos, muzikos,
vairuotojy; teismai: apylinkes, apygardos, administraciniai; fabri-
kai: avalynés, baldy, saldainiy ir kt.

Salia pavadinimo organizacijos vartojamas ir ilgesnis variantas vi-
suomeninés organizacijos. Jis gali buti suprantamas kaip organizacijy
sinonimas ir apimti visus jy poklasius, bet dazniausiai taip vadinamos
tokios bendrijos, kurioms netinka partijos, sgjungos ar draugijos var-
das. Tokia vartosena buvo jsigaléjusi ir paprastojoje, ir administracinéje
kalboje. Antai Vietos savivaldos jstatyme (VS] 2000: 6 str.) prie savaran-
kiskyjy savivaldybés funkcijy priskiriamas ,,bendradarbiavimas su visuo-
meninémis organizacijomis®. Tokig jprastg visuomeniniy organizacijy
vartoseng sujaukeé neseniai pasirodZiusios ta pacia reik§me vartojamos 7e-
vyriausybinés organizacijos. 1§ tikryjy nevyriausybiniy organizacijy
reik§mé platesné, taip tinka vadinti ne tik visuomenines, bet ir visas kitas
vyriausybei nepriskiriamas ir nepavaldzias organizacijas, taip pat ir savi-
valdybiy organizacijas, bet pastarosios prie nevyriausybiniy, rodos, ne-
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skiriamos. Jeigu kam klitva visuomeninés organizacijos, jy pavadini-
mas gali buti nevalstybinés organizacijos; jis rodyty, kad organizacijos
nepriklauso nei vyriausybei, nei jokiai kitai valdziai.

Konkrecig jstaigg, imong ar organizacijg i§ kity tos palios grupeés
(tuo paciu bendriniu vardu vadinamy) vienety isskiria jy individualieji
vardai — tikriniai pavadinimai. Objekto individualusis vardas sudaromas
pagal jo skiriamgsias ypatybes. Pagal tai, kaip jos nurodomos, tikriniai
pavadinimai yra tiesioginiai (tiesioginés reik§mes) ir simboliniai.

14.2.

Tiesioginés reik§més pavadinimai jstaigy, jmoniy ir organiza-
cijy skiriamasias ypatybes nusako tiesioginés reik§més ZodZziais,
kurie eina prie§ bendrinj objekto pavadinimg ir su juo sudaro vientisg
pasakymg — didZigja raide raSoma tikrinj pavadinima: Lietuvos Respub-
likos kultiros ministerija, Lietuvos moksly akademija, Vilniaus uni-
versitetas, Laisvosios rinkos institutas.

Tiesioginés reikmeés pavadinimai daromi su trijy riisiy skiriamaisiais
zodziais: vietovardziais (geografiniais vardais), asmenvardziais, bendri-
niais skiriamosios reik§més zodziais.

Dazniausi ir jpraséiausi yra pavadinimai su vietovardziais — valsty-
biy, miesty, kitokiy gyvenamuyjy viety vardais: Lietuvos bankas, Klai-
pédos baldy kombinatas, Kauno apygardos teismas, TelSiy misky uré-
dija, KaiSiadoriy paukstynas, Palangos gintaro muziejus, Salanty
viduriné mokykla. Pavadinimas gali prasideti oficialiu valstybés ar ad-
ministracinio teritorijos vieneto vardu: Lietuvos Respublikos teisingu-
mo ministerija, Vilniaus miesto savivaldybés taryba, Panevézio ap-
skrities mokeséiy inspekcija, Kupiskio rajono policijos komisariatas.
Pirmosios grupés (su vietovardziais) pavadinimai labiau reiskia vietos ar
$iaip visuminj santykj, antrosios grupés pavadinimai (su teritorijos viene-
tu) — juridine priklausomybg. Be to, antrieji reikalingi todél, kad padeda
skirti analogiskas miesto ir rajono institucijas: Sizuliy miesto apylinkés
teismas ir %iauliz; rajono apylinkés teismas.

Su asmenvardZiais sudaromi dvejopi pavadinimai: nuosavybés san-
tykius reiskiantys individualiy jmoniy (ar jstaigy) pavadinimai ir Zymiy
zmoniy varda turintys garbés pavadinimai. Individualiy jmoniy pavadi-
nimai gali buti su savininko pavarde arba vardu ir pavarde, gali bati ir
kelios pavardés: Stankaus laikrodZiy taisykla, Onos Budrienés kir-
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pykla, Butkaus ir Baltrimo kaviné. Prie§ asmenvardj ar asmenvar-
dius gali biti veiklos sritj rodantis profesijos pavadinimas, taciau jis ne-
jeina j tikrinj pavadinimg ir sakinio viduje raSomas mazaja raide: gydyto-
jos Merkienés kabinetas, advokaty Jono Putnos ir Petro Svedo kon-
tora (bet sakinio ar uzraso pradZioje raSoma didzioji raide).

Garbeés vardais dazniau pavadinamos mokyklos ir kultiiros jstaigos.
Oficialieji pavadinimai paprastai turi vardg ir pavarde: Jono Jablonskio
gimnazija, Mikalojaus Konstantino Ciurlionio dailés muziejus. Ne-
oficialiojoje vartosenoje vardas gali biiti trumpinamas arba praleidzia-
mas: J. Jablonskio gimnazija, Jablonskio gimnazija. Jei toks pavadi-
nimas prie$ asmenvardj turi tikslinamajj Zodj, ¢ia jis jeina j tikrinj pava-
dinima: Generolo Jono Zemaitio karo akademija. Garbés pavadinimai
sudaromi ir su svarbiy jvykiy vardais: Sausio 13-osios viduriné mokyk-
la, Lietuvos tiakstantmelio viduriné mokykla.

Tikrinis tiesioginés reikimeés pavadinimas gali prasidéti bendriniais
odziais, jei tie ZodZiai rodo akivaizdZig skiriamajg ypatybe, kuri pa-
vadinimui suteikia individualia reikme: Lietuviy kalbos institutas,
Zemailiy kultiros draugija, Valstybiné lietuviy kalbos komisija,
Jaunimo tarptautinio bendravimo agentira, Tarptautinis olimpi-
nis komitetas.

14.3.

Yra pavadinimy, turinéiy dvi skiriamgsias dalis, kuriy viena
yra vietovardis, kita gali buti keliy rasiy. Vietovardj paprastai
turi su garbés vardu sudaryty pavadinimy oficialts variantai: Kauno
Vytauto DidZiojo universitetas, Vilniaus Gedimino technikos uni-
versitetas, Vilniaus Antano Vienuolio gimnazija, EiSiSkiy Stanis-
lovo Rapalionio viduriné mokykla. Pavadinime esantis garbes vardas
dazniausiai mokyklg i$skiria i§ toje pacioje vietoveje esanciy panasiy mo-
kykly (Eiiskése yra trys vidurinés mokyklos, Vilniuje gimnazijy apie
penkiolika).

Toje patioje vietovéje esancios kelios panasios mokyklos ar kitos
jstaigos jvardijamos ir kitais bidais. Greta vietove reiskiancio vietovar-
dZio $alutiné pavadinimo dalis gali biiti kitas vietovardis, reiSkiantis tos
vietovés dalj: Vilniaus Jeruzalés darbo rinkos mokymo centras ir Vil-
niaus Zirminy darbo rinkos mokymo centras; Vilniaus Antakalnio
viduriné mokykla ir Vilniaus Seikinés viduriné mokykla.
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Vietoveje esancios kelios jstaigos gali biiti Zymimos eilés numeriais,
pavadinime jie raSomi ZodZiu arba skaitmenimis su pridéta jvardZiuoti-
nés formos galine: Vilniaus pirmasis apylinkés teismas, Nemenéinés
antroji viduriné mokykla, Kauno 22-asis lopselis-darzelis.

Greta vietovardzio kaip papildoma skiriamoji dalis gali biiti simboli-
nio vardo kilmininkas, taip nuo seno vadinamos mokyklos: BirZy , Sau-
lés“ gimnazija, Vilniaus ,Ateities” viduriné mokykla. Kity jstaigy ar
organizacijy tokie pavadinimai reti: , Ziburio“ knygynas.

Minétos $alutinés mokykly pavadinimy dalys yra lygiavertés; tos pa-
&is vietovés vienos mokyklos gali turéti vienaip, kitos kitaip sudaryta
pavadinimg. Antai Eiliskiy vidurinés mokyklos vadinasi: Eisiskiy 1-oji
viduriné mokykla, EisiSkiy Stanislovo Rapalionio viduriné mokyk-
la, EiSiskiy ,Vilties“ viduriné mokykla. O Vilniuje yra arba buvo
viduriniy mokykly, pavadinty visais keturiais minetais baidais: Vilniaus
9-0ji, Simono Daukanto, Seskinés, , Verdenés“ viduriné mokykla.

Gali biiti tiesioginés reik§meés pavadinimy su papildomai pridétu sim-
bolinio vardo vardininku: Kauno baldy fabrikas ,Vilija®, Vilniaus
vaiky ir jaunimo klubas ,AzZuoliukas®, Lietuvos pensininky sgjun-
ga »Bocliai®, Valstybinis dainy ir Sokiy ansamblis ,Lietuva“, Geno-
vaités Katkienés geliy parduotuveé , Tulpé®. Tokie kombinuoti pava-
dinimai yra pusiau tiesioginés, pusiau simbolinés reik§més.

[teisinta dar viena tiesioginiy pavadinimy s3saja su simboliniais pa-
vadinimais: jie gali bati vartojami su papildomai pridedama jmonés ar
jstaigos statuso nuoroda, kuri $iaip biidinga simboliniams pavadinimams
(Civilinis kodeksas ja vadina ,teisine forma®, — CK 2000: 2.44 str.). Tiesa,
prie tiesioginés reik§més pavadinimy paprastai dedami ty nuorody su-
trumpinimai: akciné bendrové (arba AB) Vilniaus baldy kombinatas,
uzdaroji akciné bendrove (UAB) Patentiniy paslaugy biuras, vals-
tybés jmoné (V]) Lietuvos monety kalykla, viesoji jstaiga (V5]) Plun-
gés rajono ligonine.

14.4.

Atskira grupe sudaro dvigubi pavadinimai, kuriy viena dalis
reiskia aukstesng, kita — jai priklausandia Zemesne instancija:
Lietuvos Respublikos Seimo Teisés ir teisetvarkos komitetas, Lietu-

vos Respublikos susisiekimo ministerijos Keliy departamentas, Lie-
tuvos pramonininky konfederacijos Ekonomikos ir finansy skyrius,
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Ukmerges rajono savivaldybes administracijos Kultiros skyrius, Klai-

pédos miesto vyriausiojo policijos komisariato Smurtiniy nusikalti-
my skyrius. Gali buti trijy pakopy pavadinimy: Lieruvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministerijos Mokslo ir studijy departamento Stu-
dijy skyrius, Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Teisés de-
partamento Juridinis skyrius.

Zemesnysis vienetas yra aukstesniosios instancijos skyrius ar kitaip
vadinamas padalinys (komitetas, departamentas, centras, tarnyba), tu-
rintis savo organizacing struktiirg ir apimantis tam tikrg aukstesniosios
instancijos veiklos sritj. Nuo jy skiriasi pagrindinés jstaigos funkcijas at-
liekantys, bet kitur esantys padaliniai — skyriai ar filialai: Vilniaus banko
Kauno filialas, Valstybinés darbo inspekcijos Vilniaus skyrius. Ski-
riant tuos dviejy risiy skyrius (padalinius), pirmieji vadinami szruktiri-
niais, antrieji — teritoriniais skyriais (padaliniais).

Pasitaiko dviguby pavadinimy, kur priklausomybeés santykis nusa-
komas su prielinksniu prie: Europos komitetas prie Lietuvos Respub-
likos Vyriausybés, Migracijos departamentas prie Lietuvos Respub-
likos vidaus reikaly ministerijos. Prielinksniné konstrukcija rodo ne
tiesioginj priklausyma, o Zemesnés pakopos institucijos $liejima prie auks-
tesnés, plg. Muitines departamentas prie Lietuvos Respublikos fi-
nansy ministerijos ir Lietuvos Respublikos finansy ministerijos Mo-
kesciy departamentas.

14.5.

Tiesioginés reik§més pavadinimy ra§ymo pagrindinis princi-
pas, kad pirmasis Zodis raSomas didzZigja raide, kiti Zodziai ma-
zosiomis raidémis. Mazaja raide raSomas ir zodis, einantis po vietovar-
dzio ar valstybés pavadinimo: Vilniaus pedagoginis universitetas, Lie-
tuvos Respublikos ikio ministerija. DidZiosiomis raidémis raSomi tik
pavadinime esantys tikriniai daiktavardZiai — vietovardziai ir asmenvar-
dziai: Atviros Lietuvos fondas, Vilniaus Antakalnio viduriné mo-
kykla, Panevézio Juozo Baltikonio gimnazija. Taliau auksciausiyjy
valstybés ir tarptautiniy institucijy pavadinimy visi Zodziai pradedami
didZiosiomis raidémis: Lietuvos Respublikos Seimas, Lietuvos Respub-
likos Vyriausybé, Lietuvos Respublikos Konstitucinis Teismas, Lie-
tuvos Aukstiausiasis Teismas, Europos Sqjungos Parlamentas, Jung-
tiniy Tauty Organizacija.
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| pavadinimg jeinantys simboliniai vardai rasomi jiems jprastu ba-
du — su kabutémis: Vilniaus vaiky ir jaunimo klubas , Vyturelis*.
[staigos ar jmonés teising formg (statusg) rodantys Zodziai j tikrinj pava-
dinimg nejeina ir (ne teksto ar ne uzraso pradzioje) raSomi mazaja raide,
bet jy santrumpos raSomos didZiosiomis raidémis: akciné bendrové ,, Lie-
tuvos energija“ — AB ,, Lietuvos energija”.

Oficialieji padaliniy pavadinimai pradedami didZigja raide: Lietuvos
Respublikos susisiekimo ministerijos Keliy departamentas. Taliau pla-
¢iai paplitg bendro pobtidZio padaliniai (bibliotekos, buhalterijos, rasti-
nés, kabinetai...) raSomi mazaja raide: Istorijos instituto biblioteka (bu-
halterija, rastiné). Taip pat mazaja raide raSomi jstaigy, jmoniy ir or-
ganizacijy valdymo vienety pavadinimai — taryba, valdyba, administracija,
kanceliarija, direkcija, prezidiumas, direktoriy taryba: Siauliy miesto
savivaldybes taryba, Vilniaus miesto savivaldybés administracija,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés kanceliarija, Lietuvos moksly aka-
demijos prezidiumas. Taciau iki vieno Zodzio sutrumpinti pavadinimai
gali bati raSomi didZiaja raide: Taryba, Valdyba, Prezidiumas.

Savaime suprantama, didZigja raide rasomi iki vieno Zodzio sutrum-
pinti auks¢iausiyjy institucijy pavadinimai: Lietuvos Respublikos Sei-
mas — Seimas, Lietuvos Respublikos Vyriausybé — Vyriausybe. Tadiau
kalbant apie kity $aliy vyriausybes, Zodis vyriausybe turi bendring reiks-
mg ir raomas mazaja raide: Daug ginly sukélé vyriausybes [Didziosios
Britanijos] sizlymas pakelti mokescius uz aukstqji mokslg. Taip pat
bendrinés reik§més yra ir mazaja raide raSytinas Zodis parlamentas: Spa-
lio ménesi vyks parlamento rinkimai. Lietuvos parlamento tikrinis
pavadinimas yra Lietuvos Respublikos Seimas.

14.6.
Ilgesni pavadinimai gali bati trumpinami. Gali bati praleidZia-
ma dviguby pavadinimy dalis, reiskianti aukstesniosios institucijos pava-
dinimg; padalinys jvardijamas kaip atskiras vienetas: Muitinés departa-
mentas prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos — Muitinés
departamentas; Lietuvos Respublikos finansy ministerijos Mokesliy
departamentas — Mokesciy departamentas.

Pagal Dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles: ,Dokumento
sudarytojo pavadinimas turi atitikti teisés aktais jteisinta pavadinima®,
t. y. dokumento sudarytojg reiskianciy jstaigy ir jmoniy pavadinimai ne-

108



trumpinami (Taisyklés 2001: 14 pn.). Nesutrumpinti pavadinimai pa-
prastai raSomi norminiuose teisés aktuose, finansiniuose ir oficialiuosiuose
juridiniuose dokumentuose.

Gali biiti trumpinami ir savarankisky jstaigy, jmoniy ir organizaci-
ju pavadinimai. Dazni ir jprasti pavadinimai, kur praleistas valstybes
vardas: Lietuvos Respublikos kultiros ministerija — Kultiiros minis-
terija; Lietuvos laisvosios rinkos institutas — Laisvosios rinkos ins-
titutas. Garbés varda turintys pavadinimai daZnai vartojami be vietovar-
d¥io: Kauno Vytauto DidZiojo universitetas — Vytauto DidZiojo
universitetas; Dusety Kazimiero Biigos viduriné mokykla — Kazi-
miero Biigos viduriné mokykla. Gali biiti praleidziami ir kiti ZodZiai:
Lietuvos nacionalinis operos ir baleto teatras — Operos ir baleto
teatras; Valstybiné lietuviy kalbos komisija — Lietuviy kalbos ko-
misija — Kalbos komisija. Sutrumpintieji pavadinimai raSomi kaip ir
atitinkami nesutrumpintieji: paprastyjy — didZigja raide raomas pirma-
sis zodis (zr. anksciau pateiktus pavyzdzius), o auksciausiyjy institucijy —
visi Yod¥iai: Lietuvos Respublikos Auksciausiasis Teismas — AukiCiau-
siasis Teismas.

Jei pavadinimas sutrumpinamas iki vieno ZodZio, bet jo s3saja su
tikriniu pavadinimu islieka, oficialiuose dokumentuose trumpinys raso-
mas didZiaja raide: Lietuvos Respublikos kultiros ministerija — Kul-
tiiros ministerija — Ministerija; Vilniaus miesto savivaldybés valdy-
ba — Valdyba.

Painiis ir priestaringi pavadinimai su ZodZiu savivaldybeé. Pagal Vietos
savivaldos jstatyma: ,Savivaldybé — valstybés teritorijos administracinis
vienetas, turintis juridinio asmens statusa...“ (VS 2000: 3 str.). Betgi
juridinis asmuo yra institucija, ne teritorijos administracinis vienetas.
Vadinasi, savivaldybé yra ir institucija, taip ji suprantama i$ tokiy jstaty-
mo formuluodiy, kaip: savivaldybés administracija, savivaldybés funk-
cijos, savivaldybés nuosavybe.

Dél dvejopos savivaldybeés reik§més tas Zodis gali biiti ir raSomas
nevienodai. Vartojamas teritorijos reikime, jis raSomas mazaja raide: sa-
vivaldybés ribos, savivaldybés centras, savivaldybés gyventojai. Ma-
%aja raide savivaldybé raoma, kai vartojama apibendrinta reikime (taip
yra Vietos savivaldos jstatyme) ir kai yra pavadinimo viduje: Siauliy
miesto savivaldybé, Siauliy miesto savivaldybés taryba. Kai savival-
dybé suprantama kaip sutrumpintas konkretios institucijos pavadini-
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mas, zodis savivaldybe rafytinas did%iaja raide: Siauliy miesto savival-
dybé — Savivaldybé; Siauliy miesto savivaldybés taryba — Savival-
dybés taryba.

Jei trumpinant pavadinimg padalinio pavadinimas atsiduria pries ad-
ministracinj varda, pavadinimas pasidaro iltisinis, buves padalinio pir-
masis Zodis raSomas mazaja raide: Vilniaus apskrities viriininko ad-
ministracijos Zemés tvarkymo departamentas — Vilniaus apskrities
Zemes tvarkymo departamentas. Jei praleidziamas geografinis vardas,
bet lieka administracinio vieneto gimininis Zodis, tikrinio pavadinimo
pradZia laikomas ir didZigja raide raomas po jo einantis 7odis: apskrities
Zemés tvarkymo departamentas.

Jei vardijamos kelios vienos eilés jstaigos ar padaliniai, bendrosios
pavadinimo dalys gali biiti nurodomos vieng kart, o vardijamos tik jy
skiriamosios dalys ir visos jos raomos did¥iaja raide: Savivaldybés ad-
ministracijos Ekonomikos, Energetikos ir Miesto plétros departa-
mentai; Lietuvos Respublikos Ukio, Finansy, Teisingumo ir Vidaus
reikaly ministerijos.

Ilgesni jstaigy pavadinimai gali biiti trumpinami raidiniu bidu. Rai-
dinés santrumpos daromos i didZiyjy raidziy, kurios atitinka pavadini-
mo Zodziy pirmasias raides (pagalbiniai 7od%iai praleidZiami): Vilniaus
pedagoginis universitetas — VPU; Vytauto Did%iojo universitetas —
VDU; Vidaus reikaly ministerija — VRM; Specialiyjy tyrimy tar-
nyba — STT; Svietimo ir mokslo ministerija — SMM.

Raidinémis santrumpomis trumpinami svarbesniy ir labiau Zinomy
jstaigy ir organizacijy pavadinimai. Jos pladiau vartojamos rastuose ir
spaudoje. Pirmg kartg raSomas visas pavadinimas, o santrumpa pateikia-
ma skliaustuose, toliau ji vartojama vietoj pavadinimo: Seimo pirmi-
ninkas susitiko su Valstybés saugumo departamento (VSD) vadovu.
Pokalbio turinio VSD nekomentuoja.

14.7.

Simboliniai pavadinimai jmones, jstaigas ir organizacijas nu-
sako perkeltinés reik§més ZodZiais ar ZodZiy junginiais. Objek-
to ypatybeés jie tiesiogiai nerodo, bet su ja gali biiti susije simboliskai.
Pavyzdziui, baldy fabrikui tinka vardas , Berzas“ $aldytuvy gamyklai —
»Snaige®, mergaiciy chorui — , Liepaiteés, berniuky chorui — ,4Zuo-
liukas“, mokomosios literatiiros leidyklai — , Sviesa Jvardijamojo vie-
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neto riidies ir giminineés priklausomybeés vieni patys jie i$ viso nerodo, tai
padaro su jais vartojami bendriniai objekto pavadinimai, vadinamieji gi-
mininiai ZodZiai. Visas pavadinimas susideda i dviejy Siek tiek dirbtino-
kai sujungiamy daliy: bendriniy gimininiy ZodZiy ir tikrinés simbolinés
dalies — simbolinio vardo: leidykla (kurios vardas) , Sviesa®, baldy fab-
rikas (kurio vardas) ,, BerZas . Vientisa pavadinimg sudaro tik kilminin-
kiniai simboliniai vardai su po jy einandiais gimininiais zodziais: ,, Svie-
sos“ leidykla, ,Azuoliuko® choras, ,Saulés“ gimnazija.

Liggiolinése Firmy vardy darymo taisyklése ir dar ankstesnése Pava-
dinimy gimininiy ZodZiy vartojimo ir raSymo taisyklése simboliniai pa-
vadinimy Zod%iai buvo vadinami simboliniais vardais. Pavadinimas
buvo simbolinis vardas kartu su gimininiais ZodZiais. Tokia simbolinio
pavadinimo reik§me geriausiai matyti i§ pavadinimy su simbolinio vardo
kilmininku: ,Szulés“ gimnazija, ,Sviesos“ leidykla yra simboliniai pa-
vadinimai; , Saulé®, , Sviesa“ — simboliniai vardai.

Naujosiose Imoniy, jstaigy ir organizacijy simboliniy pavadinimy
darymo taisyklése (Taisyklés 2004) simboliniai pavadinimai yra patys
vieni simboliniai ZodZiai, simbolinio vardo terminas i§ viso nevartoja-
mas. Laikydamiesi tvarkos, simbolinius pavadinimo ZzodZius ir mes ¢ia
vadinsime ne simboliniais vardais, o simboliniais pavadinimais. Dau-
giaZodZius pavadinimus vadinti vardais i§ tikryjy nelabai tinka, bet kal-
bant apie vienazodZius pavadinimus sinonimiskai gali biti vartojamas ir
simbolinis vardas, o tam tikrais atvejais be jo sunku ir iSsiversti.

Simboliniais pavadinimais daugiausia vadinamos verslo jmones, yra
tokiy mokykly, bet taip nevadinamos administracinés jstaigos. Verslo
jmonés dabar registruojamos ir jy oficialiis pavadinimai vartojami su sim-
boliniais vardininkais. Ir svarstydami simboliniy pavadinimy (vardy) da-
ryba, kalbame apie jy vardininkus ir juos atitinkandias formas.

Simboliniai pavadinimai gali biiti vienaZodziai ir keliazodziai, t. y.
jie daromi i§ atskiry zodZiy arba Zodziy junginiy. Daromi &ia reiskia ne
?odziy morfologine daryba, o tai, kad jiems suteikiama simboline reiks-
mé, jie, kaip sakoma, eina simboliniais pavadinimais.

14.8.
Vienazodziai simboliniai pavadinimai (vardai) daromi i§ jvai-
rios reik§més daiktavardZiy — asmeny vardy, mitologiniy vardy ir
istoriniy jvykiy pavadinimy; astronominiy ir Zemés pavir$iaus objekty

111



(upiy, ezery ir kt.) vardy; augaly, gyviiny, gamtos reidkiniy ir daikey
pavadinimy; abstrakéios reikimés zodziy: , Nijolé®, , Vaiva®, ,Zilvi-
nas“ ,,Zemyna“, »Perkinas®, ,Hermis* ,,Zalgiris  »Sietynas
oMastis®, ,Sesupe®, ,Saltinélis, ,Granitas, ,Ausra ,Sviesa“,
JZiemys®, , Tauras®, , Vyturys, ,Kregéduté, »Eglé’, .Berfas®, »Li-
nas®, ,Vairas®, ,Draugysté®, ,Svajoné”.

Yra kelios grupés daiktavardziy, i§ kuriy vienazodZiai simboliniai pa-
vadinimai nedaromi arba daromi su i§lygomis.

Simboliniai pavadinimai (vardai) nedaromi i§ jmonés savininko ar
jstaigos steigéjo pavardés (vardo ir pavardés). Su pavarde nusakomas tie-
sioginis savininko ir jo individualios jmonés priklausomybés, o ne koks
simbolinis santykis, todél su pavarde sudaromi tik tiesioginés reikimés
pavadinimai; netinka parduotuvé ,Violeta Cepokiené®, individuali
gmoné , Vaitiuliai® turi buti Violetos Cepokienés parduotuvé, Vai-
Ciuliy individuali jmoné. Galbiit galima pateisinti simbolinj pavadini-
mg i§ pavardés ir ZodZio partneriai: ,Kalvaitis ir partneriai“- jis ais-
kaus priklausomybés santykio nereiskia.

Civilinis kodeksas (CK 2000: 2.40 str.) neleidZia daryti pavadinimy
vien i§ vietovardzio. Neseniai jie buvo daromi: buvo parduotuveés ,,Zir-
minai®, ,Minskas“, kaviné , Neringa“, viesbudiai , Vilnius®, ,Lietu-
va*, yra akciné bendrove ,, Grigiskés“. Simboliniai pavadinimai, suda-
ryti i§ vietovardZiy, kurie sutampa su jmonés vietos vardu ir j rodo, is
tikryjy yra ir juridiskai nepateisinami, ir kalbos poziiriu ydingi. Su to-
kiais vietovardziais tinka daryti tik tiesioginés reik§meés pavadinimus: LZuk-
Siy Zemés iikio bendrové, Grigiskiy popieriaus fabrikas, o jei gimini-
nio zodzio fabrikas nepakanka ir reikia nurodyti teisine formg — akciné
bendrove Grigiskiy popieriaus fabrikas. Bet néra svariy priezasciy
drausti simbolinius pavadinimus daryti i§ tokiy vietovardziy, kurie nesu-
tampa ir nesipainioja su jmones ar jstaigos vietos vardu: Vilniuje jmano-
mas ,, ParyZius“ ar , Pekinas®, Kaune — ,, Vilnius“ ir panaSiai. Pagaliau
ir Vilniuje buves kino teatras ,, Vilnius“ reiské ne jo priklausomybe ir
net ne vieta, o turéjo aiskiai simboling reik§me. Panasus yra ir simbolinis
pavadinimas ,, Lietuva“, bet dabar pavadinime vartoti Lietuvos varda
leidziama tik su teisingumo ministro leidimu. Nustojus registruoti vien
i§ vietovardzio sudarytus pavadinimus, jy, be abejo, turés mazeéti.

Taip pat pagal Civilinj kodeksg negalima daryti pavadinimy vien i§
bendriniy Zodziy, tiesiogiai reiskianciy veiklos daiktus ar paslaugas. Veik-
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los objekta ar rezultata rodantys Zodziai, tokie kaip: pienas, alus, geri-
mai, darzovés, Zuvis, audiniai, batai, baldai, séklos, draudimas,
prekyba, investicijos, neturédami perkeltinés reik§mes, paprastai varto-
jami ne kaip simboliniai pavadinimai, o kaip informaciniai uZrasai. Ar-
ba i§ jy ir gimininiy ZodZiy galima daryti riSinius (bendrinius) pavadini-
mus: darzoviy parduotuvé, alaus baras, draudimo bendrove. Bet sim-
bolinius pavadinimus jmanoma daryti i§ tokiy Zodziy, kurie nutolsta
nuo tiesioginés reik§mes ir gauna praplésta perkelting reiksme. Sakysim,
galimi simboliniai avalynés parduotuvés pavadinimai , Kurpaité “ar net
»Batas“ (parduodama ne viena kurpaité ir ne vienas batas, o apskritai
avalyné); Zuvies parduotuvé , Menké“ ar , Pleksné®, aludé , Alutis®, net
duonos gaminiy kepykla ar parduotuve ,, Duona “ (tas zodis turi ir pla-
tesng reik§me — gali reiksti ir kitus milty gaminius).

14.9.

Simboliniai pavadinimai daromi i$ daiktavardziy su priklau-
somu Zodziu — daiktavardziu, budvardZiu (teiktinesnés jy jvardziuoti-
nés formos), skaitvardziu. Pagrindinis junginio daiktavardis gali pats tu-
réti perkelting (simboling) reik$me, o priklausomasis narys jg tik sukon-
kretina ir sustiprina: , Stiklo takas“ (tai ne takas, o jmoné), , Girios
aidas®, , Tauro ragas®, ,Balty ainiai, , Gintariné sala®, ,Geltono-
ji tulpé®, ., Baltos lankos*, ,Dvylika nyliy“, ,,Du gaideliai*
Taciau daugelio simboling reik§m¢ turindiy junginiy pagrindiniai
zodziai yra tokie daiktavardziai, kurie reiskia veiklos daiktus ar sritj ir
vieni patys simboliniais vardais neina. Simboling reik§me¢ junginiui su-
teikia (ji simboliniu pavadinimu daro) priklausomasis Zodis — dazniausiai
vietovardis, re¢iau tikslinamosios reik§més bendrinis daiktavardis, ret-
kar¢iais ir asmens vardas: ,, Lietuvos spaunda“, ,,Zemaitijos pienas®, , Vil-
niaus prekyba®, ,Kauno audiniai®, ,Dvarlioniy keramika®, ,Ro-
kiskio suris®, ,Klaipédos maistas®; ,Liny audiniai, ,Kuro apara-
tira“, ,,Svildyma iranga“, ,Gyvybés draudimas®; ,Sabinos
konsultacija®, ,Mildos géleés®. Priklausomasis narys gali bati Zodis, ki-
tur vartojamas kaip atskiras simbolinis vardas; simboliniame junginyje
jie suprantami kaip paprasti Zodziai: , Snoro garantas* (yra atskiras sim-
bolinis vardas ,, Snoras®), ,Senuky prekyba“ (yra ,Senukai).
Simboliniais pavadinimais nelaikytini junginiai, kuriy pagrindinis
zodis yra daiktavardis, rei$kiantis jstaigos ar jmonés gimininj vardg. To-
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kie pavadinimai yra tiesioginés reik§mes ir raSomi be kabuciy: Vilniaus
bankas, Joniskio pieniné, Kalvarijy vaistiné, Kretingos parkas, Klai-
pédos autobusy stotis.

Imoniy, jstaigy ir organizacijy simboliniy pavadinimy darymo tai-
syklés neteiktinais laiko pavadinimus, ,,kuriuos sudarantys Zodziai nesu-
sieti gramatiSkai (linksniu, gimine, skai¢iumi), pvz.: ,Ranga investici-
jos*, ,Arnika draudimas* (Taisykleés 2004: 11.4 pn.). IS esmeés tokie yra
ir pavadinimai, kur prie pagrindinio pavadinimo pridedamas geografi-
nis vardas: ,, Rigonda Vilnius®, ,Philips Lietuva“. Geografinio pavadi-
nimo vardininkas pridedamas prie uZsienio firmos pavadinimo ir rodo
toje vietoje esantj jos skyriy (filialg). Tokie filialy pavadinimai yra nelie-
tuviski arba ne visai lietuviski, todél ir jy Zodziy gramatiniai rysiai yra
nelietuviski. Msiskés pavadinimy darymo taisyklés nelietuvisky (Lietu-
voje veikianéiy uzsienio) firmy pavadinimy nereglamentuoja, bet jy var-
tojimg iskabose ir vieSuosiuose uzrasuose reikia derinti su atitinkamais
Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimais (Zr. 14.18).

14.10.

Gali biiti jvairiy netipiSkos darybos simboliniy pavadinimy,
juos galima daryti i§ Zodziy formy, nelinksniuojamy Zodziy, daiktavar-
dziy su prielinksniais, kitokiy prasmingy konstrukeijy: , Nepraeik®, ,, Uz-
suk®, ,Duviese®, ,Atiu*, ,Iki, ,Valio!*, , Prie universiteto“, , ] sveika-
ta »Salia kelio®, ,Jisy sodui®, ,Viskas vaikams®, , Tebinie fvara“.

Simboliniais pavadinimais gali eiti antikiniy (senoves graiky ir loty-
ny) kalby Zodziai: ,Alfa, ,Lingua®, ,Littera®, ,Sanitas®, , Caritas”.

Galima daryti dirbtinius simbolinius pavadinimus, gramatine san-
dara panasius j lietuviy kalbos ZodZius.

Dirbtinj simbolinj pavadinimg su tariama priesaga ar darybine gala-
ne galima sudaryti i§ ZodZio $aknies ar $iaip ZodzZio dalies: ,, Vilanta“(su
-anta i§ Vilnius), ,AuksStuva“ (su -uva formaliai i§ aukstas, pagal reiks-
me siejama su Aukitaitija), ,Rieduva® (su -uva i§ riedéti), ,, Uosingis“
(su -ingis i§ uosis), ,Auda“ (su galine -2 i§ aude).

Galimi i§ sutrumpinimy ar kitaip dirbtinai sudaryti simboliniai pa-
vadinimai, kuriy pabaiga atitinka lietuviska galting: ,, Elfa “ (elektros fab-
rikas), ,Eksma“ (eksperimentiné moksliné aparatira), ,,Lista“ (Lie-
tuvos stakles), ,,Sodra“ (socialinis draudimas), ,, Kautra“ (Kauno trans-
portas), ,Alfeksas“ (Alfonsas ir Feliksas), ,Gantas®, ,, Ulgis“ir kt.
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14.11.

Simboliniy pavadinimy negalima daryti i§ dirbtiniy begala-
niy Zodziy, netinka: , Mansel®, ,, Galarg*, , Gugen®, ,,Alfeks*, ,, Teko",
»Plastkoop®, , Metelektron*.

Neteiktini kad ir kaitomi, bet lietuviy kalbos Zodziy darybos taisyk-
léms priestaraujantys sudurtiniai simboliniai pavadinimai, tokie kaip:
»Lietikprekyba®, ,Orgtechnika®. Nepateisinami ir tokie, kur zodziy
junginys dirbtinai sutrauktas j sudurtinj zodj: , Metaloprekyba “ (turi buti
~Metalo prekyba*®), , Pienocentras“ (,Pieno centras“); nepateisinamas
ir , Radiocentras (turi buti , Radijo centras®).

Simboliniy pavadinimy negalima daryti i§ lietuviy kalboje nejteisin-
ty svetimybiy, kitokiy nenorminiy ar su rasybos klaida parasyty Zodziy:
»Bantas®, ,Ciongas®, ,Sklepas®, ,Medauninkas®, ,Varijacija“.

Apskritai ZodZiams, i§ kuriy daromi simboliniai pavadinimai, taiko-
mi bendrieji Zodziy darybos, raSybos ir kiti kalbos normy reikalavimai.

14.12.

Simboliniai pavadinimai dazniausiai vartojami su gimininiais
Zodziais ir visa pavadinimg sudaro kartu su jais. [prasc¢iausi gi-
mininiai ZodZiai yra bendriniai (rGi$iniai) jstaigy, jmoniy ir organizacijy
pavadinimai: bankas ,Snoras®, vieSbutis ,, Draugysté®, leidykla ,, Svie-
sa“, parduotuve ,Sauluté®, restoranas ,Stikliai®, sanatorija ,,Eglé®,
baldy fabrikas ,Berzas®, prekybos centras ,Zalgiris*, draudimo ben-
drové ,Preventa”.

Pavadinimai registruojami ir oficialiuose dokumentuose vartojami
su Zodziais, reiskianciais jmonés, jstaigos ar organizacijos statusg arba,
kaip raSoma Civiliniame kodekse, — jy teising forma. [pras¢iausios teisi-
nés formos rusys ir jy pavadinimai yra akciné bendrove, uzdaroji akci-
né bendrove, valstybes jmoné, savivaldybés jmoné, viesoji jstaiga,
individuali fmoné: akciné bendrové , Rokiskio siris®, uzdaroji akci-
né bendrove ,Biovela®, valstybeés jmoné ,Regitra®, vieSoji jstaiga
~Miisy girios®, individuali jmoné , Géliy kampelis“. Yra ir daugiau
teisinés formos pavadinimy: Zemés ikio bendrove, specialiosios pa-
skirties akciné bendrové, kredito unija, visuomeniné organizacija i
kt. Beje, kredito unijas sitloma keisti lietuviskesnémis saviskolos ben-
drijomis, bet tai kol kas tik sitlymas. Greta individualios fmonés ne-
reikalinga personaliné jmoné; kaip oficiali teisiné forma nebevartojama
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valstybiné jmoné, o ir valstybés (savivaldybés) jmones baigia pakeisti
akcinés bendroves.

Teisinés formos nuoroda gali biiti kartu su paprastaisiais gimininiais
zodziais ar jy santrumpomis: akciné bendrove (AB) bankas ,Snoras;
uzdaroji akciné bendrové (UAB) kelioniy agentira ,Gintariné sa-
la“. Teisinés formos nuorodos nuo simbolinio vardo yra labiau nutolu-
sios. Jy santykis su simboliniu vardu yra panasus kaip su tiesioginés reiks-
més pavadinimais, plg. akciné bendrové bankas ,Snoras® ir akcine
bendrové Vilniaus bankas.

14.13.

Simboliniai pavadinimai rasomi su kabutémis ir pradedami
didZiaja raide. Jei simbolinis pavadinimas keliazodis, didZigja raide
rafomas tik pirmasis pavadinimo Zodis, kiti bendriniai ZodZiai pradeda-
mi mazaja raide, pvz.: géliy parduotuvé ,Tulpe®, akcine bendrove
»Kuro aparatira®, bet kaviné ,, Gintariné Palanga“. Kabutes gali at-
stoti kitas $riftas ar visos didZiosios raidés: akciné bendrove Tauras, par-
duotuvé SAULUTE. Paprastai be kabudiy pavadinimai raomi iskabose:
SAULUTE; LIETUVOS SPAUDA.

Jei visomis didZiosiomis raidémis raSomi gimininiai ZodZiai, su jais
einantys simboliniai pavadinimai, pateikti irgi didZiosiomis raidemis, ra-
$omi su kabutémis: GELIU PARDUOTUVE ,, TULPE,

Su simboliniu pavadinimu einantys gimininiai zodZiai ne sakinio ir
ne uzra$o pradzioje raSomi mazgja raide. Teisinés formos nuorodos gali
bati trumpinamos, sutrumpinimai raSomi visomis didZiosiomis raide-
mis: AB (akciné bendrové), UAB (uzdaroji akciné bendrove), V]
(valstybés jmoné), S| (savivaldybes jmoné), I] (individuali fmoné);
vieSoji jstaiga, kad nesipainioty su valstybés jmone, trumpinama V3.

Jei pries simbolinj vardg eina tiesioginés reik§mes pavadinimas, prie
kurio simbolinis Zodis pridétas kaip papildoma dalis, pavadinimas prade-
damas didZiaja raide: Valstybinis dainy ir Sokiy ansamblis ,Lietuva“,
Kauno baldy fabrikas , Vilija®, Birutés Jonutienés géliy parduotuve
Zibuté”,

Su simboliniais pavadinimais vartojami padaliniy pavadinimai ra3o-
mi pana$iai kaip ir einantys su tiesioginés reik§més pavadinimais: oficia-
lieji padaliniai — didZigja raide, paplit¢ bendro pobudzio padaliniai —
mazaja, teritoriniai pradedami vietovardziu: akcinés bendrovés (AB)
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,Lietuvos energija“ Finansy departamentas, AB ,Zemaitijos pie-
nas“ parduotuve, AB , Rokiskio siris“ Ukmergés pieniné (gali buti ir
Ukmerges filialas, bet netinka filialas Ukmergés pieniné). Simbolinis
gali biiti ir padalinio pavadinimas, jis gali eiti su pagrindinés jmonés tie-
sioginiu ir su simboliniu pavadinimu: Vilniaus universiteto knygynas
»Littera®, AB , Viktorija“ parduotuvé ,Kurpaité®.

14.14.

Lietuviy kalbos polinkius labiau atitinka pavadinimai su sim-
bolinio vardo kilmininku. Biigos ir Jablonskio laikais kilmininki-
niai pavadinimai ir tebuvo pripazjstami, mokykly pavadinimai ir dabar
i8liko tokie: , Saulés“ gimnazija (ne gimnazija ,Saulé®), ,Ryto” vi-
duriné mokykla (ne viduriné mokykla ,Rytas®). Kitokiy oficialiyjy
kilmininkiniy pavadinimy yra vos vienas kitas: ,, Zinijos “ draugija, , Vil-
nijos“ draugija. Vienazodziai kilmininkiniai simboliniai pavadinimai
yra aiskiis ir patogis, taciau i§ administracinés kalbos varomi dirbtinai,
be jokio reikalo.

Paprastojoje vartosenoje kilmininking forma neretai turi ir tie sim-
boliniai pavadinimai, kuriy oficialioji forma yra vardininkas. Ypa¢ leng-
vai ir daznai kilmininking formg gauna vienaZodziai simboliniai vardai,
vartojami su vienanariais gimininiais ZodZiais: bankas ,Snoras“— ,,Sno-
ro“ bankas; restoranas ,Stikliai“ — ,Stikliy“ restoranas; sanatorija
,Eglé“ — ,Eglés“ sanatorija; leidykla ,Sviesa“ — ,Sviesos* leidykla.
Kilmininkai ,limpa“ ir prie risinés reikSmeés dvinariy gimininiy Zodziy:
kino teatras ,Ausra“— ,Ausros“ kino teatras; prekybos centras ,Zal-
giris“ — ,Zalgirio“ prekybos centras. Bet didesnis gimininiy 7odZiy
skai¢ius simbolinio kilmininko vartojimg $iek tiek gali stabdyti, plg.
»AZuoliuko choras ir berniuky choras ,,Azuoliukas; , Tulpés par-
duotuvé ir géliy parduotuve , Tulpé®. Kilmininkiniais sunku paversti
tokius pavadinimus, kaip: vaiky ir jaunimo klubas ,Kregéduré®, azo-
tiniy trgsy bendrove ,,Achema“

Simbolinio vardo kilmininkas sunkiai tedera su teising forma reis-
kiandiais gimininiais Zod%iais, keistokai atrodyty , Svaros “ uzdaroji ak-
ciné bendrové, , Egzotikos® individualioji jmoné. Kilmininkiné var-
tosena sunkiai jsivaizduojama, jei $alia teisinés formos nuorodos simbolinis
pavadinimas yra zodZiy junginys, tada praktiskai jmanomas tik vardi-
ninkinis variantas: akciné bendrové ,Kuro aparatira®, uzdaroji ak-
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ciné bendrové ,, Tauro ragas®, individuali fjmoné ,, Mildos gélés, blai-
vybés draugija ,Balty ainiai”.

Vartosenos skirtumg rodo ne tik simbolinio pavadinimo linksnis,
bet ir gimininiy ZodzZiy vieta: jei vartojamas simbolinio vardo vardinin-
kas, gimininiai ZodzZiai eina pries jj. Vardininkine tvarka vartojami sim-
boliniai pavadinimai, padaryti i§ nelinksniuojamy Zodziy ir konstruk-
cijy: parduotuve ,Nepraeik®, uzdaroji akciné bendrové , Tebinie
Svara“, nors nekaitomi vardai jmanomi ir prie§ gimininius ZodzZius:
~Iki“ parduotuvé, .| sveikatq kavine. Tadiau prie§ gimininius Zo-
dZius nepateisinamas simbolinio vardo vardininkas, neleistina: ,, Vasa-
ra“ kaviné, ,Svara“ uzdaroji akciné bendrové. Po simbolinio vardo
vardininko gimininiai ZodZiai ar jy sutrumpinimas prireikus gali bati
parasomi tik po kablelio, kaip tikslinamieji Zodziai: , Vasara®, kavine;
»Svara“, UAB. Tai neoficialiis pavadinimai, jie paprastai vartojami
informaciniuose leidiniuose, kur svarbu pavadinimus pateikti abéceles
tvarka.

14.15.

Su gimininiais ZodZiais susij¢s ir simboliniy pavadinimy kai-
tymas. Be gimininiy ZodZiy vartojamy simboliniy pavadinimy daikta-
vardziai ir jy derinamieji paZyminiai kaitomi taip pat kaip paprastieji
zodziai ir zodZiy junginiai: ,Stumbras® — ,Stumbro® — ,Stumbrui*;
»Vilniaus prekyba® — ,Vilniaus prekybos“ — ,Vilniaus prekybai*;
»Gintariné sala“ — , Gintarinés salos“ — ,, Gintarinei salai“. Pavadi-
nimai i§ galiines turinéiy antikiniy kalby Zodziy linksniuojami kaip ir
lietuviskieji: , Littera“ — , Litteros“ — , Litterai; ,Sanitas“ — ,Sani-
to“ — ,Sanitui®.

Kilmininkiniai simboliniai vardai nekaitomi (formos nekeicia), links-
niuojami tik jy gimininiai zodzZiai: , Saulés“ gimnazija — ,Saulés“ gim-
nazijos — ,Saulés“ gimnazijai... Kad buty akivaizdziau, ¢ia ir toliau
prie linksniy formy jsivaizduokime konteksto zodzius — prie kilmininko
»ko buhalteris“, prie naudininko ,kam reikia buhalterio®: ,,Stumbro®,
»Saulés” gimnazijos (buhalteris); ,Stumbrui®, ,Saulés® gimnazijai
(reikia bubalterio).

Sudétingiau kaitomi vardininkiniai pavadinimai su gimininiais Zo-
dziais. Formaliai jie primena priedélius ir galéty bati kaitomi kartu su
gimininiais ZodZiais: saldainiy fabrikas ,Rita“ — saldainiy fabriko
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Riitos“ (bubalteris) — saldainiy fabrikui ,Ritai“ (reikia buhalte-
rio); akciné bendrové ,Klaipédos baldai“ — akcinés bendrovés »Klai-
pédos baldy“ — akcinei bendrovei ,Klaipédos baldams*. Tatiau da-
bartinéje administracinéje kalboje vardininkiniai pavadinimai paprastai
nekaitomi, linksniuojami tik jy gimininiai ZodZiai: saldainiy fabrikas
JRita“ — saldainiy fabriko ,Rita“ — saldainiy fabrikui ,Rita®; ak-
ciné bendrové ,Klaipédos baldai“ — akcinés bendrovés , Klaipédos
baldai“ — akcinei bendrovei ,Klaipédos baldai”.

Kad biity dar aiskiau, palyginkime pasakymus su jvairiy formy sim-
boliniais pavadinimais. SklandZiausia ir jprasciausia: Sa/ia , Planetos“ kino
teatro — $alia ,Planetos; dabartinéje kalboje paplito ir jteisinta: Salia
kino teatro ,Planeta*; nepateisinama ir neleistina: $alia , Planeta® ki-
no teatro.

Bet biitinai kaitomi su teisinés formos nuoroda vartojami tiesiogines
reikimés pavadinimai: akciné bendrové Vilniaus bankas — akcinés ben-
drovés Vilniaus banko — akcinei bendrovei Vilniaus bankui; valsty-
bés jmoné Ignalinos atominé elektriné — valstybés jmonés Ignalinos
atominés elektrinés — valstybés jmonei Ignalinos atominei elektri-
nei. Po teisinés formos nuorody pavadinimai vartojami pagal paprast3
principa: simboliniai rajomi su kabutémis ir administracinéje kalboje
nekaitomi, tiesioginés reikimeés pavadinimai raSomi be kabudiy ir bati-
nai kaitomi, plg. dirba akcinéje bendrovéje , Panevézio pienas“ir dirba
akcinéje bendrovéje PanevéZio pieninéje.

Tam tikrais atvejais neaiskumy gali kilti dél to, ar pavadinimas yra
tiesioginis, ar simbolinis. Tokie yra keliazodZiai pavadinimai, kuriy pa-
grindinis zodis gali biiti suprantamas ir kaip veiklos ar paslaugy sritis, ir
kaip ra$inis jmonés vardas. Tarpines reikimeés ZodZiai yra: tinklai, ikis,
fondas, servisas. Atrodo, kad jsigali jy rasiné reikime, pavadinimus su
jais linkstama suprasti kaip tiesioginius ir raSyti be kabuciy: Vakary skirs-
tomieji tinklai, Vilniaus elektros tinklai, Varénos miSky ikis, Lie-
tuvos Svietimo fondas, Raseiniy autoservisas (apie tai: KVT 2001: 403~
406). Vadinasi, eidami su teisinés formos nuoroda, tokie pavadinimai
linksniuojami: akciné bendrové Vakary skirstomieji tinklai — akci-
nés bendrovés Vakary skirstomyjy tinkly — akcinei bendrovei Vaka-
ry skirstomiesiems tinklams.
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14.16.

Su administracine kalba susijes pavadinimy radymas iskabose
ir vie$uosiuose reklaminiuose uirasuose. Pavadinimy vartojimas
iskabose ir vieSuosiuose uZrafuose néra grietai reglamentuotas. Kalbos
komisijos 1995 m. patvirtintos VieSosios garsinés informacijos ir viedyjy
uzrady laikinosios taisyklés (tebegaliojancios ir dabar) nurodo: ,,Iskaboje
firmos vardas pateikiamas pagal registravimo liudijima (visas arba taisyk-
lingai sutrumpintas) (Nutarimai 1998: 23-24). Taigi jie raSomi arba iti-
siniai, kaip ir dokumenty blankuose, arba sutrumpinti.

Valdzios institucijy, mokslo ir mokymo jstaigy pavadinimai iskabo-
se paprastai raSomi nesutrumpinti ir didZiosiomis raidémis: LIETUVOS

RESPUBLIKOS TEISINGUMO MINISTERIJA; LIETUVOS MOKSLU AKA-
DEMIJOS BIBLIOTEKA; VILNIAUS ZIRMUNU DARBO RINKOS MOKY-

MO CENTRAS. Iskabose yra net labai ilgy pavadinimy, rodandiy visus
priklausomybeés santykius: VALSTYBINIO SOCIALINIO DRAUDIMO
FONDO VALDYBOS VILNIAUS MIESTO SKYRIAUS 6-ASIS PENSIJU IR
PASALPU FILIALAS.

Visuomeniniy organizacijy, verslo jstaigy ir jmoniy pavadinimai is-
kabose rasomi labai jvairiai. Nevienodai elgiamasi su teisinés formos nuo-
rodomis ir gimininiais ZodZiais: jie gali biiti raSomi jprastine tvarka —
pries simbolinj pavadinimg arba eiti po simbolinio pavadinimo (kaip pa-
pildomi paaiskinamieji ZodZiai): Tautodailés galerija ., Kuparas®; Uz-
daroji akciné bendrové ,Senamieséio iikis“; UAB ,Zirminy valda®
Svyturys | Surnalo redakcija; Paciolis / uzdaroji akciné bendrove.
Simboliniai pavadinimai dazniau rasomi ne su kabutémis, o kitokiomis
raidémis, neretai pateikiami firmos Zenklo pavidalo arba kartu su firmos
zenklu. Teisinés formos nuoroda gali biiti visai praleidziama, pavyzdziui,
gali bti i8kabos: Uzdaroji akciné bendrové leidykla ,, Vaga“; Leidykla
»Vaga “arba tiesiog ,, Vaga “. Be gimininiy ZodZiy pateikiami simboliniai
pavadinimai paprastai raSomi didZiosiomis raidémis ir be kabuéiy.

14.17.

Reklaminiy pavadinimy uZrasai labai jvairis. Prie§ pradedami
ju apzvalgg pasiaiSkinkime, kuo jie skiriasi nuo iskaby.

Pagal ,Dabartinés lietuviy kalbos Zodyng“ — iskaba ,lentelé su uz-
raSytu jstaigos ar kt. pavadinimu® (DLKZ 2000: 235). Galima prideti —
ant sienos prie dury ar ant dury kabinama lentelé. I$kaba teikia infor-
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macija, t. y. rodo, kas ¢ia yra jsikiirgs. Reklaminiai pavadinimai yra tie
pavadinimy uZradai, kuriy neapima iskabos apibrézimas. Pirmiausia tai
ne lentelés, o jei ir paraSomi ant lenty, tai jos uz iskaby lenteles didesnes
ir kabinamos ar kitaip pritaisomos ne prie dury: gali bati virs dury per
visg jy plotj, ant sienos jvairiose vietose ar net ant stogo. Tuo labiau
ikabomis netinka vadinti ant langy, dury ir sieny parasyty ar i$ atskirai
pritaisyty raidziy sudaryty uZrady. Bet bene svarbiausia, kad tokiy uzrasy
paskirtis ne $iaip teikti informacijg, o ir paveikti uzraso skaitytoja — pri-
traukti démesj, Zadinti vaizduote ir emocijas, gundyti pasinaudoti pa-
slaugomis.

Reklaminiai pavadinimy uZraai biina trumpi, lakoniski. Paprastai
juose pateikiama tik pagrindiné pavadinimo dalis be gimininiy Zodziy,
teisinés formos ir priklausomybés nuorody. Antai Utenos trikotazo fab-
riko gaminiais prekiaujandios parduotuves uzraSas nemini nei akcinés
bendrovés, nei parduotuveés, yra tik UTENOS TRIKOTAZAS. Jokiy pa-
aitkinamuyjy zodziy neturi banky ir jy skyriy uZrasai, yra tik banky pava-
dinimai: Vilniaus bankas; Ukio bankas; Hansabankas. Iskaboms, juo
labiau blanky ir antspaudy uzra$ams, to nepakanka. Reklaminiai pavadi-
nimai neretai skiriasi nuo ¢ia pat esandiy iskaby: iskaba yra VILNIAUS
MIESTO ZIRMUNU SENIUNIJA, uZrasas — ZIRMUNU SENIUNIJA; i$-
kaba — Paciolis (parasyta ypatingomis raidémis, kaip firmos Zenklas) /
UZDAROJI AKCINE BENDROVE, uzrasas — Paciolis (to paties pavidalo
kaip iSkaboje).

Reklaminiai pavadinimy uZrasai gana daZnai raSomi specialiu bidu
ir reiskia firmos Zenkla, kitaip sakant, firmos Zenklas vartojamas kaip
reklaminis pavadinimas. Pavyzdziui, Hansabankas raSomas specialiu badu
mazosiomis raidémis, antroji jo dalis bankas — raudonomis raidémis;
OMNITEL — trys paskutinés raides yra baltos mélyname ovale; parduotu-
viy 7ki uzrasai raSomi savu biidu, visomis mazosiomis raidemis; SAULU-
TE — raudoname fone ir greta saule vaizduojancio skritulio. Tai firmos
jvaizdZiu paremti ir ry$kig reklaming reik§me turintys uzrasai.

Yra ir priesingu biidu sutrumpinty uZrasy, turinciy tik bendrinj, gi-
mininj pavadinimo Zodj ar zodZiy junginj: Vaistiné, Kirpykla, Stoma-
tologijos klinika. Tai veikiau ne reklaminiai, o informaciniai pavadini-
mai, panasiis j tuos uzrasus, kurie rodo ne paslaugos teikimo vietos pava-
dinima, o prekiy ar paslaugos rasj: Duona; DarZoves; Suvenyrai;
Galandame jrankius.
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I$kalbingas grynai informacinés reik§més uzraSo pavyzdys yra
GELEZINKELIO STOTIS. Jo teikiama informacija ne tik konkreti, bet ir
labai tikslinga: toks uZrasas yra i§ miesto puseés; savaime aisku, kad tai to
miesto stotis. I§ kitos pastato puses, kur vyksta traukiniai ir informacija
teikiama atvykstantiems ir pravaZiuojantiems keleiviams, ant rimy yra
miesto pavadinimas — VILNIUS, KAUNAS ir pan. I§ $io pavyzdZio gerai
matyti ir pavadinimo trumpinimo motyvai, ir galimi badai.

14.18.

Iskabose ir reklaminiuose uirajuose islaikomi autentiski uz-
sienio firmy pavadinimai: Salamander, Scandic, McDonald’s,
Giorgio Visconti, United Colors of Benetton (jie gali buti ir prekiy
zenklai). Kaip tokius vieSuosiuose uzrasuose rafomus pavadinimus sude-
rinti su Valstybinés kalbos jstatymo reikalavimu: ,Lietuvos Respublikoje
vieSieji uzrasai yra valstybine kalba“ (VK] 1995: 17 str.). Méginama aiskin-
ti, kad pavadinimai, nors ir vie$ai parasyti, néra vieieji uzrasai, todeél
minetasis Valstybinés kalbos jstatymo reikalavimas jiems esg netaikyti-
nas. Betgi logiskai samprotaujant, kas paraSyta — yra uZrasas, o jei toks
uzraas vie$ai rodomas, tai — vieSasis uzrasas.

Kadangi jteisinty pavadinimy negalima nei perrasyti pagal lietuviy
kalbos taisykles, nei kitaip perdirbti, reikia ieskoti kitokio biido, kaip
ieiti i§ uzdaro rato. Tai galima padaryti prie nelietuvisko pavadinimo
pridedant lietuviskus gimininius ar kitokius paaiskinamuosius ZodZius, —
jie, neliesdami paties pavadinimo, uZra$a padaro lietuvisks. Vie$ajame
uzra$e raSomg pavadinimg Szlamander sulietuvina pridedamas Zodis par-
duotuvé, viesbucio pavadinimg NOVOTEL — gimininis zodis viesbutis.
Uzra$ai Baty parduotuvé ,Salamander®, Viesbutis NOVOTEL i§laiko
ir autentiskus pavadinimus, ir atitinka minétajj Valstybinés kalbos jstaty-
mo reikalavima. Galima pridurti, kad panasus reikalavimas 2003 m. jra-
$ytas | Vartotojy teisiy gynimo jstatymg, jo penktojo straipsnio antroji
dalis papildyta sakiniu: ,Prekybai ir paslaugoms teikti skirty patalpy i3-
oréje turi buti valstybine kalba nurodytas parduodamy prekiy ar teikia-
my paslaugy klasés arba prekybos ar paslaugy teikimo vietos rdinis pa-
vadinimas“ (VTG] 2003).

Bendrasis principas yra tas, kad prie nelietuvisky reklaminiy pava-
dinimy turi bati koks nors lietuviskas papildas. Prie simboliniy pavadi-
nimy gali buti pridéta teisinés formos nuoroda, gimininiai Zodziai (vie-
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tos rii$inis pavadinimas) ar $iaip paaiskinamieji zodziai: BALTIC ARMS /
uzdaroji akciné bendrove; BARITALIA /| KAVINE; DORADO / Dova-
nos. Tiesioginés reik§més pavadinimai veréiami i§ vienos kalbos | kita:
Business center — Verslo centras. Verstiniai ir $iaip lygiagretis lietuvis-
ki uZragai turéty biiti ne mazesni uz kity kalby ir raomi prie$ juos —
pirma Verslo centras, po jo Business center. Simboliniy pavadinimy
paaiskinamieji zodZiai, kaip $alutiné uZraso dalis, gali biiti ir mazesnémis
raidémis, bet tiesiog nepadoru greta didZiulio uZraso svetima kalba lietu-
viskus ZodZius rasyti centimetrinémis raidémis ar nukisti juos j vos jzii-
rimg kampa.

I§ viso pavadinimy darymas turi atitikti lietuviy kalbos taisykles, o jy
vartoseng privalu derinti ir su socialinémis kalbos vartojimo normomis.

15.

Asmenvardziai
ir asmeny pavadinimai

15.1.

Iprasti lietuviy kalbos asmenvardZiai yra vardas ir pavardeé.
Vardas yra individualus Zmogaus pavadinimas, pavardé — giminystes san-
tykius reiSkiantis paveldimas pavadinimas. Tai pagrindiniai asmeny jvar-
dijimo Zod%iai. Be jy, asmenys gali biiti jvardijami pavadinimais pagal
pareigas (pareigy pavadinimais) ir mandagumo (pagarbos) Zodziais.

Zodis vardas gali reiksti ir apskritai Zmogaus asmenvardzius, tai nu-
rodo ir Civilinis kodeksas: ,, Teisé  varda apima teis¢ j pavardg, varda
(vardus) ir pseudonima“ (CK 2000: 2.20 str. 1 d.). Su tokia vardo reik§me
sudaryti kanceliarizmai: veikti, kreiptis, sudaryti sutartj, paduoti pra-
Symq kieno (savo, kito asmens) vardu. Veikti galima ne tik asmens, bet
ir jstaigos vardu: Indeéliy sutartys su klientais sudaromos banko var-
du. Bet tai alutiné vardo reik$me, tikroji reik§meé — ,$alia pavardeés var-
tojamas individualusis Zmogaus asmenvardis®.

Administracinéje kalboje asmenys jvardijami vardu ir pavarde, pir-
ma ra$omas vardas, po jo pavarde: Jurgis Bartkus, Milda Bertasiene,
Biruté Paulikaité. Tokia eilés tvarka rodo ir ZodZio pavarde kilme —
kas yra po vardo. PrieSinga tvarka — pavardé prie§ varda (Aleksynas Pet-
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ras, Bertasiene Brone, Jonutis Kazys) rafoma tik iSskirtiniais atvejais,
visy pirma abécéliniuose saraSuose ir bibliografijoje. Neilguose (komisi-
jos nariy, poseédzio dalyviy) sgraSuose pirma gali biiti raSomi vardai, o
sarasas daromas abécélés tvarka pagal pavardes: Petras Aleksynas, Broné
Bertasiené, Kazys Jonutis.

Pavardés prie§ vardg raSomos abécélinése duomeny sankaupose ir
pagal tokias sankaupas sudaromuose dokumentuose. Taip asmenvardziai
pateikiami asmens tapatybés kortelése, tadiau tai nereiskia, kad kei¢iama
bendroji asmenvardZiy raSymo tvarka. Asmens tapatybés kortelés jrafus
reikia suprasti kaip formalizuotus asmeny registry duomenis. Taip jie
pateikiami ir Lietuvos Respublikos pilie¢io pase duomeny puslapyje, bet
oficialus asmens pavadinimas yra paso pradZioje — pirma vardas, paskui
pavardé. Neformalizuotuose dokumentuose, rastvedyboje ir apskritai ad-
ministracinéje kalboje tokia tvarka néra pakeista, jos laikosi ir naujosios
Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklés (adresato, tvirtinimo ir su-
derinimo Zymy, paraso rekvizituose).

Nesvarbu, kurioje vietoje pavardé raSoma, administracinéje kalboje
ji yra pagrindiné skiriamoji asmens jvardijimo dalis, svarbiausias asmen-
vardis. Dokumentuose vardas gali biiti parajomas mazosiomis raidémis,
0 po jo einanti pavardeé — visomis didZiosiomis: Petras ALEKSYNAS.

Ne oficialiuose dokumentuose, neoficialiais atvejais vietoj vardo gali
biiti vardo raidé, arba vartojama vien pavardé be vardo. Neoficialiame
tekste pirmg kartg gali biiti rafoma vardas ir pavardé, toliau vien pavar-
dé. Snekamojoje kalboje gali biiti sakoma tik pavarde ar tik vardas, bet
netinka su pavarde sakyti vardo raide: Kalbés Jonas, arba kalbés Bart-
kus, ne kalbeés . Bartkus.

Zmogus gali turéti du (ar kelis) vardus; vartojami vienas greta kito,
jie raSomi be jokiy Zenkly: Mikalojus Konstantinas Ciurlionis, Petras
Vytautas Juska, Ona Biruté Jasaité. Dvi asmens pavardés laikomos
sudetinés pavardés dalimis ir viena su kita jungiamos briiksneliu. Dau-
glausia tokiy yra motery pavardziy, kuriy viena dalis — mergautiné pa-
varde, kita sudaryta pagal vyro pavarde: Jadvyga Bertasiité-Domarkie-
ne. Yra ir $iaip dviguby pavardziy: Jonas Olekas-Budriinas, Petras Ju-
revicius-Juraitis. 1§ jy gali buti sudaryta dviguby mergaidiy ir motery
pavardiiy: Milda Jurevitiiteé-Juraityté, Danuté Jurevidiené-Jurai-
tiené. Briksnelis raSomas tarp pavardeés ir slapyvardzio: Vincas Myko-
laitis-Putinas, Juozas Tumas-VaiZgantas, Vincas Krévé-Mickevitius.
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Greta pavardés gali biiti nurodyta ankstesné asmens pavarde ar koks
$alutinis asmenvardis. Toks $alutinis j asmens jvardijima nejeinantis as-
menvardis pateikiamas skliaustuose: Danuté Girskiené ( Butkute), Leo-
nardas Dambriinas (Dambrauskas).

15.2.

Asmenvardziy suteikimo principai ir tvarka yra tokia: vardas
laisvai parenkamas (pasirenkamas), pavardé paveldima. Taip
pat pavardé gali biiti perimama pagal atskirai jteisintus giminystes (san-
tuokos, jvaikinimo) santykius. Vyry pavardés paveldimos tokios, kokios
yra (esamos), moteriskuyjy pavardziy formos daromos i§ vyriskujy pavar-
dziy pagal lietuviy kalbos taisykles (LKRS 1992: 34-35). Jei vyro pavarde
perimama ar paveldima i§ moters (pagal moteriskaja pavardg — vyras pa-
gal zmona, siinus pagal moting), vyriskoji pavardé atkuriama atvirksti-
niu biidu pagal pavardziy darymo taisykles: Katiliités vyras bus Kati-
lius, Brasaités sinus — Brasas.

Mergai¢iy (mergautinés) pavardés daromos su priesagomis -aite,
-yté, -uté, -(i)ité. Priesagy -aité turi pavardés, sudarytos i§ vyriskyjy
pavardziy su galinémis -as, -a: Kaupas — Kaupaite, Salna — Salnaite.
Priesaga -yzé dedama, jei vyriskosios pavardés turi galiines -is, -ys, -¢,
-ia: Daliulis — Daciulyté, Budrys — Budryté, Kiauné — Kiaunyte,
Zurnia — Zurnyté. Priesaga -uté dedama, jei vyriskosios pavardés turi
galiing -us, einandia po kietojo priebalsio: Jurkus — Jurkuté, Vaitiekus
— Vaitiekuté. Su priesaga -(i)ité daromos pavardés i§ vyriskyjy pavar-
dZiy su galiine -us, einanéia po j ar kurio kito minkstojo priebalsio:
Zujus — Zujité, Saléius — Saléiiré, Katilius — Katilidite.

I$tekejusiy motery pavardés daromos su priesaga -iene: Kaupas —
Kaupiené, Zemaitis — Zemaitiené, Kuodys — Kuodiené, Lapé — La-
piené, Daukia — DaukSiené, Strolia — Stroliené. Jei vyriskoji pavardé
turi galiing -(7)us ir yra daugiaskiemené, moters pavarde irgi daroma su
priesaga -iené: Vaitiekus — Vaitickiené, Stankevicius — Stankevicie-
né. Jei vyriskosios pavardés turi galiing -(7)us ir yra dviskiemenés, mote-
ry pavardes daromos su priesaga -(2)uviené: Sutkus — Sutkuviené, Rim-
dZius — RimdZiuviené. Jei dviskiemené pavarde galiing -us turi pries
kietajj priebalsj, moters pavardé gali biiti daroma ir su priesaga
-iené, $iuo atveju forma laisvai pasirenkama asmens nuoZitira: Petkus —
Petkiene (arba Petkuviené), Butkus — Butkiené (arba Butkuviene).
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Jei norima tureéti pavardg, kuri nerodyty moters Seiminés padéties,
Valstybinés lietuviy kalbos komisijos 2003 m. birZelio 26 d. nutarimas
(VZ, 2003, Nr. 65-3009) mergaités ar moters pavardg i§ vyriskosios pavar-
des iSimties tvarka leidZia daryti su galiine -é: Alminas — Alminé, But-
kus — Butké, Lebedys — Lebede, Misevicius — Misevide, Motuza —
Motuzeé, Stundzia — Stundzé. Tokios pavardés nutolsta nuo tradicinés
pavardziy vartojimo tvarkos, bet nesikerta su bendraisiais lietuviy kalbos
désniais, nes turi gramating moteriskosios giminés formg ir yra kaito-
mos. Bet su lietuviy kalbos désniais nesuderinamos motery pavardeés,
turindios vyry pavardés forma: Aurelija Simutis, Goda Ambrazas. To-
kios lietuviy pavardés Lietuvoje i§duodamuose dokumentuose yra nepri-
imtinos. Kitose $alyse iSduodamuose dokumentuose taip jradytos pavar-
dés suprantamos kaip ne lietuviy, o ty $aliy kalbos faktai.

Visuose Lietuvos Respublikoje iSduodamuose asmens dokumentuo-
se raSomi asmenims suteikti juridiSkai jteisinti vardai ir pavardés. Vardas
ir pavardeé suteikiami registruojant vaiko gimima. Pagal Civilinj kodeksa
(3.167 str.) — ,,vaikui yra suteikiama tévy pavardé®, jei tévy pavardes skir-
tingos — ,suteikiama tévo ar motinos pavardé“. Pasakymg ,suteikiama
pavarde® reikia suprasti, kad suteikiama tévy, tévo ar motinos pavarde,
bet ne jos forma. Lietuviy pavardZiy forma sudaroma pagal lietuviy kal-
bos désnius: Butkaus sinus bus Butkus, o dukte Butkute; Katiliiités
dukte — Kariliite, o sinus Katilius. Visos tos pacids Saknies pavardes,
be priesagy ir su priesagomis, laikomos bendra, t. y. ta padia pavarde; ta
pati pavardé yra Butkus, Butkuté ir Butkiené. Tai graZiai rodo ir gyvoji
kalba: vyras ir Zmona arba vyras, Zmona ir vaikai nusakomi daugiskaitos
forma: Butkai, Budriai, Juskos (arba Juskai).

Toks bendros pavardés supratimas taikomas ir tada, kai sutuoktinis
renkasi kito sutuoktinio pavard¢: Zzmona Katiliaté, paémusi vyro But-
kaus pavardg, yra Butkiené (ar Butkuviené), vyras, paémes Zmonos pa-
varde, — Katilius. Ir pasakymas ,pasiimti kito sutuoktinio pavarde“ &ia
reiskia, kad galima rinktis pavardg, bet ne jos forma. Forma turi biiti
taisyklinga, tai numato ir Civilinis kodeksas: ,Vardas, pavardé ir vieto-
vardziai raomi pagal lietuviy kalbos taisykles“ (CK 2000: 3.282 str.).

Tiesa, pavardziy formos gali ne visai atitikti bendrinés kalbos taisyk-
les ir tureti tarminj atspalvy, plg. Stankus ir Stonkus; Pranskus, Pruns-
kus it Pronskus; UzZbalis it AZubalis. Tarminj atspalvj turi tokios oficia-
liai jteisintos formos kaip Meskéla ir Kojala. Dokumentuose pavardés
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raomos ir su tikromis klaidomis, jeigu tokios pavardes jteisintos: Rynke-
vidius, Javtokas, Lavrinavitius (lietuviy kalba neturi dvigarsiy yn, av).
Tokias pavardes galima istaisyti tik pavardziy keitimo ar i§taisymo tvarka.

15.3.

Bendrieji vardy ir pavardZiy vartojimo pagrindai taikomi ir
ne lietuviy tautybés Lietuvos Respublikos pilie¢iams, bet jy as-
menvard?iy forma ir daryba turi ir savy kalbiniy ypatybiy. Bendriausius
jy ra$ymo principus nustaté 1991 m. sausio 31 d. priimtas Lietuvos Res-
publikos Auksciausiosios Tarybos nutarimas ,,Dél vardy ir pavardziy ra-
$ymo Lietuvos Respublikos piliecio pase® (LRVK 1997: 21). Antrasis jo
punketas skelbia:

,Ne lietuviy tautybés asmeny vardai ir pavardés idduodamame Lie-
tuvos Respublikos piliecio pase raSomi lietuviskais raimenimis. Nustaty-
tos formos rastisku pilie¢io pageidavimu vardas ir pavardé raSomi:

a) pagal tarimg ir nesugramatinti (be lietuvisky galtiniy) arba

b) pagal tarimg ir gramatinami (pridedant lietuviskas galiines)®.

Naujesnio teisés akto, kuris keisty &ia i§déstyto punkto nuostatas,
néra. Pagal jas Lietuvos Respublikos pilietiy vardai ir pavardes raSomi ir
kituose Lietuvos Respublikos iSduodamuose dokumentuose.

Taigi ne lietuviy tautybés Lietuvos Respublikos pilieiy ir gyventojy
vardai ir pavardés Lietuvoje i§duodamuose dokumentuose radomi lietu-
viy kalbos ra§menimis, bet ilaikant autentiSkas asmenvardziy formas:
Danuta, Ana (su viena n), Zukovska (lenky tautybeés), Vasilevskaja
(rusy tautybés), Sinkevic (moteris). Vyry vardy ir pavardziy forma as-
muo pasirenka su galiine (sugramatinta) arba be galiinés (nesugramatin-
ta): Jvan Dobrynin atba Ivanas Dobryninas, Juzef Moniusko arba Ju-
zefas Moniuska (su lietuviska galiine -4). Tatiau tekste (sakinyje) su rei-
kiama linksnio galiine turéty biiti raSomi ir tie vyry asmenvardziai, kuriy
oficialioji (jvardijamoji) forma yra be galiinés; bet jei pabréztinai norima
i§laikyti oficialiaja forma, galiiné gali biti pridedama po apostrofo. Rasy-
tina: Pagyméjimas isduotas Janui Kozlovskiui (gali buti ir Jan ui Koz-
lovski 'ui); [registruota santuoka su Janu Kozlovskiu (gali biiti su Jan u
Kozlovski’u), bet netinka PaZyméjimas isduotas Jan Kozlovski.

Jei ne lietuviy tautybés asmuo turi ar gauna (registruojant civiling
biikle) lietuviska vardo ar pavardés forma, jie raSomi kaip ir atitinkami
lietuviski asmenvardziai.
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Minetasis nutarimas (3 pn.) numato ir tai, kad dokumentuose, sura-
Somuose pagal kitoje valstybéje iSduota dokumenta, vardai ir pavardés
gali biti raSomi pagal ta dokuments (jei jame asmenvardziai parasyti
lotynisko pagrindo raSmenimis). Savaime suprantama, kad tokius asmen-
vardZius turinéiy asmeny vaiky pavardés rafomos taip, kaip rasoma tévy
pavardé. Tadiau asmens pageidavimu vardas ir pavarde i§ pirmiau miné-
ty dokumenty gali bati perradyti lietuviy kalbos ra¥menimis ir sulietu-
vinti vardy ir pavardziy formy keitimo tvarka.

Lietuvos Respublikos piliecio, sudariusio santuoka su kitos valstybés
pilieciu ir paémusiu jo pavarde, pavardé bendra tvarka rasoma lietuviy
kalbos ra$menimis pagal tarimg (vyras uzsienietis Fischer, mona Lietu-
vos Respublikos pilieté Fiser). Tadiau asmuo turi turéti teise paimta su-
tuoktinio pavardg, rafomg lotynisko pagrindo ra§menimis, paraidziui
radyti tokig, kokia yra sutuoktinio pavardé: vyras Fischer ir Zmona Fi-
scher, vyras Schwarz ir zmona Schwarz.

Atskiras dalykas yra kity kalby asmenvardziy vartosena apskritai lie-
tuviy kalboje. Tai ne administracinés kalbos dalykas, jos teisés aktai ne-
reglamentuoja, todél ¢ia apie tai nekalbésime. Tik pabréziame, kad viena
yra ne lietuviy tautybés Lietuvos Respublikos pilie¢iy asmenvardziy rasy-
mas Lietuvos Respublikoje iSduodamuose dokumentuose ir kas kita kity
kalby asmenvardziy vartosena lietuviy kalboje.

15.4.

Antrasis asmeny jvardijimo bidas — pavadinimai pagal parei-
gas, arba pareigy pavadinimai. Prie§ pradedami nagrinéti konkre-
Cias pareigas ir jy pavadinimus, aptarsime patj zodj pareigos, jo ir kity
tos Saknies ZodzZiy vartosena.

Pareigos yra asmens turima darbo ar tarnybos vieta, jo statusas toje
vietoje; apibendrinta reik§me jos nusakomos vyriskosios giminés formo-
mis, pvz.: ministras, direktorius, meras, vedéjas, pirmininkas, sekre-
torius, buhalteris, sargas. Pagrindinéje darbovietéje turimos pareigos
yra pagrindinés pareigos. Greta pagrindiniy turimos kitos panasaus svar-
bumo pareigos yra gretutinés pareigos; tokios, pavyzdziui, yra to paties
asmens einamos direktoriaus pavaduotojo ir skyriaus vadovo pareigos.
Greta pagrindiniy turimos kitos maZesnio svarbumo pareigos yra sa/uti-
neés pareigos, arba nepagrindineés pareigos. Taigi skiriasi gretutinés ir
Salutinés pareigos.
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Pareigy turéjimas ir darbas pagal pareigas nusakomas junginiu ezt
pareigas: Eina direktoriaus pareigas (yra direktorius). Nevartotina 4irb-
ti (direktoriaus, buhalterio) pareigose. Netinkamas pasakymas uZim-
ti pareigas, jis gali turéti neigiamg reik§meés atspalvj — pareigas uzima,
bet pagal jas reikiamo darbo nedirba. Nekanceliariskas ir pasakymas #-
likti pareigas, atliekamos ne tarnybos pareigos, o $iaip priedermés, pa-
prastai ta reik§me vartojama vienaskaita — at/ieka (gali bati ir vykdo)
pareigg.

Pareigy suteikimas nusakomas kanceliarizmu skirti ; pareigas; ne
toks kanceliariSkas, bet galimas priimti j pareigas. Pareigy pabaiga nu-
sakoma — atleisti i§ pareigy, pareigy pakeitimas — perkelti j (kitas)
pareigas, taip pat ir perkelti j (kitg) darbg. Klaida — pervesti j kitas
pareigas, j kitq darbg. Yra specialus administracinés kalbos pasakymas
nusalinti nuo pareigy (nuo darbo), reiSkiantis laiking pasalinima i3
pareigy (darbo) dél kokio nors prasizengimo. Pareigy laipsnio pakeitimo
negalima nusakyti su vietininku, netinka paaukstinti, paZeminti pa-
reigose; nevyke ir pakaitai paaukitinti, paZeminti pareigomis. Gali
biti arba paaukstinti ar paZeminti pareigas, arba perkelti j aukstes-
nes ar j Zemesnes pareigas.

Yra pasakymas laikinai eiti pareigas ir i§ jo atsiradgs kanceliariz-
mas laikinai einantis (direktoriaus, bubalterio) pareigas. Vartojama
dvejopa jo santrumpa. Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklese
teikiama trumpinti du pirmuosius zodZius ir rasyti L. e. direktoriaus
pareigas. Galima trumpinti ir tris ZodZius, bet tada pavaduojamyjy pa-
reigy pavadinimas nukeliamas j gala: L. e. p. direktorius; netinka ji
jterpti tarp santrumpos raidziy (L. e. direktoriaus p.).

Apibendrintai nusakomos, t. y. su atskiru asmeniu nesiejamos, pa-
reigos yra pareigybé. Kitaip tariant, pareigybé — tai tam tikro statuso
darbo vieta (etatas), plg. [steigta ekonomikos direktoriaus pareigybé ir
Priimtas j ekonomikos direktoriaus pareigas. Pareigy ir pareigybes
reik§més yra gana artimos, tie zodZiai neretai vartojami ir kaip sinoni-
mai. Dar artimesni i§ $iy ZodZiy sudaryti priesagos -in7s budvardziai pa-
reiginis ir pareigybinis: sakoma ir pareiginiai, ir pareigybiniai jga-
liojimai. Isigali trumpesnysis biidvardzio variantas: pareiginiai
igaliojimai, pareiginiai nuostatai (neseniai atsirado atitinkamo do-
kumento pavadinimas — pareigy apraias).
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15.5.

Prie pareigy pavadinimy priartéja kai kurie bendresnés reiks-
més asmeny pavadinimai pagal jy darbg ir veikla. Pirmiausia
toks yra pareiginas. Pagal to zodZio formaliaja (darybing) reikime pa-
reiginas turety biiti pareigas turintis ir jas einantis asmuo, tadiau jsigale-
jusi jo reik§me yra kiek kitokia, siauresné. DLKZ pareigino reik§me ais-
kina taip: ,kas eina valdZios ar administracijos atstovo pareigas“ (DLKZ
2000: 502). I$ Sio apibrézimo matyti du dalykai: kad pareigiinas yra val-
dzios ar administracijos atstovas ir kad jis turi administraciniy reikaly su
asmenimis ar kitokiais subjektais, kurie yra 3alia jo atstovaujamos institu-
cijos. Paprastai pareigiinai turi teises ir pareigas ka nors priziaréti ir kon-
troliuoti.

Yra pareigy ir pareigiiny, turinciy institucijos statusg. AkivaizdZiau-
sia tokia institucija yra Lietuvos Respublikos Prezidentas; jam, kaip
institucijai, Konstitucijoje skirtas atskiras skirsnis. Institucija yra apskri-
ties virSininkas; virSininko administracija yra tik jam priklausanti jstai-
ga. Vietos savivaldos jstatymas institucija laiko savivaldybes kontrolie-
riy (VS] 2000: 27 str.), o pagal $io jstatymo 3 straipsnio 3 dalies pakeiti-
ma, priimtg 2003 m. sausio 28 d., institucija vadinamas ir savivaldybés
administracijos direktorius (VS] 2003: 1 str.); savivaldybes administra-
cija ir savivaldybés kontrolieriaus tarnyba, kaip ir apskrities virininko
administracija, yra tik Salutinés, antros pakopos institucijos. ,Vieno as-
mens institucijg“ prie dokumento sudarytojy mini Dokumenty rengi-
mo ir jforminimo taisyklés (Taisyklés 2001: 14.2 pn.).

Kitas placios reik§meés asmeny pavadinimas pagal darba — tarnauto-
jas. Tai apskritai tarnybos pareigas einantis asmuo. Taip paprastai vadi-
nami jstaigoje tarnaujantys, ne gamybinj ir ne fizinj darbg dirbantys as-
menys.

Administracinéje kalboje placiai vartojamas terminas valstybés tar-
nautojas. Pagal 1999 mety Valstybés tarnybos jstatymg taip buvo vadi-
nami visi darbuotojai, kuriems atlyginimas mokamas i§ valstybeés (ar savi-
valdybeés) biudZeto. Buvo skiriami vie$ojo administravimo (t. y. valdZios
jstaigy) ir viesyjy paslaugy valstybés tarnautojai (mokytojai, gydytojai ir
kt.). Dabartiné to jstatymo redakcija paslaugy valstybes tarnautojy nebe-
mini, valstybés tarnautojg apibrézia kaip asmenyj, ,einantj pareigas vals-
tybés tarnyboje ir atliekantj <...> vieSojo administravimo veiklg“ (VT]
2002: 2 str. 2 d.). I8Sifrave kurioziSkai vartojama biidvardj viesasis ir su
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juo sudaryta junginj viesasis administravimas, matome, kad tai valsty-
beés, tiksliau — valdZios jstaigose administravimo darbg dirbantys tarnau-
tojai. (IS viesojo administravimo galima pamanyti, kad yra kazkoks
kitoks, neviesas, administravimas.) Ne administracinj darbg valstybes ir
savivaldybiy jmonése ir ,,vieSosiose jstaigose” dirbantys asmenys tame jsta-
tyme vadinami darbuotojais.

Darbuotojas yra pats bendriausias kokias nors pareigas einantis ar
apskritai jstaigoje ar jmonéje dirbantis asmuo. Darbuotojai yra ir valsty-
bés tarnautojai, ir apskritai tarnautojai, ir tie dirbantys asmenys, kurie
prie tarnautojy nepriskiriami, pavyzdziui, pagalbiniai darbininkai. Pagal
Darbo kodeksa darbuotojas yra kiekvienas j darbg priimamas Zmogus.
Darbuotojai gali biiti skirstomi ir vadinami pagal darbo sritis, pavyz-
dzivi: mokslo, kultiros, svietimo, Zemés iikio darbuotojai. Tokie jy
pavadinimai visai priartéja prie pareigy pavadinimy, o mokslo darbuo-
tojas i§ tikryjy yra pareigy pavadinimas.

15.6.

Konkrediy pareigy pavadinimy yra daug ir jvairiy, sudaromi
iStisi jy sarasai, o kadangi ten jie pateikiami be sgsajy su konkreciais
asmenimis, juos galima vadinti pareigybiy sarasais. Pareigybes nustato
valdZios institucijos ir teisés aktai, bet jy pavadinimy daryba ir konkre-
¢ioji vartosena neatskiriama nuo administracinés kalbos.

Be jprasty, seniai Zinomuy, atsiranda ir naujy pareigy bei pareigybiy.
Naujy pareigybiy prireikia todél, kad randasi naujy veiklos sriciy ir dar-
by. Naujais pakeisti ir kai kurie buve pareigy pavadinimai: Seimo ir savi-
valdybiy taryby deputatai tapo Seimo ir savivaldybiy taryby nariais,
apskrities valdytojai — virSininkais, ministry pavaduotojai — vice-
ministrais, savivaldybiy administratoriai — administracijos direk-
toriais, moksliniai bendradarbiai — mokslo darbuotojais. Sie pavadi-
nimai pakeisti ne dél kalbos, o dél socialiniy priezasciy, viena i§ jy —
noras atkurti tarpukario Lietuvoje vartotus pavadinimus.

Pareigy ir pareigybiy pavadinimai pinasi su profesijy pavadinimais.
Pareigybiy reikime vartojami profesijy ir specialybiy pavadinimai: fi-
nansininkas, teisininkas (juristas), kalbininkas, dailininkas, muzi-
kantas, pedagogas, gydytojas, chemikas ir kt. Pareigybes (greta pirmi-
nés reikmes) reiskia pedagoginiai mokslo vardai docentas ir profeso-
rius, bendrieji vadovy pavadinimai vedéjas, vadovas, virfininkas
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(laboratorijos vedéjas, skyriaus vadovas, inspekcijos virSininkas), net
atskiry sriciy darbuotojy pavadinimai: mokslo darbuotojas, socialinis
darbuotojas. Isivesta logiskai sunkiai paaiskinama pareigybe specialis-
tas. Pagal ,,Dabartinés lietuviy kalbos Zodyna“ specialistas yra specialybe
ar profesijg turintis Zmogus (DLKZ 2000: 722), todél keistai atrodo, kad
finansy ar $vietimo ministerijy tik tam tikri, ne patys svarbiausi, tarnau-
tojai tera specialistai. Tarsi kiti ten dirbantys finansininkai ar pedagogai,
sakysim, skyriy, departamenty vadovai, pagaliau ministrai, néra ar netu-
ri biiti specialistai. Bet jrodinéjimai ir logika ¢ia nieko nereiskia, yra
nustatyta tokia pareigybé specialistas ir esame priversti ja pripazinti.

Ne kalba, o teisés aktai nustato artimos reikmés pareigybiy santy-
kius ir jy pavadinimy vartojimg. Antai pataréjas yra aukstesnio rango
tarnautojas (patarimus teikiantis asmuo), referentas — zemesnio statuso
darbuotojas (informacija teikiantis ir einamuosius reikalus tvarkantis as-
muo). Sekretoré yra rastvedybg ir dokumentus tvarkanti darbuotoja, re-
ferenté — jau ir informacijos teikéja. Greta jprasty buhalteriy atsirado
finansininkai, kuriems pats pavadinimas suteikia didesnes galias ir pla-
tesnes pareigas — tvarkyti visokius finansy reikalus. Kalbininkas negali
atsakyti j klausima, ar geriau sekretore, ar referenté; ar jmonéje turi biti
bubalteris, ar finansininkas.

Gali bati sudvejinty pareigy, kur  viena sujungti du darbai ir dve-
jos pareigos; tokiy pareigy pavadinimo ZodZiai jungiami briik$neliu: se/-
retoré-referente, elektrikas-santechnikas, dazytojas-tinkuotojas. Nuo
sudvejinty reikia skirti dvizodZius pareigy pavadinimus, kur platesnés
reik§mes daiktavardj patikslina siauresnés reik§mes priedélis; tarp jy joks
zenklas neraSomas: gydytojas terapeutas, gydytojas psichiatras; insi-
nierius statybininkas, inZinierius energetikas (kurio specialybé ir dar-
bo sritis — energetika). Dar kas kita dvejos toje padioje jstaigoje turimos
nevienodo rango pareigos, nusakomos su jstaigy ir padaliniy pavadini-
mais: Svietimo departamento direktoriaus pavaduotojas Mokykly
skyriaus vedéjas. Nors tai atskiri pavadinimai, tarp jy joks Zenklas ne-
radytinas, prireikus galéty biiti nebent jungtukas 7. Bet kai nusakomos
dvejos visai nesusijusios, skirtingose jstaigose turimos pareigos, jos vie-
nos nuo kity gali buti skiriamos kableliu: Lietuviy kalbos instituto
vyresnioji mokslo darbuotoja, Vilniaus universiteto Lietuviy kal-
bos katedros docente.
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15.7.

Pagrindinis pareigy pavadinimo Zodis paprastai turi priklau-
somg démenj, daZniausiai daiktavardZio kilmininka, kuris pavadinimg
gali sukonkretinti jvairiais atzvilgiais. Dazniausiai jis rodo santyki su ins-
titucija (priklausyma institucijai): rastinés vedéjas, mokyklos bubalte-
ris, policijos inspektorius, savivaldybés kontrolierius, departamento
direktorius, ministerijos sekretorius. Kitoks yra valstybes sekretorius,
&a reiskiamas ne priklausymas valstybei, o uz paprastg sekretoriy auks-
tesnis statusas, plg. ministerijos sekretorius it ministerijos valstybés
sekretorius. Gana daznai kilmininkas rodo veiklos sritj: fizikos mokyto-
jas, danty technikas, mokslo darbuotojas, finansy ministras, kur kas
retiau — pavalduma: direktoriaus pavaduotojas, administratoriaus pa-
déjéjas, premjero atstovas.

Tam tikrais atvejais vartojami pareigy pavadinimai, kur veiklos sritis
nusakyta kitokiomis formomis. Jei pavadinime kilmininku reiSkiamas
pavaldumo santykis, veiklos sritis nusakoma naudininku: direktoriaus
pavaduotojas (pavaldumas) finansams (finansy reikalams) (veiklos sri-
tis); ministro pavaduotojas rySiams su visuomene; Vyriausybés atsto-
vas Kauno apskritiai; banko atstovas spaudai (gali buti ir spaudos
atstovas). Daugeliu atvejy tokiy pareigy veiklos srities kilmininku ne-
jmanoma nusakyti, nepriimtina nei direktoriaus finansy pavaduoto-
jas, nei Vyriausybés Kauno apskrities atstovas. Jei atstovo veiklos sritis
sutampa su vieta, pareigy pavadinimas sudaromas su vietininku: Vyriau-
sybés atstovas Kaune. Tokie ir ambasadoriy pavadinimai, plg. Turkijos
ambasadorius Lietuvoje (jsikiirgs Lietuvoje) ir Turkijos ambasadorius
Lietuvai (jsikiires kitoje valstybéje).

Jei pavaldumo santykio néra, pareigy veiklos sri¢iai nusakyti naudi-
ninkas netinka, vartotinas kilmininkas: katilinés elektrikas, ne elektri-
kas katilinei; finansy direktorius, ne direktorius finansams (plg. di-
rektoriaus pavaduotojas finansams). Kilmininku veiklos sritis nusako-
ma ir tada, kai pavaldumo santykis ZodZiy junginiu neisreikstas: mokslo
reikaly prorektorius, kultiiros viceministras. Beje, viceministro (kaip
ir ministro) pareigos nusakomos be ZodZio ministerija: kultiros (ne
Kultiros ministerijos) viceministras.

Pataréjy ir konsultanty veiklos sritis nusakoma jnagininku, $is links-
nis ¢ia perimamas i§ atitinkamo veiksmazodinio junginio: pataréjas
ugsienio politikos klausimais — pataria ugsienio politikos klau-
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simais; konsultantas kultiros klausimais — konsultuoja kulti-
ros klausimais.

Veiklos sriciai nusakyti netinka priesagos -izis budvardziai: ne fi-
nansinis, o finansy direktorius; ne mokslinis, o mokslo reikaly (moks-
lo) prorektorius. Priesagos -inis budvardZiai gali reikti pareigy riisj ar
pakopa: pagalbinis darbininkas, generalinis direktorius, pakaitinis
valstybés tarnautojas. Panasiai vartojamos kitokiy biidvardziy ir bad-
vardiskyjy zodziy jvardZiuotinés formos: vyresnysis inspektorius, vy-
riausiasis bubalteris, atsakomasis redaktorius. Administraciné kalba
atsakomojo sekretoriaus nepriima, vartoja atsakingasis sekretorius.

15.8.

Asmeny pavadinimai pagal pareigas (pareigy ir pareigiiny pa-
vadinimai) raSomi maZaja raide; taip jie raSomi pradedant nuo pa-
prasty darbuotojy ir pareigiiny, baigiant uZsienio $aliy vadovais: sargas,
budeétojas, redakrorius, buhbalteris, teiséjas, vedéjas, direktorius, me-
ras, ministras, prezidentas, karalius (LKRS 1992: 69). Taip rafomi ir
praplésti (sukonkretinti), bet su konkre¢ia institucija nesiejami pareigy
pavadinimai: mokyklos sargas, apskrities virSininkas, komisijos pir-
mininkas, posédZio sekretorius, skyriaus vedejas, apylinkés teismo tei-
sejas, direktoriaus pavaduotojas finansams. Mazaja raide rafomi net
su institucijomis sugretinami pareigy pavadinimai, jei institucijos pava-
dinimo pagrindinis Zodis j pareigy pavadinima nejeina: #kio ministras,
plg. Ukio ministerija; valstybés kontrolierius, plg. Valstybés kontro-
lé; finansy direktorius, plg. Finansy departamentas.

Didziaja raide pradedami tik i$tisiniai (pilnieji) pareigy pavadinimai,
t. y. tada, kai jie nusakomi su tikriniu institucijos pavadinimu: Lietuvos
olimpinio komiteto prezidentas, Kretingos rajono savivaldybés me-
ras, Vilniaus universiteto rektorius, Ariogalos siuvimo fabriko di-
rektorius. Taip pareigy pavadinimai raSomi ir su sutrumpintu instituci-
jos pavadinimu, jei sutrumpintasis institucijos pavadinimas suprantamas
kaip tikrinis: Olimpinio komiteto pirmininkas, Muitinés departa-
mento direktorius.

Kaip auksciausiosios institucijos pavadinimas didZiosiomis raidémis
raSomas Lietuvos Respublikos Prezidentas ir jo sutrumpintas pavadini-
mas Prezidentas. Kai zodis prezidentas tokios reik§més neturi (yra kaip
garbés titulas arba vartojamas bendraja reikme), jis paprastai rasomas
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maZaja raide: Pateiktos visy Lietuvos prezidenty (t. y. esamo ir buvu-
siy) biografijos; Susitiko Lietuvos ir Lenkijos prezidentai. IS pagar-
bos (stilistitkai) didZiosiomis raidémis gali biiti raSomi ir kity auksciau-
siyjy pareigiiny pavadinimai: Lietuvos Respublikos Seimo Pirminin-
kas, Lietuvos Respublikos Ministras Pirmininkas.

Prafymuose ir kituose dokumentuose didZigja raide tinka rasyti kiek-
vieno pareigiino, j kurj kreipiamés, pavadinimg: Lieruvos moksly aka-
demijos Prezidentui (praymo adresatas); Kvieciame Gerb. Vedéjq da-
lyvauti konferencijoje (kvietimo tekste).

15.9.

Pareigy pavadinimai daZniausiai vartojami kartu su jas einan-
¢iy asmeny asmenvardZiais — vardu ir pavarde. Kadangi pareigy pa-
vadinimas tokiais atvejais siejamas su konkre¢iu asmeniu, jis ir gramatis-
kai derinamas su asmens pavadinimu: vyry einamos pareigos raSomos
vyriskosios giminés, motery — moteriskosios giminés formomis: minist-
ras Jonas Zemaitis, ministré Irena Zemaitiené; mokyklos direkto-
rius Petras BruZas, mokyklos direktoré Biruté Budryte.

Cia reikia priminti, kad apibendrintai nusakomos pareigos reiskia-
mos vyriskosios giminés formomis. Bet tada, kai tas pareigas eina mote-
ris ar jos taikomos moteriai, jos nusakomos moteriskosios giminés for-
momis. Antai Irena Zemaitiené skiriama §j ministro pareigas, o ga-
vusi tas pareigas ji yra ne ministras Irena Zemaitiené, o ministré
Irena Zemaitiené. Arba galima sugretinti tokius pasakymus: Laikinai
direktoriaus pareigas eina Aldona Klimiené, bet: Svecius pasitiko
direktoré Aldona Klimiene.

Vadovy vardu leidziamy dokumenty (jsakymy, potvarkiy) blankuose
pareigy pavadinimas nusakomas apibendrinta vyriskosios gimines forma
(Valstybinés mokesciy inspekcijos virSininkas; Vilniaus rajono savi-
valdybés meras), o ty dokumenty paraso rekvizite pareigos raSomos to-
kios giminés, kurios lyties asmuo tas pareigas eina ir ta dokumentg pasi-
rao: Rajono meras Jonas Jonaitis; Rajono meré Danuté Jonaitiene.
Taigi rajono mero potvarkj pasiraso rajono meré. Tokiais atvejais ir do-
kumenty (potvarkiy, jsakymy) tekstas rafomas su moteriSkosios gimines
formuluotemis: Azsizvelgdama (ne Atsizvelgdamas) j komisijos sitily-
mgq...; Vadovaudamasi (ne Vadovaudamasis) rajono Tarybos nuta-
rimu... Bene kebliausias atvejis — kaip nusakyti vyro einamas pareigas,
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kai jstaigos vadovas, pavyzdziui, direktorius, yra moteris, o jos pavaduo-
tojas — vyras. Snekamojoje kalboje jprasta direktorés pavaduotojas, bet
oficialus pavadinimas turéty biiti direktoriaus pavaduotojas.

Panaiai kaip pareigos, vyriskosios arba moteriskosios giminés for-
momis nusakomi mokslo vardy ir laipsniy, tituly bei kiti pavadinimai:
Reginai Jonaitienei suteikiamas docento vardas, bet: Paskaitg skaito
docenté Regina Jonaitiene.

15.10.

Su asmenvardZiais vartojami ir sutrumpinti, ir itisiniai (pil-
ni) pareigy pavadinimai. Sutrumpintu bidu paprastai nurodomos
savy darbuotojy pareigos institucijos vidaus dokumentuose, kur jos ai$-
kios ir be iltisinio pavadinimo. Pavyzdziui, be institucijos pavadinimo
nurodomos vidaus patikrinimo ar inventoriaus nuragymo komisijy na-
riy pareigos: Buhalterijos vedéja Janina Grazuliené, vyresnioji fi-
nansininké Ona Baltriiniené ir sandélininké Biruté Brusiené ap-
Zitiréjo bendrovés baldus... Jei dokumentas rajomas blanke, kur yra
institucijos pavadinimas arba jis minimas dokumento pavadinime, do-
kumento rekvizituose sutrumpintu biidu ragomos institucijos vadovy pa-
reigos. Antai Vilniaus miesto savivaldybés administracijos Teisés depar-
tamento blanke rengiamo rasto paraso rekvizite raoma: Departamento
direktorius, arba Direktorius; jei pasiraio moteris — Departamento di-
rektoré, arba Direktoré. Spaudoje skelbiamo Valstybinés kalbos komi-
sijos nutarimo paraso rekvizite rafoma: Komisijos pirmininkas (Pirmi-
ninkas); jei pasiraSo moteris — Komisijos pirmininké (Pirmininke).
ParaSo rekvizite dokumentiskesni ir teiktinesni ne vienazodiai, o dvi¥o-
dziai pareigy trumpiniai.

I8tisinis pareigy pavadinimas ra§omas, kai asmens einamy pareigy
vietos nerodo nei dokumento rengéjo rekvizitas (dokumentas rafomas
ne blanke), nei dokumento pavadinimas. Kaip matyti i Dokumenty
rengimo ir jforminimo taisykliy, taip raoma suderinimo #yma, nes doku-
mentas paprastai derinamas su kita jstaiga ar jos vadovu: SUDERINTA /
Lietuvos Respublikos kultiros ministras / (Paraias) / (Vardas ir pa-
vardeé) (Taisyklés 2001: 30.1 pn.). O tvirtinimo ¥ymos yra dvejopos. Kai
tvirtinamas jstaigos vidaus dokumentas, rafomos sutrumpintos vadovo
pareigos: TVIRTINU / Generalinis direktorius/ (Parasas) / (Vardas ir
pavarde). Kai tvirtinamas kitos jstaigos dokumentas, nurodomas istisi-
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nis pareigy pavadinimas: 7VIRTINU / Siauliy miesto savivaldybés ad-
ministracijos direktorius / (Parasas) | (Vardas ir pavarde). Dvejopi
gali biiti ir radto paraso rekvizitai. Paprastame lape rajomi rastai papras-
tai pasiraSomi nurodant i§tisines pareigas: Vilniaus miesto savivaldy-
bés administracijos | Valstybinés kalbos kontrolés tarnybos vadové;
radto blanke pareigos trumpinamos: Tarnybos vadové (Parasas) (Var-
das ir pavarde).

[8tisinis pareigy pavadinimas raSomas adresuojant dokumentg kon-
kre¢iam kitos jstaigos tarnautojui: Sveikatos apsaugos ministerijos / Far-
macijos skyriaus virSininkui / Jonui Jonaitiui. Adresatas gali biti nu-
rodomas vien pareigy pavadinimu, be asmenvardziy. Taip tinka adre-
suoti prasymus, nes jie raSomi ne asmeniui, o tam tikras pareigas
einanciam vadovui; pareigy pagrindinj Zodj ¢ia tinka rasyti didziaja rai-
de: Viduklés vidurinés mokyklos / Direktoriui.

15.11.

Iprasta tvarka pareigos raSomos pries asmenvardzius, tarp ty
asmens jvardijimo daliy joks Zenklas neraSomas: Farmacijos skyriaus
virSininkas Jonas Jonaitis. Tik tais atvejais, kai pareigos skiriamos kon-
kreciam atvejui ir pasakymas pateikiamas kaip teiginys, tarp pareigy ir
asmenvardziy tinka rasyti briksnj: Posédzio pirmininkas — Algis Bru-
Zas (protokolo antrastinéje dalyje); Praneséja — Angeleé Kaupiené (ren-
ginio darbotvarkeéje). Kai tarp tokiy asmens jvardijimo daliy atsiranda
pazymimasis santykis, tarp jy jokio Zenklo nereikia: Nutarimo projektq
pateiké posédzio pirmininkas Algis BruZas; Praneséja Angelé Kau-
piene pazymejo... Kai po pareigy vardijami keli asmenys, pavyzdziui,
komisijos nariai, prie§ vardijima paprastai dedamas dvitaskis: Komisi-
jos pirmininkas — Algis Bruzas /| Nariai: Petras Draksas | Angele
Kaupienéirt. t.

Auwvirkstiné pareigy ir asmenvardZiy raymo tvarka, kai pirma eina
vardas ir pavarde, po jy — pareigos, taikoma tik tam tikrais atvejais, kai
pareigos nurodomos kaip papildomas dalykas. Po pavardés einantys pa-
reigy pavadinimai, kaip ir kiti po paZymimuyjy ZodZiy einantys priede-
liai, atskiriami kableliu: Praneséjas — Edvardas Vaitkus, Ekonomikos
departamento direktorius. Tas pats teiginys gali biiti nusakytas ir vie-
nokia, ir kitokia pavadinimy eilés tvarka: Vedéjo pareigas laikinai eiti
skiriu vedéjo pavaduotojg Martyng Rudj arba: Vedeéjo pareigas laiki-
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nai eiti skiriu Martyng Rudj, vedéjo pavaduotojg. Tadiau po asmen-
vardZio vengiama radyti vienu ZodZiu nusakomas pareigas, gali buti: Koz-
kursq laiméjo matematikos mokytoja Irena Meskyté arba: Konkursg
laiméjo Irena Meskyté, matematikos mokytoja; bet tik — Konkursqg
laiméjo mokytoja Irena Meskyte, netinka Konkursg laiméjo Irena Mes-
kyté, mokytoja.

Po asmenvardzio, kaip visai papildomas paaiskinimas, pateikiamos
pareigos gali biiti paraSomos skliausteliuose. Taip, pavyzdziui, komisijos
nariy sarae gali biiti nurodomas jos pirmininkas: Sudaroma tokia ko-
misija: Jonas Dainauskas (komisijos pirmininkas), Genovaité Anu-
Zyte, Petras Jonkus.

Teikiant informacijg uZrasuose, raSant adresatg, pasirasant ne pagal
radtvedybos taisykles jforminamus rastus ar laiskus, pareigos po asmen-
vardzio gali biti raSomos naujoje eilutéje: Viadas Katilius / Plungeés
rajono meras.

15.12.

Trediasis asmeny jvardijimo biidas — mandagumo Zodziai is
tikryjy reiskia ne asmens pavadinimg, o subjektyvy poziiirj j jj ir jo verti-
nimg. Svarbiausi tokie mandagumo ZodZiai yra: ponas, ponia, panelé ir
gerbiamasis, gerbiamoji. Jie néra tikri administracinés kalbos zodziai,
nes nepaplite nei teisés aktuose, nei paprastuosiuose kanceliariniuose ras-
tuose; dazniau vartojami sakytinéje kalboje.

Kalboje mandagumo Zodziai paprastai vartojami su kitais asmeny
pavadinimais ir juos savotiSkai papildo: ponas, ponia, panelé eina jy
priedéliais, gerbiamasis, gerbiamoji suprantami kaip derinamieji pazy-
miniai. DaZniausiai jie eina su asmenvardziais: ponas Petras, ponas Bui-
vydas, ponas Petras Buivydas, ponia Morkiniené, panelé Daiva; ger-
biamasis Petras, gerbiamasis Petras Buivydas, gerbiamoji Vanda
Morkianiene. Taip pat jie gali buti ir su pareigy pavadinimais: ponas
ministras, ponia direktore, panelé mokytoja; gerbiamasis inspekto-
rius, gerbiamoji auklétoja.

Mandagumo 7odZiai pasirenkami savo nuoziira ir daugeliu atvejy
vieni kitus gali lengvai pakeisti. Be jokio reik§meés skirtumo galima sakyti
ponas Butkus ir gerbiamasis Butkus, ponia direktoré ir gerbiamoji
direktore. Tatiau galima jZitreti ir tam tikry $iy ZodZiy vartojimo skir-
tumy. Pono $aknies 7odZiai yra oficialesni, artimiau susij¢ su pazymimai-
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siais Zodziais, pritaikomi jvairesniems atvejams ir placiau paplitg. Kita
vertus, tam tikrais atvejais jie gali turéti ne tik mandagumo, bet ir reiks-
mingumo, aukstesnés padéties reik§més atspalvj. Kaip paprasto Zmogaus
prieSpriesa ponas gali turéti ir ironiSka atspalvi: ponams viskas galima;
geriausi Zemés sklypai atiteko ponams; dar plg. isponéjo, iséjo i po-
nus. Gerbiamasis uz pong yra socialiai neutralesnis Zodis ir tinka tais
atvejais, kur tokio neutralumo reikia. Antai pasalpos ar kokios pagalbos
praSantj zmogy turbiit tinka vadinti ne ponu, o zodziu gerbiamasis.
Beje, zodZiai gerbiamasis, gerbiamoji vartojami ir su kuopines reiks-
més daiktavardziais (institucijy pavadinimais): Gerbiamoji Redakcija!;
Noréliau kreiptis § Gerbiamaji teismg; Gerbiamajai auditorijai pri-
menu... Redakcijos, teismo ar auditorijos ponais nepavadinsi.

Mandagumo Zodziai gali buti trumpinami: Gerbiamasis, gerbia-
moji trumpinami santrumpa gerb., kuri sakinio ar uzraSo pradzioje ra-
$oma didZiaja raide — Gerb.; ponas, ponia, panelé trumpinami raide p.
(mazaja, kad nesipainioty su vardy santrumpa). Tadiau uzrasg pradeti
mazgja raide néra gerai, todél tokiais atvejais prie§ santrumpg p. sitloma
pridéti didZaja raide rasoma kito mandagumo Zodzio santrumpg Gerb.:
Gerb. p. Petrui Vaitkui. Vienu $uviu nusauname du zuikius: pareiskia-
me dvigubg pagarbg ir i§vengiame rasybos kuriozo.

Yra keletas retesniy pagarbos zodziy. Ypatingg pagarba reiskia eksce-
lencija it eminencija. Pirmasis taikomas auksciausiems valstybiy vado-
vams (Lietuvoje — Prezidentui) ir bazny¢ios hierarchams, antrasis — auks-
tiesiems bazny¢ios hierarchams (kardinolams). Dar didesnj pagarbos laips-
nj reiskia tie ZodZiai, vartojami su jvardZiu jo; jie ir raSomi didZiosiomis
raidémis: Jo Ekscelencija, Jo Eminencija, kreipiantis — Jisy Ekscelen-
cija (Eminencija). Pana$us yra lietuviski mandagumo zodziai Jo Dide-
nybé (Jisy Didenybe) (taikoma karaliams) ir /o S‘ventenybé (Jiasy Sven-
tenybe) (taikoma auksciausiems bazny¢iy dvasiniams vadovams).

Prie mandagumo Zodziy Sliejasi pedagoginiy mokslo vardy ir laips-
niy pavadinimai: profesorius, docentas, habilituotas daktaras, dakta-
ras; ju santrumpos — prof., doc., habil. dr., dr. Salia asmenvardziy jie
vartojami panasiai kaip ir minétieji mandagumo Zodziai ir gali juos pa-
keisti, plg. ponas Petras Jonikas ir profesorius Petras Jonikas; ponia
Dovilé Kubiliené ir docenté Dovilé Kubiliené. Savotiska jy ypatybe,
kad mokslo vardo ir laipsnio pavadinimai (ar jy santrumpos) vartojami
abu kartu (pirma mokslo vardas, po jo laipsnis): profesorius habilituo-
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tas daktaras Jonas Petraitis; doc. dr. Roma Budreikaité. Mokslo ins-
titucijy kalboje ir dokumentuose po pareigy prie§ asmenvardzius jie ra-
Somi kaip kvalifikacija rodantys titulai: Geografijos katedros vedéjas prof-
habil. dr. Antanas Gailius.

15.13.

Viesojoje, ypaé oficialiojoje, kalboje asmenys paprastai jvar-
dijami dviem démenimis; Zmogy vadinti vienu kuriuo badu yra bui-
tiska ir staciokiska. Dél to mandagumo ZodZiai reikalingi ir $alia asmen-
vardziy, ir $alia pareigy pavadinimy. O jei asmuo pavadinamas pagal
pareigas ir asmenvardziu, dvinaris pavadinimas susidaro ir be mandagu-
mo zo0dziy, tada jie néra reikalingi. Antai jprasti visi trys budai: ponas
Jonas Domarkas, ministras Jonas Domarkas ir ponas ministras, o
pasakymas ponas ministras Jonas Domarkas jau perteklinis ir ne visai
sklandus. Tiesa, trilypis jvardijimas néra klaida, tam tikrais atvejais, tam
tikrais sumetimais mandagumo Zodziai gali bati pridedami ir prie parei-
gy su asmenvardziu. Tokiais atvejais pono $aknies ZodZiai, kaip asmen-
vardziy priedeéliai, raSomi tarp pareigy ir asmenvardzio: ministras ponas
Jonas Domarkas; gerbiamasis, gerbiamoji labiau dera prie§ pareigy
pavadinima: gerbiamasis ministras Jonas Domarkas; gerbiamoji di-
rektoré Danuté Domarkiene.

15.14.

Mandagumo Zodziai, ir vieni patys, ir kartu su kitais asmeny
pavadinimais, daznai vartojami kaip kreipiniai: Ponai; Gerbia-
mieji; Pone pirmininke; Gerbiamoji direktore; Gerbiamieji kole-
gos. Pareigy pavadinimy kreipiniai vieni patys administracinéje kalboje
nevartojami, netinka pliki kreipiniai: pirmininke, direktore; prie jy pri-
déti mandagumo Zodj reikalauja kalbos etiketas. Galima kreiptis arba
pone ministre, atba gerbiamasis ministre, bet ne ministre.

Kreipiniu eina $auksmininko formos. Daugeliu atvejy jos sutampa
su vardininku, bet porno $auksmininkas ir kreipinys yra pone, ne ponas.
Snekamojoje kalboje daznai pasakoma ir jo vardininko forma — ponas
ministre, ponas pirmininke. Tokia vartosena nelaikoma klaida, bet ofi-
cialiajai kalbai vis délto teikiama pone ministre, pone pirmininke. Krei-
pimosi zodis gerbiamasis (gerbiamoji, gerbiamieji) yra jvardziuotinés
formos; oficialiojoje kalboje tokia forma vartojama ir su kitais kreipinio
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zodziais: Gerbiamasis kolega; Gerbiamieji posédzio dalyviai. Kai tu-
rima galvoje ne pabréZiamoji, o kokybiné reik§me, 3alia kity kreipiniy
jmanoma ir paprastoji forma: Gerbiami posédZio dalyviai. Kai prie jo
pridedamas prieveiksmis didZiai, vartojama tik nejvardziuotiné forma:
Didziai gerbiami posédzio dalyviai.

Kaip mandagumo kreipiniai vartojami sudaiktavardej¢ jvardziuoti-
niai budvardziai mielasis (mieloji, mielieji), brangusis (brangioji,
brangieji). Su kitais kreipinio Zodziais, kai svarbu pabréziamoji reiks-
mé, irgi vartotina jvardZiuotiné forma: Mielieji posédZio dalyviai; Gar-
busis kunige. Kai persveria kokybiné reik§me ir reiskiamas meilumas ar
gerumas, tada tinka paprastosios formos: Mieli mokiniai; Brangis bro-
liai ir seserys.

Mandagumo kreipiniai gali buti raSomi didziaja raide: Kreipiuosi j
Jus, Pone pirmininke. Kreipiniai kartu su mandagumo Zodziais papras-
tai skiriami kableliais, bet po kreipiniy, esaniy teksto ar sakinio pradzio-
je, gali buti Sauktukas: Gerbiamasis Redaktoriau! Sauktukas dedamas
po kreipinio, kuris prie§ teksta raSomas atskira eilute, o tekstas pradeda-
mas didZigja raide:

Gerbiamasis Redaktoriau!
Stunciu straipsnj, prasyliau ji iSspausdinti Jisy leidinyje.

Netinka po kreipinio déti kablelj, o tekstg pradéti didziaja raide. Jei
po kreipinio raSomas kablelis, tekstas pradedamas mazaja raide (bet taip
pradéti teksta nepatartina):

Gerbiamasis Redaktoriau,
siunliu straipsng, praSyliau ji iSspausdinti Jisy leidinyje.

Imanomas dar vienas biidas: atskira eilute kreipinys gali bati patei-
kiamas be jokio zenklo, kaip ir teksto antrasté, o tekstas pradedamas
didZigja raide:

Gerbiamasis Redaktoriau
Stunciu straipsng, prasyiau ji iSspausdinti Jisy leidinyje.
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16.

Dokumenty radys ir pavadinimai

16.1.

Dokumento pavadinimas yra viena svarbiausiy dokumento da-
liy, kanceliariskai tariant — rekvizity. Jis rodo dokumento rii§j, trumpai
nusako dokumento esmg ir pobiidj, o pobiidis savo ruoZtu lemia ir teks-
to ypatybes.

Administraciné kalba pirmiausia skiria dvi dokumenty grupes, du jy
lygmenis: valstybés dokumentus ir radtvedybos dokumentus. Tiesa, tos
grupes nera labai aiskios, oficialiai nenustatyta, kas yra valstybés doku-
mentai, nuo kurios ribos prasideda raStvedyba ir jos dokumentai.

Pagal tvarka, galiojusia iki Jstatymy ir kity teisés akty rengimo reko-
mendacijy pirmojo varianto paskelbimo (1998 m.), dokumenty lygmen;j
galima buvo nustatyti i§ jy jforminimo biido. Tuometinis Ratvedybos
standartas (LST 92) ir Rastvedybos taisyklés (Taisyklés 1994) nebuvo tai-
komi auks¢iausiyjy valstybeés institucijy tvarkomiesiems dokumentams —
Seimo ir Vyriausybeés nutarimams ir Prezidento dekretams, taigi jie buvo
ne rastvedybos dokumentai. Dabar jy jforminimo tvarka suvienodinta,
tokios formalios ribos nebeliko.

Dabartinéje oficialiojoje vartosenoje néra ir padiy tokiy terminy —
valstybés dokumentai ir rastvedybos dokumentai. Kaip matyti i§ Ista-
tymy ir kity teisés norminiy akty rengimo tvarkos jstatymo (IRI 1995),
skiriama jstatymai ir kiti teisés norminiai aktai; pagal §j jstatyma pa-
rengtos rekomendacijos (Rekomendacijos 2002) mini jstatymus ir kitus
teisés aktus (be ZodZio norminiai). Pagal $ias formuluotes bendriausias
administraciniy dokumenty pavadinimas yra teisés aktai (jis apima ir
istatymus). Bet teisés aktai gali buti arba zeisés norminiai aktai, arba
Siaip teisés aktai. Prie teisés norminiy akty, be jstatymy, skiriami jstaty-
my galig turintys kodeksai; prie jy pagal lygmenj ir teksto skirstymg j
straipsnius $liejasi Seimo nutarimai ir Prezidento dekretai. Jie, matyt,
irgi ,teisés norminiai aktai“, bet Rekomendacijos juos vadina tik ,kitais
teisés aktais“ (16 punktas).

Kitas dokumenty lygmuo ir kita teksty struktiira (punktai, pastrai-
pos, papunkéiai) prasideda nuo Vyriausybés nutarimy ir eina iki rastve-
dybos dokumenty; Rekomendacijos mini ministry, kity institucijy ar
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istaigy vadovy jsakymus ir jais tvirtinamus dokumentus. Sprendziant i§
Rekomendacijy pavadinimo, visi jie — teisés aktai. Bet teises akrais jos
vadina ir tuos dokumentus — Vyriausybés nutarimus, Seimo nutarimus
ir Prezidento dekretus, net jstatymus, — kuriuos minétasis jstatymas vadi-
na norminiais teises aktais. Taigi ,norminiy teisés akty“ ir ,teiseés ak-
ty“ riba lieka neaiski.

Neaiski ir riba, iki kurios dokumentai laikytini teisés aktais. Pagal
minétg jstatymg (2 str.) teisés aktu vadinamas dokumentas, ,kuriame
nustatomos, kei¢iamos arba naikinamos teisés normos®. Dokumenty ren-
gimo ir jforminimo taisyklés (Taisyklés 2001: 4 pn.), apibrézdamos tvar-
komuyjy ir organizaciniy dokumenty sgvokas, $iuos dokumentus vadina
teisés aktais, o informaciniy dokumenty taip nevadina. Bet i§ tikryjy ir
pirmosios dvi dokumenty grupés ne teisés normas nustato, o vieni lei-
d¥iami ,administravimo funkcijoms jgyvendinti“, kiti nustato ,kity tei-
ses akty jgyvendinimo normas“. Taigi jie yra ant teisés akty ribos. Vadi-
nasi, skirstyti dokumentus j teisés aktus ir ne teisés aktus yra sunku ir
neparanku, patogiau skirti valstybés ir ra§tvedybos dokumentus. Rastve-
dybos dokumenty vir$utine riba galima laikyti ministry ir ministerijy
dokumentus, nes juos mini rastvedybos tvarkytojams skirtos Dokumen-
ty rengimo ir jforminimo taisykles.

16.2.

Atskiry grupiy dokumentai turi savus pavadinimus, bet ty pa-
vadinimy daryba turi nemazai bendry ypatybiy. Dokumento
pavadinimg paprastai sudaro pagrindinis pavadinimo Zodis ir jam pri-
klausanti ai$kinamoji dalis. Tki 2001 m. galiojusios Rastvedybos taisykles
t3 pagrindinj Zodj ir vadino dokumento pavadinimu, priklausomaja
dalj — teksto antrasite. Jstatymy rengimo jstatymas ir minétosios reko-
mendacijos pirmaja dalj vadina reisés akto (arba galima sakyti doku-
mento) risies pavadinimu, antraja — teisés akto pavadinimu, o zodj
antraste prirao skliaustuose. Gerai, kad dokumento pavadinimu va-
dintas pagrindinis Zodis pakeistas dokumento risies pavadinimu. Bet
pasalinus vieng nenuosekluma, atsirado kitas — Salutiné (aiskinamoji) pa-
vadinimo dalis (zntraste) vadinama tuo vardu, kuris tinka visam doku-
mentui — teisés akto pavadinimas. Tiksliai ir logiskai dokumento pava-
dinimg ir jo dalis nusako Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklés:
»2Dokumento pavadinimg sudaro dokumento riiSies pavadinimas ir teks-
to antrasté” (Taisyklés 2001: 19.5 pn.).
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Dokumento riisies pavadinimas rodo dokumento pobudj. Antraste
yra pavadinimo dalis, trumpai nusakanti dokumento turinj. Ji paprastai
prasideda prielinksniu 4é/ ir yra nuo dokumento rasies pavadinimo ai$-
kiai atskirta pavadinimo dalis: Nutarimas ,,Dél datos rasymo*; [saky-
mas ,Dél skyriaus vedéjo pavadavimo “. Tadiau kai kurie pavadinimai
tokios antrastés neturi, teksto turinj nusakancioji dalis su dokumento
rusies pavadinimu susilieja j vientisg pasakyma: Keliy eismo taisykles;
Kolegijos posédzio protokolas; Pagyma apie gautg atlyginimg. Cia
dokumento turinj nusakanti pavadinimo dalis néra antraste, tai tik ant-
rastiné pavadinimo dalis.

Blankuose dokumenty pavadinimai raSomi visomis didZiosiomis rai-
démis, be jokiy papildomy Zenkly. Vientisiniai pavadinimai pateikiami
vienoje eilutéje: KOLEGIJOS POSEDZIO PROTOKOLAS; KELIY EISMO
TAISYKLES. Jei pavadinimas ilgas, rusies pavadinimas keliamas j kita
eilutq: MOKSLO IR STUDIJU INVESTICIJU VERTINIMO / TAISYKLES.
Antradte turintys pavadinimai blankuose visada raSomi dviejose eiluté-
se: vir§uje ruSies pavadinimas, Zemiau antraste: SPRENDIMAS / DEL
PATALPY NUOMOS. Tekstuose dokumenty pavadinimai raSomi istisi-
niu biidu. | vientisg pasakymg susiliej¢ pavadinimai pradedami didzigja
raide ir raSomi be jokiy papildomy Zenkly: [statymy ir kity teisés akty
rengimo rekomendacijos; Keliy eismo taisykles. Prie§ antrastg einantis
dokumento riisies pavadinimas tekste raSomas mazaja raide, o po jo ei-
nanti antra$té raSoma su kabutémis ir pradedama didziaja raide: sprendi-
mas ,Dél patalpy nuomos”.

Tekste dokumenty pavadinimai paprastai nusakomi kartu su suda-
rytojo (institucijos ar vadovo) pavadinimu: Valstybines lietuviy kalbos
komisijos nutarimas ,Dél datos rasymo*; Lietuvos policijos genera-
linio komisaro jsakymas ,,Dél nuostaty patvirtinimo "

Jei kalbama ne apie dokumenta, o apie abstrakty veiksmg ar spren-
dima, dokumento pavadinimg atitinkantis pasakymas raomas mazaja
raide: Vyriausybé rengiasi priimti nutarimg del jmonés privatizavi-
mo; PaZeistos trys keliy eismo taisyklés. Net tas pats pasakymas gali
biiti nevienodai suprantamas ir nevienodai raSomas, plg.: Bitina lai-
kytis Keliy eismo taisykliy (tokio dokumento) ir Bitina laikytis ke-
liy eismo taisykliy (nustatyry reikalavimy).
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16.3.

Tekste kartojamas dokumento pavadinimas gali bati trumpi-
namas ir nusakomas vien ridies pavadinimo Zodziu. Jei i§ kon-
teksto aiSkiai matyti, kad sutrumpintasis pavadinimas reiskia anksciau
paminétg konkrety dokuments, sutrumpinimas gali biiti suprantamas
kaip tikrinio pavadinimo pakaitas ir raSomas didZiaja raide: Lietuvos Res-
publikos valstybinés kalbos jstatymas reglamentuoja ir vieSyjy uzra-
Sy kalbg. Pagal [statymo 17 straipsni ,Lietuvos Respublikoje viesie-
ji uzrasai yra valstybine kalba“. Trumpinys gali buti nurodytas prie
pirmg kartg pavartoto istisinio pavadinimo: Parengtos ir Lietuvos ar-
chyvy generalinio direktoriaus jsakymu patvirtintos Dokumenty ren-
gimo ir jforminimo taisyklés (toliau — Taisyklés). Jei sasajos su tikriniu
pavadinimu néra ar ji nepabréZiama, sutrumpintas pavadinimas raSomas
mazaja raide: Valstybiné lietuviy kalbos komisija patvirtino [moniy,
jstaigy ir organizacijy simboliniy pavadinimy darymo taisykles. Kaip
matyti i pavadinimo, taisykles apima tik simbolinius pavadinimus
ir atsiriboja nuo tiesioginés reikSmés pavadinimy. Kada sutrumpintg
pavadinima radyti didZiaja raide, kada mazaja, grieztos ribos néra.

Sutrumpinti dokumenty pavadinimai gali biiti nusakomi riSies pa-
vadinimo odiu su jvardfiu §is: Sis jstatymas; Sis kodeksas; Sios tai-
syklés. Kai kurie dokumentai tokiais sutrumpinimais ir pradedami: Sis
istatymas nustato vartotojy teises... (VTG] 2000); Sio jstatymo tikslas
— skatinti ir plétoti vietos mviwzla’q... (VSI 2000); Sios taisyklés nu-
stato eismo tvarkq visoje Lietuvos Respublikos teritorijoje (KET 2002).
Tokie sutrumpinimai gali eiti po pirma kartg parasyto istisinio pavadini-
mo: Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas reglamentuoja asmeny
turtinius santykius ir su Siais santykiais susijusius asmeninius ne-
turtinius santykius, taip pat Seimos santykius. [statymy nustatytais
atvejais $is kodeksas taip pat reglamentuoja ir kitokius asmeninius
neturtinius santykius (CK 2000: 1.1 str.).

Su jvardziu einantis sutrumpintas pavadinimas radytinas mazaja rai-
de: Sis jstatymas (sakinio pradzioje), §7s jstatymas (sakinio viduryje), ne
Sis [statymas; Sis [statymas. Did%iaja raide su jvardziu §7s sunku sude-
rinti. Jei pavadinimas tikrinis, jis ir taip turi i$skiriamaja reik§me, tikslin-
ti nebereikia. [vardis reiSkia, kad pavadinimas pateikiamas kaip netikri-
nis, todél rasytinas mazaja raide. Tokie sutrumpinti pavadinimai taip
rafomi tada, kai eina su budvardZiais ir dalyviais, taip reikia rasyti ir su
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ivardsiu: Naujosios taisyklés (ir Sios taisyklés) yra siauresnés uz anks-
tesnes; Tai nustato minétojo jstatymo (ir Sio jstatymo) penktasis
straipsnis. DidZioji raidé pateisinama raSant ypatingos svarbos tarptauti-
nius ir diplomatinius pavadinimus, kur didZiosios raidés stilistiSkai raso-
mos ir kitais atvejais: Europos Tarybos Ministry komitetas stebi, kaip
Susitariantios Salys jgyvendina $ig Konvencijg (sakinys i§ Tautiniy
mazumy apsaugos konvencijos).

16.4.

Auksciausiojo lygmens teisés aktai (valstybés dokumentai) yra
Konstitucija, jstatymai ir kodeksai. Nuo kity dokumenty jie ski-
riasi tuo, kad jy pavadinimai sudaromi su valstybés vardu, rodanciu, kad
sie dokumentai leidziami valstybés — Lietuvos Respublikos vardu (jy kon-
kretus sudarytojas Seimas neminimas ir nenurodomas). Po valstybés var-
do eina zodziai, rodantys dokumento reglamentuojama sritj ar reiskinj,
ir pabaigoje — rinis pavadinimas: Lietuvos Respublikos vartotojy tei-
siy gynimo jstatymas; Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas. Istaty-
my reglamentuojama sritis nusakoma kilmininky grandine, kodeksy reg-
lamentuojamas dalykas gali bati rei$kiamas arba kilmininkais, arba
derinamuoju pazyminiu: Administraciniy teisés paZeidimy kodeksas
ir Civilinis kodeksas. Konstitucija apima visas valstybés gyvenimo sritis
ir reglamentuojamat stitj rodanciy zodZiy neturi: Lietuvos Respublikos
Konstitucija. Zodis Konstitucija, kaip auk$¢iausiojo lygmens dokumento
pavadinimas, raSomas didzigja raide; kity dokumenty pavadinimo Zo-
dziai, einantys po valstybés vardo, raSomi mazaja raide.

Yra iSimtiniy atvejy, kai zodis jstatymas, kaip dokumento ries pa-
vadinimas, paraSomas priekyje, o reglamentuojamoji sritis nusakoma po
jo einancia antraste su prielinksniu Zé/. Antai 1995 metais priemus Lietu-
vos Respublikos valstybinés kalbos jstatymg, buvo priimtas Lietuvos Res-
publikos jstatymas ,Dél Lietuvos Respublikos valstybinés kalbos jsta-
tymo jgyvendinimo“. Véliau jstatymy pavadinimai taip nebuvo
formuluojami, bet Istatymy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijos
»priklausomai nuo priimamo jstatymo pobudzio“ leidZia rayti ir pava-
dinimg su antraste: Lietuvos Respublikos jstatymas , Dél Lietuvos Res-
publikos Vyriausybeés ir Jungtiniy Amerikos Valstijy Vyriausybes eks-
tradicijos sutarties ratifikavimo“ (Rekomendacijos 2002: 11 pn. — ten
$is pavadinimas pateiktas pagal dokumenty jforminimo reikalavimus —
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didZiosiomis raidémis ir antrate be kabudiy; ¢ia jj cituojame taip, kaip jis
rafomas tekste). Nepaaiskinta ir galima tik spélioti, kas yra tas ,,pobtdis®,
lemiantis tokj pavadinimo rafymo biidg. Reik§més gali tureti tai, kad
jstatymas yra antrojo lygmens ar antrosios pakopos, t. y. susij¢s su kito
dokumento jgyvendinimu. Atrodo, kad jprastu bidu pavadinima rasyti
&a trukdo valstybes pavadinimo zodZiai Lietuvos Respublikos, kurie jpras-
tinés formos pavadinime biity dvigubos reik§més — reiksty ir Lietuvos
Respublikos Vyriausybe, ir Lietuvos Respublikos jstatymq: Lietuvos
Respublikos Vyriausybés ir Jungtiniy Amerikos Valstijy Vyriausybés
ekstradicijos sutarties ratifikavimo jstatymas.

Su panasia dvigubos reik§més ,beda“ susiduria jstatymy pakeitimy
jstatymai: priimamas Lietuvos Respublikos jstatymas ir daromas kito
Lietuvos Respublikos jstatymo pakeitimas. Bet Cia dvigubos reikSmes
nebijoma — valstybés pavadinimas rafomas vieng kartg ir tinka abiem
jstatymams: Lietuvos Respublikos vartotojy teisiy gynimo istatymo
pakeitimo jstatymas. Galima suprasti, kad vieno jstatymo pavadinimas
raSomas sutrumpintas (be valstybés vardo).

Jstatymy keitimo jstatymai turi ir kity ne visai jprasty dalyky. Kaip
nurodo statymy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijos (Rekomen-
dacijos 2002: 30 pn.), jy pavadinimuose vardijami visi kei¢iami, papildo-
mi ir netekusiais galios pripaZjstami straipsniai, o tokiy straipsniy gali
susidaryti iki dviejy deSiméiy, — pavadinimas tesiasi per kelias eilutes. Tie-
sa, yra ir iSlyga: jei kei¢iama daug straipsniy, ,vadovaujantis protingumo
kriterijais* straipsniai gali biiti nenurodomi; tik neai$ku, nuo kurio skai-
&aus yra ,daug® ir nuo kada galima taikyti ,,protingumo kriterijus®.

Jei keitiama daugiau kaip pusé jstatymo (ar kito teisés akto) straips-
niy, jstatymas (ar kitas teisés aktas) i§déstomas nauja redakcija arba pri-
imamas naujas jstatymas. Gaila, kad tuos du skirtingus dalykus ne visi
sugeba atskirti, o jy skirtuma, be kita ko, reikia sieti ir su pavadinimu.
Déstant jstatyma nauja redakcija, palickamas senasis pavadinimas, o jei
pakeitiamas pavadinimas, reiskia, kad pateikiama ne nauja redakcija, o
naujas jstatymas. Akivaizdus toks pavyzdys — vietoj Lietuvos Respubli-
kos Valstybineés lietuviy kalbos komisijos statuso jstatymo 2001 me-
tais priimtas Lietuvos Respublikos Valstybinés lietuviy kalbos komisi-
jos jstatymas (apie tai: KVT 2001: 311-314).
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16.5.

I$ radtvedybos dokumenty arciausiai prie norminamuyjy teisés
akty yra tvarkomieji dokumentai. Dokumenty rengimo ir jformi-
nimo taisyklés aiSkina, kad tai dokumentai, leidZiami ,,vieSojo ar vidaus
administravimo funkcijoms jgyvendinti®, o juos gali leisti kolegialios ins-
titucijos, jstaigy vadovai, kiti atitinkamus jgaliojimus turintys valstybés
tarnautojai. Svarbiausi tvarkomieji dokumentai yra nutarimai, spren-
dimai, jsakymai ir potvarkiai. Nutarimus ir sprendimus leidZia kole-
gialios institucijos, jsakymus ir potvarkius — jstaigy vadovai. O kuo nuta-
rimai skiriasi nuo sprendimy ir jsakymai nuo potvarkiy, dabartinese
dokumenty rengimo rekomendacijose ir taisyklése nepasakyta. Pame-
ginkime pasiaiskinti patys.

Akivaizdziausias nutarimy ir sprendimy skirtumas, kad juos lei-
dzia skirtingos institucijos: nutarimus leidZia Seimas, Vyriausybé, priima
komisijos, susirinkimai; sprendimus leidZia savivaldybiy tarybos. Tai reis-
kia, kad nutarimai yra aukstesniy institucijy leidZiami ir uz sprendimus
aukstesnio lygmens dokumentai. Toks jy skirtumas buvo nusakytas iki
1994 mety galiojusioje Pavyzdingje rastvedybos instrukcijoje (Instrukcija
1990: 77, 78). Nutarimas joje apibréztas kaip tvarkomasis dokumentas,
kurj kolegialus valdymo organas leidZia ,svarbiausiais principiniais jo kom-
petencijai priklausanciais klausimais®; sprendimas — kurj kolegialus or-
ganas leidZia ,,svarbiausiais veiklos klausimais“. Taigi nutarimo klausimai
— svarbiausi, principiniai, kompetencijai priklausantys; sprendimo klau-
simai — irgi svarbiausi, bet tik tie, kurie susij¢ su veikla. Ir dabartiniai
aukstesniyjy institucijy nutarimai dazniausiai biina bendresnio pobiidzio,
susij¢ su bendryjy nuostaty ar normy nustatymu; savivaldybiy taryby
sprendimai dalykiskesni, labiau susij¢ su nurodymais ir konkrecia veikla.
Vis délto minétieji nutarimy ir sprendimy reik§miy skirtumai néra tokie
ryskis, kad pagal juos galétume aiskinti $iy dokumenty skirtumus. Kur
kas aiskesnis tas jy skirtumas, kad nutarimus leidZia vienos, sprendimus —
kitos institucijos. Pagrindinis i§ $iy dokumenty yra nutarimas; sprendi-
mus leidZia tik tam tikros institucijos.

Ne kg lengviau suvaikyti, kuo jsakymas skiriasi nuo potvarkio. Mi-
nétoji instrukcija raseé, kad jsakymus leidZia jstaigos vadovas ,,vienvaldis-
kumo teise®, o potvarkius — ,paprastai kolegialaus organo vadovas ope-
ratyviais klausimais, kuriems spresti nereikia kolegialaus sprendimo®.
Galima sakyti, kad ty principy ir dabar laikomasi. Potvarkius, kaip kole-
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gialiy institucijy vadovai, leidZia premjeras ir savivaldybiy merai, kaip
kolegialios institucijos atitikmuo — apskri¢iy vir§ininkai. Jsakymus, kaip
jstaigy vadovai, leidZia ministrai, savivaldybiy administracijy direktoriai,
jvairiy kity jstaigy ir jmoniy vadovai. Kolegialiy institucijy vadovai po-
tvarkiais paprastai sprendZia organizacinius klausimus. [staigy vadovai
jsakymais dazniausiai tvarko administracinius, Gkinius ir finansinius rei-
kalus, bet gali spresti ir organizacinius klausimus, pavyzdziui, tvirtinti
taisykles, nuostatus ir pan. Bet organizacinius, ypa¢ einamuosius, skubiai
tvarkytinus reikalus jstaigy vadovai gali tvarkyti ir potvarkiais. Bet velgi
néra aiskiai reglamentuota, kada ir kokiais klausimais jstaigy vadovai lei-
dzia jsakymus, kokiais klausimais — potvarkius. Aisku yra tik tai, kad
potvarkiai yra uz jsakymus Zemesnio lygmens dokumentai.

Kalbos ir logikos poziiiriu nevienodi ir patys riiiniai tvarkomuyjy
dokumenty pavadinimai. Aigkas ir logiski pavadinimai nutarimas ir
sprendimas. Jie gerai dera su atitinkamais veiksmazodziais tartis, nu-
tarti; spresti, nuspresti, kurie eina $iy dokumenty teksty sprendzia-
maisiais zodZiais: nutaria, nusprendzia. Potvarki atitinkancio veiksma-
7odzio patvarkyti pagrindiné reik§meé ,Siek tiek tvarkyti, o potvarkiui
reikimé ,$iek tiek” nebtidinga, — jis reiskia apskritai reikaly tvarkyma.
Vis délto potvarkis su tvarka ir jos darymu susijgs, zodzio reik$me su
dokumento paskirtimi nesikerta.

Kitoks dokumento pavadinimas zsakymas, su atitinkamu veiksma-
7odZiu jsakyti jis i§ viso sunkiai suderinamas: jsakyti reiskia , liepti, rei-
kalauti“ (kg daryti), o jsakymais jstaigos vadovas paprastai skelbia ne pa-
liepimus, o savo sprendimus. Jsakymuose nebevartojamas ir veiksmazodis
jsakau, jei juose néra tiesioginio jsakymo. Atsisakydami tokiais atvejais
vartoto veiksmazodzio jsakau, zengéme vieng Zingsnj — i$sisukome nuo
nelogisky formuluoliy (jsakau skirti premijg, leisti atostogy, kai tuos
veiksmus atlieka pats jsakymo autorius), bet dokumento pavadinimo ir
turinio priestara iSlieka. Be to, jsakymais paprastai tvarkomi kariuome-
nés ir statutiniy organizacijy reikalai, o visuomenés gyvenime jsakineti
néra korektiska. Biity grazu, jei jstaigy vadovy jsakymams vadinti rastu-
me ar susidarytume kita Zodj; gal toks pakaitas galety bt vedmys nu-
sprestis. Niuspresti leidzia sudaryti panasus vedinys nutartis, o jo reiks-
mé gerai atitikty dabar jsakymais vadinamo dokumento esmg — jais
sprendZiama, daromi sprendimai, daromos nusprestys.

Visi keturi tvarkomyjy dokumenty pavadinimai turi teksto antras-
tes, prasidedandias prielinksniu dél: Lietuvos Respublikos Vyriausybes
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nutarimas ,,Dél darbo sutarties formos patvirtinimo*; Klaipédos mies-
to savivaldybés tarybos sprendimas ,Dél bendradarbiavimo sutar-
ties“; Lietuvos Respublikos teisingumo ministro jsakymas ,Dél jsta-
tymy ir kity teises akty rengimo rekomendacijy Siauliy miesto
savivaldybés mero potvarkis ,Dél paviljono statymo . Tvarkomyjy
dokumenty antrastems prielinksnis #é/ tinka todél, kad nusako doku-
mento apimama problemg ir jvairius su tuo susijusius dalykus, — gali
reiksti dalyko priezastj, motyvus, pobudj arba tiesiog apimamag sritj, jos
nekonkretizuodamas. Minétasis Vyriausybés nutarimas dél darbo sutar-
ties formos patvirtinimo tik patvirtina sutarties forma, bet jos pacios
nenagrinéja (ji pridedama prie nutarimo); mero potvarkis deél paviljono
statymo irgi tik leidZia tokia statyba ir nusako jos bendriausius reikalavi-
mus. Jei Savivaldybés taryba priimty sprendimg ,Dél mokyklos staty-
bos®, jame biity kalbama ne apie pacig statybg, o apie jvairius su statyba
susijusius dalykus: ar tokios mokyklos reikia; ar tam yra lésy; kas ir kada
turéty statyti ir kt.

Tvarkomyjy dokumenty antrastéms netinka prielinksnis #pie, nes
juo tik pasakomas aptariamasis dalykas be tiesioginio santykio su juo ir
be $alutiniy s3sajy ar aplinkybiy. Nutarimuose ir jsakymuose reikia ne
Siaip kalbéti apie kg nors, o daryti sprendimus dél kalbamy dalyky, jy
priezaséiy, tiksly ir rezultaty. Viena yra kalbéti, pavyzdziui, apie bendra-
darbiavimo sutartj arba mokyklos statybg ir tuo apsiriboti, kita — del jy
priimti nutarima, todél ir nutarimas yra ne apie kg, o del ko.

Bet prielinksnis 4é/ netinka su veiksmazodziais nutarti ir spresti.
Savivaldybiy asociacijos suvaziavimas gali priimti nutarimg ,Dél savi-
valdybiy biudzeto formavimo®; galima ir $iaip, ne pavadinime, sakyti
priémé nutarimg, net tarési, susitaré dél biudzeto formavimo, bet
netinka nutare del biudzeto formavimo. Dar atsargiau reikia elgtis su
veiksmazodZiu spresti: spresti, nuspresti tinka ne dél ko, o kg; dél ko
reikia priimti ar daryti sprendimq. Todél taisytina: Savivaldybés tary-
ba sprendzia (=priima sprendimus) dél senianijy steigimo; Taryba
sprendZia dél savivaldybiy administratoriaus priémimo j pareigas
(=daro sprendimq dél priéemimo i pareigas; sprendZia priemimo i
darbg klausimg).

16.6.

Antraja rastvedybos dokumenty grupe sudaro organizaciniai
dokumentai, i§ kuriy svarbiausi yra: nuostatai, taisykleés, rekomen-
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dacijos, jstatai, statutai, reglamentai. Juos galima laikyti antrojo laips-
nio dokumentais, nes jais, kaip nurodo Dokumenty rengimo ir jformini-
mo taisyklés, nustatomos ,kity teisés akty jgyvendinimo normos®. Be to,
jie tvirtinami tvarkomaisiais dokumentais ir kaip oficialts teisés aktai su
jais sudaro vieng vieneta. Jy sasaja su tvarkomuoju dokumentu rodo tvir-
tinimo %yma, kurig sudaro zodis patvirtinta (raSomas visomis didZiosio-
mis raidémis) ir i$pléstinis (su data ir registracijos numeriu) tvarkomojo
dokumento pavadinimas: PATVIRTINTA / Lietuvos Respublikos tei-
singumo ministro 2001 m. liepos 16 d. jsakymu Nr. 7-77. Paprastai
kalbant, nekanceliari$kai, nuostatai bty patvirtinti, taisyklés — pa-
tvirtintos, statutas — patvirtintas, bet pagal Dokumenty rengimo ir
iforminimo taisykles pagrindinis tvirtinimo Zymos Zodis yra bevardés
giminés ir su dokumento pavadinimu nederinamas — visiems dokumen-
tams vartojama apibendrinta forma patvirtinta. Tadiau kai informaci-
nis vidaus dokumentas tvirtinamas jstaigos vadovo parau, pagrindinis
#ymos Zodis yra tvirtinu: TVIRTINU / Generalinis direktorius.

Organizaciniy dokumenty pavadinimai susideda i§ dokumento rii-
Sies pavadinimo ir jo turinj (apimamg sritj) nusakancios kilmininkais
reiSkiamos antrastinés dalies: Dokumenty vertés ekspertizés komisijos
nuostatai; Iiorinés reklamos jrengimo tipinés taisyklés; [statymy ir
kity teisés akty rengimo rekomendacijos; Lietuviy kalbos instituto
statutas.

Organizaciniai dokumentai gali nustatyti atskiry jstaigy ir organiza-
cijy veiklos principus arba apimti tam tikra bendro pobtidzio sritj.

Pagrindiniai atskiry jstaigy ir organizacijy veikla reglamentuojantys
dokumentai yra jstatai ir statutas. Jie nustato jstaigos ar organizacijos
funkcijas, veiklos pobiidj, struktiira, teises, santykius su kitomis instituci-
jomis. Istatais paprastai vadinami zemesnio lygmens jstaigy ir visuome-
niniy organizacijy veikla reglamentuojantys dokumentai: Lietuviy kal-
bos draugijos jstatai. Statutus paprastai turi aukstosios mokyklos, mokslo
jstaigos, $iaip aukstesnio rango organizacijos: Vilniaus universiteto sta-
tutas; Lietuvos moksly akademijos statutas; Lietuvos Respublikos Sei-
mo statutas. Atskira statuty ridj sudaro kariuomenés ir sukarinty orga-
nizacijy tvarka nusakancios taisyklés: Rikiuotés statutas; Drausmes
statutas; Pasienio policijos statutas. Pagal tokius statutus net pacios tos
organizacijos vadinamos statutinémis organizacijomsis.

Atskiry institucijy veikla nustato dar vienas dokumentas — regla-
mentas. Jis paprastai apima ne visus jstaigos ar organizacijos reikalus, o
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tik jy veiklos ir darbo tvarkg ir pagal reikime yra panasus j taisykles.
Zinomiausias toks dokumentas — Seimo reglamentas. Reglamentas yra
uz statutg siauresneés ir specialesnés reikmeés dokumentas, jis neturety
biiti vartojamas statuto reik§me. Reglamentu pavadinama ir renginiy (se-
sijy, susirinkimy, posédziy) darbo tvarka, bet tam reikalui reikéty vartoti
ne reglamentq, o darbo tvarky.

Daugelis organizaciniy dokumenty apima tam tikras, platesnes ar
siauresnes, veiklos sritis. Pagrindiniai tokie dokumentai yra nuostatai ir
taisyklés. Abu jie nustato tam tikros veiklos tvarka, bet ja kiek kitaip
aptaria. Nuostatai —bendresnio pobiidZio dokumentas, nustatantis ap-
imamos veiklos principus ir bendraja tvarka, bet jos smulkiai neaigki-
na: Lietuvos Respublikos pilieio paso nuostatai; Pedagogy atestaci-
Jos nuostatai.

Nuostaty déstomi principai ir poziiiris | juos nusakomi zodziu nuo-
statos. Galima sakyti, kad nwuostatai yra nuostatas déstantis dokumen-
tas, net nuostatas déstancios atskiros dokumenty dalys vadinamos 7uo-
statomis: jvadine, bendroji, dalis paprastai vadinasi Bendrosios nuostatos,
baigiamoji dalis — Baigiamosios nuostatos. Gali biti arba Bendrosios
(Baigiamosios) nuostatos, atba Bendroji (Baigiamoji dalis), bet do-
kumento dalims vadinti netinka Bendrieji (Baigiamieji) nuostatai.

Prakting tam tikros srities principy, arba nuostaty, jgyvendinimo
tvarkg nustato taisyklés. Kitaip sakant, taisyklés nustato praktinés veik-
los ar darbo normas, konkrediai nurodo, kaip ka reikia ar galima daryri:
Dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles; [moniy, istaigy ir or-
ganizacijy simboliniy pavadinimy darymo taisykles.

Minetosios nuostaty ir taisykliy ypatybés neretai susipina ir susikry-
ziuoja, nuostatai gali turéti taisykliy ypatybiy, ir atvirk$¢iai. Panasis arba
ir visai tokie patys dokumentai vieni pavadinami nuostatais, kiti — taisyk-
lemis. Antai Teisingumo ministerija 1997 metais buvo patvirtinusi As-
mens vardo, pavardes ir tautybés pakeitimo nuostatus, o 2001 metais
i8leistas panasus, net platesnis ir bendresnio pobtidZio dokumentas pava-
dintas Civilinés metrikacijos taisyklés. Kur jmanoma, nuostaty ir tai-
sykliy reik§mes reikeéty skirti: bendruosius principus ir bendraja tvarka
déstancius dokumentus reikéty vadinti nuostatais, konkre¢ias normas ir
reikalavimus nurodantys dokumentai turéty bati taisykles.

Uz taisykles konkretesnis ir specialesnis dokumentas yra instrukci-
Jja, ji ne tik nustato normas, bet teikia ir nurodymus, kaip jas vykdyrti, ir
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apskritai kaip aptariamais atvejais elgtis. Instrukcijos paprastai teikia nu-
rodymus tam tikrg darbg dirbantiems darbuotojams: Darbo saugos in-
strukcija; Bubalterio pareiginé instrukcija. Tiesa, pastaruoju metu
instrukcijos i§ administracinés kalbos baigia iSnykti, jas keicia taisykles ar
kitaip vadinami dokumentai; net pareigines instrukcijas sialoma keisti
pareigy aprasais.

Prie nuostaty ir taisykliy $liejasi panasios paskirties dokumentas re-
komendacijos. Jos irgi désto tam tikros srities ar veiklos principus, nuo-
statas ir tvarkg, bet turi kiek kitokj reik§mes atspalvj, kylantj i Zodzio
rekomendacija pirminés reik§mes. Tiesiogine rekomendacijos reik§me
yra ,sitilymas, patarimas®, taigi ir taip vadinamo dokumento nurodymai
gali bati suprantami kaip teikiami, bet ne batinai privalomi sitilymai.
Tokig laisvo supratimo reik$me silpnina to Zodzio daugiskaitos forma —
rekomendacijos, ji jau turi kita, specialia, dokumento pavadinimo reiks-
mg¢. Dokumentui svarbiau yra ne atskiri sitilymai, o jy visuma ir tam
tikra bendroji tvarka, todél rekomendacijy nustatomg tvarkg linkstama
suprasti ne kaip patarimus, o kaip nurodymus.

Zinomiausias rekomendacijy pavyzdys — [statymy ir kity teisés aky
rengimo rekomendacijos. Jos daugiausia kalba apie bendruosius teisés
akty rengimo dalykus ir todél yra panasesnés ne j taisykles, o j nuostatus.
Taciau uz jprastinius nuostatus jos vis délto yra laisvesnes, turi ir grieztai
neapibrézty teikiniy, ir juos iliustruojanciy pavyzdziy. Kita vertus, jos
patvirtintos kaip oficialus teisés aktas, yra parengtos remiantis [statymy
ir kity teisés norminiy akty rengimo tvarkos jstatymu ir daug kur karto-
ja jo teiginius, o jstatymo reikalavimai yra privalomi. Pagal minimasias
rekomendacijas parengtos irgi privalomos Dokumenty rengimo ir jfor-
minimo taisyklés. Visa tai ir $ias rekomendacijas arba bent dauguma jy
teikiniy daro privalomus; dokumenty renggjai, ypa¢ teisininkai, jas taip
ir supranta.

16:7.

Pries kurj laika kaip organizaciniy dokumenty pavadinimas
pradétas vartoti Zodis tvarka. Tvarkg greta kity dokumenty mini
Istatymy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijos; aiskinama, kad nu-
tarimais ir jsakymais ,,tvirtinami nuostatai, tvarkos, koncepcijos, progra-
mos ir kt.“ (Rekomendacijos 2002: 22 pn.). Tvarkas kaip dokumentus
skelbia Vyriausybé ir ministerijos. Yra net su kalba susijusiy tokiy tvar-
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ky: Leidimo vartoti Lietuvos Respublikos oficialyji ar tradicing
(trumpgji) pavadinimg firmos varde suteikimo tvarka (VZ 1999, Nr.
85-2545); SvetimZodziy keitimo lietuviskais atitikmenimis tvarka
(VZ 2000, Nr. 95-2995). Tokiy formuluo¢iy minima fvarka galéty bati
suprantama ir jprastine veiklos budo reik§me. Tvarkg galima ir nustatyti,
ir tvirtinti kaip reiskinj, bet minimais atvejais apie tvarkas kalbama kaip
apie dokumentus. Tai rodo tvarky sugretinimas su nuostatais, tvarky
aprasuose minimi jy punktai (¢varkos 14 punktas) ir tokie pasakymai,
kaip tvarkoje vartojamos squokos ir pan.

Tokia tvarkos reikimé ir vartosena yra nauja, nejprasta ir sunkiai
pateisinama. Pagal ,Dabartinés lietuviy kalbos zodyna“ tvarka yra tai,
,kas atitinka darng, sistema, norma“ (DLKZ 2000: 865). ,,Kanceliarinés
kalbos patarimai“ ai$kina, kad zvarka — ,tam tikrus reikalavimus atitin-
kantis darbo ar veiklos biidas“ (KKP 2002: 300). Sujungus abu tuos api-
brézimus, iSeina, kad tvarka yra darnos ir sistemos reikalavimus atitin-
kantis veiklos ir veiksmy btidas. Galima pridéti — ir darnos reikalavimus
atitinkantys principai. [prastiné $io Zodzio reik§mé matyti i§ pasakymuy:
yra tvarka, néra tvarkos, reikia tvarkos, jvesti tvarkq, nustatyti tvar-
kg, dirba be tvarkos ir kt.

Darnos, sistemos ir veiklos bido reikme fvarka nuo seno vartojama
ir administracinéje kalboje. Joje dazni tvarka, kaip veiklos biida, nusakan-
tys kanceliarizmai: kg nors veikti ar daryti galima abécéles, eilés, skubos
(ypatingos skubos), darbo, iSimties, administracine, lengvatine, pri-
valoma tvarka (KKP 2002: 300). Dokumentuose ypa¢ daznas kancelia-
rizmas nustatyta tvarka ir pasakymas jstatymo nustatyta tvarka: Darbo
sutartys sudaromos jstatymo nustatyta tvarka. Trumpai tariant, tvar-
ka tradiciSkai yra abstrakéios reik$més zodis, reiskinio pavadinimas.

Naujoji tvarkos (kaip dokumento pavadinimo) reik§me galejo atsi-
rasti dél dviejy priezas¢iy. Pirma, tuo ZodZiu, kuris reiskia veiklos buda,
dokumentus vadina kitos kalbos; tokie yra vokie¢iy ir angly order, pran-
clizy ordre. Antra, matyt, nusiziareta i§ ty savy dokumenty, kurie vadi-
nami tuo padiu zodZiu kaip ir jais nusakomas dalykas ar reiskinys. Bet
kity dokumenty pavyzdys ir jy pavadinimams taikomas reik§mes perke-
limas tvarkai netinka.

Dokumenty pavadinimais lengvai virsta su priesaga -imas (-ymas)
sudaryti veiksmy pavadinimai: jsakymas, nutarimas, sprendimas, pra-
Symas, jgaliojimas, leidimas, paZyméjimas. Tokia jy reik§me iSsirutu-
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liojo nuosekliai, pereidama keleta pakopy: veiksmo pavadinimas — saky-
tine forma reiskiamas veiksmo rezultatas — rasytine forma i§déstytas to-
kio turinio tekstas — toks rasytinis tekstas, jformintas kaip dokumentas.
Dokumentiné jy reik§mé administracinéje kalboje net nustelbia pirmi-
ne veiksmy pavadinimy reikme. Ja palaiko ir stiprina susidargs toks
dokumenty pavadinimy tipas. Apimama dalyka kaip reikinj ir kartu
kaip dokumenta gali reiksti ir vienas kitas kitoks pavadinimas, pavyz-
dziui, programa, taisykles.

Dokumentams vadinti sukurta ir tokiy vediniy, kurie nesutampa su
veiksmy pavadinimais. Jy prireikia, kai priesaginiu tos pacios $aknies ve-
diniu pavadintas kitas artimos reik§més dokumentas. Taip greta susita-
rimo, nutarimo, pagyméjimo, pareiSkimo atsirado sutartis, nutartis,
pazyma, paraiska. Yra dokumenty pavadinimy, kurie be jokiy $aluti-
niy priezasciy skiriasi nuo veiksmy ir rei$kiniy pavadinimy, plg. rastas ir
rasymas, sqrasas ir suraSymas, ataskaita ir atsiskaitymas. Prie tokiy
vediniy galima skirti ir zuostatus, juos galima gretinti su nustatymu ir
nusistatymu. Tiesa, tarp jy jsiterpia kitas abstraktas — nuostata ir jo dau-
giskaitos forma nuostatos: nuostatos reiskia principus ir déstomg dalyka,
nuostatai — t3 dalyka déstantj dokumenta.

Tvarka irgi sudaro pora su veiksmo pavadinimu zvarkymas, bet tie
zodziai santykiauja ne kaip rastas ir rasymas, o kaip nuostatos ir nusi-
statymas. Tvarka yra ne dokumento pavadinimas, o | nuostatas pana-
$us abstraktas. Nuostatoms nusakyti sudarytas dokumento pavadinimas
nuostatai, o tvarka nusakan¢io dokumento atskiro pavadinimo nera.
Ty tuscia vieta ir norima uzpildyti ZodZiu tvarka, ji pradedama varroti
kaip dokumento pavadinimg. Tai dirbtiné ir sunkiai pateisinama varto-
sena. Ja sunku suderinti su placiai paplitusia $io zZodZio vartosena darnos
ir veiksmo buido reik$me. gi reik§mé yra labai akivaizdi ir ryski, o tai
trukdo zodj tvarka vartoti kaip dokumento pavadinima.

Tvarkq pateikiant kaip dokumento pavadinima, tame paciame do-
kumente ja vis délto reikia vartoti ir jprastine veiklos biido reikime. Vie-
nur tas $alia viena kitos atsidiirusias reik§mes galima atskirti: tvarkos 4 ir
5 punktai; tvarkoje vartojamos sqvokos (tvarka kaip dokumentas) ir
ginéai sprendZiami jstatymy nustatyta tvarka; duomeny bazé ku-
riama komisijos nustatyta tvarka (tvarka kaip veiklos biidas). Kitur,
o tai jau negerai, jos ima painiotis, jprastiné reikSme iSkreipiama ir pri-
tempiama prie naujosios: tvarka nustato svetimy kalby ZodZiy keiti-
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mo lietuviskais atitikmenimis sritis (jprasta — ne tvarka nustato, o
kas nors tvarkq nustato; kas nors vyksta nustatyta tvarka); tvarkos
vykdymaq kontrolinoja (jprasta — ne tvarkq vykdyti, o laikytis tvarkos,
taigi ir kontroliuoti tvarkos laikymaqsi).

Akivaizdzios bédos prasideda, kai dvi skirtingos reik§més tvarkos
atsiduria visai greta — tvarka nustato tvarkq. Tada viena kurig tvarky
butinai reikia keisti kokiu kitu ZodZiu. Jei teigiama, kad tvarka nustato
— ji dazniausiai nustato reikalavimus, gali nustatyti veiklos sritis, bi-
dus, ko nors darymq, vartojimg, organizavimgq. Jei nustato tvarkq —
ja turi nustatyti nebe tvarka, o koks kitas dokumentas. Antai Leidimo
vartoti Lietuvos Respublikos oficialyjj ar tradicinj (trumpajj) pavadinimg
firmos varde suteikimo tvarkos pirmajame straipsnyje raSoma: Sis doku-
mentas reglamentuoja leidimo vartoti Lietuvos Respublikos ofi-
cialyji ar tradicing (trumpgji) pavadinimg firmos varde suteikimo
tvarkq (iSretinta cituojant). Antrajame punkte vietoj dokumento vél
atsiranda tvarka, raSoma: Sioje tvarkoje vartojamos sgvokos...

16.8.

Tvarka kaip reiskinj, tiksliau sakant — atskiry sriciy ir atskiry
dalyky tvarkas, nustato ir nusako jvairiis dokumentai. Antai
Vietos savivaldos jstatymas teigia, kad jis ,,nustato savivaldybiy instituci-
ju sudarymo ir veiklos tvarka“ (VS] 2000: 2 str.). Auksciausiosios Tarybos
1991 m. nutarimas ,,Dél vardy ir pavardziy raSymo Lietuvos Respublikos
pilie¢io pase“ nustaté ,vardy ir pavardziy rasymo Lietuvos Respubli-
kos pilie¢io pase tvarka“ (LRVK 1997: 21). Keliy eismo taisyklés, kaip
skelbia jy pirmasis punktas, ,,nustato eismo tvarka visoje Lietuvos Res-
publikos teritorijoje“ (KET 2002: 1 pn.).

Kad tvarka nustato jvairis dokumentai, rodo juos reiskianciy Zo-
dziy apibrézimai. Tokia zaisykliy reik$mé matyti i$ $io Zodzio reik§meés
apibrézimo ,Dabartinés lietuviy kalbos Zodyne®: taisyklés — ,nustatyta
darymo tvarka®“ (DLKZ 2000: 827). Pavyzdiné rastvedybos instrukcija ra-
$¢, kad nuostatai yra ,dokumentas, kuris nustato jstaigos ar jos strukti-
rinio padalinio steigimo ir darbo organizavimo tvarka...“ (Instrukcija
1990: 77).

Jei tvarka nustato jvairtis dokumentai, kam dar reikia specialaus tvarka
vadinamo dokumento? Matyt, dél to jy iki $iol ir nebuvo. Ir dabar ben-
dresnes sritis reglamentuoja zstatymai, konkre¢ius sprendimus isreiskia
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nutarimai. Jy tvarkomis niekas né nevadina. Tvarkomis pavadinami
tik siaury sric¢iy tvarka aprasantys dokumentai, pavyzdziui: Svetimzo-
dziy keitimo lietuviskais atitikmenimis tvarka; Turto deklaravimo
tvarka. Tokius dalykus paprastai aptaria taisyklés ir nuostatai, tad ir
minétasias tvarkas gali pakeisti taisyklés it nuostatai; galéjo buti: Sve-
timZodziy keitimo lietuviskais atitikmenimis taisyklés; Turto de-
klaravimo nuostatai.

Vadinamosios tvafkos tam tikros srities dalykus ir principus nusako
bendrais bruozais, taisyklés paprastai nustato konkredias jy jgyvendini-
mo normas. Uz taisykles bendresnius dalykus nusako ir nuostatai, todeél
jie labiau atitinka fvarkomis vadinamus dokumentus ir lengviau juos
gali pakeisti. Bet galima sakyti, kad ir nuostatai skiriasi nuo tvarkos.
Mat pats zodis tvarka pavadinimui suteikia platesng reik§m¢ — nusako
ne tik padius déstomuosius dalykus, bet ir jy atlikimo badus. Zod#iu,
tvarka labiau yra dokumento turinio dalykas, nuostatai — to turinio
rai$kos biidas. Kadangi dokumento turinj isreiskia antraste, tad tvarky
pavadinimus galima laikyti ne dokumento pavadinimu, o jo antrastine
dalimi, vartojama be rusies pavadinimo.

Tokj pavyzdj su zodZiu tvarka buvo pateikusi Pavyzdiné rastvedy-
bos instrukcija. Tada dokumento antrasté buvo rasoma atskirai nuo pa-
vadinimo ir pateikta kaip pavyzdys: pavadinimas — 7aisyklés, antraste —
Susivienijimo , Verpstas“ vidaus darbo tvarka (Instrukcija 1990: 99).
Pagal dabartinius rastvedybos reikalavimus tvarka i$ antrastes atkeliama
prie dokumento rtsies pavadinimo: Vidaus darbo tvarkos taisykles.

Tvarka reiskiancig antrasting dalj galima sujungti su kitais dokumenty
pavadinimais, konkreciai — su nuostatais. Galéty buti Vidaus darbo tvar-
kos nuostatai arba kokios kitos tvarkos nuostatas.

Atrodo, kad geriausia bty prie tvarkos pridéti bendresnj neutra-
lios reik§meés Zodj aprasas ir pasidaryti dokumento pavadinima rvarkos
aprasas; galery buti: Turto deklaravimo tvarkos aprasas; Prekiy Zen-
klinimo tvarkos aprasas ir pan. Dokumenty pavadinimus atskirtume
nuo reiSkiniy pavadinimy — zurto deklaravimo tvarka; prekiy Zenkli-
nimo tvarka.

Jei aprasas vis délto jvardijamas kaip tvarka, tokj jvardijima reikia
laikyti dokumento antraste (antrastine dalimi) be dokumento pavadini-
mo. Tas nepasakytas pavadinimas biity aprasas. Ir nepasakytas antrastéje,
kaip dokumento pavadinimas jis gali bati paiame tekste: Sis aprasas (tvar-

157



e

kos aprasas) nustato...; Sio apraso (tvarkos apraso) 4 punktas... Ad- ‘
ministracinéje kalboje panady atvejj turime: ratai raSomi be pavadinimo |
rastas, bet tai netrukdo tg pavadinima vartoti kalboje ir rasty tekstuose. |

Galima pasiiilyti ir kitg i8eitj — rvarkos aprasy sutraukti j vieng Zodj
tvarkarasas arba dar geriau — tvarkrasas. Turétume dokumento pava-
dinimga tvarkrasas, kurj lengvai skirtume nuo ZodZio tvarka: tvarkra-
Sas nustato tvarkg, tvarkraso 4 punktas... |

16.9. |

Ivairiausia yra tredioji rajtvedybos dokumenty grupé — infor-
maciniai dokumentai. Jy jvairove rodo net apibrézimas: ,,jstaigy siun-
¢iamieji ir vidaus dokumentai, kuriuose pateikiama informacija ar duo-
menys, fiksuojami su jstaigos veikla susijg faktai, jvykiai, rysiai su kitomis
jstaigomis* (Taisyklés 2001: 4 pn.). Informaciniai dokumentai jvairs ir
skirtingi visokiais poziiiriais: pagal paskirtj ir turinj, pagal forma, struk-
tlirg ir pagal pavadinimy darymo budus.
Nemaza dalis $ios grupés dokumenty gali tureti tik rii$inj pavadini-
m3. Vienu Zodziu gali biiti vadinami dokumentai, rodantys institucijy ir
individualiy asmeny ar individualiy asmeny tarpusavio santykius: prasy-
mas, jgaliojimas, pavedimas, priminimas, praneSimas, kvietimas,
pasiaiskinimas ir kt. |
Vis délto daugelis informaciniy dokumenty, kaip ir tvarkomieji bei
organizaciniai dokumentai, turi i$pléstinius pavadinimus, sudarytus i§ ra-
Sinio pavadinimo ir antrastinés dalies. Jy i$pléstiniai pavadinimai gali
biiti sudaryti su prielinksnio dé/ konstrukcija, tik ¢ia ji baty ne kaip
antrasté, o kaip paprasta antratiné dalis, kuri raSoma be kabuciy ir ma-
%aja raide: Kreipimasis dél pasalpos; Pasiaiskinimas del nedalyvavi-
mo posédyje; PraneSimas dél konferencijos. Pasitaiko Sios grupés doku-
menty pavadinimy ir su prielinksniu apie: PaZyma apie Seimos sudét;.
Bet daZniausiai informaciniy dokumenty pavadinimai sudaromi su kil-
mininkais; tokie yra akty, sutar¢iy, protokoly pavadinimai: Dokumenty
perdavimo aktas; Darbo sutartis; Komisijos posédZio protokolas.
Naiija, kitiems dokumentams nebudinga, kad $ios grupés dokumenty
pavadinimai gali biiti sudaromi su bendratine antrastine dalimi, ja papil-
domi tie riiSiniai pavadinimai, kurie vartojami ir vieni patys, be jokios
antrastinés dalies, pvz.: Prasymas arba Prafymas leisti atostogy; [galio-
jimas arba [galiojimas tvarkyti sqskaity.
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[ smulkesnes grupes (pogrupius) informaciniai dokumentai gali ba-
ti skirstomi pagal jy paskirtj. AkivaizdZiausi tokie pogrupiai yra: jstaigy
vidaus ir kitoms jstaigoms siunc¢iami (siunéiamieji) dokumentai. Atski-
rus pogrupius sudaro dokumentai, fiksuojantys jstaigy rysius su kitomis
jstaigomis ar asmenimis, ir individualiems asmenims i$duodami liudija-
mieji dokumentai.

16.10.

Didziausig informaciniy dokumenty pogrupj sudaro jstaigy,
jmoniy, organizacijy vidaus dokumentai: prorokolai, aktai, tik-
rinimo paZymos, ataskaitos, darbo planai. Pagal paskirtj priklausyda-
mi vienam pogrupiui, jie labai skiriasi savo forma ir teksto struktiira bei
ypatybémis. Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklése ir jas aiski-
nanéiuose leidiniuose (Zinynas 2003; Rinkevitiené A. 2003; Vladarskie-
né R. 2003) jie ir aptariami kiekvienas atskirai, bet pagal pavadinimy
sudarymo biidg juos galima apzvelgti apibendrintai. Bendra tai, kad vi-
sy jy pavadinimai sudaromi i§ dokumento riiSies pavadinimo ir kilmi-
ninkinio junginio, o to junginio reik§mé yra bendro pobiidzio ir nero-
do dokumento turinio: Kultiros komiteto posédZio protokolas
(nepasakyta, kas svarstyta); Darbo priéemimo aktas (pats darbas nejvar-
dijamas); Materialiniy vertybiy nuraSymo aktas; Bibliotekos patik-
rinimo pazyma; Komisijos 2003 mety darbo ataskaita; Komisijos
2004 mety darbo planas.

Nei $iy dokumenty réik§més, nei jy pavadinimai didesniy neaisku-
my nekelia. Gal tik galima priminti akto ir patikrinimo pazymos skir-
tuma: aktas — faktus ir jvykius patvirtinantis dokumentas; paZyma —
dokumentas, kuriame pateikiami ir apraomi duomenys ar jvykiai, gali
biiti daromos i$vados ir teikiami sitilymai (bet pazyma jy oficialiai ne-
jteisina). Viena daZniausiy akty rasiy yra perdavimo aktai, kurie kar-
tais vadinami perdavimo ir priéemimo aktais. Toks dvigubas pavadi-
nimas nebiitinas, perdavimas jau savaime pasako ir perdavima, ir
perémimga (priémima).

Pabréztina, kad dokumenty pavadinimy kilmininky nedera keisti
prielinksninémis konstrukcijomis: netinka nei akzas deél dokumenty per-
davimo, nei juo labiau aktas apie dokumenty perdavimg. Netinka
ataskaita apie darbg, kaip pavadinimas neteiktina ir azaskaita uz dar-
bg, nors §iaip toks pasakymas ne klaida, ypac jei norima pabrézti laika:
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ataskaita uz praéjusius metus; ataskaita uz 2003 metus (bet geriau
2003 mety ataskaita).

Informaciniai vidaus dokumentai paprastai jforminami blankuose,
kurie turi jstaigos ar jmonés pavadinimg; dokumento pavadinime jis
nekartojamas: Vilniaus Antakalnio viduriné mokykla / Pedagogy ta-
rybos posédzio protokolas (blankuose raSoma visomis didZiosiomis rai-
démis). Tac¢iau dokumentg rasant ne blanke ar pavadinimg vartojant
kalboje (tekste), jis paprastai pateikiamas kartu su jstaigos ar jmonés pa-
vadinimu: Vilniaus Antakalnio vidurinés mokyklos pedagogy tary-
bos posédZio protokolas.

16.11.

Pagrindinis siundiamasis dokumentas yra rastas, neretai i§ tos
rasies dokumenty tik r#57as ir teminimas. Rastus viena jstaiga raso kitai,
norédama ko pasiteirauti ar kg pranesti. Jis ypatingas tuo, kad pats raso-
mas rastas to pavadinimo neturi, raSoma tik antrasté, prasidedanti prie-
linksniu dél: Dél patalpy remonto; Dél ataskaitos. Rasto antradté tu-
réty biti trumpa ir konkreti, nebitina joje aiSkinti visg rasto turinj, jj
isdesto tekstas.

Pagal turinj rastai gali bati vadinami konkretesniais vardais — prane-
Simas, priminimas, raginimas. Tokie pavadinimai gali buti uZraSomi
ir pa¢iame raste, tada antrastes arba i§ viso nereikia (raSomas tik pavadi-
nimas), arba pavadinimas gali bati prapléstas bendraties junginiu: Ragi-
nimas grgZinti skolg.

[staigy siun¢iamy rasty netinka vadinti /ziskais. Tadiau atskiry asme-
ny rastai, raSomi jstaigoms, jy vadovams, darbuotojams ar verslo partne-
riams, vadinami laigkais; jie turi net atskirg savo pavadinimg — dalyki-
niai laiskai. Tokie laiskai raSomi be oficialaus pavadinimo ir be antrastés,
ju antraste atstoja kreipinys (po jo raSytinas $auktukas): Pone Direkto-
riau! Gerbiamasis Kolega! (zr. 13.11).

Prie siunc¢iamyjy dokumenty priskirtinas lydrastis, jei jj galima lai-
kyti dokumentu. Lydras¢iai ypatingi tuo, kad raSomi ir be pavadinimo,
ir be antrastés. Jie paprastai turi tik vieng sakinj, prasidedantj veiksmazo-
dziu Siunciame, ir tik pamini siun¢iama dokumentg (ar dokumentus).

16.12.

Svarbiausias dokumentas, fiksuojantis jstaigy, imoniy, orga-
nizacijy ir asmeny tarpusavio santykius, yra sutartis. Sutartis,
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kaip rodo to Zodzio $aknis, fiksuoja ne visokius, o tik susitarimu nustato-
mus santykius; be to, tas Zodis reiskia ne tik dokumentg, bet ir susitarimo
veiksma. Pirminé sutarties reik§me ir yra ,susitarimas“. Civiliniame ko-
dekse apie sutartis daugiausia ir kalbama kaip apie susitarimo veiksmus ir
reiskinius. Yra net atskiras skyrius ,,Sutar¢iy teisé®, kur aiskinamos sutar-
¢iy sudarymo, vykdymo ir kitos teisinés nuostatos. Placiai nagrinéjamos
sutardiy riiSys. Apie sutar¢iy formga yra tik vienas specialus straipsnis (6.192)
(su nuoroda j platesnés reik§meés sandoriy forma) ir tas pats formg supran-
ta labai pladiai, sutartj, kaip atskirg dokumenta, pamini tik prabégomis.

Rastvedyboje sutartis dainiausiai suprantama kaip dokumento pa-
vadinimas, nors neretai reiskia ir veiksmo pavadinimg. Veiksmo reik§me
matyti, pavyzdZiui, i§ pasakymy sudaryti, pratesti, nutraukti sutartj
(nutraukti galima tik veiksma, ne dokumentg). Rastvedyboje ir apskritai
administracinéje kalboje sutartj galima taip apibrézti: sutartis— ,juridis-
kai jformintas susitarimas dél susitarianéiyjy $aliy santykiy; tokj susitari-
mg fiksuojantis dokumentas® (KKP 2002: 274).

Sutartis gali sudaryti valstybeés, organizacijos, jmonés ir atskiri asme-
nys, bendras jy pavadinimas — suzarties Salys. Pagal sutartj sudaranciy
Saliy skaiciy sutartys yra dvisales ir daugiasalés; Civilinis kodeksas (6.160
str.) mini ir vienaSales sutartis, bet toks teiginys su jprastine sutarties
savoka sunkiai suderinamas. Kodeksas jos nepaaiskina. Gali atrodyti, kad
jos sudaromos su savimi, o tai panasu kaip kalbétis su savimi.

Sutartys paprastai nustato ir fiksuoja ne apskritai $aliy santykius, o
konkreéius tam tikros srities susitarimus (bent jau rastvedyboje reikaly
turime su tokiomis sutartimis). Sutarties apimama sritis nusakoma daik-
tavardzio kilmininku: darbo, nuomos, draudimo, paskolos sutartis.
Sutar¢iy pavadinimai sudaromi i§ dokumento rasies pavadinimo sutar-
tis ir jos apimamg sritj nusakancio kilmininko: darbo sutartis, nuomos
sutartis. Sutarties objektas gali buti sukonkretintas kitu priklausomu kil-
mininku: buto nuomos sutartis, produkcijos tickimo sutartis, paslaugy
teikimo sutartis. Taigi sutar¢iy pavadinimo antrastiné dalis reiskiama
kilmininku arba kilmininkiniu junginiu.

Sutarties objektai nenusakomi ir pavadinimai nedaromi su priesagos
-inis buidvardziais. Su jais nusakomos tik apibendrintos sutar¢iy rasys:
politiné / finansiné sutartis. Bet kaip sutarties pavadinimas vartojama
autoriné sutartis (reikSme — ,autorinio darbo sutartis®). Sutaréiy pava-
dinimai nedaromi su prielinksnio 4é/ konstrukcija. Bet ne pavadinime
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su tokia konstrukcija sutarties apimama sritis gali biiti nusakoma kaip
netiesioginis objektas; galimi pasakymai: sutartis deél bendradarbiavi-
mo | dél prekiy tiekimo / dél sklypo nuomos. Jais nusakomos ne pacios
atitinkamy sri¢iy sutartys (sutarciy pavadinimai biity bendradarbiavi-
mo, prekiy tiekimo, sklypo nuomos sutartis), o su jomis susij¢ Saluti-
niai dalykai — sutar¢iy reikalingumas, rengimas, sudarymas: rengiama
sutartis del bendradarbiavimo.

Labiausiai paplitusios ir dazniausiai sudaromos darbo sutartys. Ipras-
tinius darbo santykius (darba pagal pareigas) reglamentuoja Vyriausybés
nustatytos formos darbo sutartis. Sutartis atlikti konkrety darbg vadi-
nasi darby rangos sutartis. Taip pat aktualios prekybos sutartys, jy pa-
vadinime daZniausiai raSoma pirkimo ir pardavimo sutartis. Logiskai
¢ia uztekty vieno kurio Zodzio, nes ir taip aiSku, kad pirkimo negali bati
be pardavimo, ir atvirksciai. Bet jei prekybos sutartj, kaip dvisalj veiks-
mg3, vis délto norima nusakyti abiem ZodZiais, tarp jy rasytinas ne briiks-
nelis, o bruk$nys: pirkimo—pardavimo sutartis. Dar minétinos naujes-
nés panaudos ir pasaugos sutartys: panaudos sutartis — tokia, kuria
viena $alis laikinai perduoda kitai daiktg neatlygintinai valdyti ir juo nau-
dotis; pasaugos sutartimi viena Salis jsipareigoja saugoti kitos Salies per-
duotg turta ir grazinti jj iSsaugota.

Tarpusavio santykius reiSkia ir Zodis susitarimas. Susitarimas gali
bati tik veiksmas arba gali bati jformintas kaip susitarimu vadinamas
dokumentas. Taigi gali bati dokumenty, kuriy pavadinimas susizari-
mas. Jo objekta nusakanti antrastiné dalis gali bati reiskiama jvairiais
budais — kilmininkais, prielinksnio dé/ konstrukcija, veiksmazodZio ben-
dratimi: bendradarbiavimo / prekiy tickimo susitarimas; susitari-
mas dél bendradarbiavimo / dél prekiy tiekimo; susitarimas ben-
dradarbiauti / tiekti prekes. Susitarimas paprastai yra uz sutartj Zemes-
nio lygmens, mazesnés svarbos, ne toks oficialus ir ne toks formalus
dokumentas, gali bati net nejformintas.

16.13.

Atskira pogrupj sudaro liudijamieji dokumentai — paZyma, pa-
Zyméjimas it liudijimas. Visi jie skelbia ir paliudija tam tikry dalyky
tikrumg, kiek skiriasi tik jy liudijamasis turinys ir pavadinimy sudary-
mo biidai.

PaZyma — dokumentas, kuriame pateikiami kokie nors duomenys,
patvirtinamas jy tikrumas. Yra dvejopy pazymuy: vienos — tikrinimo pa-
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7ymos, kitos — liudijamosios. Pirmosios yra raSytiniai pranesimai, kuriais
apibiidinamas koks nors tikrintas objektas, idéstoma komisijos ar atski-
ro asmens nuomoné arba i$vada, gali badi ir sitilymuy.

Liudijamosios pazymos — kam nors pateikti skirti vienkartiniai do-
kumentai, patvirtinantys tam tikrus duomenis. Liudijamosios pazymos
gali biiti jvardijamos vien tik riSiniu pavadinimu paZyma, arba prie raisi-
nio pavadinimo gali biiti duomeny rii§j rodanciy priklausomy zodziy —
kilmininky arba prielinksnio apie konstrukcijy: udarbio paZyma, do-
kumenty priemimo paZyma; pagyma apie uZdarbi, paZyma apie Sei-
mos sudétj. Pazymos pavadinimas gali biiti sudaromas su kilmininku,
reiskianciu ja i$davusia jstaiga: banko payma, mokesciy inspekcijos pa-
Zyma. Reikia nepamirsti, kad prielinksnio #pie konstrukcija, vartojama
su ZodZiu paZyma, visiskai netinka su veiksmazodZiu paZymeti ir daly-
vio forma paZymima. Su jais vartojamas $alutinis sakinio démuo su jung-
tuku kad: PaZymima, kad...

PaZyméjimas — dokumentas, patvirtinantis tam tikrus duomenis ir
su jais susijusig biikle. PaZyméjimas nuo pazymos skiriasi tuo, kad duoda-
mas ne kam nors pristatyti, o yra paties gavéjo naudojamas dokumentas.
PaZyméjimas gali patvirtinti: 1) asmens duomenis, statusg ir tapatybe:
vairuotojo pafyméjimas, pensininko pafyméjimas; 2) asmens bik-
le ar biisena: sveikatos paZyméjimas, nedarbingumo paZyméjimas;
3) reik$mingg fakt ir jo teikiamg statusg: kursy baigimo paZyméjimas,
imoneés jregistravimo paZymejimas.

Atskirai minétinas daikto ar prekés kokybés pagyméjimas. Sia reiks-
me vartojamas ir tarptautinis zodis sertifikatas. Taciau sertifikatu ne-
tinka vadinti tokio pazyméjimo, kuriuo patvirtinama asmens biisena ar
statusas: kursy baigimg liudijantis dokumentas turi bati pazymeéjimas,
ne sertifikatas.

Liudijimas — svarbius asmens gyvenimo momentus, tam tikrg bik-
le ir jos juridinj jteisinimg liudijantis dokumentas: gimimo liudijimas,
santuokos liudijimas, nuosavybés teisés liudijimas. Liudijimas yra
uz paZyméjimq ir paZymg svaresnis ir didesnés juridinés reik§mes doku-
mentas: paZyma oficialiai pateikia informacinius duomenis, paZyméji-
mas konstatuoja ir patvirtina dalyko tikruma, liudijimas patvirtina ir
skelbia konstatuojamojo dalyko juridinj jteisinimg.

Tam tikra liudijamyjy dokumenty atmaina galima laikyti jgalioja-
muosius dokumentus — leidimgq ir jgaliojimg. Jy reik§meés skirtumas

163



toks, kad leidimas leidzia kg nors daryti savo nuofiiira, o jgaliojimas
suteikia teis¢ veikti kieno kito vardu.

[galiojamieji dokumentai gali biiti raSomi vien riiSies pavadinimu
(leidimas, jgaliojimas) arba su pridétu bendraties junginiu: leidimas
prekiauti alumi, leidimas laikyti Sautuvg; jgaliojimas paimti atly-
ginimg. Pavadinime esanti bendratis dazniausiai eina su priklausomu
galininku, kuris rodo veiksmo objekta: leidimas laikyti (ka) Sautuvg,
igaliojimas tvarkyti (ka) indelj. Dokumenty pavadinimuose netinka
bendratis su naudininku. Tokios konstrukcijos reiskia priemoniy paskir-
tj, o dokumentas néra priemon¢ ir pavadinime nurodoma ne jo paskir-
tis, o veiksmo objektas; turi buti ne leidimas Sautuvui laikyti, o leidi-
mas laikyti Sautuvg.

16.14.

Yra dokumenty, kuriais reiskiamas asmens (ar institucijos) no-
ras ar pageidavimas. Ryskiausias ir dazniausias pageidavimo reikimés
dokumentas — prasymas. PraSymas apibréziamas kaip rastas, kuriuo ko
nors praoma. Jo pavadinimas gali bati vien Zodis prasymas arba prie jo
gali bati prislieta bendratis su priklausomais zodZiais: prasymas leisti
atostogy, prasymas jregistruoti imong, prasymas suteikti Lietuvos
Respublikos pilietybg. Tatiau vartojamas su kilmininku sudarytas pava-
dinimas malonés prasymas. Nors privaciy asmeny praymams Doku-
menty rengimo ir jforminimo taisyklés néra privalomos, rastvedybos
tvarkytojai juos sitilo rasyti pagal kity dokumenty formg (Rinkevidiene
A. 2003). Per$ami standartinés formos prasymai su i$pléstiniais, prasymo
turinj rodandiais pasakymais — prislieta bendraties konstrukcija (prasy-
mas leisti atostogy), net prielinksnio dél konstrukcija (prasymas del
atostogy), — pastarasis bidas nepageidautinas (prielinksnio ¢/ konstruk-
cija rodo ne tiesioginj objekta, o tik apimama sritj). Ta pacia proga pri-
mename, kad nepriimtini sitilymai pagal standarta radyti ir pragymo ad-
resaty, — kai pra§ymas adresuojamas jstaigos vadovui, rayti jo varda ir
pavardg nelabai tinka, uztenka tik pareigy pavadinimo: Vidurinés mo-
kyklos Direktoriui (be asmenvardziy).

Kitas praSomojo pobiidzZio dokumentas — paraiska. Juo, be papras-
to praSymo, iSdéstomas koks noras ar teisétas dalykas: paraiska dalyvau-
ti konkurse, paraiska jregistruoti jmonés vardg. Paraiska jgauna ir
kitg, platesne, reik$me — taip vadinami visi kokiu nors reikalu kreipiantis

164



pateikiami dokumentai. Antai norint jregistruoti jmong pirmiausia pa-
teikiamas prasymas; kai praSymas priimamas, paduodami visi kiti reika-
lingi dokumentai, tada laikoma, kad paduota paraiska. Prie prasymo
pridedami dokumentai neretai vadinami pareiSkiniais dokumentais,
bet jiems labiau tikty pavadinimas paraiskiniai (t. y. paraiSka sudaran-
tys) dokumentai.

Su pageidavimais susijusi dar viena dokumenty riiSis — pareiskimas.
Bet tai ne pra§ymas, o nuomoneés iSdéstymas ir i§ to kylantis pageidavi-
mas; gali bati keliami ir reikalavimai. Oficialig nuomong ir pozicijg ais-
kinanéius pareiskimus skelbia valstybeés, institucijos ir pareiginai, bet
rastvedybai aktualesni individualiy asmeny pageidavimus reiskiantys pa-
reiskimai. Jie gali biti raSomi, kai norima pabréiti ne praSymg, o savo
teiséta pageidavima. PareiSkimas raSomas norint nutraukti darbo sutartj,
kreiptis j teisma del ieskinio (yra net atskiras tokio pareiskimo pavadini-
mas — ieSkinio pareiskimas) ar $iaip apskysti kieno nors veiksmus. Pas-
taruoju atveju iSvengiama zodzio skundas.

Rasomg rastg vadinti skundu nemandagu, kultiringiau ir manda-
giau — pareiskimas. Administracinéje kalboje skundas jprastesnis plates-
ne reik§me, taip vadinami visokie radytiniai ir Zodiniai skriaudy iSsaky-
mai ir pasiskundimai. Taciau gali bati ir tokiy rasty, kuriy pavadinimas
— skundas. Yra ir korektiskesnis tarptautinis skundo sinonimas apeliaci-
ja, pagaliau skunda ,,sukultirina® pridétas budvardis apeliacinis: norint
apskysti teismo nuosprendj, rafomas apeliacinis skundas. Sugalvotas dar
mandagesnis biidas i$siversti be zodZio skundas: telefonas, kuriuo galima
ka nors paskysti, dabar vadinasi pasitikéjimo telefonas.

17.

Dokumenty teksto
badingosios ypatybés

17.1.

Svarbiausia dokumento dalis yra tekstas, jis iSreiskia doku-
mento turinj ir jo esme. Turinj nusako ir dokumento pavadinimas,
tiksliau — jo antrastiné dalis, taciau antrasté turinj tik jvardija, o tekstas jj
atskleidzia ir nuodugniai i$désto rislia istisine kalba. Pagal ,,Dabartines

165



lietuviy kalbos Zodyna“ pagrindiné zekszo reik§mé yra ,rislus kalbos da-
rinys“ (DLKZ 2000: 838); kaip rislios kalbos darinj reikia suprasti ir doku-
menty tekstus.

Tam tikrais retais atvejais dokumento turinys gali buti i§déstomas ir
lenteliy forma ar kitokiais formalizuotais biidais, bet jy nedera vadinti
tekstais, tai tik teksto pakaitai. Netinka ir formuluoté, kad ,,tekstas iSdes-
tomas lentelémis®, — lentelémis i§déstomas ne dokumento tekstas, o turi-
nys. Nuo tokiy turinio déstymo formy ¢ia atsiribosime, kalbésime apie
rilius dokumenty tekstus.

17.2.

Administraciné kalba pirmiausia apima dokumenty teksto kal-
ba, kitiems rekvizitams tenka tik nedidelé jos dalis. Jstatymy ir kity tei-
ses norminiy akey rengimo tvarkos jstatymas teisés akto turinj tiesiogiai
sieja su tekstu ir kalba. Jo 10 straipsnio, pavadinto , Teisés akto turinio
reikalavimai®, pirmosios dvi dalys ir kalba apie turinj: ,, Teisés akto turi-
nys turi atitikti jo paskirtj; ...turi bati logiSkas, glaustas ir aiskus*, o tre-
¢ioji dalis jau mini tekstg: , Tekste neturi biiti nereikalingy arba netaisyk-
lingy Zodziy...“ (IR] 1995: 10 str.). Akivaizdu, kad turinio reikalavimai
pereina j tekstui keliamus reikalavimus, o $ie yra kalbos reikalavimai. Ir
visi kiti kalbos reikalavimai, kurie keliami jstatymams ir kitiems teises
aktams, labiausiai taikomi jy tekstams. Aktualiausias pagrindinis reikala-
vimas — dokumentus rasyti ,laikantis bendrinés kalbos normy ir teisinés
terminijos"; toks pat svarbus ir nurodymas pirmenybe teikti lietuviskiems
terminams, o bendrinius kity kalby ZodZius i$versti j lietuviy kalbg (pla-
¢iau zr. 13.1).

Daugelis iki iol misy apzvelgty kalbos reiSkiniy ir administracinés
kalbos ypatybiy yra budingi dokumenty tekstams, tik ten jie su tekstu
nesiejami. Dabar, $iame skyriuje, juos aptarsime kaip teksto elementus ir
vienetus, esmingiausius dalykus paméginsime apibendrinti.

17.3.

Svarbi dokumenty teksto ypatybé — jo specialioji struktiira,
skaidymas | formaliai paZymétas ir grafinémis priemonémis i$ryskintas
dalis (Vladarskiené R. 2004: 137). Formaliajai teksto struktirai ypa¢ daug
reik§meés teikiama nuo 1995 m., kai buvo priimtas [statymy ir kity teisés
norminiy akty rengimo tvarkos jstatymas (IR] 1995). Jame yra net atski-
ri teksto strukeiirai skirti straipsniai: 8 straipsnis reglamentuoja jstatymy
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teksto, 9 straipsnis — kity teisés akty teksto struktiirg; tik ten teksto
struktiira vadinama tiesiog jstatymo struktiira, teisés akto struktira.
Siy dviejy grupiy dokumenty teksto struktiira ir jo formalioji raidka
gerokai skiriasi.

Devintajame straipsnyje sakoma, kad jstatymo tekstg sudaro: dalys,
skyriai, skirsniai, straipsniai. Po $io pagrindinio teiginio su juo susij¢ da-
lykai tolesnése to straipsnio dalyse déstomi i§samiau, biitent:

»2. Visos §io straipsnio pirmojoje dalyje nurodytos jstatymo sudeda-
mosios dalys turi turéti pavadinimus (antrastes). [statymo daliy, skyriy ir
skirsniy pavadinimai rasomi didZiosiomis raidémis eilutes centre. Straips-
niy pavadinimai raSomi maZosiomis raidémis.

3. Istatymo dalys ir skyriai Zymimi roméniskais skaitmenimis i eilés.
Skirsniai Zymimi ZodZiais isreikStais skaitmenimis. Straipsniai Zymimi ara-
biskais skaitmenimis ir numeruojami i eilés. Po ZodZio ,straipsnis“ deda-
mas taSkas ir straipsnio pavadinimas raSomas toje pacioje eiluteje.

4. Jstatymo straipsnj sudaro dalys ir daliy punktai. [statymo straips-
niy dalys pradedamos radyti i§ naujos eilutés ir Zymimos arabiskais skait-
menimis su tasku i§ eilés. Straipsnio daliy punktai Zymimi arabiskais skait-
menimis su skliausteliu® (JR] 1995: 8 str.).

Kiti teisés aktai skiriami j du pogrupius: vieng pogrupj sudaro Seimo
nutarimai ir Respublikos Prezidento dekretai, antrg — Vyriausybés ir kity
institucijy teisés aktai. Pirmieji turi nemazai pana§umy su jstatymais; be to,
placioji visuomené su jais mazai tesusiduria, todél apie jy tekstus Cia nesne-
késime. Aktualesne antrojo pogrupio teksty struktiira, ji aptarta Sitaip:

»3. Vyriausybés ir kity institucijy teisés aktus sudaro punktai, jy pa-
straipos ir punkty papunkéiai. Punktai Zymimi arabiskais skaitmenimis
ir numeruojami i§ eilés. Po skaitmens dedamas taskas. Punkty pastraipos
nenumeruojamos. Punkty papunkdiai Zymimi arabiskais skaitmenimis
ir turi pradinj punkto ir savo eilés skaitmenj. Tarp punkto ir papunkéio
skaitmens ir po papunkéio skaitmens dedami tadkai. Atskirai numeruoti
papunkdiai gali biiti vadinami punktais. Viso teisés akto punkty nume-
racija yra istisine.

4. Didesnés apimties teisés aktas gali bati skirstomas j skyrius ir skir-
snius. Skyriai ir skirsniai Zymimi roméniskais skaitmenimis i$ eilés” (IR
1995: 9 str.).

[statymy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijose teksto struktii-
ra aptarta beveik tomis pa¢iomis formuluotémis (Rekomendacijos 2002:
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12, 13 ir 18, 19 pn.). Kity teisés akty rengimo nuostatos perkeltos j Do-
kumenty rengimo ir jforminimo taisykles, kur nurodoma, kaip tvarkyti
ra§tvedybos dokumenty tekstus. Tik tenai dar pridétas paaiskinimas dél
papunkciy raSymo: ,Kai papunkdius sudaro sakinio dalys, jie pradedami
radyti mazaja raide ir atskiriami vienas nuo kito kabliataskiu. Papunkiai,
kuriuos sudaro sakinys ar keli sakiniai, pradedami radyti didZiaja raide”
(placiau 7r. 13.9).

17.4.

Istatymy tekstai ui kitus teisés aktus yra sudétingesni ir la-
biau formalizuoti. Antras svarbus skirtumas — pagrindinis jstatymy
teksto vienetas yra straipsnis, kity dokumenty — punktas. Straipsnis jvar-
dijamas Zodziu straipsnis, turi antrastg ir pagal forma linksta prie stam-
biyjy vienety; punktas yra bevardis, kaip ir visi smulkieji vienetai. Plg.:

»1 straipsnis. Jstatymo tikslas

Sio jstatymo tikslas — skatinti ir plétoti vietos savivalda kaip demo-
kratinés valstybés raidos pagrindg“ (VSI 2002: 1 str.).

ir

,1. Sios taisyklés nustato eismo tvark visoje Lietuvos Respublikos
teritorijoje (KET 2002: 1 pn.).

Stambieji jstatymo vienetai yra dalys, skyriai ir skirsniai, kity do-
kumenty — skyriai ir skirsniai (néra daliy). Antriesiems nebitini ir
skyriai bei skirsniai, | juos dokumento tekstas ,,gali biiti skirstomas®, jei
jis yra didesnés apimties. Tai teksto struktiirg savaime daro paprastesne,
todel ir jo sudedamosios dalys pateikiamos be gimininiy pavadinimy (sky-
rius, skirsnis), tik su antra$témis, pvz.: 7. BENDROSIOS NUOSTATOS,
plg. jstatymo: / SKYRIUS / BENDROSIOS NUOSTATOS.

[ minimus rémus (dalys, skyriai, skirsniai) netelpa ir jstatymai. Antai
jstatymy lygmens Civilinis kodeksas turi uz dalis didesnius vienetus —
knygas; yra knygos, dalys, skyriai, skirsniai, straipsniai... Ir prieSingai
— jstatymas gali turéti ne visas sudedamgsias dalis, daZniausiai yra tik sky-
riai ir straipsniai. Yra trumpy jstatymy, kurie neturi né skyriy, yra tik
straipsniai. Neaiskumy gali kilti del skyriy ir skirsniy santykio, nes to-
kios pacios vieny jstatymy dalys vadinasi skyriai, kity — skirsniai. I§
tikryjy skyriai turéty bati pirmesné ir aukstesné pakopa, skirsniy reikia
tik ten, kur skyrius skirstomas j mazesnes dalis. Skirsniy be skyriy netu-
rety bati. Pastaryjy mety jstatymai tokios tvarkos ir laikosi.
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17.5.

Skiriasi ir Zemesnieji (smulkieji) teksto vienetai. [statymo straipsnj
sudaro dalys ir daliy punkrai; kity dokumenty punktg — pastraipos ir
punkty papunkdiai. Jy santykius galima taip parodyti: jstatymo straips-
nis — straipsnio dalys — straipsnio dalies punktai; dokumento punktas —
punkto pastraipos — punkto papunk¢iai.

Matome, kad jstatymo straipsnius atitinka kity dokumenty punk-
tai, straipsniy dalis — pastraipos, straipsniy daliy punktus — punkty pa-
punkdiai. Taigi jstatymo punktai uz kity dokumenty punktus yra Zze-
mesnio lygmens vienetai — atitinka papunkius. Vis délto papunkéiai su
jstatymo punktais ne visai sulyginami, nes papunk¢iy gali bati ir dar
zemesniy pakopy (papunk¢iy papunkéiy). Kita vertus, sunumeruoti pa-
punk¢iai gali bati vadinami punktais. Straipsniy dalys ir punkty pastrai-
pos sutampa ir pagal hierarchijos laipsnj, ir pagal turinio apimtj, skiriasi
tik pateikimo forma (pirmieji numeruojami, pastraipos tik pradedamos
i$ naujos eilutés). Dabar rengiami jstatymai nenumeruojamy pastraipy
neturi; nelabai seniai jy buvo, straipsniy dalimis buvo vadinamos ir ne-
sunumeruotos jstatymo pastraipos. Antai Valstybinés kalbos jstatymo
13 straipsnis turi dvi nesunumeruotas pastraipas ir antroji pirmaja vadi-
na straipsnio dalimi: ,Sio straipsnio pirmoji dalis netaikoma...“ (VK]
1995: 13 str.).

Skirtingai vadinamais teksto vienetais nusakomi net tie patys daly-
kai, pavyzdziui, dokumente vartojamos sgvokos (jy apibrézimai). [staty-
mas jas vardija straipsnio dalimis, pvz.:

»2 straipsnis. Pagrindinés $io jstatymo sgvokos

1. Vartotojas — fizinis asmuo, kuris pareiskia norg pirkdi, perka ir
naudoja preke <...>.

2. Pardavéjas — asmuo, realizuojantis prekes verslo patalpose ir uz
ju riby“ (VTGI 2000).

Taisyklés jas paprastai pateikia atskiromis pastraipomis, pvz.:

4. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Rekvizitas — dokumento sudedamoji dalis, reiskianti nustatytas do-
kumento rengimo ir jteisinimo procediras <...>.

Blankas — nustatyto formato popieriaus lapas su iSdéstytais doku-
mento jforminimo rekvizitais <...>“ (Taisyklés 2001: 4 pn.).

O $tai Keliy eismo taisyklés bendrajj teiginj paverdia skyriaus pava-
dinimu, o sgvoky apibrézimus — atskirais punktais:
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»II. SIOSE TAISYKLESE VARTOJAMOS SAVOKOS

3. Aptarnaujantysis transportas— transporto priemonés, kurios pri-
klauso draudZiamaisiais kelio Zenklais pazymétoje zonoje esancioms jmo-
nems <...>.

4. Asmuo, dirbantis kelyje — asmuo, taisantis ar priziarintis kelig
<...>“ (KET 2002).

17.6.

Smulkieji teksto struktiiros vienetai susij¢ su sintaksiniais rais-
kos biidais. Tokius vienetus sudaro sakinio dalys arba sakiniai, kai ka-
da vieng vienetg gali sudaryti ir keli pagal turinj artimai susijg sakiniai.

[statymy straipsniai, kitokiy dokumenty punktai yra atskiri itisiniai
savarankiski sakiniai (arba pagal turinj artimi keli sakiniai). Jie priklauso-
mybés rysiais susije tik su viso dokumento ir atitinkamo jo skyriaus pava-
dinimu, bet tai ne sintaksinis, o reik§meés rySys. Formaly jy rysj su viso
dokumento struktiira ir pavadinimu rodo straipsnio ar punkto numeris
(i8 eilés numeruojami viso dokumento straipsniai ir punktai).

Zemesnés pakopos vienetai — straipsniy dalys ir punkty pastraipos —
irgi yra atskiri sakiniai (ar pagal turinj artimi keli sakiniai). Jie sintaksis-
kai irgi savarankigki ir bendros teksto dalies neturi. Bet straipsnio dalys
reik§més rysiu susijusios su straipsnio pavadinimu, jy ry$j rodo ir daliy
numeriai, pvz.:

»3.7 straipsnis. Santuokos samprata

1. Santuoka yra jstatymy nustatyta tvarka jformintas savanoriskas
vyro ir moters susitarimas sukurti Seimos teisinius santykius.

2. Vyras ir moteris, jstatymy nustatyta tvarka jregistrave santuoka,
yra sutuoktiniai“ (CK 2000: 3.7 str.).

Punkty pastraipos yra ir sintaksiSkai, ir pagal reik§mg¢ visiSkai sava-
rankiski, su jokia teksto dalimi tiesiogiai nesiejami ir prie jokios dalies
neprikabinami vienetai (todél ir pateikiami be numeriy, tik i$ naujos
eilutés), pvz.:

,5. Teisés akto turinys turi atitikti jo paskirtj, turi baiti logiskas, glaustas
ir aiskus.

Tekste neturi biiti nereikalingy arba netaisyklingy Zodziy, Zodziy
junginiy, pastaby ir dviprasmybiy <...>“ (Rekomendacijos 2002: 5 pn.).

[statyme tie teiginiai pateikti atitinkamu straipsniu, bet kitokia forma:
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,10 straipsnis. Teisés akto turinio reikalavimai

1. Teises akto turinys turi atitikti jo paskirtj.

2. Teises akto turinys turi biti logiSkas, glaustas ir aiskus.

3. Tekste neturi biiti nereikalingy arba netaisyklingy Zodziy, ZodzZiy
junginiy, pastaby ir dviprasmybiy <...>“ (IR[ 1995: 10 str.).

I§ esmés Jstatymo straipsnio dalys atitinka Rekomendacijy pastrai-
pas, bet dvi straipsnio dalis (pirmajg ir antraja) Rekomendacijos sujunge
j vieng punkto pastraipg ir vieng sakinj. Atskiromis dalimis ir atskirais
sakiniais pateikti teiginiai labiau pabréZiami, parodomas jy reik$mingu-
mas ir savarankis$kumas (Vladarskiené R. 2004: 139).

T galima pasakyti ir apie punkty sakinius: artimo turinio sakiniai
raSomi vienoje pastraipoje, o tie, kurie pabréziami ar pasako kitokj pozy-
mj, pateikiami atskiromis pastraipomis, pvz.:

,03. Ataskaitos turinys paprastai destomas laisvos formos tekstu, jei
kiti teisés aktai nenustato konkregiy ataskaitos turinio déstymo reikalavi-
my. Tekstas gali biiti papildomas lentelémis, grafikais, schemomis arba
jos jforminamos priedais. Tekstas gali buti skirstomas skyriais, punktais
ir jy papunkdiais.

Ataskaitg pasiraso ja teikiantis tarnautojas.

Ataskaitoje gali biiti rafomas adresato rekvizitas“ (Taisykles 2001:
63 pn.).

Pirmieji trys sakiniai apie ataskaitos teksta sudaro vieng pastraipa,
kiti du mini parasg ir adresatg, todél pateikti atskiromis pastraipomis.

17.7.

Prieftaringesné Zemiausio lygmens teksto vienety — papunk-
iy ir jstatymo punkty — raiSka. Jy pagrindiné skiriamoji ypatybe
ta, kad su aukstesnio lygmens vienetais jie susij¢ sintaksiniais ry$iais ir su
jais paprastai sudaro viena sakinj — yra to sakinio vienarasés dalys. Po
bendrosios dalies dedamas dvitaskis, o vardijamosios dalys pateikiamos
atskiromis eilutémis, Zymimos skaitmenimis, raSomos (pradedamos rasy-
ti) maZosiomis raidémis ir viena nuo kitos skiriamos kabliataskiais, pvz.:

[statymo punktai:

,0 straipsnis. Savarankiskosios savivaldybiy funkcijos

Nustatomos 3ios savarankiSkosios savivaldybiy funkcijos:

1) savivaldybés biudzeto sudarymas ir tvirtinimas;

2) ikimokyklinis vaiky ugdymas® (VS] 2003: 6 str.).
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Taisykliy papunkdiai:

»9. Dokumenty rengimo ir jforminimo rekvizitai yra:

9.1. herbas arba prekiy Zenklas;

9.2. dokumento sudarytojo pavadinimas; <...>“ (Taisyklés 2001: 9 pn.).

[statymo straipsniy daliy punktai Zymimi nuo seno jprasta tvarka,
pagal kurig aukstesnio lygmens vienetai numeruojami skaitmenimis su
taskais, Zemesnio lygmens — skaitmenimis su skliaustais. Taip gali biiti
zymimos tik sakinio dalys, tad jstatymo daliy punktai reigkiami tik saki-
nio dalimis; jos gali bati ir i$pléstinés, su priklausomais Zodziais, bet jsta-
tymo punktai nenusakomi (nepradedami) sakiniais.

Kadaise skaitmenimis su skliaustais (ar net raidémis) buvo zymimi
jvairiy dokumenty punkty papunkéiai. Kai buvo nustatyta dabartiné jy
numeracijos tvarka, pagal kurig papunkdiai Zymimi punkeg ir papunktj
reiskiandiais skaitmenimis ir po visy ty skaitmeny dedami taskai, atsira-
do jvairiy galvosiikiy. Pirmiausia kilo klausimas, ar teksto dalis, einancias
po skaitmens su tasku, galima pradéti rasyti mazaja raide. Bet sakinio
dalis rasyti didZiosiomis raidémis atrodé dar keis¢iau. Apsispresta jteisinti
mazgsias raides, taip pradéta rasyti visus papunkdius, taip pat ir tuos ant-
ros eilés punktus, kuriuos sudaro sakiniai ar net kelios pastraipos. Mazaja
raide pradedami papunk¢iai nusidriekdavo per visg puslapj.

Tokia tvarka buvo ir nepatogi, ir nelogiska, jos atsisakyti ryzosi Do-
kumenty rengimo ir jforminimo taisyklés, suformuluodamos ir paskelb-
damos naujg principa: ,Kai papunkcius sudaro sakinio dalys, jie prade-
dami raSyti mazaja raide ir atskiriami vienas nuo kito kabliataskiu.
Papunkciai, kuriuos sudaro sakinys ar keli sakiniai, pradedami radyti di-
dziaja raide” (Taisyklés 2001: 28.4 pn.). Tq principa jos pirmiausia pritai-
ke savo tekstui, o i§ $iy taisykliy jis pasklido ir prigijo visoje administraci-
n¢je kalboje: sakinio dalimis iSreiksti papunkdiai dabar pradedami mazaja
(pavyzdziy pateikta anksciau), papunkdiai, kuriuos sudaro sakiniai, — di-
dzigja raide, pvz.:

»27. Dokumento tvirtinimo Zyma rafoma lapo desinéje puseje virs
dokumento pavadinimo tokia tvarka:

27.1. Dokumento tvirtinimg Zymintis Zodis raSomas didZiosiomis
raidémis.

27.2. Kai dokumentas tvirtinamas tvarkomuoju dokumentu, tvirti-
nimo zymag sudaro <...>“ (Taisyklés 2001: 27 pn.).
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17.8.

Savy kiek kitokiy ypatybiy turi tvarkomyjy dokumenty teks-
tai. Be to, $ie dokumentai daznesni rastvedyboje, todél juos aptarsi-
me placiau.

Tvarkomyjy dokumenty teksta paprastai sudaro dvi dalys: Doku-
menty rengimo ir jfforminimo taisyklése pirmoji vadinama jvadiné, ant-
roji — déstomoji dalis (Taisyklés 2001: 41 pn.). Tai bendrieji, visiems
dokumentams tinkantys, teksto daliy pavadinimai. Tvarkomyjy doku-
menty jvading dalj galima vadinti jos reik§me aiskiau nusakanéiu vardu
— grindZiamoji dalis.

Grindziamoji, arba jvadiné, dalis nurodo dokumento sudarymo prie-
zastj ar teisinj pagrinda ir paprastai pradedama grindziamosios reik§meés
pusdalyviais: Vadovaudamasi(s), Remdamasi(s), Vykdydama(s), Siek-
dama(s), Atsizvelgdama(s)... Pusdalyvj ¢ia lemia sakinio pagrindo as-
menineé forma: Vadovaudamasi (kuo) taryba nusprendzia. Kaip pa-
grinda minint dokuments, dabar reikalaujama skliaustuose nurodyti jo
paskelbimo $altinj, bet tai ne kalbos, o teisinés technikos dalykas, todél
apie jj ¢ia nekalbésime. Jvadine dalis gali turéti kelis grindZiamosios reiks-
mes pusdalyvius: Vadovaudamasi (kuo) ir atsizvelgdama (i kq) tary-
ba nusprendzia. Grindziamasis veiksmas gali biiti nusakomas ir veikia-
muoju bitojo kartinio laiko dalyviu: ISnagrinéjusi eksperty komisijos
stilymq, taryba nusprendZia. Su sprendziamojo veiksmazodZio asme-
nine forma netinka padalyvis; jis btity galimas tais atvejais, kai sprendzia-
moji forma beasmené (Vadovaujantis (kuo) nusprendziama), bet to-
kios formuluotés dabartiniuose dokumentuose nevartojamos.

Jei veiksmy priezasciy ir tiksly aiskinti nereikia ir pagrindas nenuro-
domas, jvadineés dalies gali nebaiti. Tada tekstas iskart pradedamas désto-
mgja dalimi. Nutarimai, sprendimai ir jsakymai gali baiti su jvadine dali-
mi arba be jos, potvarkiai paprastai turi tik déstomaja dalj.

Ivadinés dalies buvimas ar nebuvimas déstomajai daliai jtakos neturi
— ir vienu, ir kitu atveju ji yra tokia pat. Bet kiek skiriasi kolektyviniy
institucijy akty (nutarimy, sprendimy) ir individualiy pareigiiny leidZia-
my dokumenty (jsakymy, nutarimy) déstomosios dalys.

17.9.

Nutarimo ir sprendimo déstomoji dalis pradedama standarti-
ne formuluote, kurig sudaro institucijos pavadinimas ir sprendima reis-
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kiancio veiksmazodZio esamojo laiko tre¢iojo asmens forma (raSoma ma-
zosiomis i$retintomis raidémis): suvaZiavimas nutaria, taryba nu-
sprendZia. Jsidémétina, kad vartotinos ne biitojo, o esamojo laiko
formos. Institucijos pavadinimas gali bati pasakomas ir prie§ grindZia-
maja dalj (Komisija, vadovaudamasi jstatymu, nutaria), bet pra-
dzioje vis délto teikiama rasyti pusdalyvi: Vadovaudamasi jstatymu,
komisija nutaria. Galima ir be jvadinés (grindziamosios) dalies: Ko-
misija nutaria.

Nutarimo (sprendimo) turinys nusakomas formuluotémis su ben-
dratimi, kuri su sprendziamosios reik§més veiksmazodziu sudaro sintak-
sing samplaika: nutaria patvirtinti, nusprendzia pritarti. Teksto struk-
tiira jas atskiria tik formaliai. Jei turiniui nusakyti reikia kitokios formu-
luotes, pries ja pridedama ne visai tikslios reik§més bendratis nustatyti:
Komisija nutaria nustatyti, kad taisyklés jsigalioja nuo... (I$ tikryjy
komisija ne tik nutaria nustatyti, bet ir nustato.) Kazin ar tokios dirbti-
nés formuluotés reikia, déstymo punkta galima nusakyti paprasciau, tie-
siog: Taisykles jsigalioja nuo...

Jei déstomoji dalis skirstoma punktais, po sprendziamosios reik§mes
veiksmazodzio dedamas dvitaskis, punktai raSomi kiekvienas i§ naujos
eilutés, numeruojami ir, nors istisinio sakinio ir nesudaro, pradedami
didzigja raide, pvz.:

Vilniaus miesto savivaldybés taryba nusprendzia:

1. Patvirtinti Vilniaus miesto iSorinés reklamos taisykles (pri-
dedama).

2. Pavesti Savivaldybés mero pirmajam pavaduotojui kontro-
linoti vaizding reklamag.

DidZiosiomis raidémis rafomi ir papunkéiai, kuriy pagrindg sudaro
bendraties konstrukcijos, pvz.:

Lietuvos Respublikos Vyriausybé nutaria:

1. Patvirtinti Adresy formavimo taisykles (pridedama).

2. Pasiilyti savivaldybéms iki 2003 m. birZelio 30 dienos:

2.1. Suteikti adresy objektams numerius.

2.2. Suteikti trikstamus gatviy pavadinimus gyvenamosiose vie-
tovese.

Kyla neaiskumy, kaip i§déstyti nutarimo teksta, jei jis j punktus ne-
skirstomas. Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklés aiskiy reko-
mendacijy nepateikia, raStvedybos tvarkytojai ir aiSkintojai elgiasi ir siii-
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lo elgtis nevienodai: vieni po sprendZiamosios reik§més veiksmazodzio
tolesnj teksta raso toje pacioje eilutéje (Rinkeviciené A. 2003: 22), kiti po
veiksmaZodzio deda dvitaskj, tekstg kelia j naujg pastraipg ir pradeda
didziaja raide (Vladarskiené R. 2003: 45). Oficialesnis ir dokumentiskes-
nis antrasis badas, plg.:

Siauliy miesto savivaldybés taryba nusprendzia patvirtinti
bendradarbiavimo sutarty.

ir

Kretingos rajono savivaldybes taryba nusprendZzia:

Leisti akcinei bendrovei ,N“ atsiskaityti akcijomis uz nesumo-
kétus mokescius.

17.10.

Isakymo ir potvarkio déstomoji dalis bendro sprendZiamosios
reik§més veiksmazodZio neturi. Tvarkomuosius veiksmus jie nusa-
ko tiesiogiai, konkrecios reik§més veiksmazodziy esamojo laiko vienas-
kaitos pirmojo asmens forma: tvirtinu, pavedu, sudarau, pakeiiu (pa-
prastai vartojama jvykio veiksmga reiskianti priesdéliné $io veiksmazodzio
forma), skiriu, priimu, atleidZiu. Gali buti ir jsakau. Neseniai jsaky-
muose neapibrézta reik§me vartotas veiksmazodis jsakau dabar rajomas
tik tada, kai i§ tikryjy reiSkia jsakyma, t. y. nurodymg kitam ka nors
daryti: [sakau finansininkui parengti sgmatos projektq.

Jei jsakymas turi grindZiamaja dalj, po jos einanti déstomoji dalis
pradedama i§ naujos eilutés tvarkomajj veiksma reiSkianciu veiksmazo-
dziu (veiksmaZodis raSomas mazosiomis iSretintomis raidémis), pvz.:

Vykdydamas tarybos sprendimg,

sudarau Sig vieSosios tvarkos prieziiiros komisijg.

Be grindZiamosios dalies:

Sudarau $ig vieSosios tvarkos prieziiros komisijq.

Jei déstomoiji dalis skirstoma j punktus, po jvadinés dalies dedamas
dvitaskis. Ar jvadiné dalis yra, ar néra, kiekvienas punktas raSomas i§
naujos eilutés ir pradedamas didZigja raide, veiksmazodis raSomas iSretin-
tomis raidémis, pvz.:

1. Priimu Janing Lydekaite teisininke j Teisés skyriy nuo
2002 m. lapkridio 1 d.

2. Skiriu meénesini tarnybini atlyginimg pagal koeficientq 3.

3. Nustatau trijy ménesiy bandomaji laikotarpj.
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17.11.

Kity dokumenty tekstai labai jvairis. Jy struktiiros ypatybes apta-
ria dokumenty rengimo taisyklés ir ty taisykliy komentarai (Taisyklés 2001;
Rinkevigiené A. 2003; Vladarskiené R. 2003). Cia ap#velgsime svarbiau-
sius, priminsime biidingiausius jy kalbos reiskinius ir formuluotes.

Daug savo ypatybiy turi renginiy eigg ir nutarimus fiksuojantys pro-
tokolai. Savotika jy jvadiné dalis — tai ne tekstas, o atskirais vienetais
pateikiami renginio duomenys, raSomi atskiromis eilutémis ir pradeda-
mi didZiosiomis raidémis: Posédis jvyko / PosédZio pirmininkas / Po-
séd%io sekretorius / Dalyvauja /| Darbotvarké. Jsidémétina: posedzio
pirmininko ir sekretoriaus pavardeé rasytina po briksnio, dalyviai ir dar-
botvarkeés punktai vardijami po dvitaskio. Darbotvarkes punktai gali pra-
sideéti prielinksniu Del arba gali buti vardininkiniai pasakymai, pvz.:

Poseédis jvyko 2003-04-29.

Posédzio pirmininkas — Jurgis Jurgaitis.

PosédZio sekretorée — Rima Rimaityte.

Dalyvauja: Giedré Giedraitiené, Juozas Juozaitis, Linas Liniaus-
kas, Petras Petraitis.

Darbotvarke:

1. Siauliy miesto savivaldybés privatizavimo fondo paskirstymas.

2. Dél mokestio sumazinimo jmonéms, sukirusioms naujy dar-
bo viety.

Vardininkiné formuluoté dalyka jvardija aiskiau, t. y. tiesiogiai: pir-
muoju punktu tikrai svarstytas fondo paskirstymas, jis skirstytas arba pa-
skirstymas tvirtintas; antruoju galéjo biiti abstrak¢iai svarstoma pati pro-
blema, mokes¢io sumazinimo galimybe.

Protokolo tekstas skirstomas j dalis pagal darbotvarkés punktus. Skir-
tinga tai, kad veiksmai nusakomi ne veiksmaZodziais, kaip yra kituose
dokumentuose, o neveikiamaisiais batojo laiko dalyviais, kurie raSomi
didZiosiomis raidémis: SVARSTYTA; NUTARTA (NUSPRESTA), bet nu-
tarimo déstomoji dalis (kaip nutarimuose) formuluojama su bendrati-
mi: Taisykliy projektui pritarti; Sudarytq bendradarbiavimo sutar-
ti patvirtinti.

17.12.

Jvairiis sutarciy tekstai ir kalba, bet yra ir jiems bendry pro-
blemy, viena i§ jy — sutarties partneriy pavadinimai. Pirmiausia tai su-
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tarties Salys, ne pusés, todél netinka pasakymai 75 vienos pusés, is kitos
pusés. Salys jvardijamos tiesiogiai arba po jvardzio Mes. Jei tai jmoné ar
jstaiga, nurodomas jos pavadinimas ir jgaliojimus turintis asmuo, kuriam
nusakyti vartojama formuluoté atstovaujama(s) ko: UAB ,Zara®, at-
stovaujama direktoriaus... Jei Salis individualus asmuo, nurodomas var-
das ir pavarde ir batiniausi duomenys: darbo pareigos arba gyvenamoji
vieta, paso duomenys (pasas Nr. ..., ifduotas...; ne paso Nr. ..., iSduo-
5...) arba asmens kodas (santrumpa 4. k. arba AKX, ne a/k).

Toliau 3alys paprastai vadinamos apibendrinamaisiais pavadinimais:
darbdavys ir darbuotojas, uzsakovas ir atlikéjas, nuomotojas ir nuo-
mininkas ir pan. Jie po pirmga karta paminéto istisinio pavadinimo nu-
rodomi arba skliaustuose po brikinio (toliau — uzsakovas) (toliau —
atlikéjas), arba kaip kableliais skiriamas jterpinys: toliau vadinama —
uZsakovas. Jei rafoma skliaustuose, zodis vadinama nebiitinas. Apiben-
drinamieji pavadinimai gali biiti pradedami arba did%iaja, arba mazaja
raide: UZsakovas arba uZsakovas.

Taip pat dvejopai — esamuoju arba biituoju laiku — rasomi jvadinés
dalies baigiamieji zodZiai: sudaro $ig sutartj arba sudaré 5ig sutart;. Jei
pries vardijamas 3alis yra jvardis Mes, rafomos daugiskaitos pirmojo as-
mens formos: sudarome / sudaréme sig sutarti. Reik§mé ir nutarimo
(sprendimo) analogija skatinty rinktis esamojo laiko forma.

Jei sutarties pabaigoje nurodomas jos egzemplioriy skaicius, teikti-
na formuluoté: sutartis sudaroma dviem egzemplioriais. Galima ir
surasyti sutartj, bet sudaryti pabréiia teisinj veiksma (apima jformi-
nima ir jteisinima), surasyti labiau pasako patj raymo procesa. Jei teks-
to pradZioje buvo pasakymas su biitojo laiko veiksmazodZiu sudaré su-
tartj, tada ir ¢ia reikia bitojo laiko — sutartis sudaryta dviem
egzemplioriais.

17.13.

Tvarkomieji ir kitokie teisés subjekty veiksmai paprastai nu-
sakomi esamojo laiko formomis, kurios reiskia, kad fiksuojami tuo
metu daromi sprendimai, kitaip sakant — veiksmai fiksuojami tuo metu,
kai jie vyksta. Taip suprantamos nutarimy ir sprendimy sprendZiamuyjy
veiksmazodziy formos nutaria, nusprendzia ir jsakymy punkry for-
muluodiy veiksmazodziy formos: tvirtinu, skelbiu, skiriu, priimu

(7 pareigas).
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Esamuoju laiku nusakomi daugelio dokumenty pagrindiniai veiks-
mai, bet vartojamos formos gali skirtis kitais pozymiais.

Rasto tekstas, kaip nurodo Dokumenty rengimo ir jforminimo tai-
syklés, ,rafomas dokumento sudarytojo (jstaigos, jos struktiirinio padali-
nio) vardu daugiskaitos pirmojo asmens forma (pvz.: Siunciame, Praso-
me) arba treciojo asmens forma (pvz.: Mokykla nepriestarauja)® (Tai-
syklés 2001: 65.1 pn.). Rasto teksto pabaigoje esanti pridedamy dokumenty
nuoroda rafoma esamojo laiko neveikiamojo dalyvio bevardés gimines
forma pridedama.

Panagiai reiskiamas jgaliojimy tvarkomasis veiksmas: gali biiti arba
veiksmaZod#io esamojo laiko vienaskaitos pirmojo asmens forma /ga-
lioju (ir su jvardZiu — A$ (vardas ir pavarde) jgalioju), arba kalbama
institucijos vardu ir vartojama tre¢iojo asmens forma: Valdyba jgalioja.
Galimas ir esamojo laiko neveikiamasis dalyvis, tik Cia vartojama jo gi-
mininé forma: A. S. jgaliojamas; B. S. jgaliojama.

Prasymo tekstas pradedamas veiksmazodzio prafyti esamojo laiko
pirmojo asmens formomis Prasau, Prasome; norint i$reiksti mandagu-
ma, vartojama tariamoji nuosaka: Prasytiau, Prasytume. Jaustuko reiks-
me jgijusi forma Prasom praSymams nelabai tinka. Kadangi prasymas
yra tiesioginis asmens veiksmas, ¢ia negalimas neveikiamasis dalyvis.

Nuo pradymo i§ esmés skiriasi pazymos teksto raiska. Asmenims i3-
duodamos pazymos pradedamos esamojo laiko neveikiamojo dalyvio be-
vardés giminés forma: PaZymima, kad P. B. dirba vidurinéje mokyk-
loje... arba visai be Zymimosios reik§més ZodZio, tiesiog: P. B. dirba
vidurinéje mokykloje... Pazymos tekstas gali biiti formuluojamas ir ins-
titucijos vardu, su tretiojo asmens veiksmazodziu, ypa¢ jei jas iSduoda
oficialius duomenis teikianti institucija: Valstybiné mokesciy inspekci-
ja paZymi...

17.14.

Esamojo laiko formos gali reiksti apibendrintg veiksma. Ypac
akivaizdig ir ry$kia apibendrinamajg reik$me turi jstatymy ir organiza-
ciniy dokumenty (taisykliy, nuostaty) principiniai teiginiai: Valstybe sau-
go ir globoja Seimg, motinystg, tévyste ir vaikyste; Sis jstatymas
nustato pagrindinius valstybés tarnybos principus; Taisyklés regla-
mentuoja simboliniy pavadinimy darymg; Juridiniai asmenys tur-
tg valdo ir juo disponuoja nuosavybés ar patikéjimo teise. Apibendri-

178



namgj reik§me gali turéti ir paprasti teiginiai: Nutarimus leid%ia kole-
gialios institucijos; Bendrovei vadovauja direktorius; Siaura istisi-
né linija skiria prieSingy krypliy transporto srautus.

Pagaliau esamojo laiko veiksmazodis gali reikti nurodyma, biitiny-
bg ar galimybe minimg veiksmg atlikti: Dokumentq tvirtina (turi tvir-
tinti) jstaigos vadovas; PaZymg pasiraso jg iSduodantis pareigiinas;
Istatymy projektus teikia (gali teikti) Seimo nariai. Biitojo laiko
forma ¢ia reiksty ne juriding teisg ar kompetencija, o konkrety praeityje
ivykusj konstatuojamajj veiksma: Dokumentq pasirasé jstaigos vado-
vas; [statymo projektq pateike Seimo narys.

Apibendrintas veiksmas nusakomas ir esamojo laiko neveikiamojo
dalyvio forma. Tokia formuluote gali reiksti, kad veikéjas arba nejsivaiz-
duojamas, pvz.: Saliy santykiai grindziami savitarpio pagarba; Pi-
lieciams laiduojama teisé vienytis j bendruomenes, arba yra neapi-
bréitas ir teiginys taikomas visiems, pvz.: Nutarimo data rasoma
misriuoju bidu (taip visi turi raSyti); Prie prasymo pridedamas mokslo
baigimo paZyméjimas. Ryskia apibendrinamaja reik$me turi neveikia-
muyjy dalyviy bevardé giminé: Netvarkingg transporto priemong vai-
ruoti draudziama.

17.15.

Konkrecius neapibréitus veiksmus gali reiksti ir esamojo, ir
biitojo laiko formos, todél svarbu kiek platiau pasiaiskinti jy santykj
dokumenty tekstuose. Pagrindinj jy vartojimo skirtuma galima taip nu-
sakyti: jei atlickamo veiksmo laikas tapatinamas su dokumento suraymo
laiku, veiksmas reiskiamas esamojo laiko formomis; jei veiksmas patei-
kiamas kaip anksciau jvykes, vartojamas biitasis laikas. Pavyzdziui, aktai
paprastai mini buvusius faktus ar jvykius, todél juos dazniausiai nusako
biitojo laiko veiksmazodZiai: Komisija perziiréjo (patikrino, nusta-
té); A. E. bylas perdavé; K. ]. priémé. Perdavimas ir priémimas gali
sutapti su akto sura§ymu, todél gali biiti vartojamos ir esamojo laiko
formos: perduoda, perima. O siiilymas tikrai yra to paties meto veiks-
mas, todel bitinai reiskiamas esamojo laiko forma: Komisija siilo...
Sutaréiy veiksmo laikas gali bati suprantamas dvejopai, todeél jose gali-
mas ir esamasis, ir butasis laikas: sudaro sutartj ir sudaré sutarti; sutar-
tis sudaroma ir sutartis sudaryta (zr. 17.12). Tik netinka toje padioje
sutartyje vienur rayti vieno, kitur kito laiko forma.
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Tokiy nenuoseklumy turi protokoly pavyzdziai. Kadangi pagal da-
barting tvarka protokolo registravimo data biina vélesné uz posédzio da-
ta, logiskos yra protokole vartojamos biitojo laiko formos: Posédis jvy-
ko...; Svarstyta; Nutarta. Bet teikiama: Posédyje dalyvauja. Prie
Svarstyta bituoju laiku tikty radyti ir kitokius veiksmus: pranesimg
padaré, kalbéjo, pritare.

17.16.

Savaip laiko santykius nusako dokumenty grindZiamojoje daly-
je vartojami pusdalyviai vadovaudamasi(s), remdamasi(s), atsi-
2velgdama(s) ir ke. Pirma, &ia pusdalyviai reiskia ne apibendrintg, o kon-
krety veiksma, nes ka nors sprendziant kickvienu atveju reikia kuo nors
konkreiai remtis; o jei remiamasi platesniu pagrindu, jj vis tiek reikia
pritaikyti konkre¢iam atvejui. Antra, pusdalyviai atitinka veiksmaZodZio
esamojo laiko formas — rodo su pagrindiniu (sprendziamuoju) veiksmu
tuo padiu metu vykstantj veiksma, bet néra susijg su sprendimo jformini-
mo ir dokumento ra§ymo laiko forma. Pusdalyvis vartojamas ir su spren-
dziamajj veiksma reiSkianciy veiksmaZodzZiy esamojo, ir su biitojo laiko
formomis: Vadovaudamasi jstatymu komisija nutaria ir Vado-
vaudamasi jstatymu komisija nutare.

Jei grindziamojoje teksto dalyje vartojami veikiamieji bitojo karti-
nio laiko dalyviai, jie irgi yra susij¢ tik su pagrindinio veiksmazodZio
laiko reik¥me — rodo uz jj anksciau vykusj veiksma. Bet, kaip ir pusdaly-
viai, jie nesaistomi veiksmazodzio formos: SusipaZinusi su projektu ta-
ryba nutaria it SusipaZinusi su projektu taryba nutaré. Tiesa, Siuo
atveju lyg ir logiskesnis biitasis laikas — zaryba nutare.

17.17.

Administracinei kalbai svarbu ne tik veiksmazodzio laiko for-,

mos, bet ir apskritai laiko raiskos biidai. Paprastojoje kalboje lai-
kas nusakomas laiko savoky pavadinimais ir daiktavardziais, kurie reiskia
su laiku susijusius (tam tikru laiku vykstancius) procesus ar reiskinius.
Laiko aplinkybémis gali eiti daiktavardZiy naudininko, galininko, jnagi-
ninko ir vietininko formos ir jvairios prielinksninés konstrukcijos (LKG
1976: 492—493). Laiko reik§més formomis gali biiti nusakomas laiko mo-
mentas, trukmé, periodiskumas, riba. Galima pridurti, kad vartojamas
laiko reikmés daiktavardZiy nusakomasis kilmininkas: dienos juykiai,
vasaros darbai.
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Minétieji laiko nusakymo budai ir reik§més i§ esmés vartojami ir
administracinéje kalboje, pvz.: Sutartis sudaryta sausio 15 d. (momen-
tas). Leidimas galioja deSimtj dieny (trukmé). Susirinkimas Saukia-
mas kartg per ketvirtj (periodiskumas). Araskaitq pateikti iki kovo
25 d. (riba). Bet administraciné kalba turi ir tam tikry savy ypatybiy.
Viena i§ jy, kad dokumenty kalbai ypa¢ budingi ir reikalingi nusakomie-
ji kilmininkai: meénesio atlyginimas, pusmecio rezultatai, ketvircio
darbo planas, praéjusiy mety darbo ataskaita.

Administracinéje kalboje minimos ne $iaip laiko savokos, o tam tik-
ras nustatytas laikas, toks laikas vadinamas ZodZiu terminas, Sios reiks-
més terminas ir apibréZiamas kaip ,nustatytas laikas“ (DLKZ 2000: 841).
Civilinis kodeksas, aiskindamas termino apibrézima, raso, kad terminas
gali biiti ,,jstatymy ar sandoriy nustatytas arba teismo paskiriamas“ (CK
2000: 1.117 str.).

Administraciniuose ratuose daznai nurodomas kalendorinis laikas
— metai, ménuo ir diena, jprastu terminu tariant — data. Formaliuosius
jos raSymo biidus reglamentuoja rasybos taisyklés. Numatyti du jos rasy-
mo biidai — ilgasis (miSrusis) ir trumpasis: ilguoju biidu metai ir diena
raSomi skaitmenimis su santrumpomis, ménuo — zodziu be santrumpos;
trumpuoju biidu viskas rasoma skaitmenimis, ménuo ir diena — batinai
dviem skaitmenimis (zr. 13.5). Dokumenty tekstams tinkamesnis pirmasis
biidas, jis geriau jsilieja j sakinj, o jei raSoma trumpuoju bidu, neleistina
pabaigoje pridéti santrumpg 4.: teiktina 2004 m. geguzes 15 d., galima
2004-05-15, bet neleistina 2004-05-15 d.

17.18.

Dokumentuose svarbu nurodyti laiko ribg ar ribas, tam daz-
niausiai vartojamos prielinksniy z#o ir ik7 su kilmininku konstrukcijos:
nuo kada, iki kada. Jos eina po vieng arba abi kartu: Paraiskos pri-
imamos nuo geguzes 10 d.; Paraiskos priimamos iki birzelio 10 d.;
Paraiskos priimamos nuo geguiés 10 d. iki birgelio 10 d. Zymint
laiko tarpa, turi bati arba abu tie prielinksniai, arba gali nebti né vieno,
pvz.: nuo geguZeés 15 iki 20 d.; geguZeés 15-20 d., bet netinka vienas
prielinksnis nuo: nuo geguzés 15-20 d.

Su prielinksniais 7uo ir ik7 nusakomos laiko ribos paprastai apima ir
minimg laiky. Pasakyma Paraiskos priimamos nuo geguzeés 10 d. iki
birzelio 10 d. paprastojoje vartosenoje suprantame, kad paraiskas pri-
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imti pradedama geguzés 10 d., o baigiama — birzelio 10 d. Bet galima ir
kitaip suprasti — kad riba yra uZ nurodyto laiko. Kalba i§ esmes leidzia ir
vienokig, ir kitokia reik§me, bet administraciniuose dokumentuose toks
dvejopas supratimas yra neparankus ir gali pridaryti teisiniy nesusiprati-
my. Dviprasmybés padeda iSvengti prie konstrukcijos pridétas prieveiks-
mis imtinai arba jskaitytinai, jis rodo, kad minima laika riba tikrai
apima. Jokiy abejoniy nekelia, pavyzdZiui, tokia formuluote: Leisti atos-
togy nuo birZelio 1 d. iki birZelio 20 d. imtinai.

Apie laiko riby supratimg atskirai kalba Civilinis kodeksas, tai reis-
kia, kad joms teikiama didelé teisiné reik§mé. Kodekse aiskinama, kaip
suprasti nustatyty terminy pradZig ir pabaiga: , Terminas prasideda ryto-
jaus dieng nuo nulis valandy nulis minu¢iy po tos kalendorinés datos
arba to jvykio, kuriais apibrézta termino pradzia...“ (CK 2000: 1.118 str.);
oterminas pasibaigia atitinkamg <...> dieng dvidesimt ketvirtg valandg
nulis minu¢iy“ (CK 2000: 1.119 ir 1.120 str.). ,Atitinkamg“ — &ia reiskia
paskuting skai¢iuojamo ménesio ar savaités diena. O viska i$vertus j pa-
prastg kalbg reiskia, kad nurodomoji diena j termino pradzig nejeina, o j
pabaigg — jeina, t. y. i§ vieno galo nuo tos dienos atsiribojama, i§ kito
skai¢iuojama imtinai. Pagal tokia tvarka pasakyma leisti atostogy nuo
birzelio 1 d. iki birZelio 20 d. arba pasakyma leisti atostogy birzelio
120 d. turime suprasti, kad atostogos prasideda birzelio 2 d., baigiasi
birzelio 20 d. Tikra tokios vartosenos iliustracija matome jsakyme, ku-
riuo patvirtintos Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklés: pasaky-
ta, kad ankstesni dokumenty blankai gali bati naudojami ,,iki 2001 m.
gruodzio 31 d.“, o ankstesnés Rastvedybos taisyklés neteko galios ,nuo
2001 m. gruodzio 31 d.“ Skirtingomis formuluotémis nusakytas teisiskai
toks pat dalykas — jas reikia Sifruoti, kad ir ankstesni blankai, ir ankstes-
nés taisyklés gruodzio 31 d. dar galiojo. Tokia ,filosofija“ vartosenos
pozitiriu atrodo keistoka ir nelengvai suvokiama.

Teisinés technikos ir kalbos atzvilgiu skirtingai gali bati vertinamas
pasakymas §iy mety. KalbiSkai tai jprastas, jokiy abejoniy nekeliantis
pasakymas. Bet jis netinka ir nevartotinas oficialiuose dokumentuose ir
ilgesnio naudojimo rastvedybos rastuose — juose turi biiti nurodomi kon-
kretlis metai. Pasakymas $7y mety arba trumpinys & 7. administracine-
je kalboje galimas einamuosiuose rastuose — skelbimuose, kvietimuose ir
pan.: S. m. geguzés 15 d. jvyks komisijos posédis; reikalaujama trumpi-
nio raides rasyti su taskais, neleidziamas pasvirasis briksnys tarp jy. Trum-
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palaikiuose rastuose galimas net prieveiksmis S7andien, tiesa, jis dazniau-
siai papildomas paaiskinimais: b%'ana’ien, trefiadien, geguzes 15 d. ...
Bet prieveiksmiai Siandien, Siemet visiskai netinka oficialiyjy dokumen-
ty tekstuose.

1719,

Nepateisinami kalbos normas pazeidZiantys laiko raiskos ba-
dai. Laiko periodiskumui nusakyti administracinéje kalboje jsigaléjo ir
palaikytinos prielinksnio per su galininku konstrukcijos: kartg per meé-
nesj, du kartus per pusmety; $ia reikme taisyklingos, bet nekanceliaris-
kos vietininko formos (kartqg meénesyje). Neteiktinos prielinksnio 7 kon-
strukcijos: 7 ménesg, § pusmeti. Su prielinksniu 7 nusakoma laiko linkme:
Svarstymq nukélé j geguzés ménesi; susirinkimas eina i pabaigy.

Tiesioginei laiko s3sajai ir tiesioginiam tarpsniui nusakyti netinka ir
taisomos kitomis raiskos priemonémis prielinksnio ## su galininku kon-
strukcijos; laiko momentas nusakomas kilmininku, trukme — prielinks-
nio per konstrukcijomis: Susumuoti duomenys uz antrg ketvirtj (=an-
tro ketviréio duomenys); Duomenys saugomi uz visq laikotarpi
(=Saugomi viso laikotarpio duomenys); Patikrino sgmatos vykdymy
uz praéjusius metus (=praéjusiy mety sgmatos vykdymg arba: sgma-
tos vykdymag per praéjusius metus).

Prielinksnis %2 galimas, jei laiko s3saja netiesiogine, jei kalbama apie
ankstesnio ir vélesnio arba $iaip vieno ir kito reiskinio gretinimg, atitiki-
ma, santykiy perkélimg. Pagal atsiskaito uz pirmg pusmetj gali bud ir
ataskaita uz pirmq pusmeti (bet dokumento pavadinimas — pirmo
pusmelio ataskaita); galima: atostogos uz praéjusius metus (jei atosto-
gos uZtarnautos pragjusiais, 0 gaunamos $iais metais); jmokos uz praéju-
sius metus (jei mokamos $iemet; jei jos buvo sumokétos praéjusiais me-
tais — praéjusiy mety jmokos).

Laiko momentui ir ribai nustatyti netinka naudininkas, jj reikia tai-
syti galininku, vietininku, prielinksnio 747 konstrukcija ir dar kitaip:
Sausio pirmai dienai (=pirmq dieng) bendrové turéjo 500 akcinin-
ky; Mety pabaigai (=pabaigoje) padétis pageréjo; Darbus numato-
ma baigti ménesio pabaigai (=iki ménesio pabaigos). O $tai pasaky-
mg Pateikti ataskaitq balandzio meénesiui galima taisyti keleriopai:
Pateikti ataskaitq balandZio menesi / per balandzio ménesi (jeigu to
ménesio ataskaita — balandzio ménesio ataskaitq). Gali prireikdi ir di-
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desniy pakeitimy: Liepos pirmai dienai (=pirmos dienos duomeni-
mis) jregistruota 400 jmoniy; arba pertvarkome visg sakinj: Liepos
pirmg dieng buvo 400 jregistruoty imoniy.

Laiko naudininkas tinka tik tada, kai norime pasakyti laika, kuriam
kas nors skirta (dalykas, darbas, veiksmas): Pasiripino kuro Ziemai;
Pirmininkas renkamas trejiems metams; Parengé koncertg rimy ati-
darymui (tai progai skirt). Pabréziant paskirtj gali biiti: Parengé darbo
plang kitiems metams, nors geriau — kity mety darbo plang.

Kanceliariniuose rastuose pasitaiko laiko vietininko klaidy. Siaip lai-
ko vietininkai administracinéje kalboje retai tevartojami ir jie ne biitinai
yra klaidingi. Klaidos yra, ,Kalbos patarimy“ ZodZiais tariant, ,verstiniai
sustabaréj laiko vietininkai bégyje, eigoje, laike, laikotarpyje (KP 2003
115), vartojami su kitu laiko tarpsnj reiskianéiu daiktavardziu. Jie keisti-
ni prielinksnio per konstrukcijomis, kartais ir kitokiais pasakymais: Sa-
vaites eigoje (=Per savaitg) viskas paaiskeés; Dieny bégyje (=Per ke-
lias dienas) archyvas bus sugrqZintas; Skolg reikés graZinti mety
laikotarpyje (=per metus); Laike posédZio (=Per posédy; Posédzio me-
tu) pateikta naujy duomeny.

17.20.

Dokumentuose nurodomas juose déstomy dalyky teisinis pa-
grindas. Jj turi, kuo nors remiasi visi teisés aktai ir ra§tvedybos doku-
mentai, bet pa¢iame dokumento tekste teisinis pagrindas gali ir nebdti
nurodytas. Apie jokius pagrindus nekalbama jstatymy tekstuose, nors
juos reglamentuoja Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés normi-
niy akty rengimo tvarkos jstatymas ir pagal jj parengtos rekomendacijos,
t. y. jie rengiami remiantis tais teisés aktais. Rengiant jstatymus taip pat
vadovaujamasi jvairiais kitais jstatymais (Rekomendacijos 2002: 1 pn.).
Jy rekomendacijy jstatymy tekstas nemini, nes jos reglamentuoja tik jsta-
tymy formaliaja tvarka; savo turiniu kiekvienas jstatymas yra savarankis-
kas ir pats nustato atitinkamos srities pagrindus.

Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklés konkrediai kalba tik
apie informaciniuose dokumentuose raSoma teisinj pagrinda: ,,Informa-
ciniy dokumenty tekste gali bati atskirai raSomas <...> pateikty duome-
ny pagrindas“ (Taisyklés 2001: 67 pn.). Nurodoma Zodj pagrindas rasyti
didZiosiomis raidémis ir pavyzdziu pamokoma patj pagrindg pateikti at-
skira pastraipa:
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PAGRINDAS. Mokyklos direktoriaus 2001 m. sausio 5 d. jsaky-
mas Nr. 10 ,Dél komisijos sudarymo”.

Taip ra$tvedybos praktikoje nurodomas akey ir tikrinimo paZzymy
sura§ymo pagrindas, pvz.:

PAGRINDAS. Skyriaus vedéjo 2003-04-20 jsakymas Nr. 7-30.

A. P. perdavé, o V. G. priémé 2002 mery rastvedybos bylas...

Tadiau akto pagrindas gali biiti nurodomas ir kitokiu baidu, pvz.:

Remdamasi(s) skyriaus vedéjo 2003 m. balandzio 20 d. jsaky-
mu Nr. 7-30, A. P. perdavé, o V. G. priémé 2002 mety rastvedybos
bylas...

17.21.

Daugelio dokumenty teisinis pagrindas nusakomas risliu teks-
tu. Tam vartojamos jvairios konstrukcijos, skai¢iuojant ir pasitaikancias
nenormines, jy susidaro nemazai.

Patys paprasciausi tokios reikimeés pasakymai yra prielinksnio pagal
su galininku konstrukcijos. Paprastojoje kalboje sakoma: Soka pagal mu-
zikg; Rengiasi pagal mady #urnalg; Pensijg moka pagal algq; El-
giasi pagal tévo pamokymus. Tokiy pasakymy yra ir administracineje
kalboje: Atleistas is darbo pagal susitarimg; Nusikalte asmenys bau-
d¥iami pagal Baudziamgji kodeksq; Pagal Vietos savivaldos jstaty-
mo 3 straipsni savivaldybés atstovaujamoji institucija yra savival-
dybés taryba. Tatiau prielinksnio pagal konstrukcijos paprastai varto-
jamos ne dokumenty grindZiamosiose dalyse, o daug laisvesniuose
atpasakojamuosiuose tekstuose. Jomis nusakoma pagrindo reikime néra
labai ry$ki, pinasi su atitikimo ar net panafumo reik§mémis, todél kon-
kre&iy dokumenty pagrindui nusakyti ieSkoma kity raiskos bidy.

Meéginta, tiesa, nedrasiai, vartoti prielinksnio su/ig konstrukcija. Ja
greta kity raigkos biidy mini 1988 m. Dokumenty jforminimo ir raSybos
Yinynas. Jame vietoj sutinkamai su teikiama vartoti pagal, sulig, re-
miantis, vadovaujantis: ,ne sutinkamai su susitarimu, o pagal susi-
tarimg, ne sutinkamai su jstatymais, o pagal jstatymus (remiantis,
vadovaujantis jstatymais, laikantis jstatymy), ne sutinkamai su esa-
ma tvarka, o sulig esama tvarka (pagal esamq tvarkq, laikantis esa-
mos tvarkos) ir pan.” (Zinynas 1988: 15). Bet prielinksnis su/ig tam
reikalui nelabai tinka, nes juo reiskiamas kiekio ar laipsnio lyginimas:
Sulig darbu ir atlyginimas (ir. KKP 2002: 270).
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Kurj laikg buvo brukamas verstinis kanceliarizmas sutinkamai su
(kuo), bet kalbininkai, kaip matyti i§ pirmiau pateiktos citatos, ir rastve-
dybos tvarkytojai jo kratési. Dabartinéje administracinéje kalboje nei pa-
grindo reik$meés su/ig, nei konstrukcija sutinkamai su nebevartojami.

Pagrindas, arba rémimasis aukstesnio lygmens dokumentu, gali biiti
nusakomas ZodZio pagrindas jnagininku su dokumento pavadinimo kil-
mininku: Dokumenty rengimo ir jforminimo taisykliy pagrindu mi-
nisterijos rengia savo taisykles, plg. Pagal Dokumenty rengimo ir
iforminimo taisykles ministerijos rengia savo taisykles. Dokumento
ir jo daliy pavadinimy jnagininkais teisinis pagrindas nenusakomas: Pezn-
sija paskirta pagal jstatymg, ne jstatymu; Pinigai sumokéti remian-
tis sutarties 7 straipsniu / pagal sutarties 7 straipsni, ne sutarties 7
straipsniu. Taliau pagrindg gali reiksti veiksmazodiniy daiktavardziy
jnagininkas (Zr. 17.23).

17.22.

Pagrindui nurodyti ir grindZiamajam veiksmui jvardyti pla-
Ciausiai vartojamos veiksmazodziiy remtis ir vadovautis formos.
Tokia jy reik§mé ypa¢ akivaizdi tvarkomyjy dokumenty grindziamosio-
se dalyse, kur vartojami $iy veiksmazodziy pusdalyviai: Remdamasis ko-
misijos siilymu, tvirtinu kasos patikrinimo aktg; Vadovaudamasi
Vietos savivaldos jstatymu, savivaldybes taryba nusprendzia... (ir.
17.8 ir 17.16).

Panasiai grindZiamieji veiksmai jvardijami ir kitokiuose tekstuose, o
juose vartojamos jvairios $iy veiksmazodziy formos. Asmeniniuose saki-
niuose, kur ir pagrindinj, ir $alutinj (grindZiamajj) veiksmg atlieka tas
pats subjektas, vartojami pusdalyviai: Remdamasi direktoriaus jsaky-
mu, komisija patikrino... Beasmeniuose sakiniuose, kur $alutinio (grin-
dziamojo) veiksmo atlikéjas nejvardijamas, yra padalyviai: Patikrinimas
atliktas remiantis direktoriaus jsakymu; Duomeny bankas tvar-
kytas pasirémus kasos duomenimis. Kai grindZiamieji veiksmai pa-
teikiami kaip pagrindiniai arba kito veiksmo i§ viso néra, vartojamos
grindziamuyjy veiksmazodziy asmenuojamosios formos: Atlikdama pa-
tikrinimq, komisija rémési direktoriaus jsakymu; Komisija ré-
mési direktoriaus jsakymu. Taigi grindziamuyjy veiksmazodziy forma
lemia viso sakinio sandara.

O kuo skiriasi patys grindZiamaja reik§me vartojami veiksmazodziai
remtis ir vadovautis? Ar jie abu reikalingi? Taip, reikalingi, kiek skiriasi
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ju reikmés. Remtis reiskia turéti konkrety, konkre¢iam atvejui taikoma
pagrindg. Tas veiksmaZodis tinka tada, kai kalbama apie kokj konkrety
dokumento, jo dalies ar teiginio taikymg. Galima remtis jstatymo straips-
niu, pateikta pazyma, faktais, duomenimis. VeiksmazodZiu vadovautis
labiau pasakomas bendrasis dokumento taikymas, laikymasis jo nuostaty
ir reikalavimy: [monés vadovaujasi jy veiklg reglamentuojan-
Ciais jstatymais; Rengiant jstatymus va dovaujamasi Lietuvos
Respublikos Seimo statutu.

Siy veiksmazodziy skirtumas matyti is tokio pavyzdzio. Zlungantios
akcinés bendroves akcininkai nutaria skelbti bankrota. Susirinkg nubal-
suoja, suraSo protokol3. Bet bankroty, remdamasis akcininky nutari-
mu, gali skelbti tik teismas. Jis gauna t3 nutarimga, bet bankrotui skelbti
to neuztenka. Reikia viska suderinti su bankroto jstatymu, daryti pagal
ji, juo vadovautis. Taigi teismas bankrotg skelbia remdamasis akcininky
susirinkimo nutarimu ir vadovaudamasis bankroto jstatymu. Vis délto
kada kuo remtis, o kada kuo vadovautis, aiskios ribos néra. Lankstesnis
ir dazniau tinkamas vartoti yra veiksmazodis vadovautis.

17.23.

Teisinis pagrindas gali biiti ne tik dokumentas, bet ir kieno
nors atliktas veiksmas. I§ veiksmo kylantis pagrindas gali biiti nusa-
komas bendraisiais jprastiniais bidais: A¢leistas pagal susitarimg; Pre-
mija skirta remiantis komisijos sisilymu. Bet tokiam pagrindui reiksti
dazniausiai vartojamas veiksmazodiniy daiktavardZiy jnagininkas be grin-
d¥iamosios reikmés veiksmazodziy remtis, vadovautis: Atleistas i5 dar-
bo paties praiymu; Sutartis pratesta Saliy susitarimu; Komisijq pir-
mininko teikimu tvirtina taryba.

Teisinj pagrinda reiskia tos jnagininkinés konstrukcijos, kuriy daik-
tavardziai sudaryti i§ valios reiskimo veiksmazodziy: prasyti, siilyti,
teikti, pageidauti, reikalauti, kviesti, susitartiir pan., pvz.: atleistas
paties prasymu, premija paskirta tarybos teikimu, atvyko ministro
kvietimu (placiau Zzr. 9.5).

I§ pagrindo reiskimo biidy matyti, kad panasius dalykus galima nu-
sakyti skirtingomis priemonémis. Kita vertus, tie patys kalbos reiskiniai
gali reiksti jvairias realijas ir jvairius dokumenty turinio dalykus. Tad
pravartu biidingesnius kalbos reiskinius aptarti kiekvieng atskirai, pasi-
aigkinti, kas i§ jy svarbu administracinei kalbai.
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I11.
Atskirieji

kalbos reiskiniai






18.

Veiksmazodzio formos ir vediniai

18.1.

Svarbia administracinés kalbos dalj sudaro veiksmaZodzio for-
mos, nors &ia jy néra taip gausu kaip $nekamojoje ar meninéje kalboje.
Administracinéje kalboje veiksmai daZnai nusakomi veiksmaZodiniais
daiktavardziais, plg.: akcininky susirinkimas — susirinko akcininkai;
nutarimo rengimas — rengia nutarimg; telefonas pasiteiravimui —
telefonas pasiteirauti; pavedé turto apsaugqg — pavede saugoti turtg;
skyré lésy mokyklos statybai — skyré léSy mokyklai statyti (ir. 9.1-9.4).
Dar daznesnés veiksmaZodio reikme primenancios daiktavardines kon-
strukcijos, plg.: daryti ataskaitq — atsiskaityti; duoti leidimq — leisti;
pareiksti padékq — padékoti; sakyti kalbg — kalbéti (zr. 10.1-10.4).

Administraciné kalba kitaip vartoja, tiksliau sakant — kitaip renkasi,
ir patias veiksmazodZio formas, — ¢ia néra dideles jy jvairoves. Pladiai
paplitusios tik kai kurios, kitos retos arba ir visai nevartojamos. Daznos
yra tiesioginés nuosakos esamojo laiko formos, reiskiancios ir esamuoju
metu vykstant, pvz.: taryba nusprendgia; tvirtinu taisykles; siuntia-
me protokolo iraig, ir apibendrintg veiksma: valstybé globoja Seimy;
taisykles tvirtina ministras (¢r. 17.13,17.14). Taip pat daznos veiksma-
¥od%io neveikiamosios riisies formos, paprastai sudarytos su neveikiamai-
siais esamojo laiko dalyviais ir vartojamos su praleistu pagalbiniu veiks-
marodZiu (praleidZiama yra): dokumento turinys déstomas tekstu;
santuoka sudaroma laisva vyro ir moters valia; kodekso norma tai-
koma juridiniams asmenims. Veiksmazodis ar dalyvis gali turéti pri-
§lieta bendratj. [pras¢iausios tokios samplaikos yra su nutarimy ir spren-
dimy sprendziamosios reik§més veiksmazodziais, pvz.: nutaria
patvirtinti, nusprendzia pritarti (¢r. 17.9), ir su valios reiskimo veiks-
marodiais: gali kreiptis, turi atsiskaityti (ir. 18.6). Tokiy samplaiky
administracinéje kalboje yra nemazai, todél bendratis yra gana dazna cia
vartojama forma. Galima spéti, kad pagal daznumg (po vientisiniy esa-
mojo laiko formy ir neveikiamosios risies) ji yra trecioje vietoje.

Kitos veiksmaZodZio formos administracinéje kalboje retesnes. Pasi-
taiko neveikiamosios riisies formy su biitojo laiko ir reikiamybes daly-
viais: bubalteris jgaliotas pasirasyti sutartj; kodekso norma taikyti-
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na juridiniams asmenims. Norminiuose teisés aktuose nedaug pusda-
lyviy, kiek daugiau padalyviy, nedaznos veiksmazodzio biitojo laiko for-
mos; pastaryjy daugiau tik rastvedybos rastuose (kanceliarinéje kalbo-
je). Retai tepasitaiko biisimasis laikas ir tariamoji nuosaka, visai retai —
biitasis dazninis laikas. Galima sakyti, kad administracinéje kalboje ne-
vartojama liepiamoji nuosaka ir sudurtinés formos su veikiamaisiais da-
lyviais, beveik visai nevartojama netiesioginé nuosaka (atpasakojamoji
dalyviné kalba).

Toks vaizdas susidaro i§ bendrojo administracinés kalbos stebéjimo
ir nagrinejimo.

18.2.

Veiksmazodzio formy vartojimas administracinéje kalboje ma-
tyti i$ konkrediy dokumenty pavyzdziy. Lietuvos Respublikos Kon-
stitucijos pirmajame skirsnyje (1-17 str.) i§ viso yra 45 veiksmaZodZio
formy pavartojimo atvejai. Net 29 kartus randame veiksmaZod¥io esa-
mojo laiko formas, i§ jy — 19 apibendrinamosios reikimeés veiksmaZo-
dziy, nusakanciy svarbiausius valstybés egzistavimo principus, valstybés
ir jos pilieciy santykius: galioja, globoja, nustato, nenustato, priklau-
so, reikalauja, riboja, skelbia, tvarko, vykdo ir kt. (veiksmazodis nu-
stato pavartotas 4 kartus). Be minétos reik$mes formy, 5 kartus randame
veiksmazodzio b#ti esamajj laikg yra ir 5 kartus pavartotas modaliniy
veiksmazodziy formas, sudaranéias samplaikas su kito veiksmaZodZio ben-
dratimi arba su bendratimi ir dar kitu ZodZiu: negali biti; negali ribo-
ti, varZyti, savintis (prie vieno veiksmazodzio liejasi trys bendratys);
gali bati keiciamos; gali ginti remdamasis; turi teise priesintis. Yra
Sesios sudurtinés neveikiamosios risies formos — trys paprastos: klausi-
mai sprendziami referendumu; referendumas skelbiamas; (veiksmai)
laikomi neteisétais, trys — sudarancios samplaikas su kita veiksmazodi-
ne forma: draudzZiama iSduoti; sienos gali biti keiciamos; pilietybé
igyjama gimstant. Yra vienas standartinis jterpinys su padalyviu 7ssky-
rus — iSskyrus jstatymo numatytus atvejus. Pusdalyvis pavartotas vie-
nintelj karta, sakinyje su minéta samplaika: Kiekvienas savo teises gali
ginti remdamasis Konstitucija. Jokiy kity veiksmazodZio formy tame
Konstitucijos skirsnyje néra.

Panasy vaizdg matytume pasizvalgg po kitus norminius aktus, nors
jvairis dokumentai turi ir savy ypatybiy. Pa¢mg¢ Civilinio kodekso pen-
keta pirmuyjy straipsniy (1.1-1.5), veiksmazodZio esamojo laiko formy
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rastume pavartota apie 30 karty, i$ jy apie 20 — atskirai vartojamy veiks-
mazodziy (dazniausias reglamentuoja, po karta — atlieka, taiko, su-
teikia, numato, sprendzia ir kt.). Apie 10 karty modaliniai valios rei$-
kimo veiksmazodzZiai gali, turi, privalo sudaro samplaikas su bendra-
timis: gali apriboti, turi vadovautis, privalo veikti... Pridéjus pora
kitokiy bendradiy, jy susidaro daugiau kaip de$imt. Neveikiamosios
rasies formy su esamojo laiko dalyviais (kodekso normos taikomos ir
pan.) yra apie 10, dar pora sudarytos su biitojo laiko dalyviais (santy-
kiai pagristi asmens pavaldumu). Yra septyni pusdalyviai ir penki
padalyviai. Kitokiy veiksmazodiniy formy, kaip ir aptartame Konsti-
tucijos skirsnyje, néra.

Keliy eismo taisyklése, galima sakyti, néra ne tik kitokiy asmenuoja-
muyjy formy, beveik néra net savarankisky esamojo laiko veiksmazo-
dziy. I$tisai vartojamos tik modaliniy veiksmaZodZiy esamojo laiko sam-
plaikos su bendratimi: ruri vaZiuoti, gali apriboti. I§ visy modaliniy
veiksmazodziy aiskiai vyrauja vienas — privalo: privalo vazZiuoti, susto-
ti, duoti kelig ir t. t. Skyrelyje ,Bendrosios eismo dalyviy pareigos*
savarankiska esamojo laiko forma randame tik vieng karty (reikalavi-
mai skiriasi), o modaliniy veiksmaZzodziy — net 8 kartus. Kai kur prie jy
Sliejasi po kelias bendratis: privalo laikytis atsargumo priemoniy, ne-
kelti pavojaus, netrukdyti eismo, negadinti kelio. I§ viso tokiy sam-
plaiky susidaro apie 15. Bent defimtj panasiy samplaiky bendratys suda-
ro su neveikiamosios risies dalyvio bevardés giminés forma draudzia-
ma: draudzZiama savavaliSkai perkelti, uZdengti, pasalinti arba
jrengti technines priemones. Yra bendraties samplaiky su pusdalyviais
(siekdami iSvengti). Minimame skyrelyje yra vienas administracinei kal-
bai nebudingas dalykas — trejetas tariamosios nuosakos formy (kai kilty
pavojus). Apskritai vyraujancios Keliy eismo taisykliy formos yra ben-
dratys, o vyraujancios konstrukcijos — samplaikos su bendratimis.

Kur kas jvairesnés ir paprastajai vartosenai artimesnés ratvedybos
rasty veiksmazodziy formos. Asmens rafomame prasyme galima taria-
mosios nuosakos forma prasyliau, gyvenimo apragyme — sudurtiné for-
ma su veikiamuoju dalyviu: esu baiges universitetq. Kaip rodo Rasuo-
les Vladarskienés pateikti rasty pavyzdziai (Vladarskiené R. 2003: 73—
78), veiksmazodzio formos ¢ia gana jvairios: pateiktuose pavyzdziuose
atskiry esamojo laiko formy — 20, esamojo laiko ir bendraties samplaiky
— 8, laisvyjy bendradiy — 6, neveikiamyjy (dalyviniy) formy - 9, i§ jy
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penkios su biitojo laiko dalyviais. Pusdalyviy — 5, padalyviy — 3, veiks-
mazodzio biitojo kartinio laiko formy — 4, basimojo laiko — 7, tariamo-
sios nuosakos formy — 2. Zod#iu, bendras vaizdas beveik kaip paprasto-
joje kalboje.

Sudétingesnis dalykas — kaip administracinéje ar kanceliarinéje kal-
boje vartojamos konkrecios formos.

18.3.

Atskirai aptartinas pusdalyviy ir padalyviy santykis ir jy var-
tojimas administracinéje kalboje. Akademiné gramatika rao, kad pus-
dalyvis ,reikia antraeilj veiksma, kylantj i§ to paties veikéjo, kuris atlieka
ir pagrindinj veiksma“ (LKG 1971: 375); padalyvis ,rei$kia antraeilj veiks-
ma, vykstantj savaime arba atliekamg kito, ne pagrindinio veiksmo vei-
kéjo“ (LKG 1971: 384). Paprasciausi yra ir su pusdalyviu lengviau sugreti-
nami padalyviai, kurie reiskia ,,ne pagrindinio veikéjo“ veiksmg. Paprastai
tariant, pusdalyvis vartojamas, kai yra vienas veikéjas ir du jo veiksmai,
padalyvis — kai yra du veikéjai ir du veiksmai.

Tvarkomuosiuose dokumentuose daznesni pusdalyviai, nes ¢ia pa-
prastai minimas vienas veikéjas (institucija ar asmuo) ir jvairtis — pagrindi-
nis ir $alutiniai — jo veiksmai. Pusdalyviais dazniausiai nusakomi sprendi-
mo pagrindg reiskiantys veiksmai. Ryskiausi tokie pusdalyviai yra: remda-
masi(s) ir vadovaudamasi(s) (ir. 17.22), ne tokie ryskis ir retesni —
atsizvelgdama(s) (i ka), vykdydama(s) (kg). Gali biti reiskiama pagrin-
dinio veiksmo prieZastis, laiko ar kokia kitokia veiksmy sasaja: zenkinda-
ma(s) prasymq leidZiu atostogy; skirdama(s) nuobaudy vadovaujasi
istatymu; atsakydami ; klausimg praneiame; tikrindami dokumen-
tus radome pazeidimy; rasydami praSymg nurodykite savo adresq.

Visai nedaug yra atvejy, kur antraeilis veiksmas kyla i§ kito veikéjo
(ireik$to naudininku) ir kur reikia padalyvio. Kiek jprastesnis tik pada-
lyvis dalyvaujant. Teismas bylg nagrinéja dalyvaujant atsakovui; Ko-
misija aktq suraso dalyvaujant buhalteriui. Tadiau ir Sis padalyvis
dazniau vartojamas beasmeniuose sakiniuose (kai nejvardijamas pagrin-
dinis veikéjas): Byla nagrinéjama dalyvaujant atsakovui. Su dviem
ilygom ¢ia galima paminéti padalyvius i§ veiksmaZzodziy, reiSkianciy ki-
to (3alutinio) veikéjo valig ar pageidavima: Klausimq svarstéem direkto-
riui pageidaujant; Atleido iS5 darbo pacliam prasant. Pirmoji islyga,
kad ir tokie padalyviai paprastai pavartojami sakiniuose, kur nenurody-
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tas veikejas (klausimas svarstytas direktoriui pageidaujant), antroji —
kad sitokios padalyvinés konstrukcijos nepageidautinos ir keistinos kan-
celiarizmais su veiksmazodiniy daiktavard?iy jnagininku: direktoriaus
pageidavimu, paties prafymu (platiau 7r. 9.5, 11.6).

Visiskai netinka, nedovanotina klaida yra padalyviu reiksti to paties
veikéjo antraeilj veiksma: Remiantis komisijos siwilymu skiriu premi-
J4 turi biti: Remdamasis komisijos sisilymu skiriu premijq.

18.4.

Dainesni ir daugiau rupesciy kelia padalyviai, kurie reiskia
savaime vykstantj veiksma. Tiesa, ¢ia paplite tik kai kurie i jy; visai,
arba beveik visai, nevartojami beasmeniy veiksmazodziy padalyviai (zus-
tant, lyjant, temstant ir pan.). Administracinei kalbai bidingi padaly-
viai, vartojami sakiniuose, kur pagrindinis veiksmas reiskiamas beasme-
némis formomis. Jeigu pagrindinis sakinio veiksmas yra nusakomas
beasmenémis formomis, antraeilis veiksmas biitinai reiskiamas padaly-
viais. Tokios formos yra: neveikiamosios riisies pasakymai, beasmeniai
veiksmazodziai, jvairios samplaikos su bendratimi ar viena bendratis: Duo-
menys | kompiuterj suvedami remiantis kasos dokumentais; Nuo-
bauda skiriama atsizvelgiant j paZeidejo elgesi; Duomenys biti-
ni (reikalingi) tvarkant transporto eismg; Asmens duomeny
reikia tvarkant sgskaitas; Mokant vairuoti draudZiama veti
Zmones; Baigiant diskusijas reikia daryti iSvadas; Rengiant pro-
Jektq sunku numatyti visus galimus atvejus; Patvirtinus taisyk-
les su jomis supazZindinti darbuotojus.

Beasmeniuose sakiniuose antraeilis veiksmas padalyviu reiskiamas ir
tada, kai abiejy veiksmy loginis subjektas yra tas pats: cituoto pirmojo
sakinio atveju tas pats veikéjas ir duomenis gali suvesti j kompiuterj, ir
remtis kasos dokumentais; antrajame sakinyje tas pats pareiginas skiria
nuobaudg ir atsizvelgia j pazeidéjo elgesj. Ta¢iau beasmeng forma pakeitus
asmenine, esamojo laiko padalyvj kei¢ia pusdalyvis: Duomenis j kom-
piuteri suvedame remdamiesi kasos dokumentais; dar plg.: Taisyklés
parengtos vadovaujantis jstatymu — Taisykles parengéme vadovauda-
miesi jstatymu. Biitojo laiko padalyvj tokiais atvejais keicia veikiamasis
biitojo laiko dalyvis; jis, kaip ir bitojo laiko padalyvis, rodo veiksma, vy-
kusj anks¢iau uz pagrindinj veiksma, plg.: ISanalizavus pateiktus doku-
mentus matyti... — ISanalizave pateiktus dokumentus matome... Kai
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abu veiksmus atlieka tas pats veikéjas, asmeniniame sakinyje pavartotas
padalyvis yra klaida. Tokiy klaidy pasitaiko kanceliariniuose ratuose: Pern-
sijos mokéjimg nutraukéme vadovaujantis (=vadovaudamiesi) jsta-
tymu; Atsizvelgiant (=Atsizvelgdamas) j komisijos siilymq skiriu
premijq; Atsakant (=Atsakydami) j klausimg praneiame; Grazq tik-
rinkite neatsitraukus (=neatsitrauke, neatsitraukdami) nuo kasos.

18.5.

Padalyvis galimas, kai veikéjai i$§ dalies sutampa, t. y. asmuo
vieng veiksmg atlieka pats vienas, kita — kartu su kitais. Bendrasis darbas
nusakomas kaip antraeilis ir rei$kiamas padalyviu: (jis) dalyvauja (vi-
siems) valdant jmong; dalyvavo jgyvendinant projektq; dirbo ren-
giant programg; vadovavo rasant projektq; pirmininkavo svarstant
nutarimg. Tai dirbtineés, neapibreztos reik§mes konstrukcijos, bet admi-
nistraciné kalba be jy irgi nei$sivercia. Tiesa, sinoniminiy konstrukcijy
yra: dalyvauja jmonés valdyme / projekto jgyvendinime; dirbo (pri-
sidéjo) prie projekto jgyvendinimo / prie programos rengimo; vado-
vavo projekto rasymui; pirmininkavo nutarimo svarstymui. Taliau
daugelis jy taip pat dirbtinés, né kiek ne sklandesnes uz pirmasias.

Pagal pirmiau minétas padalyvines konstrukcijas padalyvis susieja-
mas ir su veiksmo pavadinima reiskianciais daiktavardziais: darbas ren-
giant programq / tvarkant aplinkg; dalyvavimas valdant jmone;
vadovavimas rasant projektq / svarstant nutarimq. Pagal pastaryjy
pavyzdj padalyvinés konstrukcijos prisliejamos ir prie kitokiy daiktavar-
diiy: naujovés auginant linus, paslaugos priziarint ligonius, pasi-
keitimai registruojant jmones. Nors tai néra akivaizdzios klaidos, pa-
tartina jas keisti kitokiais pasakymais, geriausia — kilmininko junginiais:
liny auginimo naujoves, ligoniy prieziiros paslaugos, jmoniy re-
gistravimo (registracijos) pasikeitimai.

18.6.

Dél bendraties administracinéje kalboje didesniy neaiskumy
nekyla, ja reikia aptarti todél, kad tai viena daZniausiy $io funkcinio
stiliaus formy.

Bendratimis pradedami sprendimy ir nutarimy punktai, einantys
po sprendziamosios reikimés veiksmazodziy nutaria, nusprendzia: ta-
ryba nusprendzia patvirtinti, pavesti, leisti, jpareigoti... Kad ir bii-
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damos grafiskai atskirtos nuo ty veiksmazodziy, bendratys su jais sudaro
sintaksinius junginius (Zr. 17.9).

Norminiuose teisés aktuose paplitusios samplaikos, kurias su ben-
dratimis sudaro valios reikimo veiksmazodziai gali (negali), turi, pri-
valo (neprivalo), reikia: gali kreiptis j savivaldybe, negali varzyti
teisiy, turi atsiskaityti, turi uZpildyti deklaracijq, neprivalo pildyti
deklaracijos, reikia atsiskaityti su indélininkais. Visokiuose tekstuo-
se vartojami bendraciy junginiai su jvairiais kitokiais veiksmazodZiais (to-
kiy junginiy negalima vadinti samplaikomis): leidZia jregistruoti jmo-
ng, jpareigoja parengti taisykles, pradéjo svarstyti siilymq, praso skirti
paramg, jgalioja tvarkyti indélj. Yra panadiy junginiy, sudaromy su
neveikiamaisiais dalyviais, dazniausiai su jy bevarde gimine (nederina-
maja forma): leidZiama jregistruoti jmong, draudZiama varzyti tei-
ses, jpareigojama tvarkyti apskaitq, klausimas perduodamas nagri-
néti tarybai. Bendratj galima prislieti prie bendraties junginio — sudaromos
antro laipsnio samplaikos: nutarta leisti jregistruoti jmone, draudZia-
ma trukdyti pasinaudoti rinkimy teise.

Nuo bendraties junginio su veiksmazodZiu ir su dalyviu pereinama
prie junginio su veiksmazodzio vediniu, reiskianéiu veiksmo pavadini-
ma: jgalioja tvarkyti — jgaliojama tvarkyti — jgaliojimas tvarkyti
indelj; praso skirti — praSoma skirti — prasymas skirti paramag; lei-
dZia laikyti — leidZiama laikyti — leidimas laikyti Sautuvg. Tokie
daiktavardziy junginiai su bendratimi vartojami ir kaip dokumenty pa-
vadinimai. Primintina, kad pavadinime ilieka ta priklausomojo daikta-
vardzio forma, kurios reikalauja veiksmazodis: prasymas leisti atostogy
(plg. leidZia atostogy); leidimas prekiauti alumi (plg. prekiauja alu-
mi); leidimas laikyti Sautuvg (plg. laiko Sautuvq); paraiska jregist-
ruoti firmos vardg (plg. jregistruoja vardg) (zr. 16.13).

Administracinei kalbai svarbiausia — kad bendratimi nusakomas veiks-
mo tikslas (nutarimas pateiktas svarstyti, ne svarstymui), naudininku
su bendratimi — daikto paskirtis ir veiksmo tikslas (pinigai baldams jsi-
gyti) (zr. 9.3, 9.4). Daugeliu atvejy jy puikiausiai pakanka, nereikia grai-
bytis naudininky ten, kur nebiitina.

18.7.

Ivairi ir prieStaringa neveikiamyjy dalyviy vartosena. Pirmiau-
sia ji nevienalyteé, neveikiamieji dalyviai vartojami dvejopai: vienur (vie-
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ni) veiksmazodiskai — kaip veiksmaZodZiy neveikiamoji forma, tiksliau
sakant, tokios formos reikminé dalis (jstatymas buvo priimtas); kitur
(kiti) — badvardidkai (priimtq istatymq pasiraié Prezidentas). Ta jy
vartosenos skirtumg galima nusakyti paprasciau, visiems suprantamai:
pirmieji sakinyje eina tariniu, antrieji — paZyminiu.

Daznesnés yra veiksmazodiSkai vartojamos formos. Taip vartojami
neveikiamieji dalyviai yra viena daZniausiy administracinés kalbos for-
muy, jy vartosena néra nei sunki, nei sudétinga. Aiskiai vyrauja neveikia-
mieji esamojo laiko dalyviai, veiksmaZodiskai (kaip veiksmazodziy ne-
veikiamoji riisis) vartojami be isreikstos jungties (praleista jungtis atitinka
esamojo laiko formg yra): Zmogaus asmenybeé [yra] nelieciama; Tei-
sés aktai [yra] priimami ir skelbiami valstybine kalba; [statymas
[yra] taikomas valstybés tarnautojams. Tokia pat paprasta, bet kur kas
retesné biitojo laiko dalyviy vartosena: Taisyklés parengtos vadovau-
jantis [statymy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijomis; Aktas
surasytas trimis egzemplioriais. Veiksmazodiskai vartojamos bevardés
gimines esamojo ir biitojo laiko formos: Draudziama Zeminti Zmo-
gaus orumq; Darbams baigti pervesta 20 tikstanciy lity. Veiksma-
7odiné neveikiamyjy dalyviy vartosena, kaip sakyta, néra sudétinga ir
administracinei kalbai didesniy sunkumy nepridaro, ¢ia ji primenama
tik dél bendros tvarkos ir bendro vaizdo.

18.8.

Tikrai kebli badvardiné neveikiamyjy dalyviy vartosena. Kon-
krediau sakant, sudétingi yra jy santykiai su kitomis formomis, dar kon-
kretiau — tokie yra neveikiamyjy esamojo laiko dalyviy santykiai su vei-
kiamaisiais esamojo laiko dalyviais, jy tarpusavio konkurencija ir konku-
rencija su kitais sinonimigkais raikos budais. Tie jy santykiai ir
prie$taravimai, galima sakyti, neiSvengiami, nes kyla i§ pacios kalbos, t. y.
i§ jos sistemos.

Bidvardigkai vartojami dalyviai rodo i§ veiksmo kylancias ypaty-
bes: veikiamieji dalyviai rodo i§ veikéjo kylancia, neveikiamieji — i$ Salies
gaunamg ypatybg, kylandia i§ kito veikéjo veiksmo: Zmogus raso — ra-
Santis Emogus; raso laiskg — rasomas laifkas. Pirmuoju atveju pagal
veiksma apibiidinamas veikéjas, dalyvio reik§mé aktyvine; antruoju —
daiktas arba veikéjas apibiidinamas pagal daromg poveikj, dalyvio reiks-
me pasyvine.
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Bet gyvenimo tikrové sudétingesné ir netelpa j dvinare veikéjo ir
veikiamojo daikto schema. Pagal veiksmg prireikia nusakyti ir kitus daly-
kus — priemong, su kuria veikiame, veikimo vietg, laikg. Atskiry dalyviy
formy tam reikalui neturime, reikia verstis aktyvaus veiksmo nereidkian-
¢iais neveikiamaisiais dalyviais: 7250 su masinéle — rasomoji masinéle;
raso popieriuje — rafomasis popierius; raso prie stalo — rafomasis
stalas; miega kambaryje — miegamasis kambarys; baigia (kg nors)
tais metais — baigiamieji metai. Yra ir kitokiy, sunkiai apibréZiamy
reik§miy: apibendrinamieji duomenys, papildomos paslaugos, priva-
lomas mokslas, perdirbamoji pramoné, skiriamasis poZymis, stoja-
mieji (baigiamieji) egzaminai, rasomoji (Snekamoji) kalba. Kai ku-
riy reik§mes galima apibreézti ir kaip veikiamasias: tinkamas elgesys (kuris
tinka), slepiamoji spalva (kuri slepia), gydomieji augalai (kurie gydo).
Tai vis poveikio nereiSkiantys ir tikrosios pasyvinés reikimés neturintys
neveikiamieji dalyviai. Juos galima vadinti formaliaisiais, arba netikrai-
siais, neveikiamaisiais dalyviais. Vienos bendrés gramatinés reik§més jie
neturi ir i§ esmeés yra laisvy ir jvairiy reik§miy veiksmazodiniai biidvar-
dziai. Kai kuriy ry$iai su veiksmazodziais visai i$bluke, jie ir Zodynuose,
pavyzdziui, ,Dabartineés lietuviy kalbos Zodyne®, pateikiami kaip sava-
rankiski bidvardZiai. I$ minétyjy taip pateikti: papildomas, -a, privilo-
mas, -a, tifikamas, -a, skiriamasis, -6ji; i§ neminéty: atitiikamas,
-a, teigiamas, -a, neigiamas, -a, ( ne)priklaiisomas, -a, sudeda-
masis, -dji.

Formaliyjy neveikiamyjy dalyviy reik§miy vingius galima jsivaizduoti
ir i§ dalyviy rasiy pavadinimy: veikiamieji dalyviai, neveikiamieji da-
lyviai. Veikiamieji dalyviai i§ tikryjy reiskia ne veikiamus, o veikian-
Cius asmenis (dirbgs, rasys...). Veikiamus daiktus, irgi ne visai logiskai,
reiskia neiginj ze- turintys neveikiamieji dalyviai (dirbamas, rasomas...),
o i§ tikryjy jie reiskia veikiamus daiktus. Bet minétieji nelogiskumai yra
netikri, tik tariami. Gramatikos termino reik$me vartojami dalyviai yra
zodziai — jie negali buiti nei veikiantys asmenys, nei veikiami ar neveikia-
mi daiktai. Veikian¢ius asmenis reiskiantys dalyviai tik abstrakéiai susije
su veiksmu, o tokiai sgsajai reiksti tinka abstrakéios reikSmés veikiamieji
dalyviai. Neveikiamieji dalyviai i§ dalies reisSkia veikiamyjy dalyviy
prieSpriesa, i§ dalies — veikeéjo ir tiesioginio veiksmo nebuvima.

Poveikio nereiskianciy neveikiamyjy dalyviy turi ir administraciné
kalba; su jais daugiausia sudaromi pavadinimai ir terminai, tam imamos
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ju jvardZiuotinés formos. Yra su jais sudaryty dokumenty ir jy daliy pa-
vadinimy: baudziamasis kodeksas, tvarkomieji dokumentai, apkal-
tinamasis (ir iSteisinamasis) nuosprendis, pateisinamieji dokumen-
tai; nutarimy teksto déstomoji (ir grindZiamoji) dalis, jstatymy ir
taisykliy baigiamosios nuostatos. Atskiras grupeles sudaro banko saskai-
ty, kelio Zenkly pavadinimai: atsiskaitomoji, einamoji, kaupiamoji,
atkuriamoji sgskaita; draudzZiamieji, jspéjamieji, nukreipiamieji,
nurodomieji Zenklai. I§ individualesniy labiau paplitusiy galima pami-
néti: atstovaujamoji / vykdomoji institucija (ir valdZia); vykdomasis
komitetas; kilnojamasis / nekilnojamasis turtas (Civiliniame kodekse —
kilnojamieji / nekilnojamieji daiktai); sprendziamasis / patariama-
sis balsas, nusikalstama veikla, draudZiamosios pajamos, steigiama-
sis susirinkimas, baigiamasis posédis, einamieji reikalai, einamieji
metai, gyvenamoji vieta, gyvenamosios patalpos. Apskritai administ-
racinéje kalboje laikosi seniau jsigaléj¢ formalieji neveikiamieji dalyviai
ir pasakymai su jais. Naujoms sgvokoms ir naujiems reiskiniams nusakyti
formalieji, poveikio nereiskiantys, dalyviai retai tevartojami, dar reciau
daromi nauji.

18.9.

Formaliuosius neveikiamuosius dalyvius i§ dabartinés kalbos
stumia veiksmaZodiniy daiktavardziy kilmininkas. Jis skverbia-
si | tarpg tarp veikiamuyjy ir poveikj reiskianciy (pasyvinés reik§més) ne-
veikiamyjy dalyviy ir keicia tarpinés reik§meés neveikiamuosius dalyvius:
raiantis asmuo — rasomoji / raSymo masinéle; rasomasis / rasymo
popierius — rasomas laiSkas. Galima pateikti nemazai pavyzdziy, kur
panaiis dalykai tradiciskai nusakomi neveikiamaisiais dalyviais, naujesni
— daiktavardzio kilmininku: siuvamoji, kuliamoji masina, bet spaus-
dinimo masina, dauginimo aparatas; rasomoji masinélé, bet skuti-
mosi masinélé; skalbiamasis muilas, bet skalbimo milteliai; laukia-
moji, bet sporto salé; mokomoji, bet sporto aikstelé; gyvenamasis
namas, gyvenamosios patalpos, bet prekybos, verslo patalpos; gyvena-
moji, bet darbo, sustojimo, stovéjimo vieta.

Sio reiskinio iliustracijy yra konkreciuose dokumentuose. Keliy eis-
mo taisyklese kelio zenklai reiSkiami su dalyviais: draudziamieji, ispe-
jamieji, nukreipiamieji, nurodomieji Zenklai, bet naujesnis dalykas
— keliy Zenklinimas — nusakomas su kilmininku. Tiesa, Zenklinima rei$-
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kianti linija &a atskiro vardo neturi, bet vartosenoje ji vadinama ne Zen-
klinamoji, o Zenklinimo linija. Su kilmininku Taisyklése nusakyta viena
konkreti Zenklinimo linija — artéjimo linija ir viena salelé — nukreipi-
mo salelé (o Zenklai yra nukreipiamieji). I8kalbingi taip pat juosty ir
zony pavadinimai: yra su tradiciniais dalyviais sudarytos skiriamoji juosta
ir gyvenamoji zona, o nauji dalyviai nedaromi, vartojamas daiktavar-
dziy kilmininkas: /étéjimo juosta, stovéjimo zona.

Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklése irgi randame tik kele-
ta tradiciniy formaliyjy neveikiamuyjy dalyviy ir su jais sudaryty junginiy.
I§ jy du — tikri radtvedybos terminai: tvarkomieji dokumentai ir doku-
mento teksto déstomoji dalis (bet néra kitur vartoty grindziamoji, spren-
dZiamoji, nutariamoji, tvarkomoji dalis). Yra tvarkomasis veiksmas,
sudedamoji dalis, atsakomieji rastai, dar atitinkami reikalavimai.
Naujieji terminai ir pasakymai sudaryti su daiktavardzio kilmininku: per-
davimo ir priémimo aktas, patikrinimo pazyma. Su kilmininku suda-
ryti visi dokumenty jforminimo rekvizitai: supaZindinimo Zyma, doku-
mento tvirtinimo Zyma, dokumento sudarymo vieta, registracijos
numeris, paieskos nuoroda. Neveikiamaisiais dalyviais kilmininky cia
né nejmanoma pakeisti. Jie turi ne $iaip apibiidinamajg reik$me, bet reis-
kia ir patj veiksma; tie veiksmy pavadinimai vartojami ir kaip savarankis-
ki terminai: dokumento sudarymas, tvirtinimas, registracija.

Kalbos duomenys leidZia teigti, kad kilmininkai, kurie reiskia i§ veiks-
mo kylandias ypatybes, yra natiiralus ir logiskas reiskinys. Jie darosi tarsi
tredioji forma tarp veikiamyjy ir neveikiamuyjy dalyviy, rodanti i$ veiks-
mo kylandias ypatybes. Jy plitimas rodo tam tikrus kalbos polinkius ir
poky¢ius. Bet kilmininkas turi porg trikumy: pirma, yra nekaitoma ir
su pazymimuoju zodZiu nederinama forma, antra, jam stinga ryskios,
terminams reikalingos i$skiriamosios reikSmes.

18.10.

Vengdama daiktavardzio kilmininko trikumy, kalba stengia-
si ji keisti priesagos -inis budvardZiais. Turime graziy pavyzdziy,
kur kadaise turétas neveikiamasis dalyvis buvo pakeistas kilmininku, o
paskui i§ jo pasidarytas su pazymimuoju ZodZiu galimas derinti priesagos
-inis budvardis: pradedamoji — pradzios — pradiné mokykla; medzio-
jamasis — medzioklés — medZioklinis Sautuvas. Taip vartojamy prie-
sagos -inis budvardziy néra daug, jie daromi tik i$ priesagy neturinciy
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apkonkretéjusios reik§mes daiktavardZiy: jvadiné dalis (plg. déstomoji
dalis, nes Cia budvardzio néra i§ ko sudaryti), jskaitinis balas, jskaiti-
nis darbas, ataskaitinis susirinkimas, atraminis punktas, atrami-
niai Zodziai. Kiek daugiau tokiy buidvardziy sudaroma i§ tarptautiniy
daiktavardziy, kurie atgaliniu ry$iu susiejami su veiksmazodziais ir jy
dalyviy ar i§ jy sudaryty daiktavardziy kilmininku: norminiai aktai
(plg. norminamieji veikalai), administracinis darbas (plg. administ-
ravimo darbas), informaciniai, organizaciniai dokumentai (plg, tvar-
komieji dokumentai, nes atitinkamo biidvardzio néra i§ ko sudaryti),
informaciniai Zenklai (plg. draudziamieji Zenklai), informacinés
technologijos.

Panaics reik§més ir panasiam reikalui vartojami priesagos -77is bid-
vardziai sudaromi ir i§ bitojo laiko neveikiamyjy dalyviy. Kadangi i
esamojo laiko dalyviy jie nedaromi, formaliajai darybai imama biitojo
laiko forma, bet vedinio reik§mé siejama su esamojo laiko dalyviu ar net
yra su juo sinonimiska: pridétiné / pridedamoji verté (netinka pride-
toji verté, nes reik$me gali biiti ir ne i§ jvykusio veiksmo), parengtinis /
parengiamasis tyrimas, tgstinis leidinys (kuris tesiamas), apsimestinis
sandoris (gali buti dar ir nejvykes), sutartiné kaina (gali bati dar ir
nesutarta, Siaip susitariamoji; $is biidvardis gali biiti siejamas ir su daikta-
vardZiu sutartis).

Taciau priesagos -5 budvardziai nedaromi i§ ryskia priesaga turin-
¢iy veiksmy pavadinimy, nepatartina daryti ir i§ kitokiy daiktavardziy,
turinciy priesagy -imas. Tokie yra draudiminis, rinkiminis ir su jais
sudaryti junginiai: draudiminis jvykis, draudiminé medicina, rinki-
miné apylinkeé, rinkiminis biuletenis. Suprantama, kad neveikiamai-
siais dalyviais ¢ia nejmanoma iSsiversti; nelabai tinka ir kilmininkas drau-
dimo (fvykis, medicina), nes jj galima susieti su neleidimu ka daryrti.
Tokios reik$meés neturi ir gali tikti draudos {vykis, draudos medicina,
arba i§ draudos galima susidaryti priesagos -inis biidvardj ir sakyti drau-
dinis jvykis, draudiné medicina. Rinkiming apylinke keiliame rin-
kimy apylinke, rinkimini biuletenj — rinkimy biuleteniu, dar ge-
riau — balsavimo biuleteniu, o geriausia balsalapiu. Ir tais atvejais, kai
priesagos -inis biidvardzio daryba nekelia abejoniy, jo vartojima lemia
viso junginio reikme: vienas dalykas yra administracinis darbas, kitas
— administracijos darbas; yra ataskaitinis susirinkimas, bet ataskai-
tos forma, ataskaitos tekstas (r. 19.4).
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18.11.

Ypaé painiis formaliyjy neveikiamuyjy dalyviy santykiai su vei-
kiamaisiais dalyviais. Keistumai prasideda nuo to, kad kai kurie ne-
veikiamieji dalyviai rodo i§ daikto, reiskinio ar asmens kylancia ypatybeg
ir ,savo reik§me yra artimi atitinkamiems esamojo laiko veikiamiesiems
dalyviams“ (LKG 1971: 342). Jy, kaip ir veikiamyjy dalyviy, reiksmes
galima nusakyti pasakymu ,kuris veikia (vyksta, nevyksta)®, o tai lei-
dzia neveikiamuosius dalyvius laikyti jy sisteminiais sinonimais: #inka-
mas — kuris tinka — tinkantis darbas; kintamas — kuris kinta — kin-
tantis dydis; jtikinamas — kuris jtikina — jtikinantis aiskinimas;
lemiamas — kuris lemia — lemiantis balsas; atstovaujamoji — kuri
atstovauja — atstovaujancioji institucija; kaltinamoji — kuri kaltina
— kaltinanti kalba; einamieji — kurie eina — einantys metai; neis-
senkamas — kuris neiSsenka — neissenkantis Saltinis; nedegama — kuri
nedega — nedeganti spinta. Kai kurie ir praktiskai laisvai vartojami
kaip visiski sinonimai: kintamas / kintantis dydis, jtikinamas / jti-
kinantis argumentas, lemiamas | lemiantis balsas, neissenkamas /
neissenkantis Saltinis.

Visisky sinonimy néra daug, paprastai veikiamieji ir neveikiamieji
dalyviai turi vienokiy ar kitokiy savy ypatybiy ir reik$mes skirtybiy. Vie-
na i jy, kad veikiamieji dalyviai reiskia ypatybes, kylancias i§ tuo metu
vykstancio veiksmo, neveikiamieji — apibendrintas bdingesnes ir pasto-
vesnes ypatybes, kurios konkre¢iu momentu gali bati ir nerealizuoja-
mos. PavyzdZiui, pagal skiriamgsias riiSines ypatybes turtas yra judamas
ir nejudamas, bet tam tikru momentu ir judamas turtas gali nejudet,
t. y. gali biti nejudantis. Judamas ir judantis atba nejudamas ir neju-
dantis néra sinonimai ir vienas kito negali pakeisti. Arba kitas pavyzdys:
tekantis vanduo yra tas, kuris teka esamuoju momentu, o nutekamieji
vandenys tam tikra vandeny rasis. Nutekamieji vandenys tam tikru mo-
mentu gali ir netekéti, tada jie yra netekantys. Taigi nutekantys vande-
nys nepakeilia nutekamyjy vandeny. Ir vykdomasis komitetas, vyk-
domoji vald%ia konkretiu metu gali nicko nevykdyti, todél kartais
pasigirstancias uzmacias juos vadinti vykdancinoju komitetu ir vykdan-
ligja valdzia reikia laikyti nesusipratimu.

Panai ir vykdanciojo direktoriausverté. Skirtumas tik tas, kad dau-
geliui keistas ir nelogiSkas atrodo sitilomas tradicijos neturintis vykdo-
masis direktorius. Galbiit jam galima paieskoti ir kitokio pakaito — pa-
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gal kity direktoriy pavyzdj (finansy, komercijos, prekybos direktorius)
galima susidaryti pavadinimg su kilmininku. Dalyvj, kaip matéme, gali
pakeisti veiksmazodinio daiktavardzio kilmininkas. Siuo atveju tiesmu-
kas pakaitas vykdymo direktorius, aisku, netinka, atsizvelgiant j darbo ir
veiklos pobiidj, galéty biiti vykdybos arba vadybos direktorius. O jei
pareigos — bendrasis vadovavimas, tinka ir pavadinimas su tg reikime
atitinkanciu veikiamuoju dalyviu — vadovaujantysis direktorius. Vado-
vaujantysis kur kas geriau uz vedantjjj. Pagaliau ¢ia nedidelé naujiena:
tokiy pavadinimy su dalyviu vadovaujantysis jau turime, yra vadovau-
jantysis mokslo darbuotojas, vadovaujantysis inZinierius.

18.12.

Yra neveikiamyjy dalyviy, kuriy apibiidinamas daiktas gali
biiti suprantamas ir kaip veiksmo atlikéjas, ir kaip priemoné:
itikinamas argumentas kuris jtikina“ ir ,kuriuo jtikina“; jZeidZiamas
straipsnis kuris jzeidzia“ ir ,kuriuo jZeidZia“; jungiamoji dalis ,kuri
jungia® ir ,kuria jungia®; kaltinamoji isvada ,kuri kaltina® ir ,kuria
kaltina“; pateisinamasis dokumentas ,kuris pateisina“ ir ,kuriuo patei-
sina“. Atitinkami veikiamieji dalyviai daiktg ar reiSkinj nusako tik kaip
veiksmo atlikéja: jtikinantis argumentas Jkuris jtikina“, jZeid%iantis
straipsnis kuris jZeidzia“ ir pan. Kai daiktas ar rei$kinys labiau supran-
tamas kaip priemone, veikiamieji dalyviai netinka: apibendrinamieji
teiginiai, ne apibendrinantieji; jspéjamasis rastas, ne jspéjantysis;
déstomoji nutarimo dalis, ne déstancioji.

Veikiamieji dalyviai netinka aiSkioms priemonéms nusakyti, jas sunku
jsivaizduoti kaip veiksmo atlikéjus. Priemoniy paskirtis nusakoma nevei-
kiamaisiais dalyviais arba daiktavardzio kilmininku: draudziamieji, jspe-
jamieji kelio Zenklai, ne draudZiantieji, jspéjantieji; rasomoji ma-
Sinélé, ne raSancioji; spausdinimo masina, ne spausdinancioji;
Zenklinimo linija (gali buti ir Zenklinamoji), bet ne Zenklinanti ar
Zenklinancioji. Tuo labiau veikiamieji dalyviai negalimi ten, kur nusa-
komasis dalykas su veiksmo atlikimu i§ viso nesusij¢s. Negali bti stovin-
Ciy biliety ir sédinliy viety, vadovaujantio darbo ir vadovaujaniéiy
pareigy. Vietos yra sédimos, bilietai — stovimi, darbas — vadovavimo,
pareigos — vadovaujamosios arba vadovavimo. Vadovaujantys gali bi-
ti darbuotojai, galimos ir vadovaujanéios jstaigos.
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18.13.

Veikiamyjy ir neveikiamyjy dalyviy vartojima gali lemti $a-
lutiniai konteksto Zodziai. Kai greta minimi veikiamas ir toks pat jj
veikiantis daiktas, veikiamasis daiktas, kaip ir kitais atvejais, nusakomas
neveikiamuoju dalyviu, o poveikj reiskiantis dalyvis turi biiti veikiama-
sis; taip nusakomas ne tik veikéjas, bet ir veiksmo priemone, kuri $iaip
reiSkiama neveikiamuoju dalyviu. Yra velkamoji ir velkancioji trans-
porto priemoné, draudgiamasis Jkurj apdraudzia® ir draudziantysis
asmuo ,draudéjas“. Siaip jprasti pasakymai su neveikiamaisiais dalyviais:
atstovaujamoji institucija ,kuri atstovauja“, apibendrinamoji teksto
dalis ,kuri apibendrina®, tikslinamieji ZodZiai ,kurie, kuriais tiksli-
na“, bet kai susiduriama su gretinimu, atsiranda a#stovaujamoji kuriai
atstovauja“ ir atstovaujaniioji ,kuri atstovauja® jstaiga; apibendri-
namoji ir apibendrinantioji dalis; tikslinamieji ir tikslinantieji Zo-
dziai. Veikiamyjy ir neveikiamyjy dalyviy priespriesa leidzia dalykus
nusakyti trumpiau ir paprasciau, bet tai nereiSkia, kad toks nusakymas
yra ir tiksliausias. Mintj aiSkiau pasako $alutinis sakinio démuo. Antai
[statymy ir kity teisés norminiy akty rengimo tvarkos jstatyme (11 str.)
i§ pradziy, kur sagvoka pavartota pirmg karta, raSoma apie keiciamg
istatymq it jstatymgq, kurivo keiliamas kitas jstatymas, ir tik paskui
antrasis pavadinamas keiciancinoju jstatymu. Pagal ta jstatyma pareng-
tos rekomendacijos j aiSkinimus nesileidZia, i$ karto kalba apie keician-
tiji istatymaq it keiliantiji jstatymo straipsnj (Rekomendacijos 2002:
30, 31 pn.).

Veikiamieji dalyviai atsiranda vietoj jprasty neveikiamuyjy, kai dalyvj
papildo priklausomi zodZiai. Yra atitinkamas, bet jstatymq atitinkan-
tis reikalavimas; apibendrinamoji, bet diskusijas apibendrinanti kal-
ba; jrodomieji, bet veiklg jrodantys duomenys; papildomos, bet paja-
mas papildancios lésos; pateisinamieji, bet iflaidas pateisinantys
dokumentai; draudZiamieji, bet eismq draudziantys Zenklai. Tokie
veikiamieji dalyviai yra nejvardZiuotiniai, rodo paprasta, aiskiai i$ veiks-
mo kylanéia ir su veiksmu susijusia ypatybe. Priklausomas zodis islaiko tg
pacia forma, kuri vartojama su veiksmazodziu: atitinka jstatymq — jsta-
tymgq atitinkantys reikalavimai.

Neveikiamieji dalyviai iSlieka $alia priklausomy kilmininky; jie pa-
prastai yra jvardziuotiniai ir rei$kia ne paprasta, o i$skiriamajg ypatybe ir
visas pasakymas priartéja prie termino reik§més: pranesimo apibendri-

205



namoji dalis, asmens gyvenamoji vieta. Pasakymai su veikiamaisiais ir
neveikiamaisiais dalyviais gali biti vartojami kaip lygiaverciai, bet kiek
skirtingos reikSmés variantai: iflaidy pateisinamasis ir iflaidas pateisi-
nantis dokumentas; jstatymy leidZiamoji ir jstatymus leidgianti ins-
titucija. Administracinei kalbai reikalingesni ir teiktinesni pirmieji. Kal-
bant apie dokumenty kategorija, geriau ne jstatymus lydintys, o
istatymy lydimieji aktai. O kai nuo dokumenty kalbos ar nuo dalyviy
vartosenos pinkliy ima skaudeéti galva, tinka ir nervy raminamieji, ir
nervus raminantys vaistai.

19,

Linksniy vartojimas

19,1

Vardininkas vartojamas visai paprastai, administracinei kal-
bai dél jo neaiSkumy nekyla. Vienintelis ypatingesnis dalykas, kad
joje isigaléjo simboliniy pavadinimy vardininko formos. Jei simbolinis
pavadinimas kaitomas, oficialiojoje kalboje po gimininiy zodziy vartoja-
mas jo vardininkas (tokie pavadinimai ir registruojami, i$skyrus mokyk-
ly vardus): sanatorija ,Egle“, akciné bendrové ,Rokiskio siris“. Sim-
bolinio pavadinimo vardininkas ilieka ir tada, kai gimininiy 7od%iy
linksnis yra kitas: sanatorijos , Eglé“ direktorius; ilséjosi sanatorijoje
»Egle®. Gimininiai ZodZiai turi eiti prie§ simbolinio pavadinimo vardi-
ninky: sanatorija ,Eglé®, ne , Eglé“ sanatorija. Jei gimininiai Yodziai
yra po simbolinio pavadinimo ar po jo yra kokie kiti su juo sintaksiskai
susij¢ zodziai, vartojamas ne simboliniy pavadinimy vardininkas, o kil-
mininkas: sanatorija , Eglé, bet , Eglés“ sanatorija; susitikome su , Ro-
kiSkio pieno“ direktoriumi, netinka su ,, Rokiskio pienas“ direktoriu-
mi (zr. 14.14, 14.15).

Dar galima priminti du kitus vardininko vartojimo atvejus. Pirma,
prie kreipinio esantis Zodis ponas gali biiti $auksmininko arba vardinin-
ko formos: Pone pirmininke / Ponas pirmininke. Oficialiajai vartose-
nai teiktinas $auksmininkas. Antra, biiviui ir biisenai reiksti tinka arba
daiktavardzio vardininkas, arba jnagininkas, biidvardzio — tik jnaginin-
kas (iSskyrus kelias iimtis) (zr. 19.8, 19.9).
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19.2.

Kilmininkas yra labai daZznas ir daugiausia reik§miy turintis
linksnis. Dél jo vartojimo dideliy sunkumy taip pat néra, o tie, kuriy
atsiranda, daugiausia kyla i§ jo daugiareik§miskumo. Viena i§ keblesniy
kilmininko problemy — dazna ir labai jvairi jo vartosena ir dél to susida-
ranios ilgos ir ne visai aiSkios reik§més kilmininky eilés. Kilmininko
daugiareik§miskuma galima matyti vien i§ nusakomojo kilmininko reiks-
miy: jis gali nusakyti medZiaga, vieta, laikg, priemonés paskirtj, priklau-
somybe. O priklausomybé, savo ruoztu, gali buti daiktiné (reiksti dalies
priklausyma visumai), kilmés, giminystés, juridiné ir kitokia.

Administracinéje kalboje ypa¢ daug priklausomybeés kilmininky; su
jais sudaromi asmeny ir jy einamy pareigy, dokumenty ir kitokie pava-
dinimai. Ypa¢ ilgas kilmininky eiles gali tureti jstaigy, jmoniy ir jy pada-
liniy pavadinimai. Stai vienas toks buves pavadinimas: Lietuvos Res-
publikos PanevéZio apskrities virSininko administracijos Zemés iikio
departamento BirZy Zemés ukio valdybos Parovéjos agrarinés refor-
mos tarnyba. Cia kilmininkais reikiami net penkiy pakopy pavadini-
mai (pradedami didZiosiomis raidémis), o i§ viso yra net 16 vienas po
kito einandiy ir vienas nuo kito priklausomy kilmininky.

Jei prie priklausomybés ir kity nusakomyjy kilmininky prisideda
veikiamojo dalyko (objekto) ir veikéjo (subjekto) kilmininkai, gali susi-
daryti tokia jy gausa ir jvairove, kuri virsta jvairiausiais kilmininkiniy
konstrukcijy ir minties rebusais: Narkotiky turinciy prekiy apsaugos
uztikrinimo priemoniy taikymas; Pinigy plovimo prevencijos prie-
moniy jgyvendinimo tvarkos paZeidimas. Stilistiskai sunkiy ir painios
reik§meés pasakymy susidaro, kai kartu vartojami su tuo paciu veiksma-
7odiniu daiktavardZiu susij¢ subjekto ir objekto kilmininkai. Tokiy pa-
sakymy yra kodeksuose, juose taip nusakomos veikos, uz kurias numato-
mos nuobaudos ar bausmeés: (Baudziamas /| UZtraukia nuobaudyg)
konstrukcijos neatitikimas aplinkos apsaugos normy (plg. konstruk-
cija neatitinka normy); mokescio mokétojo registravimo duomeny
nepateikimas (plg. mokétojas nepateikia duomeny). Objekto kilmi-
ninkas paprastai eina prie$ daiktavardj, kurj pazymi (neatitinka normy
— normy neatitikimas), bet jj minint kartu su subjekto kilmininku,
kad jie maziau painiotysi, subjekto kilmininka stengiamasi rasyti pries, o
objekto kilmininka — po paZymimojo ZodZio: (Baudziamas) asmeny
nugirdymas nepilnamecio (plg. asmenys nugirdo nepilnamety); prie-
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volininko vengimas karinés jskaitos (plg. prievolininkas vengia ka-
rinés jskaitos). Abu kilmininkai prie§ paZymimajj Zodj pasitaiko tokiu
atveju, kai tarp jy jsiterpia koks kitas Zodis: pareiginy klaidingos infor-
macijos perdavimas orlaivio jgulai (apie tai: Vladarskiene R. 2004:
48—49).

Tadiau ir taip i§déstyti kilmininkai nepatogumy nepasalina, klia-
vandiais atvejais ieSkoma btidy objekto kilmininka pakeisti kitokia for-
ma. Pavyzdziui, pasakymy jstatymo atitikimas Konstitucijos (jstaty-
mas atitinka Konstitucijg), nuostaty atitikimas jstatymo objekto
kilmininkus (Konstitucijos, jstatymo) méginama keisti naudininku. Bet
tokiy objekto raidkos formy yra tik su apkonkretéjusios reikmés daikta-
vardZiais, neturinCiais priesagos -imas: reikia pinigy — pinigy poreikis
(galéty biiti ir pinigy reikéjimas) — poreikis pinigams (bet nejmano-
ma reikéjimas pinigams); gerbti Zmogy — Zmogaus gerbimas — pa-
garba Zmogui (ne gerbimas Zmogui); myléti tévyng — tévynés meile
(ir tévynés myléjimas) — meilé tévynei (ne myléjimas tévynei). Tad ir
aptariamuoju atveju vietoj atitikimo vartojama atitiktis ir naudininkas
pridedamas prie jos: zstatymo atitiktis Konstitucijai, nuostaty ati-
tiktis jstatymui.

19.3.

Antroji i§ kilmininko daugiareik§miskumo kylanti problema
— jo santykiai su kitais raiskos badais, kurie gali bati ir kilminin-
ko sinonimai, ir $iaip variantai, ir tam tikros jy priespriesos, kur abi for-
mos turi savo skirtingas reik§mes. Dél sinonimy vartojimo trumpai gali-
ma pasakyti tiek, kad vieni i§ jy laisvai pasirenkami: maro / mirinis
namas, skyrybos / skiriamieji Zenklai, iSvyko atostogy / atostogauti,
i§ kity sistemiskai ir gramatiskai lygiaverciy sinonimy yra jsigaléjusi vie-
na kuri forma: rafomoji masinélé, bet dauginimo aparatas; revizijos,
ne reviziné komisija (su kilmininku nusakomos ir kitos komisijos —
mandaty, atestacijos komisija). Kiti panasios reik§més variantai turi
didesniy reik§meés ar vartosenos skirtumy. Pavyzdziui, paskirciai reiksti
vartojamas naudininkas, rusiai pagal paskirtj — kilmininkas: spinzelé kny-
goms ir knygy spintelé (ir. 19.5).

Ypatingy vartosenos skirtumy turi simboliniy pavadinimy vardinin-
kas ir kilmininkas. Administracinéje kalboje kilmininku nusakomi sim-
boliniai mokykly pavadinimai, kiti pavadinimai kilmininko forma gau-
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na tik neoficialiojoje ($nekamojoje) kalboje. Kitas jy skiriamasis pozy-
mis, kad simbolinio vardininko gimininiai ZodZiai eina prie, o simboli-
nio kilmininko — po simbolinio vardo: sanatorija ,, Eglé*, bet , Saulés”
gimnazija (ir. 19.1).

Administracinéje kalboje, kaip ir paprastojoje, su neiginj turinciais
galininkiniais veiksmaZodZiais vartojamas kilmininkas, su atitinkamais
veiksmaZodziais be neiginio — galininkas: moka mokestius — nemoka
mokestiy, perdavé dokumentus — neperdavé dokumenty, parenge tai-
sykles — neparengé taisykliy, turi jgaliojimus — neturi jgaliojimy.
Neiginj turintis veiksmazodis paprastai lemia priklausomo daiktavardzio
linksnj ir tada, kai prie jo yra prisisliejusi kito veiksmazodZio bendratis:
perdavé tvirtinti projektq — neperdavé tvirtinti projekto, plg. tvirti-
na projektq — netvirtina projekto. Taip kaip su veiksmazodziais links-
niai vartojami ir su galininkiniy veiksmazodziy padalyviais: turint jga-
liojimus — neturint jgaliojimy.

Kilmininkas vartojamas daikty daliai ir neapibréztam kiekiui reiks-
ti, o visuma ir apibréztas kiekis nusakomas galininku ar vardininku: /si-
gijo akcijy (tam tikra kiekj) — nupirko akcijas (visas); pervede pinigus
i sgskaitg (Jinoma kiekj) — skyré pinigy (tam tikrg dalj); rasti triku-
mai (apie kuriuos buvo Zinoma) — rasta trikumy (jvairiy, nezinoty).
Taip pat kilmininkas vartojamas su kiekj ir kiekybinius pokycius reis-
kian&iais YodZiais, o su ZodZiais, reiskianciais kokybinj dydj ir jo poky-
&us, eina vardininkas: daug, daugéja pajamy — didelés, didéja paja-
mos. Neleistina painioti daugéja nusikaltimy (jy darosi daugiau) ir
didéja nusikaltimai (jie darosi vis didesni). Nepateisinama taip pat pa-
didéjo darbuotojai, gali biti tik padaugéjo darbuotojy. Bet su zodziais
mazéja, sumazéjo gali bt ir kilmininkas, ir vardininkas, nes tie veiks-
mazodziai susiejami ir su kiekybiniu (mazai — mazéja), ir su kokybiniu
(mazas — maZéja) mazéjimu; gali buti mazéja pajamy, nusikaltimy it
mazéja pajamos, nusikaltimai.

19.4.
Labiausiai susikryZiave kilmininko ir priesagos -inis bidvar-
diiy keliai. Sios formos turi nemaZai sinonimisky reik§miy; tokios yra
med¥iagos, vietos, laiko, priemonés paskirties reik§més. Jos administraci-
nei kalbai ypatingy riipes¢iy nekelia. Sudétingesni kilmininko ir priesa-
gos -inis bidvardziy priklausomybés reik§mes santykiai. Sios reikimes
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kilmininkai ir priesagos -inis biidvardziai néra sinonimai ir vieni kity
negali pakeisti, todél ir administracinei kalbai daznai kyla klausimy, ku-
rig i§ Siy formy pasirinkti.

Pagrindinis jy skirtumas, kad daiktavard¥io kilmininkas reigkia tie-
sioging priklausomybe, priesagos -inis bidvard#iai — netiesiogine, i§ pri-
klausomybes atsirandancia ypatybe. I Sio pagrindinio skirtumo kyla ir
antrasis, kad kilmininkas paprastai tik pafymi dalyka, priesagos -inis
blidvardis rodo jo isskiriamajg ypatybe ir riding priklausomybe, plg.:
ataskaitos tekstas — ataskaitinis susirinkimas; biudzeto pajamos —
biudZetiné jstaiga; teisés aktas — teisinis pagrindas; valstybés vado-
vas — valstybiné inspekcija. Net eidami su tuo paiu Zodiu, kilminin-
kas gali reiksti tiesioging priklausomybe, priesagos -777s bidvardis — pri-
klausyma tam tikrai kategorijai: Seimos padetis reiskia pacios $eimos
padetj, Seiminé padeétis — asmens biiklg santuokos ir Seimos atzvilgiu;
anketos duomenys yra konkretios anketos, anketiniai duomenys — ap-
skritai | anketg jrafomi, i§ anketos suzinomi duomenys; banko operaci-
jos — banko atlickamos, bankinés operacijos vartojamos rasiai nusakyti
(jas gali atlikti ir ne bankas); buhalterijos dokumentai — patios buhal-
terijos, buhalteriniai dokumentai — buhalterijos srities; rarnybos au-
tomobilis — konkretios tarnybos, tarnybinis automobilis — apskritai
jstaigos, ne asmeninis.

Priklausomybés pobidj ne visada lengva suvaikyti, yra ir abejoniy
kelian¢iy, ir sinonimiskai vartojamy atvejy, kaip pavyzdiui: reklamos ir
reklaminis stendas, tarnybos ir tarnybiniai reikalai. Bet kartais pai-
niojamos ir akivaizdziai skirtingos reik§més. Daugiausia dél kity kalby
itakos atsiranda nereikalingy ir aiSkiai ne savo vietoje esanéiy priesagos
-inis budvardziy: valstybiné (=valstybés) véliava, pensiniai (=pensi-
J#) fondai, kaimyniniai (=kaimynystés) santykiai. Nereikéty ir persi-
stengti — risineés priklausomybés biidvardziy nedera keisti kilmininku,
kaip, pavyzdziui, atsitiko su universiteto ligonine. Pasakymas su kilmi-
ninku turery reiksti universitetui priklausancia ligonine, o statusg ir lyg-
men] tiksliau nusako universitetiné ligonine.

19.3.

Naudininku nusakoma daikty ar kitokiy dalyky paskirtis ir
veiksmo tikslas, kity reikimiy naudininky nedaug, Administracinei
kalbai netgi svarbiau aptarti ne jo reikimes ir vartojimo normas, o ne-
tikslaus ar nepageidautino vartojimo atvejus.
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Naudininku nusakoma ry3ki ir akivaizdi paskirtis, bet kai reiskiama
ne pati paskirtis, o riisis pagal paskirtj, vartojamas kilmininkas, plg.: ras-
tinés baldai (specialios paskirties) — baldai rastinei (rastinei atiduoti ar
atgabenami), poilsio kambarys — kambarys poilsiui, knygy spintelé —
spintelé knygoms, laisky dézuté — dézuté laiskams. Administracineje
ir apskritai dalykinéje kalboje i¥ tokiy varianty paprastai pasirenkamas
kilmininkas: rasty blankas (ne blankas rastams), antspaudo vieta (ne
vieta antspaudui). Naudininkas reikalingas, kai paskirtis neapibendrin-
ta, nenuolatiné (vieta pastaboms, lésos remontui) arba kai kilmininkas
gali biti dviprasmiSkas: instrukcija rasty rengejams, patarimai var-
totojams (kad nesipainioty su ra$ty rengéjy parayta instrukcija, su var-
totojy duodamais patarimais).

Priemonés paskirtj reiskiantis naudininkas gali turéti prislieta ben-
dratj: aplankas rastams segti, spintelé knygoms laikyti, vieta pasta-
boms rasyti, pinigai baldams pirkti. Naudininkas su bendratimi ne-
tinka prie tokiy ZodZiy, kurie nereiSkia priemonés, su jais vartojamas
galininkas su bendratimi: jgaliojimas pasirasyti sutartj, leidimas lai-
kyti Sautuvq (ir. 9.4).

19.6.

Su paskirtimi susijg ir tie naudininkai, kurie nusako ne daik-
tus. Naudininka turi pareigy pavadinimai, sudaryti su ZodZiy junginiu,
reiskianéiu pavaldumo santykj. Tokios gali biti kieno nors pavaduotojo
ar atstovo pareigos: direktoriaus pavaduotojas finansams / finansy rei-
kalams, Vyriausybés atstovas Kauno apskritiai, banko atstovas spau-
dai. Naudininkai ¢ia nejprasti, bet jmanomi, nes reiskia tam tikrg paskir-
tj — paskirta (priskirta) veiklos sritj. Administracinei kalbai jie reikalingi,
nes padeda i$vengti painiy kilmininky sangriidy, tokiy kaip: finansy (fi-
nansy reikaly) direktoriaus pavaduotojas (bet gali buti banko spaudos
atstovas). Jei pavaldumo santykio néra, naudininkas nereikalingas ir ne-
pateisinamas, tada pareigy pavadinimai nusakomi su kilmininku: komer-
cijos direktorius (ne direktorius komercijai), pastaty prieZiiros inZi-
nierius (ne inZinierius pastaty prieZiarai) (ir. 15.7).

Naudininku nusakomas laikas, kuriam kas skiriama (laiko paskirtis):
Seimas renkamas ketveriems metams; Posédj atidéjo pirmadieniui;
Parengé koncertg Sventéms; Sudaré darbo plang kitiems metams. Ta-
&au nusakant dokumento ar kokj kita pavadinimg pagal laika, naudi-

211



ninkas netinka, reikia kilmininko: 2005 mety pirmo pusmecio planas;
2005 m. biudzetas. Naudininkas netinka laiko ribai ar tam tikram mo-
mentui reiksti; laiko riba pasakoma kilmininku su prielinksniu 747, laiko
momentas — galininku arba vietininku: Azaskaitg pateikti iki spalio
pirmos dienos (ne spalio pirmai dienai) atba spalio pirmq dieng (jei
reikia biitent t3 diena); Mery pabaigoje padétis pageréjo (ne mety pa-
baigai) (zr. 17.19).

19.7.

Paskiréiai reiks$ti administracinéje kalboje vartojami veiksma-
Zodiniy daiktavardziy naudininkai, tokie kaip: pristaté apdova-
nojimui, projektq pateiké svarstymui, bylg atidavé saugojimui. Pa-
prastoji kalba tokiy naudininky neturéjo, vartojo bendratj: susirinko
pasitarti, néra vietos apsisukti, paltg atidavé valyti. Rusis pagal pa-
skirtj nusakoma neveikiamaisiais dalyviais (siuvamoji masina), dabarti-
niu metu ir daiktavardzio kilmininku (skazlbimo masina). Veiksmazo-
diniy daikravardziy naudininkai nebuvo reikalingi, veiksmg rei$kianciy
daiktavardziy naudininkai nereikalingi ir administracinei kalbai, teikti-
na bendratis: pristaté apdovanoti (ne apdovanojimui), projektq pa-
teiké svarstyti (ne svarstymui), bylg atidavé saugoti (ne saugojimus),
projektq grqzino papildyti (ne papildymui), namas numatytas nu-
griauti (ne nugriovimui). Naudininkas pateisinamas dviem atvejais:
pirma, kai daiktavardis apkonkretéjgs ir nereiskia veiksmo pavadinimo
(skyré lesy statybai), antra, kai veiksma reikia tikslinti, o prie bendraties
tikslinamajj Zodj sunku pridéti, plg. pateikeé projektq svarstyti ir patei-
ké projektq antram svarstymui (ir. 9.3).

Veiksmazodiniy daiktavardziy naudininkas ima varzytis ir su tokia
bendratimi, kuri eina su paskirties reik§més daiktavardziu ir kartu su juo
rodo daikto ir veiksmo paskirtj; vietoj jprasto pasakymo spintelé kny-
goms laikytiatsiranda spintelé knygy laikymui; pinigai baldams pirkti
virsta pinigais baldy pirkimui. Siy naujoviy &a pla¢iau nenagrinésime,
tai padaryta skyriuje apie veiksmazodinés ir daiktavardinés raiskos santy-
ki (zr. 9.4). Tik pabrésime, kad, keisdamas bendratj, naudininkas keiia
ir viso pasakymo struktiirg — paskirties naudininkas virsta kilmininku.
Atsirades kitas naudininkas pirmajj daro nereikalingg. Naudininky roki-
ruote Siek tiek keiCia ir paskirties atspalvj, jos centras nuo daikto perkelia-
mas j veiksmg. O apskritai veiksmazodiniy daiktavardziy naudininko var-
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tojimas vietoj jprasty bendradiy rodo, kad naudininko paskirties reik§me
yra stipresné ir akivaizdesné. Pastarajj teiginj reikia suprasti ne kaip tokiy
naudininky teisinimg ar skatinima, o kaip paaiskinima.

19.8.

Kitas administracinei kalbai nelengvas linksnis — jnagininkas.
Sudétingiausia ir prieStaringiausia jnagininko vartosena baviui ir busenai
reiksti. Pagal bendruosius désnius ir taisykles asmeny ar daikty bavis gali
bati reiskiamas daiktavardziy vardininku arba jnagininku, o kai bisena
nusakoma budvardziais ar kitais budvardiskaisiais Zodziais, jnagininkas
netinka, vartojami jvairis kiti linksniai. Daiktavardziy ir budvardziy skit-
tumus galima parodyti tokiais paprasciausiais pavyzdziais: Jis yra moky-
tojas it yra sveikas; Jis bus mokytojas / mokytoju, bet tik bus sveikas;
Jis turés buti mokytojas / mokytoju, bet tik turés bati sveikas; Jis
tapo mokytoju, bet tapo sveikas; Padarys ji mokytoju, bet padarys
sveikg; Jam reikés biti mokytoju, bet reikés biti sveikam.

Daiktavardziy vartojima baviui reiksti bendrais bruozais galima taip
nusakyti. Vardininku reiSkiamas nuolatinis (nekintamas) realus bavis:
Povilas yra mokyklos direktorius; Diplomai yra grieztos apskaitos
dokumentai. Inagininkas vartojamas laikinai buklei ar $iaip kintamai
biisenai nusakyti, kurig paprastai rodo kitimo reik§més veiksmazodziai:
Petras tapo ministru; Petrq iSrinko pirmininku. Su veiksmaZzodZio
buti esamuoju laiku paprastai bina vardininkas: Petras yra mokytojas.
I$ bitojo, basimojo laiko ir kity formy gali kilti ir nuolatinis, ir laikinas
buvis; pagal tai vartojamas arba vardininkas, arba jnagininkas: Petras
buvo / bus mokytojas (neapibrézty ir neribotg laika) ir Petras buvo / bus
mokytoju (tam tikra, apibrézta laika).

Budvardziy ir budvardiskyjy ZodZiy jnagininka, pavartotg baviui
reiksti, pagal bendrajj principa turime taisyti kitais linksniais. Daugeliu
atvejy jj laikome klaida. Budvardiskieji ZodZiai dazniausiai derinami su
veiksniu ir kei¢iami vardininku: Komisijos nariai yra / turi biti ne-
priklausomais (=nepriklausomi); Darbas liko nebaigtu (=nebaigtas);
Pirmu (=Pirmas) kalbéjo ministras. Kai veiksmazodis galininkinis ir
susijgs su galininkiniu papildiniu, badvardj taisome galininku: 7eismas
nuosprendy paliko nepakeistu (=nepakeistg); Patirtis tarnautojus pa-
daré apdairesniais (=apdairesnius). Su neiginj turinéiu galininkiniu
veiksmazodZiu vartojamas kilmininkas: Darbo nepaliko neatliktu (=ne-
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atlikto), o su beasmenémis formomis — naudininkas: Inspektoriams rei-
kia biti atsargesniais (=atsargesniems).

19.9,

Vis délto yra veiksmazodziy, su kuriais biadvardiskyjy Zodziy
jnagininkas pripazjstamas. Kalbos praktikos veikaluose paprastai mi-
nimi tokie keturi veiksmazodZiai: laikyti, skelbti, pripaZinti, vadin-
t, 1§ jy administracinei kalbai budingi trys pirmieji. Dazniau yra varto-
jamos ne jy asmenuojamosios formos, o bendratis ir dalyviai; jnagininkas
gali biiti net $alia i§ jy sudaryto daiktavardZio: Nutarimg laikyti / Nu-
tarimas laikomas negaliojanciu; [sakymg skelbiu / [sakymas paskelb-
tas netekusiu galios; Nutarimq pripaZino / Nutarimas pripaZintas
netekusiu galios; Sprendimas del asmens pripazinimo dingusiu be
Zinios; Priekaistus vadina | Priekaistai pavadinti nepagristais. To-
kia jnagininko vartosena yra naujas kalbos reiSkinys, atsirades todél, kad
kitais linksniais gali biiti nelengva isiversti. Pasakymai su jais gali bti
dviprasmiski ar dviprasmiskai aiskinami. Pavyzdziui, i§ pasakymy lziko
atleistq is pareigy, pripaZjsta taisykles negaliojaniias galima pa-
manyti, kad darbe tebelaikomas i§ pareigy atleistas asmuo, kad tebepri-
pazjstamos jau negaliojancios taisyklés, jy tebesilaikoma. Administra-
ciné kalba tokiy dviprasmybiy vengia. Jy galima i$vengti dviem biidais:
dviprasmiskg galininkg ar kitg linksnj pakeisti jnagininku arba pridéti
papildoma tikslinamajj Zod]. Prie galininko galima pridéti padalyvj esant,
prie vardininko dalyvj esgs (esanti): Teismas Jong V. pripaZino kal-
tqg / kaltu /| esant kaltg; [moné paskelbta nemoki / nemokia / esan-
ti nemoki.

Yra dar keletas veiksmazodziy, prie kuriy ,,nelimpa“ biisenos vardi-
ninkas ir galininkas, praSosi jnagininkas. Tokie yra isrinkti, skirti, jre-
gistruoti, o kad tikrai taip, rodo pavyzdziai: Projektq isrinko geriau-
siu (plg. isrinko geriausig); Povilas ]. paskirtas atsakingu (plg.
paskirtas atsakingas) uz rastvedybg; Butas jregistruotas tarnybiniu
(plg. jregistruotas tarnybinis). Vargu ar daug kas ¢a rysis radyti gali-
ninkg ir vardininka. Bet nedrasu pateisinti ir jnagininka, kad neatkeltu-
me varty kitokiems, tikrai netikusiems jnagininkams. Diplomatiskai reikia
ieskoti dar kity raiskos bidy; galima pasakyti: i7inko geriausiu pro-
jektu; pavesta atsakomybé; jregistruotas kaip tarnybinis, priskirtas
prie tarnybiniy.
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19.10.

Kita grupe sudaro jnagininkai, kuriais nusakomas veiksmo ir
sprendimo pagrindas. Pats pagrindas gali bti dvejopas: jj gali suda-
ryti kokie svarbesni ar ankstesni dokumentai arba kieno nors ankstesni
veiksmai. Atitinkamai skiriasi pagrindo pobidis ir raiSkos budai. Tikres-
nis ir teisi$kai svaresnis yra dokumentais paremtas pagrindas. Rémimasis
dokumentu isreiskiamas veiksmazodziais remtis it vadovautis, dazniau-
siai jy pusdalyviais, pusdalyviai ypa¢ paplitg tvarkomyjy dokumenty grin-
dZiamojoje dalyje (zr. 17.8). Dokumentas ar koks kitas pagrindas, ku-
riuo remiameés, nusakomas to dokumento pavadinimo jnagininku, nes
to linksnio reikalauja veiksmaZzodziai remtis ir vadovautis. Komisija
vadovaujasi Lietuvos Respublikos archyvy jstatymu; Vadovaudama-
sis Lietuvos Respublikos archyvy jstatymu, tvirtinu Dokumenty ren-
gimo ir jforminimo taisykles. Inagininko vartosena Cia paprasta ir ais-
ki, klausimy gali kilti tik dél to, kurj veiksmaZodj pasirinkti ir kur kokia
ju forma tinka (zr. 17.22).

Vieni patys dokumenty pavadinimai be grindZiamosios reik$mes
veiksmazodZio pagrindui reiksti netinka. Sakytina: ne atleistas nuo baus-
més amnestijos jstatymu; Zemg nuomoja sutartimi, o atleistas nuo
bausmés remiantis | vadovaujantis jstatymu / pagal jstatymq; Zeme
nuomoja pagal sutartj.

Kieno nors veiksmas kaip pagrindas nusakomas veiksmazodiniy daik-
tavardZiy jnagininku, paprastai be papildomo rémimosi reik§mes veiks-
maZodZio; jnagininkas eina su veikéjo kilmininku: premija skirta ko-
misijos siitlymu, atleistas i§ darbo paties praSymu, sutartis pratesta
Saliy susitarimu. Tékios pagrindo reikimés konstrukcijos daromos su
vediniais i§ valios reiskimo veiksmazodziy prasyti, pageidauti, reika-
lauti, sialyti, teikti ir pan. (zr. 9.5). Taigi $ios reikémes jnagininky
ratas yra ribotas, o pagrindo reik§mé ne tokia ryski kaip paremta doku-
mentu. Cia jau¢iamas ir priezasties reikimes atspalvis, jis gali net vyrauti:
atvyko ministro kvietimu, projektqg parengé direktoriaus siulymu.
Kai pagrindo reik$meés néra, vartojamas ne veiksmazodinio daiktavar-
dZio jnagininkas, o dalyvis: komisija projektq parengé direktoriaus va-
dovaujama (ir. 9.6).
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19.11.

Trecioji jnagininko problema susijusi su priemonés reikime.
Tikrieji priemonés reik§més jnagininkai yra paprasti ir aiskiis, panagiai
vartojami ir paprastojoje, ir administracinéje kalboje. Apie juos ir $neketi
nereikeéty, jei priemonés reik§mé nebiity susipynusi su kitomis reik§me-
mis. Administracinéje veikloje, taigi ir administracinéje kalboje, yra nau-
ju, netradiciniy priemoniy ir $ios reik§meés jnagininky: kalba telefonu,
raSo (spausdina) kompiuteriu, dokumentus daugina aparatais, %inias
perduoda telefaksu ir elektroniniu pastu, bendrauja internetu. Tam
tikromis priemonémis galima laikyti antspaudg ir paras, jy jnagininkai
irgi — priemonés jnagininkai: dokumentas tvirtinamas antspaudu, pa-
rasu. Priemoneés reikSmé prapleciama ir pereina j bido reikSme, kuri irgi
reiSkiama jnagininku: rafome didZigja raide, did%iosiomis raidémis;
ataskaitas teikiame rastu ir Zodziu, duomenis pateikiame skaitmenimis
ir diagramomis, apklausas atlickame anketomis, gincus sprendziame de-
rybomis, santykius nustatome sutartimis, dokumentus siunciame pastu
(pastas kaip tarnyba néra priemone).

Atskiras dalykas yra dokumenty pavadinimai. Dokumentai i§ esmés
gali bati laikomi tam tikromis priemonémis ir nusakomi jnagininku.
Taip suprantami tvarkomieji dokumentai, kai jais tvirtinami organizaci-
niai dokumentai. Dokumenty rengimo ir jforminimo taisyklése yra net
tokia formuluoté — ,,dokumentas tvirtinamas tvarkomuoju dokumentu®
ir pateikta Zymy pavyzdZiy su uzrafais: PATVIRTINTA <...> jsakymu,
nutarimu (Taisyklés 2001: 27.2 pn.); SUDERINTA <...> rastu (30.2 pn.).
Kitokig reik§mg turi dokumenty pavadinimai; eidami su neveikiamai-
siais dalyviais nustatytas, numatytas, jie paprastai suprantami ne kaip
priemonés, o kaip subjekto reik§més dalykai ir reidkiami subjekto kilmi-
ninku: Pilietybé jgyjama jstatymy (ne jstatymais) nustatyta tvarka /
istatymy numatytais atvejais; Taikomos jstatymy (taisykliy) numa-
tytos poveikio priemonés. Bet tai ne geleziné taisyklé. Jei dokumentg
laikysime priemone kieno veiklai reguliuoti, ir su minétais veiksmazo-
dziais jmanomas priemonés jnagininkas: [statymu nustatytas trejy me-
ty senaties terminas (Sukys J. 1998: 231). Gali bati: Nesilaikoma ista-
tymo nustatytos tvarkos ir Nesilaikoma jstatymu nustatytos tvarkos
(KP 2003: 75).

Inagininku visi$kai neleistina reiksti veiksmo atlikéjy ir tokiy daly-
ky, kurie negali biiti nei priemoné, nei veiksmo atlikimo biidas: Pazei-
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dimai nustatyti kontrolieriy (ne kontrolieriais); Buvome nustebinti
tokio elgesio (ne tokiu elgesiu).

Administracinéje kalboje yra nemazai individualiy (netipisky) jnagi-
ninky, ir gery, ir nevykusiy. Priminsime trejetg administracinei kalbai
tinkamy ir reikalingy: sutartys sudaromos dviem (trimis) egzemplio-
riais; dokumentai rengiami ir siunciami direktoriaus (savininko, pir-
kéjo) vardu; kas nors daroma nustatyta (abécéles, eileés) tvarka. Visko
nei$vardysime, kalbg apie jnagininka baigsime; pastarojo kanceliarizmo
zodziais tariant — eilés tvarka einame prie vietininko.

19.12.

Vietininkas — pats margiausias ir painiausias linksnis. Tiesa, jo
bendryjy reik§miy néra daug, bet jos negramatinés, struktariskai neapi-
bréztos, o labiau susijusios su Zodziy leksinémis reik§meémis, su tuo, kg
pats zodis reiskia. Kaip sako pavadinimas, jo svarbiausia ir akivaizdziau-
sia reikSmé — rodyti viets, dazniausiai veiksmo vyksmo, rediau daikto
buvimo vietg. Kur kas retesni, bet irgi aiSkas laikg rodantys vietininkai.
Dar minimi veiksmo ar biisenos bidg ir veiklos sritj reiskiantys vietinin-
kai, jy réik§més, norminé verté ir vartosenos ribos ne visai aiskios. Pati
didZiausia béda — kad daugelis vietininky i$ viso netelpa j suminéty reiks-
miy rémus ir yra sunkiai apibréziami.

Administracinéje kalboje vietininky jvairové ne tokia didelé kaip
apskritai vartosenoje. Kita vertus, ji turi savy, jai budingy Sio linksnio
vartojimo problemy ir atvejy. Ir ¢ia paprasciausi ir aiskiausi yra vietos
reik§més vietininkai. Pladiai vartojami administraciniy vienety, geogra-
finiy viety, jstaigy ir jmoniy, jy patalpy pavadinimy vietininkai: Liezu-
voje lankési Lenkijos prezidentas; Seminaras rengiamas Vilniuje;
[staigos registruojamos Teisingumo ministerijoje; Klausimas svars-
tomas Seime. Vietininkas netinka patiems pavadinimams sudaryti ir as-
menims apibtdinti, tam turime kilmininka: Kauno dramos teatras, ne
Dramos teatras Kaune; Telsiy policijos komisariatas, ne Policijos
komisariatas TelSiuose. Taciau gali buti policijos komisaras TelSiuose,
jei tai yra i§ kitur j TelSius atvykes komisaras, — ¢ia ne apibudinamoji, o
aplinkybés reik§me. Paplite tik vienos reik§meés pavadinimai, sudaryti su
vietininkais, turindiais apibadinamajg reik§meg; tokie yra ambasady, am-
basadoriy, atstovybiy ir atstovy pavadinimai: Lietuvos ambasada (am-
basadorius) Latvijoje; Vokietijos iikio atstovybé Lietuvoje; Vyriau-
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sybés atstovas Marijampoleés apskrityje. Vietininkai &ia priverstiniai,
pasakymai su kilmininku biity gremézdiski ir nesuprantami.

Vietininku nusakomas dokumento ar leidinio vidus ar tam tikra jo
dalis. Vietininku nusakytas dalykas suprantamas kaip i§ $alies pateikty
teiginiy, reikalavimy ar normy Saltinis: Dokumenty pavyzdziy pateik-
ta rastvedybos taisyklése; Apie statybas nutarime nekalbama; Nuo-
baudos nustatomos vidaus darbo taisyklése. Dokumentas nurodomas
kaip vieta ir $altinis, o veiksmg atlieka nejvardytas subjektas. Toks vieti-
ninkas sudaro prie$prie$g su vardininku, vardininkas dokumenta patei-
kia kaip suasmenintg visumg, kuri tarsi pati savaime reglamentuoja tam
tikrg dalyka ar sritj: Dokumenty pavyzdZiy pateikia rastvedybos tai-
sykles; Apie statybas nutarimas nekalba; Nuobaudas nustato vidaus
darbo taisyklés. Dokuments suprantant kaip priemong, galimas jnagi-
ninkas (zr. 19.11).

Vietos reik$mes vietininkais nusakomas pavir$iaus plotas, tam reika-
lui netinka prielinksnio ant konstrukcijos: Blankuose rekvizitai isdés-
tomi nustatyta tvarka; Tvirtinimo grifas rafomas virSutiniame de-
Siniajame kampe; Dokumentai spausdinami vienoje lapo puséje (ne
ant vienos pusés). Bet: Adresas rasomas ant voko (nurodomas $iaip
pavirsius, be ploto).

19.13.

Laiko reik$més vietininkai administracinéje kalboje labai re-
ti, kiek daznesni tokie, kurie turi priklausomy (aiskinamuyjy) zodziy: Dar-
bg baigéme vakare / vélai vakare; [statymas iSleistas praeitame de-
Simtmetyje; Pajamy padaugéjo treciame ketvirtyje. Laika gali reiksti
jvykiy ir renginiy pavadinimy vietininkai: Rysiai uzmegzti isvykoje /
kelionéje; Pasitarime dalyvavo skyriy vadovai. Uz vietininka daznes-
ni ir jprastesni kiti laiko raiSkos buidai — galininkas, jnagininkas, prie-
linksnio per konstrukcija (taciau netinka prielinksnio ; konstrukcija):
Rinkimai jvyko spalio ménesi (ne menesyje); Sesija prasideda pirma-
dienj (ne pirmadienyje); Posédziai vyksta kartg per menesi (nejprasta
kartq ménesyje). Bet sakoma: kartg per metus ir kartg metuose.

Laiko trukmei ar tarpui reiksti netinka sustabaréje vietininkai bégy-
je, eigoje, laike, laikotarpyje, einantys su laiko reik§mes daiktavardZiais;
tai klaidos, taisytinos prielinksnio per konstrukcijomis: Dokumentus pri-
statyti savaités bégyje (=per savaitg); Mety eigoje (=Per metus) su-
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daryta 50 sutariy; Informacijq pateikti laike trijy dieny (=per tris
dienas); Skolg graZinti mety laikotarpyje (=per metus) (ir. 17.19).

19.14.

Atskirai reikia paminéti vietininkus, kuriais nusakoma veik-
los ar veiksmy sritis; tokie yra vietininkai, kuriy patys Zodziai reiskia
veikly ar veiklos sritj: darbas, veikla, rinkimai, politika, pramone,
prekyba ir pan. Jy vietininkai pateisinami, kai eina su darbg ar veikla
reitkianciais veiksmazodZiais dirbti, dalyvauti: dirba prekyboje / pra-
monéje; dalyvauja politikoje / visuomeninéje veikloje / organizaci-
jos darbe; dalyvauja rinkimuose / balsavime / jmonés valdyme. Prie
veiklos galima priskirti ir tokiy pasakymy vietininkus: savo darbe, savo
veikloje vadovaujasi; naudojasi darbe, tarnyboje. Vietininku nusako-
ma tokia veikla, kurioje asmuo realiai reiskiasi ir aktyviai dalyvauja; pasy-
vus dalyvavimas, tik buvimas ir veiksmo stebéjimas is $alies paprastai reis-
kiamas padalyviu, plg. dalyvavo mero rinkimuose, dalyvavo balsavime
(pats su kitais rinko, pats balsavo) ir dalyvavo renkant merg, balsuo-
jant (buvo, kai kiti rinko, kai kiti balsavo).

Administracinéje kalboje pasitaiko vienas kitas biisenos reik§més vieti-
ninkas: yra santuokoje, pensijoje, laisvéje, atostogose. Tai ne geriausi,
bet pakenéiami kanceliarizmai. Daugelis kity $ios reik§meés vietininky visis-
kai nepriimtini ir taisomi kaip aiskios klaidos: yra mazumoje / daugumoje
(=yra mazuma, dauguma; sudaro maZuma); yra banko nuosavybeje
(=nuosavybe, priklauso bankui); yra priklausomybéje (=yra priklauso-
mas, priklauso); yra pavaldume (=pavaldus); yra geroje bikléje (=ge-
ros biikles); laikomas gerose sqlygose (=geromis sqlygomis). ] juos pana-
Sts: Dokumentas isspausdintas lietuviy kalboje (=lietuviy kalba);
Sutartis sudaryta trijuose eggemplioriuose (=trimis egzemplioriais).

19.15.

Turime keleta kanceliarizmy su einamuoju vidaus vietininku
(iliatyvu), jie gali konkuruoti su prielinksnio ; konstrukcijomis: kelti
vieSumon / i vieSumq, paimti savo Zinion / j savo Zinig, jrasyti
iskaiton / j jskaitq, pervesti sqskaiton / i sqskaitq. O traukti atsako-
mybén, pirkti skolon / kreditan konkuruojanciy konstrukcijy su prie-
linksniu 7 né neturi. Kanceliarizmais nevirtusiy einamuyjy vidaus vieti-
ninky administraciné kalba nevartoja.
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20.
Kiti dalykai

20.1.

Viena i$ ypatingesniy administracinés kalbos formy — bevardé
giminé, kitaip vadinama nederinamaja forma. Sios formos biidvardziy
ir jvardziy dokumentuose ir rastvedybos rastuose retai tepasitaiko, kada
ne kada prireikia skaitvardZiy pirma, antra, tretia. Dainesné ir admi-
nistracinei kalbai bidingesné neveikiamuyjy dalyviy bevardé giminé. Be-
vardé giminé apskritai reiskia abstrak¢ia, nuo daikto atitraukta ypatybe,
o neveikiamieji dalyviai $iai reikSmei atsiskleisti ypa¢ palankis.

Neveikiamieji esamojo laiko dalyviai daznai reiskia apibendrintg, su
konkreciu momentu nesiejamg veiksma, kurio ir veikéjas nepasakytas:
Prie prasymo pridedamas diplomas. Bevardé giminé veiksma dar la-
biau apibendrina, atitraukia nuo objekto (veikiamojo dalyko). Palygin-
kime: Prie prasymo pridedu diplomg (aiSkus ir veikéjas, ir objektas) —
Prie prasymo pridedamas diplomas (objektas aiskus, bet veikéjo néra)
ir Pridedama (veiksmas abstraktus, su niekuo nesiejamas). Panasiis ir
biitojo laiko formy santykiai: Rastg gavau — Rastas gautas — Gauta.

Vieny bevardés giminés formy kalboje retai tepasitaiko, paprastai
jos yra susijusios su kitais zodZiais ir per juos silieja j sakinj ar kitokj
konteksta. Placiausiai vartojamos bevardés giminés dalyviy samplai-
kos su veiksmazodzZio bendratimi, kuri savo ruoZtu prisijungia reikia-
my priklausomy ZodzZiy, dazniausiai daiktavardzio galininka. Tokias
samplaikas sudaro dalyviai, kile i§ modaliniy valios reiskimo veiksma-
zodziy: rakyti draudZiama, kambaryje rikyti draudziama, leid%ia-
ma pradeti darbus, reikalaujama pateikti paZyméjimg, privalo-
ma laikytis eismo taisykliy, rekomenduojama susaukti susirinkimg,
siuloma rinktis po savaités, siiloma uzZdrausti medZioti. Panasias
samplaikas gali sudaryti ir baitojo laiko dalyviai, net biidvardziai: 7u-
tarta statyti mokykly, pasiiilyta sudaryti sutartj, sunku issiaif-
kinti aplinkybes.

Bevardés giminés dalyviai, kil i§ minties raiskos veiksmazodziy, var-
tojami su $alutiniu sakiniu, prasidedanciu jungtuku kad: paZymima, tei-
giama, tvirtinama, rasoma, sakoma, kad...
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Bevardé giminé vartojama su padalyviais, reiSkiandiais veiksma, ku-
rio atlikéjas nejvardytas. Bevardés giminés formos savo ruoZztu prisijun-
gia kitus ZodZius: [Sklausius diskusijas, nutarta projektui pritarti; At-
sakant § laiskq, pranesta, kad ...

20.2.

Administracinéje kalboje nevartojamos bevardés giminés for-
my samplaikos su daiktavardZiais, daiktavardziai biina su gimini-
némis (vyriskosios arba moteriskosios gimines) dalyviy formomis: eits,
vaziuoti draudZiama, bet eismas draud%iamas, ne eismas draudZia-
ma. Administracinés kalbos pasakymai yra: svarstomas projektas, ne
svarstoma projektas; pateiktas siilymas, ne pateikta siiilymas; nuro-
domos priezastys, ne nurodoma prieZastys; nupirktos akcijos, ne nu-
pirkta akcijos. Tactiau bevardé giminé vartojama su dalies kilmininku:
pateikti sialymai (konkretis, apibrézti) — pateikta siiilymy (jvairiy,
nejvardyty); nupirktos akcijos (visos) — nupirkta akcijy (dalis).

Vardininkas greta bevardés giminés biina ypatingais atvejais, kai jy
sintaksinis rySys yra nutriikes, o atotriikis pazymétas ir grafiskai. Vienas
toks atvejis — sutrumpinimo nuoroda toliau vadinama, raSoma po pir-
mg kartg pavartoto iStisinio pavadinimo; po tos nuorodos dedamas briiks-
nys ir raSomas toliau vartojamas sutrumpintas pavadinimas: toliau va-
dinama — pirkéjas. Bevardés giminés dalyviais gauta, isduota, aptarta,
svarstyta apibendrintai gali bati nusakomi keli vardijami dalykai, ypac
tokie, kurie iSreiksti ne vienos giminés ir ne vieno skai¢iaus formomis.
Po tokiy dalyviy pries vardijamuosius dalykus paprastai dedamas dvitas-
kis. Akivaizdus toks atvejis — rasto priedy zyma Pridedama (raSoma
didZiosiomis raidémis), po kurios vardijami pridedami dokumentai
(Taisykles 2001: 65 pn.). Specialiais atvejais bevardés giminés forma gali
biiti ir pries§ vieng vardininkinj pavadinima, jei tas pavadinimas pateikia-
mas be sintaksinio rysio su bevardés giminés forma ir tarp jy dedamas
taskas: Pridedama. ]. Jonailio prasymas, 2 lapai ir vokas; Prideda-
ma. 3 lapai (Taisyklés 2001: 65 pn.). Protokole kiekvienas svarstomas
klausimas pradedamas ZodZiu Svarstyta, po jo dedamas taSkas ir rajomas
svarstomas dalykas: Svarstyta. Detalaus plano projektas. Protokole taip
raSomas ir bevard¢ giming paaiskinantis pasakymas su bendratimi: Nu-
tarta. Detalaus plano projektq patvirtinti.
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20.3.

Vien bevarde giming, be objekta reiskiandiy Zodziy turi do-
kumenty jforminimo Zymos: dokumento gavimo registracijos Zyma
Gauta, tvirtinimo zyma Patvirtinta, suderinimo — Suderinta, kopijos
tikrumo Zyma Tikra. Jos logiskai susiejamos su jvairios raiskos doku-
menty pavadinimais, bet ir §i jsivaizduojamoji sasaja neturi sintaksinio
ry$io. Gauta reiskia, kad rastas gautas; Tikra, kad nuorasas tikras,
Patvirtinta ir Suderinta gali buti taikoma aktams, nuostatams, su-
tartims, taisykléms. Dokumenty jforminimo Zymos yra ypatingi, vien
administracinei kalbai budingi bevardés giminés vartojimo atvejai.

20.4.

Bevardés giminés biidvardzZiai kartais pavartojami kaip daik-
tavardZiai, jais gali biiti nusakomi abstraktiis reiskiniai, bendro pobii-
dzio dalykai: I sena gimsta nauja; Yra ir Silta, ir Salta mates; Ne
pries gera toks elgesys. Tokia jy vartosena dabartinéje kalboje silpsta, su
bevarde gimine varzosi daiktavardiskai vartojamos vyriSkosios giminés
formos: I§ seno gimsta nauja; Yra ir Silto, ir Salto matgs; Ne pries
gerq toks elgesys. Kiek daznesni daiktavardiSkai vartojami kilmininkai ir
galininkai, kiti linksniai taip pavartojami kaip i§imtys i§ bendrosios var-
tosenos: parasyta juodu ant balto.

Dabartinéje kalboje pradéjo rodytis ir naujy daiktavardigkosios Zo-
dziy vartosenos atvejy. §€1ekamojoje kalboje ir prastuose rastuose atsi-
randa taip vartojamy dalyviy vyriskosios giminés formy, net ty linksniy,
kur biidvardZiai taip nebuvo vartojami: Yra nemaZai taisytino; Numa-
tytq reikia vykdyti; Pasiulytam buvo pritarta; Remdamasis isdésty-
tu, darau ifvadg. Tai nedovanotinos klaidos, kuriy normalioje kalboje
bati negali. To ir jrodineti nereikia. Galima svarstyti tik tai, kaip jas
taisyti. Administracinéje kalboje plika bevarde gimine Cia neissiversime,
oficialiame raite nelabai paradysi: Yra nemazai taisytina. Reikia kito-
kiy, raiSkesniy ir aiSkesniy biidy. Vyriskosios giminés dalyvj galima pa-
keisti bevarde gimine su pridétais jvardZiais, kurie pasakymg padaro ai3-
kiai daiktavardiska ir jam suteikia linksnio formg: Yra nemazai
kas taisytina; Kas numatyta, reikia vykdyti; Tam, kas pasiilyta, bu-
vo pritarta; Remdamasis tuo, kas iSdéstyta, darau ifvady. Kitas bt-
das — prie dalyvio prideti jj paaiskinantj daiktavardj ir dalyvj suderinti su
juo, arba daiktavardis gali bati ir be dalyvio: Yra nemazai taisytiny
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dalyky (reikaly); Numatytq darbg reikia vykdyti (dirbti); Pasiily-
tam reikalui / Pasiilytai ieidiai / Pasialymui buvo pritarta; Remda-
masis iSdéstytais faktais (argumentais), darau isvadg (KP 2002: 14—15).

Panagiai taisomi netinkamai daiktavardiskai pavartoti biidvardziai:
Darbe yra daug teigiamo (=teigiamy dalyky, bruoZy); Nereikalin-
24 (=Kas nereikalinga; Nereikalingus ZodZius) isbraukti; IS papras-
to (=paprasto dalyko) daro sudetingg.

Badvardiskieji jvardziai daiktavardiskai (vieni be daiktavardZio) ne-
vartojami, todél taisome: Visg (=Visa, Viskq) reikia patiems padary-
ti. Pazymy ir pazyméjimy netinka pradéti jvardziu Siuo, be daiktavar-
dzio: Siuo pagymima... Kadangi &a daiktavardj pridéti nelabai iSeina,
geriausia radyti tiesiog PaZymima...

20.5.

Administracinéje kalboje paplitusios jvardZiuotinés formos,
reiskiandios daikty i$skirtj ir rasing priklausomybe; retai tepasitai-
ko tokiy, kuriy reik§mé nurodomoji ar pabréZiamoji. Su jvardziuotine-
mis formomis sudaromi i$skiriamosios reik§més pasakymai ir terminai.

[vardZiuotinés formos daromos i§ paprastyjy kokybiniy biidvardziy:
bendras — bendrasis, oficialus — oficialusis, aukitiausias — aukstiau-
siasis; nedaromos santykiniy biidvardziy jvardZiuotinés formos, jy reiks-
meé ir taip iSskiriamoji: valstybinis, tarptautinis. [vardZiuotines formas
turi kelintiniai skaitvardZiai: pirmas — pirmasis, deSimtas — desimtasis
ir dalyviai: dirbgs (dirbantis) — dirbantysis, rasomas — rasomasis. Daug
daZnesni jvardziuotiniai neveikiamieji dalyviai, daugiausia esamojo lai-
ko. Jais paprastai nusakomi daiktai, o daiktus dazniausiai reikia i$skirti
vienus i§ kity arba nurodyti jy rasj: gyvenamasis namas, nekilnojama-
sis turtas, bitinasis darbo stazas. Veikiamieji jvardZiuotiniai dalyviai
reti, nes asmenys pagal ypatybes j grupes nelabai teskirstomi: nukenteju-
sieji asmenys, iSvykstantieji keleiviai.

Kalbos praktikai svarbiau ne jvardZiuotiniy formy darymas, o varto-
jimas ir jy santykis su paprastosiomis (nejvardZiuotinémis) formomis.
Bendrasis principas paprastas: nejvardZiuotinés formos nusako daikty ar
kitokiy dalyky ypatybe, ir tiek; jvardZiuotinés — pagal nusakomaja ypa-
tybg daikta i$skiria iS kity panasiy daikty, rodo jo ra$j. Antai biidvardis
bendras gali nusakyti placids, neapibréztos reik§meés dalykus: bendras
teiginys, bendri teiginiai (reikSmé plati, nesukonkretinta), o dokumento
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dalis, kur tokie teiginiai i¥déstyti, yra ne bendra, o bendroji dalis arba
bendrosios nuostatos. Mat &ia svarbu ne tos dalies ir ty nuostaty ypatybe
nusakyti, o jas sugretinti su kitomis dalimis ir jose déstomomis konkre-
¢iomis nuostatomis ir nuo jy atskirti. Vieno asmens $iaip pasakyta nuo-
moné yra atskira nuomoné, o tokia komisijos nario nuomone, kuri
skiriasi nuo oficialiai suformuluotos komisijos nuomonés ir ivady, yra
atskiroji nuomoné. Nenuolatinés, tam tikram laikui tinkancios taisyk-
lés yra laikinos taisyklés, bet jei jy laikinumas specialiai pabréziamas, jos
yra laikinosios taisyklés. Atsiranda prieSpriesa su kitomis — nuolatine-
mis taisyklémis ir i§ to kylanti i$skiriamoji laikinyjy taisykliy reikime.
Yra jvardziuotiniy biidvardziy dar labiau nutolusiy nuo paprastyjy: vy-
riausias buhbalteris pirmiausia suprantamas kaip vyriausias amziumi dar-
buotojas, o vyriausiasis buhalteris aiskiai rodo pareigy laipsnj. Pana-
$iai, bet dar labiau nuo aukstos mokyklos (reiskia pastato dydj) skiriasi
aukstoji mokykla (reiskia mokyklos lygmenj).

Ypa¢ akivaizdziai ir daznai nuo paprastyjy formy nutolsta neveikia-
mieji jvardziuotiniai dalyviai. PabréZzdami specialigsias i$skiriamasias reiks-
mes, jie prislopina formaliyjy neveikiamuyjy dalyviy veikiamgsias ir kito-
kias sunkiai apibréziamas ,nelogiskasias“ reik§mes, sustiprina jy budvar-
diskuma. Daugelis pasakymy tik su jvardziuotiniais dalyviais ir tejmanomi:
atsiskaitomoji | einamoji sqskaita; einamieji metai; draudziamieji
/ nurodomieji kelio Zenklai; draudZiamosios pajamos, pateisinamieji
dokumentai, stojamieji egzaminai, vykdomasis komitetas.

20.6.

Su jvardZiuotinémis formomis daromi i§skiriamieji ir terminy
reik§més pasakymai. Prie pirmiau i$vardyty galima prideti Siuos ad-
ministracinei kalbai svarbius taip sudarytus terminus: b#tinasis darbo
staZas, kilnojamasis (nekilnojamasis) turtas, nepertraukiamasis dar-
bo stazas, pridedamoji verte, privalomasis draudimas, tvarkomieji
dokumentai, uzdaroji akciné bendrove, viesoji jmoné. Paprastosios,
nejvardZiuotinés, formos ¢ia netikey.

Tadiau $alia kai kuriy iSskiriamosios reik§meés pasakymy gali bati ly-
giagrediy atitikmeny su paprastaisiais biidvardziais, reciau su dalyviais,
tik jy reik$me kitokia, apibidinamoji. Kaip i$skiriamuosius pasakymus ir
terminus turime bitingji darbo staZq, vieSuosius uZrasius, bet galime
kalbéti ir Siaip apie biting darbo staZg, vieSus uZrasus, neteikdami
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jiems termino reikmés. Terminai savanoriskasis draudimas, jgaliota-
sis atstovas netrukdo, kur reikia, vartoti pasakymus savanoriskas drau-
dimas, jgaliotas atstovas. O $tai vieno asmens jmones teisiné forma
oficialiai nusakoma paprastuoju bidvardziu individuali: individuali
Petro Bruzo jmone.

Neretai kyla klausimas, kurj i§ lygiagreciy pasakymy rinkeis — su
paprastaja ar jvardziuotine forma. Lengviau susigaudyrti, kai reikSmes es-
mingiau i$siskiria, tai matém i§ bendry ir bendryjy nuostaty, atskirosir
atskirosios nuomoneés, laikiny ir laikinyjy taisykliy skirtumy. Pana-
$iai jgaliotas atstovas (Siaip turintis jgaliojimus) skiriasi nuo jgaliotojo
atstovo (t6kios nuolatinés pareigos). Daugiau galvosiikiy, kai pasakymai
skiriasi tik pagal reik$meés pobiidj — vieni yra i$skiriamieji, kiti apibtidina-
mieji; skirtumy kai kas nepastebi arba stengiasi nuo jy issisukti. [pratg
taisyti terminuose vartojamas paprastasias formas, jy vengia ir paprastuo-
se pasakymuose, kur iSskiriamosios reik§més néra ar ji nebiitina: viesas
konkursas kei¢iamas viesuoju konkursu, viesas pareiSkimas — viesuo-
ju pareiskimu: skelbia vieSqji konkursq, paskelbé vieSqji pareiski-
maq. Gerai, kad atviro ir slapto balsavimo dar nepakeite atviruoju ir
slaptuoju balsavimu, bet jau teko girdéti, kad nutarimas priimtas ben-
druoju sutarimu. Skleidziamas jvardZiuotinis pasakymas nustatytgja
tvarka, pagal jj atsiranda: iSduoda nustatytosios formos pazyméjimaq.
Vilniuje atsirado mokamoji automobiliy aikstele. Ir visai kurioziskai —
asmuo nuteisiamas iki gyvosios galvos.

20.7.

Biidamos iSskiriamosios reik§més, jvardziuotinés formos ne-
turi tikslinamyjy priklausomy Zodziu, plg. bendri teiginiai ir
labai bendri teiginiai, bet tik bendrieji teiginiai; greita pagalba ir
labai greita pagalba, bet tik greitoji pagalba. Jei budvardis ar dalyvis
turi priklausoma Zodj, jis paprastai yra nejvardziuotinis: bendras (ne ben-
drasis) komitety posédis; bendra (ne bendroji) Lietuvos ir Vokietijos
jmoné; jstatymq atitinkantys (ne jstatymgq atitinkantieji) reikalavi-
mai; islaidas pateisinantys (ne iflaidas pateisinantieji) dokumentai.
Taciau galimos nurodomésios reikimés jvardziuotinés formos (kai nu-
rodomi pirmiau minéti dalykai), plg.: Saukiamas bendras komitety
posédis it Bendrasis komitety posédis vyks 15 valandg. Net i$skiria-
mosios reikémes pasakymy jvardziuotinés formos, gavusios priklausoma
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zodj, kei¢iamos paprastosiomis: nukentéjusiyjy asmeny valstybinés pen-
sijos, bet nuo okupacijos nukentéjusiy asmeny pensijos; kreipinys Ger-
biamieji kolegos, bet DidZiai gerbiami kolegos. Tatiau priklausomy
kilmininky gali tureéti neveikiamieji jvardziuotinés formos dalyviai: as-
mens gyvenamoji vieta (ir. 18.13).

20.8.

Turime ripesciy dél keliy priesagos -inis biadvardziy jvar-
d#iuotiniy formy. Sios priesagos vediniai jvardZiuotiniy formy netu-
ri, bet jos sudaromos i budvardziy, turinéiy sudéting priesaga -utinis ir
reiskianciy gretinimg vietos atzvilgiu: virfutinis — virSutinysis, galuti-
nis — galutinysis; taip pat kitokiy gretinamosios reik§més bidvardziy:
apatinis — apatinysis, vidurinis — vidurinysis. Gretinamoji $iy bad-
vardziy reik§mé pati savaime yra i$skiriamoji ir sutampa su tokia jvar-
dziuotiniy formy reik$me. Jy jvardZiuotinés formos todél ir galimos,
kad tokig reik$me turi patys tie bidvardZiai; jvardZiuotinés formos ja tik
sustiprina ir pabrezia. Kadangi bidvardziui naujos reik§més jos nesutei-
kia, i§skiriamosios reik§meés pasakymams ir administracinei kalbai jos ne-
reikalingos; daugiausia vartojamos (vartotinos) pabréziamaja ir nurodo-
mgja reik$me (anks¢iau minétam dalykui nurodyti).

Kitoks yra bidvardis vidutinis, jo reikimé — ,turintis kokiy ypaty-
biy nei daug, nei mazai“ (DLKZ 2000: 927). Tai kokybiné reik§mé, kaip
ir ty kokybiniy budvardziy, kuriy eilutéje jis atsiduria: didelis — viduti-
nis — mazas; aukstas — vidutinis — Zemas. Administracinéje kalboje
tokia eilute vartojama verslui apibadinti: stambus — vidutinis — smul-
kus verslas. Bet paprasto apibiidinimo &ia neuZtenka, skiriamos tokios
verslo raidys, kurioms nusakyti reikalingos i$skiriamosios reikimes (jvar-
dziuotinés) formos: stambusis, smulkusis, taigi ir vidutinysis verslas.
Ne $iaip vidutinis, o vidutinysis. Vidutinis reiskia kitoks, apibiidina-
mas sekmés atzvilgiu — nei labai geras, nei prastas. Vidutinysis nuo vi-
dutinio skiriasi taip, kaip didysis nuo didzio, o i$skiriamosios reik§mes
pasakymai su jvardziuotine forma didysis nekelia abejoniy: didysis ku-
nigaikstis, didZiosios raideés. It vidutinysis verslas — reikalingas, kalba
leidzia jj susidaryti, todél netrukdykime jam gyvuoti. Risiai vadinti pri-
verstinai brukamas vidutinis verslas skatina ir kitas verslo raisis nusakyti
nejvardziuotinémis ty zodziy formomis — plinta stambus, smulkus ver-
slas. Ar to reikia?
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20.9.

Administracinei kalbai svarbiis ir reikalingi budo prieveiks-
miai. Jie daromi su baigmeniu -4: i§ pirminiy ir i$vestiniy kokybiniy
baidvardZiy, neveikiamyjy esamojo laiko ir reikiamybes dalyviy: geras —
gerai, atskiras — atskirai, laikinas — laikinai, lietuviskas — lietuvis-
kai, atsakingas — atsakingai, teisétas — teisétai, atitinkamas — ati-
tinkamai, privalomas — privalomai, atlygintinas — atlygintinai. Ga-
lima daryti i§ veikiamyjy dalyviy: jtikinantis — jtikinanciai, tinkantis
— tinkantiai, bet praktiskai tokie prieveiksmiai reti ir administracinei
kalbai nereikalingi. Bendrin¢je kalboje prieveiksmiai nedaromi i§ priesa-
gos -inis ir kity santykiniy budvardZiy: i§ asmeninis, vidinis, vieninte-
lis, beprasmis nedaromi prieveiksmiai asmeniniai, vidiniai, vienin-
teliai, beprasmiai. (Tokios formos reiskia tik budvardziy vyriskosios
giminés daugiskaitos vardininka.)

20.10.

Prieveiksmiai, kaip ir biidvardziai, nusako tam tikras ypaty-
bes, skirtumas toks, kad biidvardZiai yra daiktavardziy palydovai, o prie-
veiksmiai eina su veiksmazodziais ir reiskia veiksmy ypatybes: darbas yra
geras, laikinas, pavyzdingas, o dirba, atba darbas dirbamas, gerai,
laikinai, pavyzdingai. Su veiksmaZzodziu reikia nusakyti ir tokias ypa-
tybes, kurias su daiktavardZiu nusako santykiniai budvardziai. Tam tik-
ros risies rastas yra kanceliarinis, parama yra finansiné, Cia viskas
aisku ir paprasta. O kaip atitinkamas ypatybes tos pacios $aknies Zodziais
nusakyti su veiksmazodZiais raso, remia? Formaliai buty: raso kance-
liariniai, remia finansiniai, bet norminé kalba tokiy prieveiksmiy
nepripazjsta. Spragai uztaisyti reikia kity raiskos priemoniy.
Paprasciausias biidas — pasidaryti prieveiksmj i§ tokio tos pacios
$aknies badvardzio, i§ kurio prieveiksmj galima daryti. Tokie yra ka-
daise tureéti, bet dabar nebevartojami arba i$ viso tik jsivaizduojami prie-
sagos -inas budvardziai: visuotinis — visuotinas — visuotinai; galu-
tinis — galutinas — galutinai; nuolatinis — nuolatinas — nuolatinai
(arba trumpoji forma nuolat). Taigi vartojamas priesagos -inis bud-
vardis, o atitinkamo prieveiksmio formantas yra -2 (po kietojo prie-
balsio). Prieveiksmis gali biiti daromas i§ to budvardzio, i$ kurio suda-
rytas priesagos -inis vedinys: individualinis — individualus —
individualiai. Arba i§ priesagos -inis i§sivedamas ,kokybiskesnis® bid-
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vardis su kita priesaga ir prieveiksmis daromas i jo: vidutinis — vidu-
tiniSkas — vidutiniskai.

Dazniausiai prieveiksmiai daromi i§ priesagy -iskas ir -ingas bad-
vardziy, ypac tokiy, kurie vartojami kaip priesagos -inis budvardziy gre-
tybés. Panasia reik§me vartojami ir vieni, ir kiti, o prieveiksmiai daromi
tik i§ priesagy -ingas ir -iSkas budvardziy. Yra pavyzdinis it pavyzdin-
gas, principinisir principingas, o prieveiksmiai tik pavyzdingai, prin-
cipingai; asmeninis it asmeniSkas, dalykinis ir dalykiSkas, kancelia-
rinis ir kanceliariskas, periodinis ir periodiskas, bet tik asmeniskai,
dalykiskai, kanceliariskai, periodiskai. Tokie prieveiksmiai daromi ir
tada, kai priesagos -ifkas budvardis praktiskai nevartojamas, prieveiks-
mis, turintis baigmenj -ifkai, susiejamas tik su priesagos -inis biidvar-
dziu: finansiné parama (ne finansiSka), bet finansiskai remia; tei-
sinis pagrindas (ne teisiSkas), bet teisiSkai pagristas. Priesagos -inis
budvardzius gali atitikti jvairts kitokie prieveiksmiai ar prieveiksmiy reiks-
més pasakymai: nuolatinis — nuolat, tiesioginis — tiesiogiai, dalinis
— i§ dalies, begalinis — be galo. Tai atskiri nedésningi atvejai ir apie tai
daugiau nekalbésime.

20.11.

Atskirai reikia aptarti i$§ veikiamyjy ir neveikiamyjy dalyviy
sudaryty prieveiksmiy santykj. Kaip sakyta, prieveiksmiai i§ veikia-
muyjy dalyviy retai tedaromi ir administracinei kalbai nereikalingi. Juos
siiloma keisti prieveiksmiais i§ esamojo laiko neveikiamyjy dalyviy: ge-
riau veikia jtikinamai, ne jtikinanciai; elgiasi prideramai, ne pri-
deranciai (KPP 1985: 229; Piroc¢kinas A. 1990: 105). Primename, kad
juos gali pakeisti prieveiksmiai i§ tokiy esamojo laiko neveikiamyjy daly-
viy, kuriy reik§mé artima veikiamiesiems dalyviams (zr. 18.11). Ir dar:
tokie veikiamieji ir neveikiamieji dalyviai neretai vartojami kaip lygia-
verciai sinonimai, o pirmyjy prieveiksmiai antriesiems neprilygsta. Yra
Siek tiek panaSumo, kaip kad priesagy -inis ir -iSkas budvardziai gali
buti vartojami lygia greta, o prieveiksmiai daromi tik i§ antryjy.

20.12.
I§ priesaginiy daiktavardZiy jdomiausi priesagy -éjas ir -tojas
vediniai. Su $iomis priesagomis sudaromi asmeny pavadinimai pagal
atliekamg veiksma: pirkti — pirkéjas, rengti — rengéjas, valdyti — val-
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dytojas, tarnauti — tarnautojas. Tai pladiai paplitg, paprasti ir aiskiis
asmeny pavadinimai. Kalbos praktikos literatiiroje paprastai kalbama ne
apie jy reik¥mes, o apie reik§miy iSkraipymus, nurodoma, kad tokiais
vediniais negalima vadinti daikty ir darbo priemoniy. Tokiomis reiks-
mémis vartojami, jie laikomi didelémis klaidomis: jungiklio negalima
vadinti i§jungéju, masazuoklj reikia skirti nuo masazuotojo.

Administracinéje kalboje tokios klaidos nepaplitusios, atsikratoma ir
ty, kuriy kadaise pasitaikydavo: lapy susegéjq sekmingai jveike segtuvas
(aplankas) ir segiklis (prietaisas), duomeny neséjq — laikmena.

Siy priesagy vediniai, administracinéje kalboje vartojami tikraja reiks-
me, turi Siokiy tokiy savy ypatybiy. Pirmiausia jie néra visai vienodi:
vieni (vienais atvejais) reiskia asmenj pagal nuolating veiklg ar darba, kiti
(kitais atvejais) — pagal nenuolatinj, atsitiktinj, tam tikro momento veiks-
m3 (LKG 1965: 317). Administracinéje kalboje Sios dvi grupés viena nuo
kitos labiau skiriasi negu apskritai kalboje.

20.13.
Nuolatine veikla reiskia pladiai paplite veikéjy pavadinimai,
kaip rasytojas, gydytojas, mokytojas, vairuotojas, teiséjas, vedéjas, ver-
téjas, padavéjas. Tiksliau sakant, jie reiskia ne nuolating, o apibendrin-
ta veikla, tokios veiklos specialybe ar profesija. Taip tie veikéjai vadinami
ir tada, kai neatlieka to veiksmo, pagal kurj yra pavadinti: rasytojas ir
nera§ydamas yra rasytojas, gydytojas ir negydydamas — gydytojas.

Veikeéjo pavadinimas gali buti Siek tiek atitrikgs nuo veiksmazodzio:
vedéjas yra nutolgs nuo veiksmazodzio vesti, tarnautojas — nuo tar-
nauti; praneséjas ir pareiskéjas pagal reik§mg labiau siejasi ne su atitin-
kamais veiksmazodZiais, o su daiktavardziais pranesimas ir pareiskimas
(ar net paraiska). Administracinéje kalboje jie gali gauti ir labai praplés-
t3, ypa¢ specialig reik§mg. Keliy eismo taisyklése vairuotojas apibreztas
kaip ,,asmuo, kuris vairuoja ar moko vairuoti transporto priemong, varo
keliu gyvulius ar paukscius, taip pat raitelis, vadeliotojas® (KET 2002:
47 pn.). Pagal Valstybés tarnybos jstatyma valstybés tarnautojas — ,fizi-
nis asmuo, einantis pareigas valstybés tarnyboje ir atliekantis <...> vie$o-
jo administravimo veiklg“ (VT] 2002: 2 str. 2 d.). Paciy tokiy pavadinimy
administraciné kalba nekuria, ima tuos, kurie egzistuoja kalboje, ir var-
toja juos kaip terminus.
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20.14.

Veikéjy pavadinimai pagal atskiro momento veiksma daromi
i§ daugelio veiksmazodziy — pagal reikalg ir aplinkybes. Taip gali
bti pavadintas kiekvienas veiksmaZzodziu reiskiamga veiksma atliekantis
asmuo. Net jy reikme¢ galima apibrézti to veiksmazodzio dalyviu ir
daiktavardziu asmuo: kalbétojas — ,kalbantis asmuo®. Administracinei
kalbai badingi tokie nenuolatinio (situacinio) veiksmo veikéjy pavadi-
nimai: kalbétojas, klausytojas, gamintojas, tikrintojas, laimeétojas,
moketojas, prasytojas; davéjas, gavéjas, pirkéjas, atlikéjas. Situacine
reik§me gali bati pavartojami ir pirmosios grupés pavadinimai: mokyto-
ju galima pavadinti kiekviena, kuris kg ko nors pamoko, vedéju ta,
kuris kg uz rankos paémes paveda; Jablonskiui rasyzojai buvo visi, ku-
rie kg nors rasé.

Ypac ryskia situacing reik§meg turi veikéjy pavadinimai su priklauso-
mais objekrtg reiskianciais zodziais: projekto rengéjas, paslaugos teike-
jas, pasalpos gavéjas, pinigy siuntéjas, prasymo pateikéjas, korteles
turétojas, uiduoties vykdytojas, mokestio mokétojas. 1§ pirmo zvilgs-
nio jie nekanceliariski, bet kanceliarinei kalbai patogs ir reikalingi. Yra
net tokiy terminy: kalbos tvarkytojas, registro tvarkytojas, dokumen-
to sudarytojas.

20.15.

Administracinéje kalboje priesagy -éjas ir -tojas vediniai tai-
komi ir jstaigoms bei jmonéms. Tai Sios kalbos reiskinys, ¢ia jis
suprantamas ir pateisinamas. Mat jmones ir jstaigos, kaip ir asmenys, gali
bati veikejai ir veiksmy atlikéjai, jos net vadinamos juridiniais asmeni-
mis. Yra nemazai veiksmy, kuriuos gali atlikti ir asmenys, ir jmonés ar
jstaigos, ir jie visi vadinami tais paciais vardais: rasto siuntéjas, rasto
gavéjas, paskolos (paslaugos) teikéjas paskolos gavéjas. Gali buti as-
muo darby atlikéjas, prekiy tiekéjas ir imone darby atlikéja, prekiy
tiekéja. Civiliniame kodekse parasyta, kad juridinio asmens szeigéjas ga-
li bati asmuo, valstybé, savivaldybé, valstybés ir vietos savivaldos institu-
cijos (CK 2000: 2.60 str.). Institucija kaip veikéjas gali buti iskelta j pirma
vieta (prie§ asmenj), akivaizdZiausias toks pavyzdys — dokumento sudary-
tojo supratimas ir apibrézimas Dokumenty rengimo ir jforminimo tai-
syklese: , Dokumento sudarytojas —kolegiali institucija, jstaiga, jos struk-
tirinis padalinys, jstaigos vadovas, kiti asmenys...“ (Taisyklés 2001: 4 pn.).
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Taip gali biiti nusakoma ir vien jmoné ar institucija: §ilumos tiekéja
»Kauno energija“. Galimi net tokie pavadinimai kaip: jmoné gaminto-
ja, imoné tiekéja, jmoné importuotoja.

Priesagy -€jas ir -tojas taikymas institucijoms pavadinti yra admi-
nistracinés kalbos reiskinys, ¢ia jis suprantamas ir pateisinamas.

Apie kity priesagy daiktavardZius nelabai kg galima pasakyti. I3 bad-
vardziy, kaip matyti, kebliausi yra priesagos -izis vediniai, apie juos kal-
béta skyreliuose apie kilmininkg (19.4) ir dalyvius (18.10). Dabar stabtel-
kime prie klaidZiyjy veiksmazodziy, o tokie visy pirma yra priesagos
-inéti veiksmazodziai.

20.16.

Priesagos -inéti veiksmazodziai reiskia kartojama ar t¢siamag
mazybinj veiksma: klausia — klausinéja, siuncia — siuntinéja, siu-
va — siuvinéja. Su veiksmo tasa jie susij¢ jau todel, kad tasa reiskia pats
veiksmo kartojimas. Jvykio veikslo veiksmazodziams i priesaga suteikia
eigos veikslo reikSme: apgauti — apgaudinéti, jtikinti — jtikinéti, su-
sirasyti — susirasinéti. Bet svarbiausia $iy veiksmazodziy ypatybe yra
veiksmo kartojimo ir mazybiné reikimé; tgsiama veiksma gali rodyti ir
nepriesaginiai veiksmazodziai: dirba, raso, vaikito. Priesaga -inéti ir
jiems suteikia kartojimo ir mazumo reik$me¢: dirba — dirbinéja, raso —
rasinéja, vaiksto — vaikstinéja.

Administracinéje kalboje vartojama nemazai veiksmazodziy, rodan-
¢iy apibendrinty tgsiama veiksma, bet reiskianéiy ir to veiksmo kartoji-
mg3. Tokia reik§mé akivaizdi, kai veiksmo objektas nusakomas daugiskai-
tos formomis: rastus raso, laiSkus siuncia, dokumentus pasiraso,
leidimus iSduoda. Formaliai nematyti, bet i$ tikryjy veiksmas kartoja-
mas kiekvienu konkrediu atveju. Norint kartojimasi pabrezti, kiekvieng
atvejj parodyti kaip atskirg veiksma, paprastieji veiksmazodziai kei¢iami
priesagos -inéti vediniais, plg.: atsako ir atsakinéja i klausimus, siun-
fia it siuntinéja rastus, pasiraso ir pasirasinéja dokumentus, pazei-
dZia ir pazeidinéja jstatymus. Tik tokie vediniai ne visada tinka ir ne
visur reikalingi: jstaigos dokumentus priima, ne priiminéja; pagyme-
Jimus iSduoda, ne iSdavinéja; premijas teikia arba jteikia, ne jteiki-
néja; darbuotojai uz darbg atsiskaito, ne atsiskaitinéja; dokumentus ir
sveCius reikia pristatyti, ne pristatinéti.
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20.17.

Priesagos -inéti veiksmazodzZiai visiskai nepateisinami, kai
veiksmas vyksta viena karta, taikomas vienam asmeniui ar atvejui.
Nedovanotinos klaidos yra: pristatinéja (=pristato) svelig, pateikine-
ja (=pateikia, teikia) projekty, direktorius pasirasinéja (=pasiraso)
isakymaq, pardavinéjame (=parduodame) namq (masing) (pardavi-
néti juos galima nebent dalimis). Esamojo laiko formas, kaip matome,
nesunku pataisyti. Sudétingesni dalykai su batuoju laiku, kai juo reikia
nusakyti tesiamg vyksma, o pirminiy veiksmazodziy bitasis laikas reiskia
baigtinj veiksma. Pasakymo pateikinéjo projektq paprastai nepakeisi —
pateiké projekty, tai ne visai tas pats. Batojo laiko klaidoms taisyti reikia
kitokiy pakaity. Paprasciausias budas — kur jmanoma, numesti priesdel;
ir baigtinj veiksmg pakeisti tgstiniu: ne pateikinéjo, o teiké projektq, ne
pereidinéjo gatve, o éjo per gatvg. Kai kada tinka sudétiné forma: ne
baiginéjome, o buvome bebaigiq poséds (mokyklyg). Galima pakeisti ir
kitu veiksmazodziu: atlikinéjo bausmg — kaléjo. O vietoj pardavinéjo
namq galima sakyti: noréjo, ripinosi parduoti namq, émési pardavi-
mo, riapinosi pardavimu ar dar kitaip, atsizvelgiant j tai, kas buvo daro-
ma. Tik ne pardavinéjo — jei dalimis nepardavinéjo.

20.18.

Prie painesniy dalyky priskirtinas neiginio ne vartojimas ir
raSymas, o raSomas jis dvejopai — su kitu zodziu kartu (kaip priesdélis)
arba atskirai (kaip dalelyté). ,Lietuviy kalbos rasyboje ir skyryboje® jam
skirta pusseptinto puslapio, kur yra net trisde$imt paragrafy (LKRS 1992:
42—48). Yra nemazai administracinei kalbai nebtdingy atvejy, bet pro-
blemy dél neiginio ra$ymo turi ir $i kalbos atmaina.

Bendriausius neiginio raSymo principus trumpai galima nusakyti
dviem sakiniais. Neiginys 7e su kitais ZodZiais kartu (kaip priesdélis) ra-
$omas tada, kai tam ZodZiui suteikia priesinga ar $iaip naujg reik$me:
laimé — nelaimé, naujas — nenaujas, dalyvavo — nedalyvavo. Nuo
kity Zodziy atskirai (kaip dalelyté) neiginys raSomas, kai Zodzio reiksmeé
tik paneigiama arba kai reiSkiama prieSpriesa: ne paslaptis, ne pirmas,
ne prastesnis, ne Siandien. PrieSpriesa paprastai paaikeéja is sakinio, bet
antroji priesprieSos dalis gali buti ir nepasakyta: Skaiciuoja ne pajamas,
o iflaidas; Geram meistrui ne atlyginimas svarbiausia (yra ir svar-
besniy dalyky); Ne Zaidzia, o dirba; Ne Zaisti susirinkome; Ir miisy
darbas ne prastesnis.
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Pagal bendrasias taisykles neiginys kartu raSomas su veiksmazodziais
ir budvardziais: neZino, nemoka, negali; negeras, nedarbingas, netei-
setas; atskirai — nuo skaitvardziy ir jvardziy: ne pirmas, ne vienas, ne
tas, ne misy. Su prieveiksmiais rafomas ir vienaip, ir kitaip — pagal tai,
kaip raSomi tie zodZiai, i§ kuriy prieveiksmiai kile: negerai, neteisétai,
neZinia, nedelsiant, bet ne laiku, ne namie, ne visada. Skirtingai
rasome: ne visai (iS jvardzio ne visas) ir nevisiskai (i$ budvardzio nevi-
siskas). Su daiktavardziais neiginys raSomas kartu, jei suteikia naujg reiks-
me (nelaimé, netiesa), atskirai, jei reikimé paneigiama: ne naujiena,
ne pelnas.

20.19.

Administracinei kalbai daugiausia klausimy kyla dél neigi-
nio vartojimo su daiktavardziais. Nevienodi yra net tie atvejai, kur
neiginys su daiktavardZiu raSomas kartu. Paprasciausia, kai neiginys su-
teikia naujg savarankiska reik§me, tokie yra (tiesa, ne visi jie kanceliaris-
ki): nedarbas, negarbé, nelaimé, nelaisvé, nenoras, nesekmé, netvar-
ka, neviltis, nesantaika, nekompetencija. Kiek kitokie daiktavardziai,
rei$kiantys asmens ar daikto priklausyma priesingai grupei, tiksliau sa-
kant, nepriklausymga tam, kg reiskia daiktavardis be neiginio: /ieruviai
ir nelietuviai (visi, kurie néra lietuviai), pilieciai ir nepilietiai (kurie
néra pilieciai), dokumentai ir nedokumentai (raitai, kurie néra doku-
mentai). Ir pagaliau gali bati daiktavardziy, kilusiy i neiginj turinciy
budvardziy ar veiksmazodZiy: nemokus — nemokumas, nedarbingas —
nedarbingumas, nesugebeti — nesugebéjimas.

Atskirai raSomas neiginys gali neigti tokius daiktavardzius, kurie ki-
tokios reik§més visai neturi ir su neiginiu kartu niekada neraomi: Ne
paslaptis (Néra paslaptis), kad rengiamos naujos taisyklés; Ne laikas
pradéti diskusijg; Ne atlyginimas ir ne pelnas svarbiausia. Bet gali
biti paneigiami ir tie daiktavardZiai, kuriems neiginys suteikia nauja reiki-
meg: tas pats zodis su neiginiu vienu atveju turi nauja reik§me, kitu — tik
paneigiama esamoji reik§mé arba reiskiama jos priespriesa, plg.: Plinta
nedarbas, jsigali netvarka ir Ripi ne darbas (ne tvarka), o pramo-
gos; Taip elgtis negarbé ir Dirbti skatina ne garbés troSkimas. Béda
ta, kad tas reik§mes kartais nelengva atskirti, todél kyla neaiskumy ir dél
neiginio raSymo. Pavyzdziui, gali bati neaisku, kada raSyti nelieruvis,
nelietuviai, kada ne lietuvis, ne lietuviai. Reikia ziaréti reik§mes ir
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konteksto. Maironis rasé: Tas ne lietuvis (to vardo nevertas), kurs tévy-
ne bailiai, kaip kidikis, apleis. O jei kalbésime apie kokios kitos tau-
tybés zmogy, jis bus nelietuvis. Lietuvoje gyvena lietuviy ir nelietuviy
(kitokiy tautybiy gyventojy), bet gyventojai — lieruviy tautybes ir ne
lietuviy tautybes (nelietuviy tautos ir tautybés néra).

Pastaruoju atveju neiginys susijgs ne su zodZiu lietuviy, o su jungi-
niu lietuviy tautybé ir neigia visa ta junginj, plg. lietuviy tautybeé — ne
lietuviy tautybé. Su junginiu susijes neiginys visada rafomas atskirai: ne
ginlo tvarka, ne pelno jmoné, ne darbo pajamos (plg. darbo paja-
mos), ne priémimo valandos (plg. priéemimo valandos), ne gyvybés drau-
dimas (plg. gyvybés draudimas; negyvybés draudimo negali biti). Pasi-
taiko atvejy, kur su tais paciais ZodZiais esantis neiginys gali bati dvejopos
reik§més: arba gali pakeisti greta esancio Zodzio reik§me, arba paneigti
visa junginj. Pagal tai jis ir raSomas skirtingai, plg.: nedarbo metu (kai
#mogus neturi darbo, yra bedarbis) ir ne darbo metu (ne nustatytomis
darbo valandomis).

20.20.

Yra atvejy, kai neiginys raSomas atskirai nuo badvardziy, retais
atvejais — ir nuo veiksmaZodziy. Su budvardziais neiginys paprastai
raSomas kartu: neterminuotas indélis, neteiseti veiksmai, nenuolati-
nis darbas, nenuolatiniai gyventojai, nevyriausybinés organizacijos.
Tadiau su visu junginiu susij¢ neiginiai ir eidami prie§ bidvardj raSomi
atskirai, plg.: neoficialiis dokumentai (dokumentai, kurie neoficialis)
ir ne oficialis dokumentai (visokie rastai, i$skyrus oficialius dokumen-
tus; taip pat ir neoficiallis dokumentai). Nepagrindinis darbas, nepa-
grindiné darbovieté $iaip turéty biiti raSomi kartu su neiginiu, bet no-
rint pabréiti prieSpriesa su pagrindiniu darbu, pagrindine darboviete
neiginys gali biiti raSomas atskirai: ne pagrindinis darbas, ne pagrindi-
né darbovieté. Ir tik atskirai tetinka radyti ne valstybiné kalba, nes cia
galima prieSpriesa tik su valstybine kalba; vienos atskiros nevalstybinés
kalbos néra.

Nuo veiksmazodziy ir dalyviy neiginys atskirai parasomas labai re-
tais atvejais, kai reikia pabréZtinai nurodyti priespriesa: Ne dirba, o ple-
pa. Administracinéje kalboje tokiy priedpriesy beveik nepasitaiko ir apie
tai ¢ia nekalbésime.
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Neiginio raSymas yra vienas prieStaringiausiy rasybos dalyky, kurj
vien pagal rasybos taisykles nelengva suvaikyti. Reik§mes turi kontekstas,
su juo susijusios konkreciosios reik§més ir noras jas parodyti. Bet visko ¢ia
neaprépsime, todél baigiame ir dedame taska. O gal geriau daugtaski...
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Baigiamosios pastabos

Daugtaskis tikey ir visai tre¢iajai knygos daliai — administracinei kalbai
svarbiy dalyky yra daug daugiau, negu joje aptarta. Cia apibendrinti
administracinei kalbai aktualiausi kalbos sistemos reiskiniai: veiksmazo-
dzio formos ir vediniai (dalyviai, pusdalyviai, padalyviai), linksniai, be-
vardé gimine, jvardziuotinés formos, budo prieveiksmiai ir kt. Ne tokie
dazni ir maziau biidingi dalykai minimi tik atitinkamose knygos vieto-
se. Antai sistemiskai apzvelgta linksniy vartosena, o panasios prielinks-
niy apzvalgos néra, — apie prielinksnius (apie, dél, pagal, prie ir kt.)
kalbama tose vietose, kur jy konstrukcijos pateikiamos kaip konkretiis
administracinés kalbos faktai. Atskirose vietose teminimi ir priesdéliai
(i$-, u-, pa- ir kt.) bei jy vediniai. I$ priesagy apibendrinta tik daikta-
vardziy priesagy -¢éjas ir -tojas ir veiksmazodZio priesagos -inéti varto-
sena. Apie priesagos -inis bidvardzius kalbama kilmininko ir neveikia-
myjy dalyviy skyreliuose, apie priesagy -iskas ir -ingas budvardzius
uzsimenama prie prieveiksmiy, apie daiktavardziy priesagg -imas — prie
dokumenty pavadinimy. I$ raSybos apibendrintas tik neiginys, kitas ad-
ministracinei kalbai svarbus ragybos dalykas — didZiyjy raidziy rasymas —
prie jstaigy, jmoniy, organizacijy ir asmeny pavadinimy.

Kitokio pobiidZio apibendrinimai pateikti antrojoje knygos dalyje.
Cia apzvalginiu biidu aptarti ne kalbos sistemos reiskiniai, o tam tikri
administracinés kalbos funkcinio vartojimo atvejai: jstaigy, jmoniy ir
organizacijy pavadinimai, asmeny pavadinimai, dokumenty reik$mes,
pavadinimai ir tekstai. Teksty skyriuje smulkesnémis apzvalgomis aptar-
tos dokumenty teksto dalys ir dvi svarbesnés teksto raiskos priemones —
laiko nusakymo biidai ir teisinio pagrindo nusakymas.

Daugelis apibendrinamuoju budu apzvelgty rei$kiniy minimi ir ki-
tose knygos vietose, ten jie aptariami kokiu nors apibréztu atzvilgiu arba
pateikiami kaip pavyzdZiai tam tikrai administracinés kalbos ypatybei
pailiustruoti. Antai asmeny pavadinimai apzvelgti atskirame skyriuje, kur
kalbama ir apie motery pavardes, bet apie motery pavardes, turincias
vyrisky pavardziy forma, raSoma ir prie reiskiniy, kurie netelpa j lietuviy
kalbos desnius. Apie asmeny pavadinimus uzsimenama prie naudininko
ir vietininko linksniy vartojimo, o priesagy -¢éjas ir -tojas skyrelis tiesio-
giai nagrinéja asmeny pavadinimus. Dar kitur kalbama apie asmeny pa-
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vadinimy skirtumus administracinéje ir meninéje kalboje. Visus tuos da-
lykus sudéti j vieng apzvalginj skyriy né nejmanoma.

Gramatikos bei kiti kalbos sistemos reiskiniai, kurie apzvelgti api-
bendrinamuoju budu, taip pat aptariami ir kitose knygos vietose. Tai
akivaizdZiai matyti i§ linksniy. Antai apie jnagininka kalbama prie doku-
menty teisinio pagrindo nusakymo, prie daiktavardiniy konstrukcijy ir
kanceliarizmy. Parodomos jnagininko vartojimo ypatybés administraci-
néje ir meninéje kalboje. Naudininkas ir jo santykis su bendratimi aptar-
tas prie daiktavardiniy konstrukcijy, kanceliarizmy ir prie bendraties.
Kitose vietose minimi laiko reik§meés naudininkai (prie laiko raiskos), su
naudininku sudaryti pareigy pavadinimai (prie asmeny pavadinimy), nau-
dininkai minimi ir prie specialiyjy administracinés kalbos ypatybiy (re:-
kalavimai produktams, nusikaltimas gyvybei).

Tie patys ar panasus reiskiniai jvairiose knygos vietose aptariami s3-
moningai. Smulkius, ypa¢ specialius ar abejoniy keliandius atvejus gali
bati sunku apibendrinti. Bet svarbiausia — gramatikos reiSkiniy aptarimo
ir pavyzdziy reikia administracinés kalbos principams ir ypatybéms su-
prasti ir parodyti. Be jy administracinés kalbos nagrinéjimas baty sausas,
abstraktus ir neiSkalbingas.

Dél ty paciy priezas¢iy pakartota ir tokiy ZodZiy ar junginiy, kuriy
apibendrinamujy skyriy i§ viso néra. Pirma kartg jie gali buti tik pamineé-
ti ir trumpai apibtdinti, kitoje vietoje nagrinéjami placiau (juridinis as-
muo, datos raSymas ir kt.) ar pritaikyti konkre¢iam reikalui (pvz., prie-
linksniy dél ir prie specialiosios reik$mes ir konkretiis administracinés
kalbos pasakymai su jais). Gali buiti pakartotas net tas pats pavyzdys, jei
jis iliustruoja kitg administracinés kalbos ypatybe.

[vairiose vietose atsidiir¢ panasis dalykai ir ty padiy pavyzdziy kar-
tojimas reiklesniam skaitytojui gali nepatikti. Gali sakyti, kad norimus
konkrecius kalbos faktus nelengva surasti. Jy priekaistus i§ anksto esu
linkgs priimti. Bet noriu paaiskinti, kad ¢ia pirmiausia riipéjo panagrine-
ti administracinés kalbos ypatybes, apmastyti jos tvarkymo principus ir
bendrasias vartojimo problemas. Konkreéiyjy kalbos reiskiniy nagriné-
jimas ir vertinimas nors ir buvo svarbus, bet $alutinis tikslas. O rasti nori-
mus konkrecius dalykus galima pagal knygos skyriy sunumeruoty punk-
ty pradinius teiginius, kurie atskiru sarasu pateikti knygos gale, arba pagal
zodziy ir Zodziy junginiy rodykle. Tiesa, joje surayti ne visi, o tik svar-
biausi Zodziai ir junginiai ir svarbiausi jy pateikimo bei aptarimo atvejai.

237




Konkreciy atsakymy reikia ieskoti visg administracing kalbg apimanciuose
»Kanceliarinés kalbos patarimuose® ir kituose kalbos praktikai skirtuose
leidiniuose. Visai naujus dalykus, kurie iki $iol niekur neaptarti ir kuriy
visada atsiras ateityje, palieckame kitiems leidiniams ir kitiems autoriams.
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Punkty pradiniai teiginiai

1.1. Administraciné kalba yra oficialiyjy
radty ir valstybés dokumenty kalba

1.2. Svarbiau yra ne terminy paplitimas
ar vartojimo jprodiai, o jy reik§miy
skirtumai

2.1. Pagal vartojimo sritis ir buidingasias
ypatybes administraciné kalba
skiriasi nuo kity sriciy kalbos

2.2. Oficialiajame valstybés gyvenime
lietuviy kalba nebuvo vartojama iki
dvidesimtojo amziaus pradzios

2.3. Straipsniy apie kanceliaring kalba
yra para$¢s masy bendrinés kalbos
normintojas Jonas Jablonskis

2.4. Administraciné kalba sukuriama tik
tuo atveju, jei vartojama
oficialiajame valstybés gyvenime

2.5. Lietuviy administracinés kalbos
puoseléjimo darba ir pacia jos raidg
sutrikdé 1940 m. prasidéjusi
okupacija

2.6. Atkiirus nepriklausomybg i§
pagrindy pasikeité lietuviy kalbos
egzistavimo ir administracinés
kalbos vartojimo salygos

2.7. Teises aktai pirmiausia reglamentavo
administraciniy dokumenty
rengimo ir jforminimo dalykus

2.8. Valstybinés kalbos statusas
ir dokumenty kalbai keliami
reikalavimai patys savaime dar
nelaiduoja geros ir taisyklingos
administracinés kalbos

3.1. Visos penkios specialiosios
kalbos atmainos skiriasi pagal
vartojimo sritis

3.2. Skirtingy atmainy kalboje net tie
patys zodZiai vartojami nevienodai

3.3. Skirtumai dar akivaizdesni,
kai tas pats ar artimi dalykai
skirtingose srityse nusakomi
skirtingais zodZiais

3.4. Meniné ir administraciné kalba
labai skiriasi pagal asmeny
pavadinimus

3.5. Skirtingose atmainose nevienodai
nusakoma kysio savoka

3.6. Skirtingy atmainy kalba gali
skirtis pagal pasirenkamas
gramatines formas ir sintaksines
konstrukcijas

3.7. Administracinés kalbos ir buitinés

kalbos skirtybés yra akivaizdzios

4.1. Administracinés kalbos pagrinda
sudaro paprastoji kalba, jos faktai,
reiskiniai ir désniai

4.2. Administraciné kalba i§ bendrosios
vartosenos ima tik tai, kas jai
reikalinga

4.3. Administraciné kalba raiskos badus
i bendrosios vartosenos gali ne tik
paimti ar pasirinkti, bet gali juos
ir keisti

4.4. Kai kuriy lyg ir specialig reik§mg
turin¢iy zodziy administraciné
kalba nenori priimti

4.5. Iprastiniams kalbos zodZiams
administracinéje kalboje gali
bati suteikiama naujy,
netureéty reik§miy

4.6. Yra atvejy, kai naujosios reik§més
gerokai nutolsta nuo jprastiniy,
atrodo keistos, ne visai logiskos
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4.7. Administracinéje kalboje i3pléstos
ar natjos zodziy reikémés gali kelti
abejoniy

4.8. Netikeétas yra kanceliarizmas
Juridinis asmuo, tai visai ne asmuo,
0 jstaiga, jmone ar organizacija

4.9. Yra ir daugiau tariamai nelogisky,
bet jteisinty administracinés kalbos

pasakymy

5.1. Kalbos reiskiniy vartojimas
administracinéje kalboje susijes
su jos specialiaisiais poreikiais

5.2. Kitos tokiy naujoviy vartojimo
salygos susijusios su kalbos
reikalavimais

5.3. Sunku pritarti tokiems Zodziams,
kuriy naujosios ir jprastinés
reik§més néra aiskiai atribotos
ir gali bati painiojamos

5.4. Jei lietuviy kalba turi ar gali
susidaryti savy priemoniy,
nepateisinami i§ kity kalby paimti
raiSkos budai

5.5. Visiskai nepateisinami kalbos
sistema ir jos pamatines taisykles
zeidziantys reiSkiniai

5.6. Yra ir visai naujy lietuviy kalbg
zalojandiy reiskiniy

5.7. 1 lietuviy kalbos rémus netelpa
ir jos principus griauna motery
pavardés, turinios vyry pavardziy
formas

5.8. Administracinei kalbai su
trejopais reiskiniais neretai
tenka susidurti

6.1. Labai svarbios administracinés

kalbos ypatybés yra tikslumas
ir tikslingumas
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6.2. Administracinés kalbos tikslumas
ir tikslingumas prasideda
nuo atskiry zodziy

6.3. Prie keisty, bet teisiskai tiksliy
pasakymy galima priskirti
Juriding asmenj

6.4. Pati juridinio asmensvartojimo
sistema darni ir nuosekli, paabejoti
galima nebent dél atskiry terminy

6.5. Svarbu ir tam tikros srities terminy
sistema, ir jos atskiri nariai, ir tai,
kaip jie pritampa prie kalbos
vartosenos

6.6. Yra nesisteminiy netikslumy ir
netikslingumy, kurie skverbiasi |
administracinés kalbos vartoseng

7.1. Pagrindiniai kalbos vienetai yra
zodziai, tik i$ jy sudaromi
pasakymai ir sakiniai

7.2. Sinonimai administracinéje kalboje
nepageidautini, bet jy vis délto
pasitaiko

7.3. Daugiausia yra tokiy sinonimy
pory, kur vienas zodis lietuviskas,
kitas tarptautinis

7.4. Lietuvisky ir vartosenoje paplitusiy
tarptautiniy zodziy konkurencija
yra svarbi, bet ne pati didziausia
administracinés kalbos problema

7.5. Tam tikras prieSpriesas sudaro
netiksliai vartojami savi zodziai ir
zodziai, kuriy reik$me jie vartojami

7.6. Administracinéje kalboje ypa¢
svarbu skirti tam tikry bendrumy
turincius, bet i$ esmés skirtingus
dalykus reiskiancius zodzius

7.7. Neretai reik§miy skirtumai
atsiranda ar sukuriami pacioje
administracingje kalboje




7.8. Speciali reik§me gali biiti
suteikiama ir tokiems zodZiams,
kuriy reik§me yra kélusi abejoniy

7.9. Prie dviejy santykiaujanciy Zodziy
gali prisideti ir treCias narys

8.1. Apibendrinamieji ZodZiai jungia
kokiu nors pagrindu susijusias
zodziy grupes

8.2. Tarpinés apibendrinamosios
reik§meés pavadinimai sudaromi
i§ bendros reik§més pavadinimo
ir jo reik§mg siaurinancio
priklausomojo zodzio

8.3. Yra labai placios reik§més zodziy,
kurie nereiskia nei pavadinimy,
nei apibendrinimy

8.4. Apibendrinamosios ir siauresniy
reik§miy veiksmazodziai gali bati
vartojami panasiai kaip tokiy
reik§miy daiktavardziai

8.5. Kur tinka apibendrinamosios ar
Siaip placios réikimés, o kur reikia
siaury, apibréztyjy, reikimiy, lemia
teksto turinys

9.1. I§ esmes lietuviy kalba yra
veiksmazodine

9.2. Daiktavardine raiska kalba daro
abstraktesne ir logiSkesng

9.3. Yra daiktavardiniy pasakymuy,
kur veiksmazodj atitinka
veiksmazodiniy daiktavardziy
naudininkas

9.4. Daikro paskirtis kartu su veiksmo
tikslu tradicinéje kalboje nusakoma
naudininku su bendratimi

9.5. Yra administracinei kalbai budingy
konstrukcijy su veiksmazodiniy
daiktavardziy jnagininku

9.6.] jnagininkines konstrukcijas
panasis arba su jomis net
sinonimus sudaro daiktavardziy
kilmininko ir neveikiamojo
dalyvio junginiai

10.1. Veiksmazod atitinkancios
daiktavardinés konstrukcijos
sudaromos i§ bendros ar isblukusios
reik§més veiksmazodziy ir
veiksmazodiniy daiktavardziy
galininko

10.2. Bendros arba isblukusios reiksmeés
veiksmazodziy, su kuriais
sudaromos daiktavardinés
konstrukcijos, néra daug

10.3. Daugelis daiktavardiniy
konstrukcijy yra naujos, randamos
tik dalykinéje kalboje, ir joje
vis labiau plinta

10.4. Daugelio konstrukcijy reik§més
daugiau ar maziau atitinka tuos
veiksmazodzius, i$ kuriy
sudarytas daiktavardis

10.5. Daiktavardiniy konstrukcijy
daikravardziy reik§més gali bati
jvairios

10.6. Svarbesnis dalykas yra ne
konstrukcijy sudétis ir daryba, o jy
reik§mes santykis su veiksmazodziais

11.1. Svarbiausios administracinés
kalbos ypatybes yra kanceliarinis
stilius ir kanceliarizmai

11.2. Prie kanceliarizmy galima priskirti
$iai kalbos atmainai badingus
ar ¢ia ypatingg reik§mes atspalvi
turincius Zodzius

11.3. Ryskesng kanceliaring reik§me turi
administracingje kalboje paplitg
7odziy junginiai
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11.4. Kanceliarizmus gali sudaryti
daiktavardziy junginiai su
specialios reik§més prielinksninémis
konstrukcijomis

11.5. Nemazg kanceliarizmy grupe
sudaro daiktavardziy kilmininko
junginiai su jnagininku

11.6. Prie aiskiy kanceliarizmy skirtini
daiktavardziy junginiai su
veiksmazodiniy daiktavardziy
inagininku

11.7. Administracinéje kalboje plinta
veiksmazodiniy daiktavardziy
naudininkai, vartojami tikslui
ir paskirdiai reiksti

11.8. Administracinéje kalboje daznos
daiktavardinés konstrukcijos,
sudarytos i§ veiksmazodZio ir jam
priklausancio daiktavardzio

11.9. Yra kanceliarizmy, kur
veiksmazodis sudaro junginj
su kilmininku, naudininku,
net su vietininku ar prielinksnine
konstrukeija

11.10. Kanceliarizmais gali biiti laikomi
ne tik kanceliariniai zodziy
junginiai, bet ir platesni pasakymai

11.11. Kanceliarizmai yra
administracinés kalbos normas
atitinkantys reiskiniai, visiskai ar su
tam tikromis i§lygomis pateisinami
ir bendrinés kalbos poziiiriu

12.1. Kanceliarizmai administracinéje
kalboje egzistuoja ne kaip atskiri
vienetai, o vartojami jtraukti
i sakinius

12.2. Ne visa biitina ir pateisinama,
kas rastvedybos dokumentuose
ar vadinamuosiuose teisés aktuose
randama
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12.3. Kanceliarinio Zargono esme
sudaro ne netaisyklingieji
kanceliarizmai, o netikusi
kanceliarizmy vartosena

12.4. Kanceliarinio Zargono apraisky
pasitaiko ir svarbiuose valstybés
dokumentuose

12.5. Lietuvos Respublikos
Konstitucija, priimta 1992
metais, parasyta palyginti
paprasta ir visiems suprantama
administracine kalba

12.6. Viena i§ administracinés kalbos
bédy — ¢ia plintantys labai ilgi
ir sudetingi sakiniai

12.7. Labai ilgi ir painiis sakiniai
lengviau suprantami, kai atskiros
ju dalys paver¢iamos sakinio
ispraudais

12.8. Atskirg dariniy grupe sudaro labai
ilgi dokumenty pavadinimai

13.1. Administracinés kalbos santykis
su teisés akrtais matyti i§ jy
rengimo tvarkos

13.2. Su kalba yra susije dokumenty
formos ir struktiiros dalykai

13.3. 1ki 2001 m. galiojes Rastvedybos
standartas rastvedybg tapatino su
dokumenty jforminimu

13.4. Dokumenty rengimo ir
jforminimo taisyklése yra grynai
formaliy, su kalba ryio neturinéiy
nuostaty

13.5. Rastvedybos tvarkytojai grynai
savo nuozilira nustaté datos
raSymo vietg

13.6. Dokumenty rengimo ir
jforminimo taisyklés greta
formaliyjy naujoviy pateikia ir
labiau su kalba susijusiy pakeitimy




13.7. Rastvedyba gali daryti Siokios
tokios jtakos kanceliarinei kalbai

13.8. Rastvedyba kanceliarinei kalbai
gali pirsti ne visai jprasty
sintaksiniy konstrukeijy
ir formuluodiy

13.9. Svarbiausia ir kalbiskiausia
dokumenty dalis yra tekstas, bet jo
kalbg ratvedyba nedaug teveikia

13.10. Rastvedybai formalieji dalykai
svarbu, bet kartais jie taip
sureik§minami ir perdedami, kad
daromi svarbesni uz pacia kalbg

13.11. Dalykiniai laiSkai pagal paskirtj
panasis j oficialiuosius
susira$inéjimy rastus, bet nuo jy
gali nemazai skirtis

14.1. Administracinéje kalboje
vartojami bendriniai ir tikriniai
jstaigy, jmoniy ir organizacijy
pavadinimai

14.2. Tiesiogines reikimeés pavadinimai
jstaigy, jmoniy ir organizacijy
skiriamasias ypatybes nusako
tiesiogines reikSmes zodZiais

14.3. Yra pavadinimy, turinéiy dvi
skiriamasias dalis, kuriy viena
yra vietovardis, kita gali biiti
keliy rasiy

14.4. Atskira grupg sudaro dvigubi
pavadinimai, kuriy viena dalis
reiskia aukstesng, kita — jai
priklausan¢ia Zemesng instancija

14.5. Tiesioginés reiksmeés pavadinimy
raymo pagrindinis principas,
kad pirmasis Zodis raSomas
didziaja raide

14.6. Ilgesni pavadinimai gali biiti
trumpinami

14.7. Simboliniai pavadinimai jmones,
jstaigas ir organizacijas nusako
perkeltinés reikmés Zodziais
ar zodziy junginiais

14.8. Vienazodziai simboliniai
pavadinimai (vardai) daromi i$
jvairios reikimes daiktavardziy

14.9. Simboliniai pavadinimai daromi
i§ daiktavardziy su priklausomu
zodziu

14.10. Gali biti jvairiy netipiskos
darybos simboliniy pavadinimy

14.11. Simboliniy pavadinimy
negalima daryti i§ dirbtiniy
begaltiniy zodziy

14.12. Simboliniai pavadinimai
dazniausiai vartojami su gimininiais
7odziais ir vis pavadinima sudaro
kartu su jais

14.13. Simboliniai pavadinimai raomi
su kabutémis ir pradedami
didZiaja raide

14.14. Lietuviy kalbos polinkius labiau
atitinka pavadinimai su simbolinio
vardo kilmininku

14.15. Su gimininiais Zodziais susijes ir
simboliniy pavadinimy kaitymas

14.16. Su administracine kalba susijgs
pavadinimy ra$ymas iskabose ir
vieSuosiuose reklaminiuose

uzrasuose

14.17. Reklaminiy pavadinimy uzrasai
labai jvairts

14.18. Iskabose ir reklaminiuose
uzra$uose islaikomi autentiski
uzsienio firmy pavadinimai

15.1. Iprasti lietuviy kalbos
asmenvardZiai yra vardas ir pavardeé

15.2. Asmenvardziy suteikimo principai
ir tvarka yra tokia: vardas laisvai
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parenkamas (pasirenkamas),
pavardeé paveldima

15.3. Bendrieji vardy ir pavardziy
vartojimo pagrindai taikomi
ir ne lietuviy tautybés Lietuvos
Respublikos pilie¢iams

15.4. Antrasis asmeny jvardijimo biidas
— pavadinimai pagal pareigas, arba
pareigy pavadinimai

15.5. Prie pareigy pavadinimy priartéja
kai kurie bendresnés reiksmes
asmeny pavadinimai pagal jy
darbg ir veikla

15.6. Konkreciy pareigy pavadinimy
yra daug ir jvairiy, sudaromi istisi
ju sarasai

15.7. Pagrindinis pareigy pavadinimo
zodis paprastai turi priklausoma
démen;j

15.8. Asmeny pavadinimai
pagal pareigas (pareigy ir
pareigiiny pavadinimai) raSomi
mazaja raide

15.9. Pareigy pavadinimai dazniausiai
vartojami kartu su jas einanéiy
asmeny asmenvardziais

15.10. Su asmenvardziais vartojami ir
sutrumpinti, ir i§tisiniai (pilni)
pareigy pavadinimai

15.11. [prasta tvarka pareigos raSomos
pries asmenvardZius

15.12. Treciasis asmeny jvardijimo
biidas — mandagumo Zodziai

15.13. Viesojoje, ypac¢ oficialiojoje,
kalboje asmenys paprastai
jvardijami dviem démenimis

15.14. Mandagumo 7odZiai, ir vieni
patys, ir kartu su kitais asmeny
pavadinimais, daznai vartojami

kaip kreipiniai

244

16.1. Dokumento pavadinimas yra
viena svarbiausiy dokumento daliy
16.2. Atskiry grupiy dokumentai turi
savus pavadinimus, bet ty
pavadinimy daryba turi nemazai |
bendry ypatybiy
16.3. Tekste kartojamas dokumento |
pavadinimas gali biiti trumpinamas
ir nusakomas vien riisies
pavadinimo zodZiu
16.4. Auks¢iausiojo lygmens teisés aktai
(valstybés dokumentai) yra
Konstitucija, jstatymai ir kodeksai
16.5. I§ rastvedybos dokumenty
arCiausiai prie norminamujy teisés
akty yra tvarkomieji dokumentai
16.6. Antraja rastvedybos dokumenty
grupg sudaro organizaciniai
dokumentai
16.7. Pries kurj laikg kaip organizaciniy
dokumenty pavadinimas pradétas
vartoti zodis tvarka
16.8. Tvarka kaip reigkinj, tiksliau
sakant, atskiry sri¢iy ir atskiry
dalyky tvarkas, nustato ir nusako
jvairis dokumentai
16.9. Ivairiausia yra tre¢ioji rastvedybos
dokumenty grupé — informaciniai
dokumentai
16.10. Didziausig informaciniy
dokumenty pogrupj sudaro
istaigy, jmoniy, organizacijy vidaus
dokumentai
16.11. Pagrindinis siunciamasis
dokumentas yra rastas \
16.12. Svarbiausias dokumentas, }
fiksuojantis jstaigy, jmoniy, }
organizacijy ir asmeny tarpusavio ‘
santykius, yra sutartis
16.13. Atskirg pogrupj sudaro
liudijamieji dokumentai



16.14. Yra dokumenty, kuriais
reiskiamas asmens (ar institucijos)
noras ar pageidavimas

17.1. Svarbiausia dokumento dalis yra
tekstas, jis iSreiskia dokumento
turinj ir jo esmg

17.2. Administraciné kalba pirmiausia
apima dokumenty teksto kalba

17.3. Svarbi dokumenty teksto ypatybé
—jo specialioji struktiira

17.4. Jstatymy tekstai uz kitus teisés
aktus yra sudétingesni ir labiau
formalizuoti

17.5. Skiriasi ir Zemesnieji (smulkieji)
teksto vienetai

17.6. Smulkieji teksto struktiiros vienetai
susij¢ su sintaksiniais rai$kos biidais

17.7. Priestaringesne zemiausio lygmens
teksto vienety — papunkéiy ir
jstatymo punkty — raiska

17.8. Savy kiek kitokiy ypatybiy turi
tvarkomyjy dokumenty tekstai

17.9. Nutarimo ir sprendimo déstomoji
dalis pradedama standartine
formuluote

17.10. Jsakymo ir potvarkio déstomoji
dalis bendro sprendziamosios
reik§meés veiksmazodzio neturi

17.11. Kity dokumenty tekstai
labai jvairiis

17.12. Jvairas sutarciy tekstai ir kalba,
bet yra ir jiems bendry problemy

17.13. Tvarkomieji ir kitokie teisés
subjekty veiksmai paprastai
nusakomi esamojo laiko formomis

17.14. Esamojo laiko formos gali reiksti
apibendrintg veiksma

17.15. Konkredius neapibréztus
veiksmus gali reiksti ir esamojo,
ir bitojo laiko formos

7.16. Savaip laiko santykius nusako
dokumenty grindziamojoje dalyje
vartojami pusdalyviai

17.17. Administracinei kalbai svarbu ne
tik veiksmazodzio laiko formos, bet
ir apskritai laiko raiSkos biidai

17.18. Dokumentuose svarbu nurodyti
laiko ribg ar ribas

17.19. Nepateisinami kalbos normas
pazeidziantys laiko raiSkos biidai

17.20. Dokumentuose nurodomas juose
déstomy dalyky teisinis pagrindas

17.21. Daugelio dokumenty teisinis
pagrindas nusakomas risliu tekstu

17.22. Pagrindui nurodyti ir
grindziamajam veiksmui jvardyti
placiausiai vartojamos
veiksmazodziy remtisir vadovautis
formos

17.23. Teisinis pagrindas gali biiti ne tik
dokumentas, bet ir kieno nors
atliktas veiksmas

18.1. Svarbig administracinés kalbos
dalj sudaro veiksmazodzio formos

18.2. Veiksmazodzio formy vartojimas
administracinéje kalboje maryri i
konkreciy dokumenty pavyzdziy

18.3. Atskirai aptartinas pusdalyviy ir
padalyviy santykis ir jy vartojimas

18.4. Daznesni ir daugiau riipesciy kelia
padalyviai, kurie reikia savaime
vykstantj veiksmg

18.5. Padalyvis galimas, kai veikéjai
i dalies sutampa

18.6. Dél bendraties administracinéje
kalboje didesniy neaiskumy nekyla

18.7. [vairi ir priestaringa neveikiamyjy
dalyviy vartosena

18.8. Tikrai kebli bidvardiné
neveikiamyjy dalyviy vartosena
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18.9. Formaliuosius neveikiamuosius
dalyvius i§ dabartinés kalbos stumia
veiksmazodiniy daiktavardziy
kilmininkas

18.10. Vengdama daiktavardzio
kilmininko tritkumy, kalba
stengiasi jj keisti priesagos -inis
bidvardziais

18.11. Ypac painis formaliyjy
neveikiamyjy dalyviy santykiai
su veikiamaisiais dalyviais

18.12. Yra neveikiamyjy dalyviy, kuriy
apibiidinamas daiktas gali bti
suprantamas ir kaip veiksmo
atlikéjas, ir kaip priemoné

18.13. Veikiamyjy ir neveikiamuyjy
dalyviy vartojima gali lemti
$alutiniai konteksto zodziai

19.1. Vardininkas vartojamas visai
paprastai, administracinei kalbai
del jo neaiskumy nekyla

19.2. Kilmininkas yra labai daznas
ir daugiausia reik§miy
turintis linksnis

19.3. Antroji i§ kilmininko
daugiareik$miskumo kylanti
problema — jo santykiai su kitais
raiSkos buidais

19.4. Labiausiai susikryziave kilmininko
ir priesagos -inis bidvardziy keliai

19.5. Naudininku nusakoma daikty
ar kitokiy dalyky paskirtis ir
veiksmo tikslas

19.6. Su paskirtimi susij¢ ir tie
naudininkai, kurie nusako
ne daiktus

19.7. Paskir¢iai reiksti administracinéje
kalboje vartojami veiksmazodiniy
daiktavardZiy naudininkai
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19.8. Kitas administracinei kalbai
nelengvas linksnis — jnagininkas

19.9. Vis délto yra veiksmazodziy, su
kuriais budvardiskyjy Zodziy
inagininkas pripazjstamas

19.10. Kita grupg sudaro jnagininkai,
kuriais nusakomas veiksmo ir
sprendimo pagrindas

19.11. Tredioji jnagininko problema
susijusi su priemonés reikSme

19.12. Vietininkas — pats margiausias
ir painiausias linksnis

19.13. Laiko reik$més vietininkai
administracinéje kalboje labai reti

19.14. Acskirai reikia pamineti
vietininkus, kuriais nusakoma
veiklos ar veiksmy sritis

19.15. Turime keleta kanceliarizmy
su einamuoju vidaus vietininku

20.1. Viena i$ ypatingesniy
administracineés kalbos formy —
bevardé gimine

20.2. Administracinéje kalboje
nevartojamos bevardes giminés
formy samplaikos su
daiktavardziais

20.3. Vien bevardg giming,
be objekta reiskianciy zodziy
turi dokumenty jforminimo
Zymos

20.4. Bevardés giminés bidvardziai
kartais pavartojami kaip
daiktavardziai

20.5. Administracinéje kalboje
paplitusios jvardziuotinés formos,
reiskiancios daikty isskirtj

20.6. Su jvardziuotinémis formomis
daromi i$skiriamieji ir terminy

reik$més pasakymai




20.7. Bidamos i§skiriamosios reiksmes,
jvardziuotinés formos neturi
tikslinamyjy priklausomy zodziy

20.8. Turime rapesciy dél keliy
priesagos -nis buidvardziy
jvardziuotiniy formy

20.9. Administracinei kalbai svarbiis
ir reikalingi bado prieveiksmiai

20.10. Prieveiksmiai, kaip ir
budvardziai, nusako tam tikras
ypatybes

20.11. Atskirai reikia aptarti i§
veikiamyjy ir neveikiamyjy dalyviy
sudaryty prieveiksmiy santykj

20.12. I8 priesaginiy daiktavardziy
jdomiausi priesagy -¢jas ir -tojas
vediniai

20.13. Nuolating veiklg reiskia placiai
paplitg veikéjy pavadinimai

20.14. Veikéjy pavadinimai pagal
atskiro momento veiksma daromi
i$ daugelio veiksmazodziy

20.15. Administracinéje kalboje
priesagy -¢jas ir -tojas vediniai
taikomi ir jstaigoms bei jmonéms

20.16. Priesagos -inéti veiksmazodziai
reiskia kartojama ar tesiama
mazybinj veiksma

20.17. Priesagos -inéti veiksmazodziai
visi$kai nepateisinami, kai veiksmas
vyksta vieng kartg

20.18. Prie painesniy dalyky
priskirtinas neiginio ze vartojimas
ir raSymas

20.19. Administracinei kalbai
daugiausia klausimy kyla
deél neiginio vartojimo
su daiktavardziais

20.20. Yra atvejy, kai neiginys
raSomas atskirai nuo biidvardziy,
retais atvejais — ir nuo
veiksmazodziy
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Svarbesnieji Zodziai ir Zodziy junginiai

A

administracija
savivaldybés administracijos
direktorius 130
administracijos, administracinis
darbas 202
administraciné kalba,
administracinis stilius 13
akciné, uzdaroji akciné bendrove 115,116
aktas 159
teisés, teisés norminiai aktai 142
perdavimo ir priemimo aktas 159
aktualus, -i
aktuali dokumento redakcija 50
ambasada kame (Vokietijoje) 217
ambasadorius
ambasadorius kam (Lietuvai) 133
ambasadorius kame (Vokietijoje,
Latvijoje) 133, 217
anketa
anketos, anketiniai duomenys 210
ant
ant voko, bet vienoje lapo puseje
218
antraste
dokumento teksto antrasté 143
rasto antraste 160
antra$tiné pavadinimo dalis 144, 158
apeliacinis skundas 165
apie
aktas, ataskaita apie kg 159
pazyma apie kg, ko pazyma 158, 163
nutarimas dél ko, ne apie kg 150
apylinkés, pirmasis apylinkés teismas 33
aplankas
dokumenty aplankas,
aplankas dokumentams 61
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aprasas

pareigy aprasas,

pareiginé instrukcija 152

tvarkos aprasas 159

aprasas, apyrasas 52
apskaityti, apskaiciuoti 29
apskrities vir§ininkas, valdytojas 47, 130
asmeninis, asmeniskas, asmeniskai 228
asmenvardis 123

asmenvardziai ir asmeny

pavadinimai 56, 123
asmuo

juridinis asmuo 42

juridinis, fizinis asmuo 32

tretieji asmenys 32

asmens kodas (santrumpa) 177
ataskaita uz kg, apie ka (darba) 159
ataskaitinis susirinkimas,
ataskaitos tekstas 202
atidaryti, uzdaryti saskaitg 31
atitikimas ko (Konstitucijos) 208
atitiktis kam (Konstitucijai) 208
atitinkamas, bet jstatyma atitinkantis 205
atlikti darba, uzduotj, kratg 66
atsako, atsakinéja j klausimus 231
atsakomasis, atsakingasis

redaktorius, sekretorius 134
atsakomybe

traukti atsakomybén 24, 219
atsisake kelti byla 35
atsiskaitomoji saskaita (santrumpa) 93
atsistatydinti, atsistatyti 37
atskira, atskiroji nuomoné 224
atstovas

atstovas kam (spaudai,

apskriciai) 133, 211



atstovas kame (apskrityje,

Kaune) 133, 218

igaliotas, jgaliotasis atstovas 225
atstovaujamoyji,
atstovaujancioji institucija 203, 205
auditas (kontrolé) 49

B
balsas

vienu balsu, visais balsais 29
bankas

banko, bankinés operacijos 210
bankelis, kredito unija 49
bausmé, bauda, nuobauda 54
bausti

yra baudZiamas, uztraukia

nuobauda 207
bendras, -a

bendras, bendrasis posédis 225

bendrosios nuostatos 152

bendra Lietuvos ir Vokietijos

jmone 225

bendroji, galutiné suma 36
bendrija, bendrove 54

saviskolos bendrija 49, 115

akciné bendrové 115, 116
bendruomené 54

bendruomenés centras 54
blankas 42

rasty blankas, blankas ra§tams 211
biidas

eilés, i$imties biidu, tvarka 40
buhalterijos,
buhalteriniai dokumentai 210
biistiné, buveiné,

rezidencija 47, 53
biitinas, biitinasis darbo

stazas 223, 224

D

dalykas, reikalas 57
dalykinis, -¢
dalykiné kalba 21
dalykiniai, verslo laiskai 98
dalykinis, dalykiskas, dalykiskai 228
dalis
jvadiné (grindZiamoji), déstomoji
dalis 173
sprendziamoji, nutariamoyji,
tvarkomoji dalis 201
dalyvauti
dalyvauti darbe, politikoje 219
dalyvauti balsavime, balsuojant 219
darbotvarke
darbotvarké, darby tvarka 29
darbotvarkés punktai 176
darbuotojas 131
mokslo, kulttiros, $vietimo
darbuotojai 131
daryti
daryti tvarka, i§vada, nuorasg 66
daryti pakeitimus, keisti 71
dauggéja pajamy, didéja pajamos 209
departamentas, skyrius 55, 106
deputatai, Seimo (taryby) nariai 47, 131
del
nutarimas, jsakymas dél ko 30, 149
kreipimasis, pranesimas dél ko 158
sutartis ko, dél ko 161
susitarimas ko, dél ko 162
jstatymas ko, dél ko 146
priimti nutarima dél ko,
nutarti kg 150
susitare dél ko, nutaré ka 150
déti antspauda, parasa, pastangas 67
direktorius
ko direktorius (finansy,
ne finansinis) 134
generalinis direktorius 134
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vykdomasis, vykdantysis
direkrtorius 203
savivaldybés administracijos
direktorius 130
dokumentas
dokumento, dokumento rsies
pavadinimas 143
dokumento sudarytojas,
rengejas 52, 94
draudikas, draudéjas 52
draudiminis, draudos, draudinis 202
draudZiamasis, -oji
draudziamasis, draudZiantysis
asmuo 205
draudziamieji, eisma
draudziantys Zenklai 205
duomenys
jstaigos duomenys 92
duomenys apie jstaiga,
jstaigos duomenys 94
duoti
duoti ataskaitg, leidima, Zinig 66
paduoti praSyma, prasyti 69

E

Ekscelencija
Jo Ekscelencija, Eminencija 139
elektroninis pastas (santrumpos) 93

F

filialas, skyrius 55
finansininkas, buhalteris 132
finansiné parama, finansiskai remia 228
firma 42
firmos, prekiy zenklas, logotipas 49
firmos zenklas (iskabose) 121
fiskalinis, -¢
fiskalinis, izdo deficitas 50
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G
galioti

istatymas galioja, veikia 53
gauti

gauti ziniy, jsakyma, uzduotj 66

gavo ka, gautas kas, gauta 220
gerbiamasis, -0ji 138, 140

gerbiamoji redakcija 139

gerbiamieji, didZiai gerbiami 226
geruoju (vykdyti sprendimg) 29
gimininiai zodzZiai 111, 115
grindZiamoji, jvadiné (dokumento)

dalis 173

L1

j rastg, atsakymas j rastg 95

| ménesj, pabaigg, metus,

per meénesj 183

teisé | darbg, mokslg 25, 34
igaliojimas kg daryti 164
jgalioti

igalioju, jgalioja, jgaliojamas 178

igaliotas, jgaliotasis atstovas 225
iki

iki gyvos galvos 28

nuo... iki (laikui reiksti) 181
jmone

valstybés, savivaldybeés, individuali

imoneé 115, 116

jmoné gamintoja, tiekéja 34, 231
imtinai, jskaitytinai 47, 182
institucija 57
instrukcija

pareiginé instrukcija, pareigy

aprasas 153
invalidas

nejgalusis, Zzmogus su negalia 47
jregistruotas tarnybiniu, tarnybinis 214



jsakymas
kieno jsakymas (ministro,
ne ministerijos) 95
jsakymas dél ko, ne apie kq 149
jsakyti: jsakau 149, 175
jsisavinti léSas, Zemeg 57
jstaiga 103
vieSoji jstaiga 115, 116
jstaigos duomenys 94
jstatymas 146
jstatymo forma 90
jstatymo strukeiira 90, 166
jstatymo dalys, skyriai, skirsniai 168
jstatymo nezinojimas 53
jstatymas negalioja, neveikia 53
kieno jstatymas, jstatymas
del ko 146
$is jstatymas 145
jstatymy leidyba, ne jstatymdavysteé 37
i8
i§ vienos... i§ kitos puses 177
i varZytyniy (parduoda turtg) 28
1§ viso 36
iSieskoti, i$reikalauti 17
iSimti, paimti, atimti 37, 40
iskaba 120
i$rinkti kokiu (geriausiu), kokj 214
i$simokeétinai
prekeés iSsimokeétinai,
ne i§simokeéjimui 62
i$simokslinimas, iSsilavinimas 47
jtariamasis 32
jvadiné, grindziamoji teksto dalis 173
izdas
izdo politika, deficitas 50

J

judamas, -a
judamas, nejudamas turtas 203
judamas, judantis 203

judéti, judéjimas 58

juridinis asmuo 42
juridinio asmens organai 42
juridinio asmens pabaiga 42, 43

K

kadry skyrius, personalo tarnyba 47
kanceliarinis, -é
kanceliariné kalba 13
kanceliarinis stilius 13, 72
kanceliarinis Zargonas 81
kanceliarinis, kanceliariskas,
kanceliarigkai 228
kanceliarizmas 13, 72
kas (su bevarde gimine) 223
kas reikalinga, kas reikia 39
kas nereikalinga, ko nereikia 36, 39
kelti (ZodZio reik§meés) 21
kelti klausima, reikalavimus 67
kilnojamasis, nekilnojamasis turtas 200,
224
kysis 23
paimti, priimti kysj 23
klausimas 31, 57
kokiu klausimu 57
kelti klausima 67
spresti klausima 83
klausimas, paklausimas,
uzklausimas 40, 53
komisija
ko komisija (revizijos, mandaty) 208
komisija sudaro,
komisija susideda 47
konstitucija 85, 146
kontrolé, auditas 49
kortele
tapatybés, identifikacijos kortelé 49
kredito unija, bankelis 115
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L

laikinas, -a
laikinos, laikinosios taisyklés 224
laikinasis, laikinai einantis
pareigas 25
L. e. p. direktorius 94
laikyti 30
laikyti, manyti 40
laikyti kokiu (neteisétu,
negaliojanéiu) 79, 214
laikyrtis ko 30, 78
laikmena 35, 229
laiskas
dalykiniai, verslo laiskai 98, 160
leidimas 163
leidimas kg daryti 63, 164
lydimasis, -oji
jstatymo lydimieji aktai 31
jstatymy lydimieji, jstatymus
lydintys akrai 206
lydrastis 31, 160
likvidavimas (juridinio asmens) 42
liudijimas 163
logotipas, firmos (prekiy) Zenklas 49

M

mes (sutarties tekste) 177
mokéti, Zinoti, iSmanyti 53

N

nacionalinis, valstybinis 48
narys
Seimo, tarybos narys,
deputatas 47, 131
nedarbas, ne darbas 233
ne darbo pajamos 234
negalé, negalia 47
zmogus su negale, nejgalusis 47
ne gino tvarka 234
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ne gyvybes draudimas 234
nejvyko
rinkimai, susirinkimas nejvyko 32
nelietuviai, ne lietuviai 233
ne lietuviy tautybé 234
nepateisino pasitikéjimo 25
nepertraukiamasis darbo stazas 224
nevyriausybinés organizacijos 103
nuo
nuo... iki (laikui reiksti) 181
nusalinti nuo ko (pareigy) 79
priklausyti nuo ko (darbo,
jstatymo) 79
nuolatinis, pastovus 50
nuomininkas, nuomotojas 27, 52
nuomone
atskira, atskiroji nuomoné 224
nuoroda
gauto dokumento nuoroda 95
teisinés formos, statuso
nuoroda 106, 115
nuostatai 152
tvarkos nuostatai 157
nuostatos 152
bendrosios, baigiamosios
nuostatos 152

bendros, bendrosios nuostatos 224

nusikaltimas
nusikaltimas kam 34
nusikaltimo poZymiai, esmé,
ne sudétis 35
nutarimas 148
priimti nutarima 67, 69
nutarimas dél ko, ne apie kg 149
nutarti, nuspresti k3, ne dél ko 150
nutartis, NUSprestis 149

Q)

organai, tarnybos 56
organizacijos 103




visuomeninés, nevyriausybinés
organizacijos 103

P

pabaiga
juridinio asmens pabaiga 42
veiklos pabaiga 44
padalinys 55, 116
paduoti prasyma, skunda 66, 69
pagal 74, 79
pagal ka, sulig kuo, sutinkamai
su kuo 36, 185
pagarbiai, su pagarba 47, 99
pagrindas
teisinis pagrindas 184
ko (taisykliy) pagrindu 186
pagrindinis, -¢
pagrindinés, nepagrindinés,
$alutinés pareigos 128
nepagrindinis, ne pagrindinis
darbas 234
pagristas, pamatuotas teiginys 29
paimti, atimti 40
paklausimas, klausimas 40
pakomisijys, pakomisis, pakomisé 47
panauda 52
papunktis, punktas 97, 168
paraiska 51, 164
paraiskiniai, pareiskiniai dokumentai 165
parasas 94, 136
pareigybé, pareigos 52, 129
pareigos 128
pagrindinés, Salutings, gretutinés
pareigos 128
eiti, uzimti, atlikti pareigas 129
skirti, priimti | pareigas 129
perkelti j kitas pareigas 129
paaukstinti, pazeminti pareigas,
ne pareigose 129
atleisti i$, nusalinti nuo pareigy 129

dvejos, sudvejintos pareigos 132
pareigy aprasas, pareiginé
instrukcija 153
pareiginis, -¢
pareiginiai jgaliojimai,
nuostatai 129
pareigiinas 130
pareiskimas 165
ieskinio pareiSkimas 165
parengtinis, parengiamasis tyrimas 202
parlamentas 108
pasauga 52
pastovus, -i, nuolatinis, -¢€ 50
patarejas
pataréjas kokiais (politikos)
klausimais 133
pataréjas, referentas 132
pateisinamasis dokumentas 204
pateisinamieji, islaidas pateisinantys
dokumentai 206
patvirtinti
patvirtinta, tvirtinu 151
pavaduotojas
pavaduotojas kam (finansams) 133,
211
direktoriaus, direktorés
pavaduotojas 136
pavyzdinis, pavyzdingas, pavyzdingai 228
pazyma 95, 162
liudijamoji pazyma 163
ko pazyma, pazyma apie kq 163
pazyma, pazymejimas 51
pazymejimas 163
kokybés pazyméjimas,
sertifikatas 163
pazymima
pazymima, ne $iuo pazymima 36,
223
pazymima, (kas) pazymi 178
pensija 44
valstybinés pensijos 44
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valstybinio socialinio draudimo

pensijos 44

nukentéjusiyjy, nukentéjusiy

asmeny pensijos 226

pensijy, ne pensiniai fondai 210
per

per meénesj, menesyje,

ne j menesj 183, 218
perkelti, ne pervesti j kitg darbg 129
personaliné, individuali jmoné 115
pertvarkymas (juridinio asmens) 42
pervesti, perkelti pinigus 31
pilietis, asmuo, gyventojas 45, 51
pirkimas

pinigy pirkimas, pardavimas,

keitimas 30
ponas, ponia, panelé 138

pone, ponas pirmininke 140
potvarkis 148

potvarkis, ne parédymas 36
pradedamoji, pradzios, pradiné

mokykla 201
prasymas 164

kieno prasymas 98

malonés prasymas 164

praSymas ka daryti 63, 164
prasau, praSome, praSyciau 178
prezidentas 130, 134
pridedamoji, pridetiné verte 202
pridéd

pridedama 178, 221

pridedu, pridedamas (kas),

pridedama 220
prie 34

departamentas prie ministerijos 107

priedas 28

priemoneés 56
visuomenés informavimo
priemones 56
imtis priemoniy 83

pries jstatyma (lygiis) 81

254

priimti
priimti jstatyma, nutarimg 30, 67
priimti atsistatydinimg 67
priimti, paimti kysj 23
pripazinti kokj, kokiu 214
pristatyti
pristatyti asmenj, dokumentg 30
pristatyti apdovanoti,
ne apdovanojimui 61
projektas 50
punketas, papunktis 169
punkty, papunkéiy ra§ymas 97

R

ratas 160
referenté, sekretoré 132
reglamentas 151
reikalavimai kam, ko reikalavimai 25
reiksti nuomong, pagarba, pastabg 67
rekomendacija, rekomendacijos 153
remtis 30

remtis, vadovautis 186

remdamasis, remiantis kuo 186, 195

rengejas

dokumento renggjas, sudarytojas 52

rengti, ruo$ti dokumentus 53
rinkéjas, rinkikas 52
rinkimai 30

rinkimy, rinkiminé apylinkeé 202

S
sakyti kalbg 67

sandoris, sandéris 52
santrumpos
jstaigos duomeny rekvizito
santrumpos 92
paraso rekvizito santrumpos 94
sauga, apsauga 52
saviskolos bendrija, kredito unija 49




savivaldybe 46, 109
savivaldybés jmone 115, 116
savivaldybés kontrolierius 130
savivaldybés taryba 109
Seimas 107
Seimo narys, seimiinas 47
Seimo narys, deputatas 131
sekretorius
valstybés, ministerijos
sekretorius 133
sekretore, referenté 132
sertifikatas, kokybés pazymejimas 163
simbolinis vardas, pavadinimas 110
skaityti
skaityti, skai¢iuoti, apskai¢iuoti 29
laikyti, manyti, ne skaityti 40
skelbti kokiu, kokj 214
skyrius
struktiirinis, teritorinis skyrius 55, 107
skyrius, filialas 55, 107
jstatymy skyriai, skirsniai 167, 168
skirsnis, skyrius 168
skirti kokiu (atsakingu) 214
skubos tvarka 40, 154
skundas 165
apeliacinis skundas 165
specialistas 132
sprendimas 148
sprendimas dél ko 150
priimti sprendima dél ko,
bet spresti ka 150
statuso, teisinés formos nuoroda 115
statutas, jstatai 151
stebésena, steba, monitoringas 49
straipsnis (jstatymo) 168
straipsnis, punktas 168
straipsnio dalys 169
struktiira
jstatymo struktiira 166
su
su pagarba, pagarbiai 47, 99

su kieno leidimu, pritarimu 64
dirbti, darbas su dokumentais 75
7mogus su negale 75
subjektas
juridinis subjektas, asmuo 32
tikio, teisés subjektas 56
sudaryti
sudaro, sudaré sutartj 177
sudaryti, surasyti sutartj 177
komisija sudaro 47
suderinti
suderinti su kuo 79
suderinta 136
suderino, suderinta 95
sudétinis, -¢, sudedamasis, -0ji 50
suimti, sulaikyti, arestuoti 51, 53
sulig kuo 185
sulygti, susideréti 29
suprastinta, supaprastinta tvarka 29
susidéti
komisija susideda,
komisija sudaro 47
susitarimas 162
sutartis 160
kieno (darbo, nuomos) sutartis 161
sutartis dél ko 161
kokia sutartis (politine,
autoringé) 161
panaudos, pasaugos sutartis 162
sutarties Salys 161, 177
dvisalé, daugiasalé sutartis 161
sutartis keliais (dviem, trimis)
egzemplioriais 40
sudaryti sutartj, susitarti 72
sutinkamai su kuo 36, 185

S

Salis
sutarties Salys 161, 177
treCiosios $alys, tretieji asmenys 32
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$eimyna 29

$eimos, Seimine padeétis 210

$is
$is jstatymas, kodeksas 145
$is aprasas 157
$iy mety, §. m., Siemet 182
pazymima, ne $iuo pazymima 36,
223

$tai kas, $tai kg 29

T

taisyklés 152
nuostatai, taisyklés 152
tvarkos taisykles 157
laikinos, laikinosios taisyklés 224
tam tikras, tam ty¢ia 29
tapatybés, identifikacijos kortelé 49
tarnautojas 130, 229
valstybés tarnautojas 130
tarnyba
vidaus reikaly, Zemetvarkos
tarnyba 56
personalo tarnyba 47
tarnybos, tarnybinis
automobilis 210
teikti duomenis, pagalba 66
teise
teisé | ka, ko teisé 25, 34
teisés, teisés norminiai aktai 142
nuosavybeés teise priklauso 76
teisiné forma, statusas 115
teisinis pagrindas, teisiskai pagristas 228
teismas
apylinkes, pirmasis apylinkes
teismas 33
teistumas i$nyko 33
terminas 181
termino pradzia, pabaiga 182
tinklapis, tinklalapis 47
toliau, toliau vadinama 177, 221
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traukti atsakomybén 24, 219

tretieji asmenys, treciosios Salys 32

tureti galimybe, jtakos 67

tvarka 29, 153
abeécélés, eileés, isimties tvarka 75,
154
skubos, skubesne tvarka 40
skubos, ypatingos skubos tvarka 154
ko nustatyta tvarka 154, 216
darby tvarka, darbotvarkeé 29
darbo tvarka, reglamentas 152
tvarkos taisyklés 157
tvarkos nuostatai 157
tvarkos aprasas 157

tvarkaraSas, tvarkrasas 158

tvirtinti
tvirtinu 136
tvirtinu, patvirtinta kuo 95, 151

U
unija
kredito unija 49, 115
universiteto, universitetiné ligoniné 210
uz
ataskaita uz ka, ko ataskaita 159
uz kokj laika, kokio laiko
(duomenys) 183
uzdaryti, atidaryti saskaitg 31
uzskaita, jskaita 53
uztraukia ka, baudZziamas kuo 26, 31

\"

vadybininkas, vadiinas, menedzeris 49
vadinti kokiais (nepagristais) 214
vadovaujantysis direktorius 204
vadovautis
vadovautis, remtis 186
vadovaudamasis, vadovaujantis
kuo 173




vadovautis veikloje 79
valstybe
valstybés jmoneé 115, 116

valstybes, ne valstybiné véliava 210

valstybés sekretorius 33

valstybés tarnautojas 130, 229
vardas 123

vardas, pavardé 123

du vardai 124

kieno (savo, banko) vardu 28, 75

simbolinis vardas, pavadinimas 111

veikla, veika, veiksmas 52, 54
vesti byla, apskaitg, posedj 67
vidutinis, vidutinysis verslas 226
vienas, -a
§imtas, vienas §imtas dvidesimt 31
vienu balsu, visais balsais 29, 40
vie$oji jstaiga 115, 116
vykdyti jstatyma, nutarimg 66
vykdomasis, -oji
vykdomoji valdZia, institucija 200
vykdomasis komitetas 200, 203
vykdomasis, vykdantysis

direkrtorius 203
vyriausias, vyriausiasis buhalteris 224
vyriausybe 107
virSininkas

apskrities virSininkas 130, 131
visi

visi, kiekvienas, abu 51

visais balsais 29, 40

18 viso, ne viso 36
vystyti 57
visuomenineés organizacijos 103

A4

Z

zenklas
prekiy, prekes, firmos
zenklas 49, 94

zinoti
zinoti, moketi kalba 53
zZinoti, iSmanyti jstatyma 53
zinomai melagingas,
klaidingas 35, 81
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Administrative Language and its Usage

Summary

As seen from the title, the book deals with the general issues of the ad-
ministrative language as well as its usage. However, the key aim is to
overview general issues of the administrative language and its peculiari-
ties. The usage is dealt with as a source of general phenomena or as
generalised phenomena related to the administrative language. The book
seems to supplement the practical publication Kanceliarinés kalbos
patarimai (Office Language: a practical guide), which gives advice
to office language managers without resorting to broader explanations.
In the present book, however, the analysis of concrete cases and broader
implications prevail over advice and precepts.

Administracinés kalbos ypatybés (Peculiarities of the Adminis-
trative Language), the first part of the book, focuses on the general
issues. First, the concept of the administrative language and a variety of
its terms are discussed, the history of the Lithuanian administrative lan-
guage is overviewed: its very beginnings until Lithuania’s independence
(1918), years of independence (until 1940), the country’s occupation
(until 1990) and the present-day period. Evaluation is given to its cur-
rent situation.

The analysis of the peculiarities of the administrative language starts
with its comparison with other varieties of language for special purposes
and standard usage. The general standard usage makes up the core of the
administrative language, including facts, phenomena and language laws.
However, the administrative language makes use of part, but not all,
standard language. It only selects whatever is relevant for it. The usual
ways of expression might be slightly amended; the missing utterances
might be coined anew. However, the administrative language shall not
violate the inner laws of the language.

Whenever selecting the means of expression, the administrative lan-
guage takes into consideration its special purposes. Its exclusive princi-
ples are precision and motivation, which are applicable to individual
words as well as concepts and terms.
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The administrative language makes frequent use of nominal expres-
sions, which is due to its abstract though logical character. The book
discusses two types of nominal constructions: in one type nominal con-
structions are interchangeable with verbal constructions (e. g. pavesti
turto,, apsaugq,—pavesti saugoti,, turtq,; Eng. ‘to commission prop-
erty protection—to commission to protect property’), in the other—the
nominal construction is only interchangeable with a single verb (e. g.
duoti, nurodymg,—nurodyti ; Eng. ‘to give instruction—to instruct’).
The majority of nominal constructions are new, used exclusively in the
administrative language (and the language for specific purposes in gen-
eral) and spread very fast.

Clichés of the office language make up an important feature of the
administrative language. They are defined as characteristic of this lan-
guage variety and still preserving a particular shade of meaning (titles of
documents, job titles etc.). However, word groups are more important
for the office language. They include, first of all, nominal constructions
of both types discussed above. Clichés of the office language could well
have a broader meaning, e. g. priimti nutarimq skubos tvarka (Eng.
‘to adopt the decision by an urgent procedure’). Clichés of the office
language are individual units of the administrative language; its general
feature is its administrative style. The misuse of clichés and bureaucratic
style could lead to the office jargon.

The first part of the book ends with a section on the relationship
between the administrative language and the office language, structural
and formal requirements. Their interaction is mutual: the requirements
for the document structure and its formal conventions are coordinated
with the general language requirements, whereas the structure of docu-
ments also exerts influence on the administrative language.

In the second part of the book Svarbesnieji vartosenos dalykai
(Key Issues of Language Usage) the author moves from the peculiarities
of the administrative language to usage. However, the general usage is
not discussed; rather, several of its areas are touched upon. The first area
is concerned with the names of institutions, companies and organisa-
tions. The names of direct meaning and symbolic names are given more
attention. The former identifies the distinctive features of objects by
direct meanings of words, the latter—by transferred meanings of words
or word groups. The names, their word formation patterns, spelling,
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combinatory patterns and the nomenclature words in those patterns, the
usage of names in public notices are overviewed.

Personal names and titles are also discussed in more detail. There are
three ways to identify persons: personal names, titles according to job
position (job titles) and polite words/addresses. Personal names (name
and surname) make up the most important way of identification. Re-
quirements for their usage, principles of giving personal names, making
female surnames are discussed. In official situations, people are most
often referred to by two constituents: the first is a personal name and the
second is either a job title or a polite address. Job titles are extremely
variable; politeness is expressed by the words ponas, ponia, panelé (Eng.
‘Mr, Mrs, Miss’) or gerbiamasis, gerbiamoji (Eng. ‘honourable’ (mas-
culine and feminine forms)).

No less important areas of the administrative language are concerned
with the titles and texts of documents. The number and variety of the
document titles is huge. The concepts of the document title, document
type title, heading, general principles of making titles as well as con-
crete documents and their titles are discussed. However, the usage of the
administrative language can be best seen from the texts of the docu-
ments, since the text makes up the main part of the document and ex-
presses its substance. The language of documents is comparatively free;
however, some texts may have their own peculiarities. The book dis-
cusses the texts, peculiarities of structural and linguistic expression of
laws, regulations and other official documents. After a short overview of
a couple of documents there are two major things identified: the expres-
sion of time and ways to identify the legal grounds (constructions with
the preposition pagal, forms of the verbs remtis, vadovautis etc.).

The third part of the book Atskirieji kalbos reiskiniai (Case Stud-
ies) is still further removed from discussing the general peculiarities of
the administrative language. It focuses on individual cases of the admin-
istrative language rather than its more general issues or problems. The
first type of cases is concerned with the verb forms and their derivatives.
Further, the usage of conjugated forms is briefly overviewed, differences
in meaning and use of half-participles and gerunds are discussed in more
detail; most attention is devoted to passive participles, their adjectival
usage, their competition with nouns in the genitive case and adjectives
with the suffix -nis.
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Case usage is of particular importance in the administrative lan-
guage; cases are dealt with in more detail. The polysemy of the genitive
case is pointed out, constructions with the dative and the instrumental
are discussed, the usage of the locative in the administrative language is
also analysed.

Further the book discusses several major issues of the administrative
language, such as the use of neuter and definite adjectives, adverbs of
manner. More attention is given to the debatable suffixational deriva-
tives: nouns with the suffixes -éjas and -zojas and verbs with the suffix
-inéti; also the negative particle 7e and its usage and spelling peculiari-
ties are discussed.

The book ends with an index of the key words and word groups.
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