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LIETUVIU KALBOS INSTITUTO )
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Lietuviy kalbos institute taisyklés (toliau — Taisyklés)
nustato asmens duomeny tvarkymo apimtis ir tikslus, asmens duomeny saugojimo priemones,
asmens duomeny saugos pazeidimy valdyma, asmens duomeny subjekty teises ir jy jgyvendinimo
tvarka.

2. Taisyklés taikomos igyvendinant duomeny subjekty — asmeny, kuriy asmens duomenis
tvarko Lietuviy kalbos institutas, — teises.

3. Taisykles taikomos ir yra privalomos duomeny valdytojui — Lietuviy kalbos institutui
(toliau — LKI) ir LKI dirbantiems asmenims, kurie tvarko asmens duomenis arba eidami savo
pareigas juos suzino.

4. LKI (juridinio asmens kodas — 111955023, adresas: P. Vileisio g. 5, 10308 Vilnius) yra
visy LKI veiklos ir vidaus administravimo procesuose surinkty duomeny valdytojas, taip pat
duomeny subjekty bei treciyjy saliy perduoty asmens duomeny tvarkytojas.

5. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 94/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]) ir kitais teisés aktais.

6. Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente, ADTA]
ir kituose teisés aktuose, reguliuojan¢iuose asmens duomeny apsauga. Siose Taisyklése vartojamos
pagrindinés savokos:

6.1. asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo yra asmuo, kurio
tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma, pagal identifikatoriy — vardg ir
pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba
pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonomings,
kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

6.2. duomenuy gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija ar kita jstaiga,
kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai tre€ioji Salis ar ne;

6.3. duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, kuris duomeny valdytojo vardu
tvarko asmens duomenis;

6.4. duomeny subjektas — LKI darbuotojas, pareiskéjas ar kitas fizinis asmuo, kurio
duomenis tvarko LKI,

6.5. duomeny tvarkymas — bet kuri operacija (-0s), automatiniais ar neautomatiniais biidais
atlickama su asmens duomenimis, tokia kaip: rinkimas, uzraSymas, riiSiavimas, saugojimas,
adaptavimas ar keitimas, paieSka, naudojimas, atskleidimas perduodant, platinant ar kitu budu
padarant juos prieinamus, iSdéstymas reikiama tvarka ar sujungimas derinant, blokavimas, trynimas
ar naikinimas;

6.6. duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu badu padarant juos
prieinamus (i$skyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése);

6.7. duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar 1§
dalies atlickami automatinémis priemonémis;

6.8. duomeny tvarkymas neautomatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, atlickami
neautomatinémis priemonémis (informacija tvarkant dokumentuose).



Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI

7. Asmens duomenys LKI tvarkomi $iais tikslais:

7.1. vidaus administravimo tikslu (struktaros tvarkymas, informacijos apie esamus ir
buvusius darbuotojy valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas) tvarkomi Sie
duomenys: vardas, pavardé, pilietybé, adresas, asmens kodas, gimimo data, lytis, nuotrauka,
paraSas, Seiminé padétis, Seimos nariy ir i$laikytiniy vardai bei pavardés, gimimo data, darbo
uzmokesc¢io ir socialinio draudimo jmoky sumos, savanoriS§ko draudimo sutar¢iy duomenys,
draudimo valstybés 1éSomis datos, pensija kaupiancio asmens duomenys, atsiskaitomosios
saskaitos numeris, asmeninio telefono numeris, asmeninio elektroninio pasto adresas, gyvenimo
ir veiklos apraSymas, pareigos, duomenys apie priémimg (perkélima) j pareigas, atleidimg i$
pareigy, darbo staza, pareigos, 1 kurias asmuo pageidauja biiti paskirtas ar perkeltas, tabelinis
darbuotojo identifikavimo numeris, duomenys apie iSsilavinimag ir kvalifikacijg, mokslo ir
pedagoginiai vardai, identifikavimo pedagogy registre kodas, identifikavimo studenty registre
kodas, duomeny jraS§ymo (keitimo) data, duomenys apie atostogas, duomenys apie
komandiruotes, duomenys apie atskirg darbo grafika, duomenys apie darbo uzmokestj, iSmokas,
kompensacijas, paSalpas, informacija apie dirbtag darbo laika, informacija apie skatinimus ir
nuobaudas, tarnybinius ir darbo pareigy pazeidimus, duomenys apie darbuotojy veiklos
vertinimg, vieSyjy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys, ypatingi asmens duomenys, susije
su asmens sveikata, duomenys apie asmens teistumg (nustatytoms pareigybéms), paso ir (ar)
asmens tapatybés kortelés numeris (-iai), iS§davimo data, galiojimo data, dokumentg i§davusi
istaiga, dokumenty registracijos data ir numeris, ankstesné darboviete ir pareigos, buvusi pavarde¢,
igyto mokslo pazyméjimy numeriai, kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo;

7.2. mokslo proceso administravimo tikslu (nustatyti mokslo produkcijos autoryste,
fiksuoti ir vertinti mokslo darbuotojy bei doktoranty mokslinés veiklos rezultatus, vykdyti studijy
baigimo procediiras, komplektuoti ir teikti dokumentus, administruoti mokslo bei sklaidos
projektus) tvarkomi Sie duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, adresas,
asmeniniai telefono numeriai, asmeninis elektroninio pasto adresas, darbovieté, gimimo data,
institucija (darbo ir studijy), institucijos padalinys (darbo ir studijy), studijy pradzios data
(doktorantams), studijy pabaigos data (doktorantams), pareigos, mokslo laipsnis (darbuotojams),
darbo pradzios data, darbo pabaigos data, disertacijos gynimo data, mokslinio darbo paraSymo
kalba, mokslinio darbo tema angly kalba, mokslinio darbo santrauka lietuviy ir angly kalbomis,
darbo gynimo proceso dalyviy pareigos ir duomenys, naudojami nustatant tapatybe, mokslinio
darbo prieigos statusas internete, apribojimo terminas, paskelbimo data, mokslinio darbo
dokumentai;

7.3. ekspertinio vertinimo paslaugy atlikimo tikslu tvarkomi $ie duomenys: duomeny
subjekty vardas, pavardé, telefono numeris, adresas, elektroninio paSto adresas, kiti asmens
duomenys, reikalingi Siam tikslui pasiekti;

7.4. vieSyju pirkimy konkursy organizavimu tikslu tvarkomi Sie asmens duomenys:
vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujancio juridinio asmens vadovo, fiziniy asmeny, vieSyjy pirkimy
komisijos nariy vardas, pavardé, pareigos, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, parasas,
asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas;

7.5. bibliotekos lankytojuy registravimo ir turto saugumo uztikrinimo tikslu tvarkomi
Sie duomenys: darbuotojy, doktoranty ir kity asmeny, kurie lankosi LKI bibliotekoje, vardas,
pavardé, parasas, darbovieté, pareigos, telefono numeris, elektroninio pasto adresas (Siuos
duomenis, ra§ydami praSymus, turi pateikti ne LKI darbuotojai, norintys naudotis bibliotekoje
esanciais leidiniais, rankra$ciais ir kt. medziaga) . eLABA administravimo tikslu tvarkomi Sie
darbuotojy ir doktoranty duomenys: vardas, pavardé, pareigos, tabelio numeris, telefono numeris,
asmens kodas, elektroninio pasto adresas, prisijungimo slaptazodziai;



7.6. konferencijy ir Kity renginiy organizavimo, stazuociy tikslu tvarkomi Sie
duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardé, asmeninis telefono numeris, atsiskaitomosios
saskaitos numeris (fiziniams asmenims), asmeninis elektroninio pasto adresas, gimimo data,
institucija (darbo ar studijy), institucijos padalinys (darbo ar studijy), pareigos, mokslo laipsnis,
mokslinio darbo paraSymo kalba, konferencijos dalyvio ar staZzuotojo tapatybei nustatyti
naudojami tapatybés dokumenty duomenys;

7.7. finansiniy atsiskaitymy tikslu tvarkomi Sie duomenys: duomeny subjekty vardas,
pavardé, asmens kodas, adresas, telefono numeris, atsiskaitomosios sgskaitos numeris,
elektroninio pasto adresas, verslo liudijimo ar individualiosios veiklos pazymos numeris,
atstovaujama organizacija ar institucija, pareigos, mokslo laipsnis, asmens tapatybei nustatyti
naudojami tapatybés dokumenty duomenys;

7.8. kandidaty i pareigybes LKI administravimo tikslu tvarkomi Sie duomenys:
duomeny subjekto vardas, pavardé, asmens kodas, gyvenimo apraSymas ir jame pateikti
duomenys — nuotrauka, asmeniniai telefono numeriai, elektroninio pasto adresas, darbovietés
(esama ir buvusios), gimimo data, mokslo ir studijy institucija (esama ir buvusi), pareigos, mokslo
laipsnis ir kiti kandidato savanoriskai pateikti asmeniniai duomenys;

7.9. asmenu skundy, praSymu ir pareiSkimy nagrinéjimo tikslu tvarkomi Sie
duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardé, gimimo data, adresas, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, parasas, skundo, praSymo ar pareiskimo data ir numeris, skunde,
prasyme ar pareiskime nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus asmens duomenis), skundo,
prasSymo ar pareiSkimo nagriné¢jimo rezultatas, skundo, praSymo ar pareiskimo nagrin¢jimo metu
gauta informacija;

7.10. komunikacijos su darbuotojais tikslu tvarkomi Sie duomenys: darbuotojo vardas,
pavardé, telefono numeris, adresas, elektroninio pasto adresas, nuotrauka ar kiti asmens
duomenys, reikalingi Siam tikslui pasiekti;

7.11. tiesioginés rinkodaros tikslu (informacija apie LKI leidziamus leidinius,
organizuojamus renginius): telefono numeris, elektroninio paSto adresas ar Kiti asmens
duomenys, reikalingi Siam tikslui pasiekti.

11 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR SAUGOJIMAS

8. Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose ir (arba)
automatiniu budu.

9. Duomenys LKI renkami teisés akty nustatyta tvarka juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny
subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacijg tvarkanciy ir turinCiy teisg jg teikti subjekty
ar sutarciy pagrindu. Duomeny tvarkymas yra teisétas, kai jis biitinas siekiant vykdyti sutart] arba
ketinant jg sudaryti. Esant biitinybei asmens duomenys tvarkomi gaunant duomeny subjekto
sutikima.

10. Duomeny subjektams, pries pradedant tvarkyti jy asmens duomenis, privaloma suteikti
Sig informacijg (iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas tokia informacijg jau turi):

10.1. duomeny valdytojo pavadinima, adresa, telefong, elektroninio pasto adresa;

10.2. asmens duomeny tvarkymo tikslus;

10.3. duomeny tvarkymo teisinj pagrinda;

10.4. asmens duomeny saugojimo laikotarpj arba, jei tai nejmanoma, kriterijus, taikomus
tam laikotarpiui nustatyti;

10.5. teis¢ susipazinti su LKI tvarkomais duomeny subjekto duomenimis, teis¢ prasyti
duomenis iStaisyti, iStrinti, perkelti, apriboti duomeny tvarkymg arba teise nesutikti, kad
duomenys bty tvarkomi;

10.6. teis¢ pateikti skunda;

10.7. jei yra, asmens duomeny gavéjus arba asmens duomeny gaveéjy kategorijas.



11. Duomeny subjektais laikomi:

11.1. LKI jgyvendinamuose projektuose dalyvaujantys fiziniai asmenys (tikslinés grupés

dalyviai, ekspertai, vertéjai ir kt.);

11.2. fiziniai arba juridiniai asmenys, kurie kreipiasi dél ekspertinio vertinimo paslaugy

suteikimo, ekspertali, atliekantys kalbines ekspertizes;

11.3. LKI darbuotojai, doktorantai, praktikantai, stazuotojai, LKI vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujantys ir pasitelkiami ekspertai, tiekéjai (fiziniai asmenys), tiekéjy atstovai, jvairiy sriciy
iSorés ekspertai, kuriy asmens duomenys tvarkomi LKI atliekant vidaus administravima,
kandidatai j LKI darbuotojus;

11.4. LKI organizuojamy renginiy dalyviai,

11.5. LKI darbuotojai, kuriy veikla vieSinama LKI interneto puslapyje, socialiniuose
tinkluose, LKI organizuojamoje veikloje (pvz., renginiuose, seminaruose ir pan.) dalyvaujantys
suinteresuoti asmenys, fiziniai ir juridiniai asmenys, kurie apie jiems aktualig LKI veikla yra
informuojami el. pastu;

11.6. fiziniai ir juridiniai asmenys, su kuriais bendraujama Zodziu ir el. pastu dél jiems
aktualiy LKI leidiniy.

12. Prie specialiy kategorijy asmens duomeny priskiriami Sie LKI tvarkomi asmens
duomenys: pilietyb¢, priklausymas profesinei sajungai, darbingumo lygis, sveikatos duomenys,
gali buti priskiriami ir tam tikri kiti asmeniui budingi ekonominio ar socialinio pobudzio
duomenys, priklausymas pazeidziamoms grupéms.

13. LKI darbuotojai, tvarkydami specialiy kategorijy asmens duomenis, turi taikyti
aukstesnio lygio apsaugos priemones.

14. Prie popierinése bylose ir dokumentuose saugomy specialiy kategorijy asmens
duomeny fizing prieiga gali turéti tik tie LKI darbuotojai ir asmenys, kurie yra jgalioti tokig
informacijg tvarkyti.

15. Prie elektronine forma saugomy specialiy kategorijy asmens duomeny elektroninés
prieigos teises gali turéti tik tie LKI darbuotojai ir asmenys, kurie yra jgalioti tokig informacijg
tvarkyti.

16. LKI darbuotojai, dirbantys su asmens duomenimis, privalo laikytis §iy pagrindiniy
asmens duomeny tvarkymo principy:

16.1. asmens duomenys turi biiti tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu biidu (teisétumo,
saziningumo ir skaidrumo principas);

16.2. renkami nustatytais, aiskiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau netvarkomi su tais
tikslais nesuderinamu biidu (tikslo apribojimo principas);

16.3. adekvatiis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi
(duomeny kiekio mazinimo principas);

16.4. tiksls ir prireikus atnaujinami (tikslumo principas);

16.5. laikomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau,
nei tai yra biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi (saugojimo trukmés
apribojimo principas);

16.6. tvarkomi tokiu buidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones
biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsaugg nuo duomeny tvarkymo
be leidimo, neteiséto duomeny tvarkymo arba nuo netyCinio praradimo, sunaikinimo ar
sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).

17. Uz konkrec¢iy duomeny apsaugg, tvarkymg ir kity susijusiy veiksmy vykdyma
atsakingas kiekvienas LKI darbuotojas, kuris atlikdamas jam priskirtas funkcijas naudoja asmens
duomenis.

18. LKI darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, turi pasirasyti konfidencialumo
pasizadéjimg (Zr. Taisykliy prieda), kuris saugomas asmens byloje.

19. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
numatytais atvejais ir tvarka. LKI asmens duomenis teikia Lietuvos Respublikos $vietimo ir
mokslo ministerijai, Lietuvos Respublikos akademings etikos ir procediiry kontrolieriui, Lietuvos
Respublikos valstybinei mokesciy inspekcijai, Lietuvos Respublikos specialiyjy tyrimy tarnybai,
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Lietuvos Respublikos valstybés saugumo departamentui, Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybai, Kauno Vytauto DidZiojo universitetui (su doktorantiiros studijomis susij¢ asmens
duomenys) ir kitiems tretiesiems asmenims pagal praSyma arba pagal asmens duomeny teikimo
sutartj.

20. Administracijos darbuotojai, atsizvelgiant j uzimamas pareigas ir atliekamas funkcijas,
turi prieigg prie Siy informaciniy sistemy ir registry, i§ kuriy gaunami ir j kuriuos teikiami asmens
duomenys: Studenty registro, Pedagogy registro, Valstybinés mokesciy inspekcijos informacinés
sistemos, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos informacinés sistemos.

21. LKI uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma, tinkama techninés
jrangos 18déstyma ir prieziiirg, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkamga tinklo valdyma,
informaciniy sistemy priezitirg ir kity techniniy priemoniy, biiting asmens duomeny apsaugai
uztikrinti, jgyvendinima.

22. Dokumenty, jskaitant, bet neapsiribojant dokumentais, kuriuose yra pateikti asmens
duomenys, ar jy kopijy saugojimo terminai LKI nustatomi vadovaujantis LKI direktoriaus
tvirtinamu LKI dokumentacijos planu. Asmens duomenys ir dokumentai, kuriuose yra asmens
duomenys, ar jy kopijos saugomi ne ilgiau, nei to reikia asmens duomeny tvarkymo tikslu. Kai
asmens duomenys jy tvarkymo tikslu nebereikalingi arba baigiasi jy saugojimo terminas,
atsakingi LK1 darbuotojai juos sunaikina.

23. Darbuotojai, kurie automatiniu budu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy
galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, naudoja pagal
atitinkamas taisykles sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai yra keiCiami periodiskai, ne reciau
kaip kartg per metus, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz., pasikeitus darbuotojui,
i8kilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims ir
pan.).

24. Darbuotojas, dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodi ir
slaptazodj kompiuterio darbuotojo, kurj pavaduoja atostogy, ligos ar kito nedarbingumo atveju.

25. Nustatgs asmens duomeny saugumo pazeidimg, LKI imasi neatidéliotiny priemoniy,
uzkertanciy kelig neteisétai tvarkyti asmens duomenis.

IV SKYRIUS .
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

26. Duomeny subjektai turi Sias teises, jtvirtintas Reglamente:

26.1. teise Zinoti (buti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkymg LKI:

26.1.1. teisé zinoti (bhti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkymg LKI
jgyvendinama pateikiant vieSai informacijg apie asmens duomeny tvarkymg LKI interneto
svetainéje (www.lKi.lt);

26.2. teise susipazinti su LKI tvarkomais savo asmens duomenimis:

26.2.1. duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacija apie duomeny subjekty kategorijas,
asmens duomeny tvarkymo tikslus, asmens duomeny tvarkymo pagrindus, asmens duomeny
kilmés Saltinius, asmens duomeny gavéjus arba jy kategorijas, asmens duomeny saugojimo
laikotarpj arba taikomus tam laikotarpiui nustatyti kriterijus;

26.3. teise reikalauti iStaisyti asmens duomenis:

26.3.1. jeigu duomeny subjektas, susipazines su LKI tvarkomais savo asmens duomenimis,
nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsams ar netikslis, kreipiasi j LK1, kad jie
buty istaisyti, LKI sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus saugojima, ir
ne veliau kaip per 5 darbo dienas, patikrings asmens duomenis, imasi priemoniy, kad biity iStaisyti
neteisingi, neiSsamiis, netiksliis asmens duomenys, ir pateikia asmeniui atsakymg informuodamas
apie atliktus veiksmus;

26.4. teise reikalauti iStrinti asmens duomenis:



26.4.1. teisé reikalauti i$trinti asmens duomenis (teisé biiti pamirStam) jgyvendinama esant
bent vienai i$ $iy salygy:

26.4.1.1. asmens duomenys nebereikalingi tikslams, kuriems jie buvo renkami arba Kitaip
tvarkomi, pasiekti;

26.4.1.2. asmens duomeny subjektas atSaukia sutikima;

26.4.1.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu, kuriuo pagal
Reglamento 6 straipsnio 1 dalies a punktg arba 9 straipsnio 2 dalies a punktg grindziamas
duomeny tvarkymas, ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomentis;

26.4.1.4. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu pagal Reglamento 21
straipsnio 1 dalj ir néra svarbesniy teiséty priezas¢iy tvarkyti asmens duomenis arba duomeny
subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu pagal 21 straipsnio 2 dalj;

26.4.1.5. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

26.4.1.6. asmens duomenys turi biti iStrinti vykdant Europos Sajungos teisés aktuose arba
Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytas teisines prievoles;

26.4.2. duomeny subjekto praSyme turi biiti aiSkiai nurodytas pagrindas (-ai), pagal kurj
prasoma istrinti jo asmens duomenis;

26.4.3. teis¢ reikalauti iStrinti asmens duomenis nejgyvendinama, kai asmens duomeny
tvarkymo pagrindas yra:

26.4.3.1. Europos Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimy
vykdymas,

26.4.3.2. archyvavimas teisés akty nustatyta tvarka,

26.4.3.3. siekiant uztikrinti tre¢iyjy asmeny teisétus ir (arba) vieSuosius interesus,

26.4.3.4. sutarties vykdymas, kai duomeny subjektas asmens duomenis pateiké sutarties
vykdymo tikslu, jeigu tie duomenys biitini sutarciai vykdyti ir tol, kol tie asmens duomenys tam
yra biitini;

26.4.4. jeigu duomeny subjektas, susipazings su LKI tvarkomais savo asmens duomenimis,
kreipiasi ] LKI dél jy iStrynimo ir LKI nustato, kad toks praSymas yra pagristas, LKI ne véliau
kaip per 5 darbo dienas iStrina arba sunaikina su duomeny subjektu susijusius asmens duomenis,
o0 jeigu néra galimybiy iStrinti ar sunaikinti asmens duomenis per 5 darbo dienas, sustabdo tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmus ir duomenis saugo tol, kol jie bus iStrinti. Asmuo
informuojamas apie iStrintus ar sunaikintus asmens duomenis ne véliau kaip per 5 dienas nuo
asmens duomeny i$trynimo ar sunaikinimo;

26.5. teise apriboti asmens duomeny tvarkyma:

26.5.1. teis¢ apriboti asmens duomeny tvarkyma jgyvendinama esant bent vienai i§ Siy
salygu:

26.5.1.1. asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per
kurj duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma,

26.5.1.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas, kai duomeny subjektas nesutinka, kad
duomenys biity i8trinti, ir praso apriboti jy naudojima,

26.5.1.3. duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy
reikia duomeny subjektui, siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

26.5.2. LKI, nustates, kad duomeny subjekto pateiktas praSymas yra pagrjstas, apriboja
duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo
del asmens duomeny tvarkymo apribojimo priémimo informuoja duomeny subjekta apie jo
asmens duomeny tvarkymo apribojimg ir, jeigu jmanoma, apribojimo terming;

26.6. teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu:

26.6.1. jeigu duomeny subjektas, susipazings su LKI tvarkomais savo asmens duomenimis,
nesutinka su asmens duomeny tvarkymu, kreipiasi j LKI, Kuris nagrinéja praSyma ir apie praSymo
nagrin€jimo rezultatus informuoja duomeny subjekta ne véliau kaip per 5 darbo dienas po
sprendimo priémimo. Jei pateikiamas neigiamas atsakymas, duomeny subjektui nurodomos
teisinés ir faktinés aplinkybés, kuriomis vadovaujantis duomeny subjekto asmens duomenys yra
tvarkomi ir kuriomis uztikrinami viesieji ir (arba) treCiyjy asmeny teiséti interesai;

26.7. teise j asmens duomeny perdavima:



26.7.1. duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis | LKI su praSymu persiysti LKI tvarkomus
asmens duomenis kitam duomeny valdytojui, jeigu Reglamento 20 straipsnyje yra numatytos
salygos;

26.7.2. LKI, nustates, kad duomeny subjekto praSymas yra pagristas, ne véliau kaip per 5
darbo dienas informuoja apie priimtg sprendimg duomeny subjekta ir kita duomeny valdytoja,
kuriam duomeny subjektas praso persiysti jo asmens duomenis, ir yra techninés galimybeés juos
pateikti tiesiogiai kitam duomeny valdytojui;

26.7.3. duomenys pateikiami jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu. Visais
atvejais duomeny pateikimo forma turi atitikti duomeny perkélimo tikslg ir nebiiti susijusi su
neadekvaciomis LKI sgnaudomis;

26.7.4. duomeny subjekto praSymu persiysdamas jo asmens duomenis kitam duomeny
valdytojui, LKI nevertina, ar duomeny valdytojas turi teisinj pagrindg gauti duomeny subjekto
asmens duomenis ir ar $is duomeny valdytojas uztikrins tinkamg asmens duomeny saugumg. LKI
neprisiima atsakomybés uz perkelty asmens duomeny tolesnj tvarkyma, kurj atliks kitas duomeny
valdytojas.

V SKYRIUS
PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGYVENDINIMO PATEIKIMAS IR
NAGRINEJIMAS

27. Duomeny subjektai savo teiséms jgyvendinti turi pateikti prasyma LKI. PraSymas gali
biti pateikiamas:

27.1. rastu — tiesiogiai atvykus j LKI (praSyma pateikiant administracijoje), pastu — adresu:
P. Vileisio g. 5, 10308 Vilnius;

27.2. elektroniniu biidu siunciant elektroninio pasto adresu: Iki@IKi.lIt;

27.3. elektroniniu biidu prasymas pateikiamas taip, kad biity galima:

27.3.1. atpazinti elektroninio dokumento formatg ir turinj,

27.3.2. atverti ir apdoroti jj elektroniniy dokumenty valdymo sistemomis arba kitomis LKI
naudojamomis informaciniy technologijy priemonémis;

27.4. praSymas turi buti pateiktas valstybine kalba, jskaitomas, duomeny subjekto
pasiraSytas, jame turi buti nurodytas duomeny subjekto vardas ir pavardé, gimimo data,
kontaktiné informacija, informacija apie tai, kokia duomeny subjekto teis¢ ir kokios apimties
pageidauja jgyvendinti, bei informacija, kokiu budu duomeny subjektas pageidauja gauti
atsakyma;

27.5. pateikdamas pra§yma duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

27.5.1. jeigu prasymas pateikiamas tiesiogiai LKI darbuotojui, duomeny subjektas privalo
pateikti asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta. LKI pasilieka tapatybg patvirtinancio
dokumento kopija. Reikalavimas netaikomas, kai praSyma pateikia LKI darbuotojas,

27.5.2. jeigu prasymas pateikiamas pastu arba per pasiuntinj, kartu su praSymu turi buti
pateikiama notaro patvirtinta ar notariniam patvirtinimui prilyginama asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija,

27.5.3. jeigu prasymas pateikiamas elektroniniu biidu, toks prasymas turi biiti pateikiamas
taip, kad biity galima identifikuoti elektroninj parasa ir praSyma pateikusj asmenj.

28. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per jstatymy nustatyta tvarka
jgaliotg asmenj. PraSymg LKI paduodantis asmens atstovas arba atstovas, kuris kreipiasi j LKI
atstovaujamo asmens vardu, pateikdamas LKI Taisyklése nustatytus reikalavimus atitinkantj
praSyma, turi pateikti ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka jformintg atstovavima
patvirtinantj dokumenta, kurio kopija LKI pasilieka.

29. LKI duomeny subjekto praSyma privalo iSnagrinéti ir atsakyma duomeny subjektui
prasyme nurodytu biidu pateikti ne véliau kaip per 30 dieny nuo praS§ymo gavimo dienos. Jeigu
praSymo nagrinéjimo metu pareiskéjas ji patikslina (papildo) arba suformuluoja i§ esmés nauja

7



praSymg, nagrinéjimo terminas skaiiuojamas nuo patikslinto (papildyto) praSymo gavimo
dienos.

30. Taisykliy 29 punkte nurodytas laikotarpis gali biiti pratgstas dar dviem ménesiams,
atsizvelgiant | praSymo sudétingumg ir nagrinéjamy praSymy skaiciy. LKI prie§ pratesdamas
praSymo nagrinéjimo terming informuoja duomeny subjekta apie praSymo nagrin€jimo termino
pratesimg ir pratgsimo priezastis.

31. Jeigu duomeny subjekto praSymas yra akivaizdZziai nepagrjstas arba neproporcingas
visy pirma d¢l jo pasikartojancio turinio, LKI turi teis¢ atsisakyti imtis veiksmy pagal tokij
praSyma. LKI pateikdamas atsisakymg imtis veiksmy pagal pateikta praSyma privalo rastu
nurodyti atsisakymo motyvus ir informuoti duomeny subjekta apie jo teis¢ pateikti skunda
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

32. LKI turi teis¢ atsisakyti nagrinéti praSyma, jeigu praSymas pateiktas nesilaikant
Taisykliy 27-28 punkty nuostaty. LKI atsisakydamas imtis veiksmy pagal pateiktg prasymag
privalo rastu nurodyti atsisakymo motyvus ir informuoti duomeny subjekta apie jo teis¢ pateikti
skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

33. LKI atsisakymas jgyvendinti duomeny subjekto teises gali biiti skundziamas jstatymy
nustatyta tvarka.

34. LKI, jgyvendindamas duomeny subjekto teises, uztikrina, kad nebuty pazeista kity
asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Taisyklés perzitrimos periodiskai, bet ne reciau kaip kartg per dvejus metus, ir, jei
reikia, athaujinamos.

36. Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkymag arba kurie atlieka
funkcijas, sudarancias galimybe suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siose Taisyklése
nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

37. Siy Taisykliy nesilaikymas, atsizvelgiant j paZzeidimo sunkuma, gali biti laikomas
darbo drausmés pazeidimu, uz kurj darbuotojams gali biti taikoma atsakomybé, numatyta
Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir prilyginama Siurk$¢iam darbo drausmés pazeidimui.

38. Taisyklés skelbiamos LKI interneto svetainéje.




Lietuviy kalbos instituto
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings (-usi) su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuviy kalbos instituto asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2019 m. geguzés 7 d. jsakymu Nr. [-22, kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslaptj visa darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams, jeigu Sie
asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tiksliai ir, jeigu reikia, nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar neiSsamius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri bitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti.

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne
ilgiau, negu to reikia, tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau $iuos

duomenis sunaikinti.

6. Jgyvendinti teisés akty, reglamentuojanCiy asmens duomeny apsaugg, nuostatas,
numatancias, kaip apsaugoti asmens duomenis nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti, kad biity jgyvendintos duomeny subjekto teisés.

8. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojanc¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, nuostaty.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



