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I. PAREIGYBE

1. Sis pareigybés apraSymas nustato Lietuviy kalbos instituto (toliau —
LKI), dalyvaujancio kartu su Lietuvos nacionaline Martyno Mazvydo biblioteka
(toliau — Nacionalin¢ biblioteka) jgyvendinamo projekto ,,Visuomenés poreikius
atitinkancios virtualios kultiirinés erdvés vystymas™ (toliau — VEPIS projektas)
Kazimiero Biigos etimologinio zZodyno kartotekos korteliy metaduomeny kiir¢jo
(toliau — metaduomeny kiir¢jas) specialiuosius reikalavimus, pavalduma, funkcijas,
teises, pareigas bei atsakomybe.

2. Metaduomeny kiiréjas yra darbuotojas, dirbantis pagal projektinio darbo
sutartj.

3. Metaduomeny kiiréja | pareigas skiria ir i§ jy atleidzia, skatina bei
poveikio priemones uz darbo pareigy pazeidima taiko LKI direktorius teisés akty
nustatyta tvarka.

4. Metaduomeny kir¢jas savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Darbo kodeksu, kitais Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, kultiros ministro jsakymais, LKI jstatais,
LKI vidaus tvarkos taisyklémis, LKI darbo reglamentu, LKI direktoriaus jsakymais
ir §iuo pareigybés apraSymu.

5. Pareigybés grupé — vyriausiasis specialistas.

6. Pareigybés lygis — A42.



I1. PASKIRTIS
7. Metaduomeny kiiréjo pareigybé yra reikalinga atlikti raSytinés
iSraiSkos Kazimiero Biigos etimologinio zodyno kartotekos korteliy pildyma
bibliografiniais ir metaduomeny jrasais, taip pat atlikti korteliy teksto perrasos
tikrinimg jgyvendinant VEPIS projekta.

I11. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI
8. Asmuo, pretenduojantis uzimti metaduomeny kir¢jo pareigas, turi
atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

8.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStaji universitetinj iSsilavinima su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu arba aukstajj
koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu i$silavinimu humanitariniy moksly srityje;

8.2. gerai moketi valstybing kalba;

8.3. turéti ne mazesn¢ kaip 3 (trejy) mety mokslo tiriamojo ir taikomojo
darbo patirti bei mokslo tyrimy sklaidos patirtj humanitariniy moksly srityje;

8.4. turéti ne mazesn¢g kaip 2 (dvejy) mety darbo su senaisiais rastais
patirtj;

8.5. turéti lotyny, sen. graiky, balty, slavy ir germany kalby pagrindus;

8.6. mokéti savarankiskai kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti ir pateikti
informacija, rengti iSvadas ir pasitlymus;

8.7. gebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

8.8. mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

8.9. sklandziai, logiSkai déstyti mintis rastu ir Zodziu, greitai orientuotis
sudétingose situacijose.

IV. FUNKCIJOS
9. Metaduomeny kiir¢jas atlieka Sias funkcijas:

9.1. apraso ir jraso | duomeny baze¢ Kazimiero Biigos etimologinio Zodyno
kartotekos korteliy struktiirizuotus duomenis, apibiidinanc¢ius skaitmenintas
korteles ir jy ypatybes (metaduomenis);

9.2. atliecka Kazimiero Biigos etimologinio Zodyno kartotekos korteliy
perraSo patikra, jeigu reikia, atlieka perraso tikslinimus ir papildymus; perrasa
perkelia ] duomeny bazg;

9.3. uztikrina numatyty Kazimiero Bugos etimologinio zodyno kartotekos
korteliy metaduomeny sukiirimo ir perrasos patikros terminy laikymasi;

9.4. kaupia ir analizuoja duomenis apie Kazimiero Biigos etimologinio
zodyno kartotekos korteliy metaduomeny sukiirimo ir perrasos patikros situacija
LKI, rengia ir teikia ataskaitas apie savo veikla LKI direktoriui ir jo igaliotam
koordinuoti projekto veiklas darbuotojui;

9.5. konsultuoja darbuotojus ar paslaugy teikeéjus, dalyvaujancius LKI
skaitmeninimo veikloje dél Kazimiero Biigos etimologinio Zodyno kartotekos
korteliy metaduomeny jgyvendinant VEPIS projekta, formuluoja probleminius
klausimus;

9.6. pagal kompetencija rengia, kaupia ir saugo dokumentus VEPIS
projekto veiklos klausimais;

9.7. bendradarbiauja ir komunikuoja su VEPIS projekto partneriais;

9.8. LKI direktoriaus pavedimu pagal savo kompetencija atlicka kitas su
VEPIS projekto jgyvendinimu susijusias funkcijas.



V. PAREIGOS

10. Metaduomeny kiir¢jas privalo:

10.1. atlikti nustatytas funkcijas vadovaujantis teisés aktais nustatytais
reikalavimais; metaduomeny kiirimo metodika bei geraja praktika;

10.2. darbuotojy kolektyve gerbti zmogaus teises, veikloje laikytis etikos
principy;

10.3. tinkamai ir laiku vykdyti Siame pareigybés apraSyme nustatytas
funkcijas bei pavedamas uzduotis;

10.4. nedelsiant informuoti LKI direktoriy apie iskylancias problemas
vykdant pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas ir teikti pasitilymus toms
problemoms spresti;

10.5. tobulinti savo profesing kompetencija;

10.6. laikytis LKI nustatytos vidaus tvarkos ir darbo drausmes;

10.7. bendradarbiauti ir keistis informacija su kitais darbuotojais,
Nacionalinés  bibliotekos VEPIS  projekto vadovu, metaduomeny  kiirimo
koordinatoriumi.

VI TEISES
11. Metaduomeny kiiréjas turi teise:
11.1. gauti informacija, reikalinga savo funkcijoms vykdyti;
11.2. teikti pasitilymus dél veiklos tobulinimo ir darbo efektyvumo;
11.3. dalyvauti profesiniuose seminaruose, kvalifikacijos tobulinimo
mokymuose, Nacionalinés bibliotekos renginiuose, skirtuose skaitmeninimo ir
metaduomeny kirimo klausimams.

VII. ATSAKOMYBE

12. Metaduomeny kiiré¢jas atsako:

12.1. uz tinkamg ir kokybiSka funkcijy, numatyty Siame pareigybes
aprasSyme, vykdyma;

12.2. uz patikétos konfidencialios informacijos, gauty asmens duomeny
i$saugojimg ir slaptuma;

12.3. uz saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy
laikymasi;

12.4. uz darbo pareigy, vidaus tvarkos taisykliy reikalavimy laikymasi,

12.5. uz tinkamg patikéty materialiniy vertybiy iSsaugojima;

12.6. uz Siame pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy atlikima laiku ir
kokybiskai.

13. Uz funkcijy ir pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme,
nevykdyma ar netinkamg vykdyma, uz Lietuvos Respublikos teisés akty
pazeidimus metaduomeny kiir¢jas atsako LKI vidaus tvarkos taisykliy, LKI darbo
reglamento ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

VIIL SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
PAVALDUMAS

14. Metaduomeny kiiréjas tiesiogiai pavaldus LKI direktoriui.
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PraSyma leisti dalyvauti konkurse.

2. Asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, iSsilavinimg ir
kvalifikacijg patvirtinancius dokumentus.

3. Gyvenimo apraSyma lietuviy kalba.

4. Uzpildyta pretendento anketg (1 prieda).

Pretendentas dokumentus teikia per Valstybés tarnybos valdymo informacing
sistema.

Pretendenty dokumentai priimami 14 kalendoriniy dieny po konkurso paskelbimo,
t.y. iki 2018 m. spalio 19 d.

Pateikiant pretendenty dokumentus kilus pagristy abejoniy dél pretendento
atitikties konkurso skelbime nustatytiems kvalifikaciniams reikalavimams ir dél
pateikty dokumenty patikslinimo ar papildymo, terminas gali biiti pratestas 5
kalendorinéms dienoms, jeigu pretendentai yra papildomai paklausiami dél
papildomy duomeny pateikimo.

Testas zodziu (pokalbis)

2018 m. spalio 5 d.

2018 m. spalio 19 d. (jskaitytinai)

Bendryjy reikaly ir infrastruktiiros skyriaus personalo specialisté
Jolita Stankiinavi¢iené, jolita.stankunaviciene@lki.lt, Iki@]ki.lt, tel. (8 5) 234 6621




Konkursy valstybés ir savivaldybiy
imonése, 1§ valstybés, savivaldybiy ir
Valstybinio socialinio draudimo fondo
biudzety bei i§ kity valstybés jsteigty
fondy 1ésy finansuojamose valstybés ir
savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose
istaigose, kuriy savininké yra valstybé ar
savivaldybe¢, organizavimo ir vykdymo
tvarkos apraso

1 priedas

PRETENDENTO ANKETA

(data)

(sudarymo vieta)

1. Pretendentas

(vardas ir pavardé¢, gimimo data)

2. Valstybés ar savivaldybés jmonés, jstaigos (toliau — jmoné¢, jstaiga) savininko teises ir
pareigas jgyvendinanti institucija arba jmoné, jstaiga, kuriai pateikiama anketa

3. Imonés, jstaigos pavadinimas ir pareigybé imonéje, jstaigoje, i kurig pretenduojama

4. Ar $ios anketos 3 punkte nurodytoje imonéje, jstaigoje dirba asmenys, su kuriais Jus sieja
artimi giminystés ar svainystés rysiai (tévai, jtéviai, broliai, seserys ir jy vaikai, seneliai, sutuoktinis,
vaikai, jvaikiai, jy sutuoktiniai ir jy vaikai, taip pat sutuoktiniy tévai, broliai, seserys ir jy vaikai), ar
kurio nors 1§ $iy asmeny ir Jisy darbas jmonéje, istaigoje tapty susijes su vieno tiesioginiu
pavaldumu kitam arba su vieno teise kontroliuoti kitg?

(jeigu taip, nurodykite tokio asmens pareigas, vardg ir pavarde)

5. Ar jstatymai draudzia arba Jums atimta teis¢ uzimti pareigybe, nurodyta Sios anketos 3
punkte?

6. Ar esate pripazintas kaltu dél sunkaus ar labai sunkaus nusikaltimo, nusikaltimo valstybés
tarnybai ir vieSiesiems interesams ar korupcinio pobiidZio nusikaltimo, nusikaltimo, kuriuo padaryta
turtiné zala valstybei, padarymo ir turite neiSnykusj ar nepanaikinta teistuma?

(jeigu taip, nurodykite, kada ir uz ka nuteistas)

7. Ar esate pripazintas kaltu dél baudziamojo nusiZzengimo valstybés tarnybai ir vieSiesiems
interesams ar korupcinio pobiidZio baudZiamojo nusizengimo padarymo ir nuo apkaltinamojo
nuosprendzio jsiteis¢jimo dienos nepra¢jo 3 metai?



(jeigu taip, nurodykite, kada ir uz kg nuteistas)

8. Ar esate uzdraustos organizacijos narys?

9. Ar buvote atleistas i§ skiriamy arba renkamy pareigybiy dél priesaikos ar pasizadéjimo
sulauzymo, pareigtino vardo pazeminimo ir nuo atleidimo i§ pareigybiy dienos nepraé¢jo 3 metai?

10. Ar esate pripaZintas neveiksniu ar neveiksniu tam tikroje srityje (ribotai veiksniu)?

(jeigu taip, nurodykite kokioje srityje esate pripazintas neveiksniu (ribotai veiksniu)

1. Ar esate kito juridinio asmens valdymo organo narys (i $i klausimg privalo atsakyti tik
pretendentas j jimonés, jstaigos vadovo pareigybe)?

(jeigu taip, nurodykite kito juridinio asmens pavadinimag ir jo ry$j su jmone, jstaiga, nurodyta Sios
anketos 3 punkte)

Patvirtinu, kad pateikta informacija suraSyta asmeniskai ir yra teisinga. Sutinku, kad visi
Sioje anketoje nurodyti asmens duomenys biity tvarkomi priémimo ] Sios anketos 3 punkte nurodyta
pareigybe tikslais, taip pat kad bus tikrinama, ar jie teisingi.

Man paaiskinta, kad paaiskéjus bent vienai aplinkybei, dél kurios negaliu buti priimtas j Sios
anketos 3 punkte nurodyta pareigybe, mane gali buti atsisakoma priimti | pareigas arba galiu biiti
atleistas iS jy.

Pretendentas
(Parasas)

(Vardas ir pavardeé)
(Data)



